UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI DPoc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 2012 /QP-UBND Qudang Ngai, ngay gsthang 8 ndam 2026
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét diéu chinh Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc
hanh chinh trong linh vwe trong trot va bao vé thwe vat thugc tham
quyeén gidi quyét cia S& Nong nghi€p va Méi truong tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay
14 théng 5 nam 2013 va Nghi dinh sé6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 ndm
2017 ciia Chinh phii sira doi, bé sung mét sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan
dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phii vé thuwc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cua lién
théng tai B phdn Mt cira va Cong Dich vu cong quoc gia; Nghi dinh 6
367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 sira doi, b sung mét sé diéu cua
Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 cia Chinh phi vé
thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo
phdn Mét cira va Cong Dich vu c¢ong quéc gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nidm 2017 ciia Bé
trieong, Chit nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii
tuc hanh chinh; Théng tw sé 03/2025/TT-VPCP ngady 15 thang 9 nam 2025 cia
Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phi hudng dan thi hanh mét s6 noi
dung cua Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia Chinh
phii vé thyee hién thii tuc hanh chinh theo co' ché mét civa, mét cira lién thong tai
Bé phdn Mot cira va Cong Dich vu c¢éng quoc gia;

Can cit Quyét dinh sé 40/2026/0P- UBND ngay 29 thang 4 nam 2026 cua
Uy ban nhdn dén tinh ban hanh Quy ché vé thuc hién co ché mét cira, mét cira
lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh trén dia ban tinh Qudng Ngdi;

Can cir cdc Quyét dinh sé: 1 849/0D-UBND ngay 15 thang 7 nam 2026 cua
Chui tich Uy ban nhdn dén tinh Ve vigc uy quyen cho Gidm doc So Nong nghiép
va Méi truong thiee hién mét sé6 nhiém vu, quyén han trong linh vuc trong trot
va bao vé thuc vat, 1 871/OD-UBND ngay 20 thang 7 nam 2026 cua Chu tich
Uy ban nhdn dén tinh vé viéc uy quyén cho Giam doc So Nong nghiép va Moi
trwong thuc hién nhiém vu, quyén han t6 chirc thuwc hién giai quyét thii tuc hanh
chinh kiém tra nha nwéc vé chdt lwong thudc bdo vé thuwc vit nhdp khau quy
dinh tai muc I phan B Phu Iuc I ban hanh kém theo Nghi quyét sé
66.19/2026/NQ-CP ngay 18 thang 5 nam 2026 cia Chinh phii,
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Theo dé nghi ciia Gidm ddc So Néng nghiép va M6i truong tai To trinh so
710/TTr-SNNMT ngay 28 thang 7 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét diéu chinh Quy trinh ndi bd giai quyét tha tuc hanh chinh
(TTHC) trong linh vyc trdng trot va bao vé thuc vat thudc tham quyén giai quyét
ctia S& Nong nghiép va Moi truong tinh Quang Ngai (co phu luc kem theo).

Piéu 2. Trach nhiém cda cac co quan

1. S& Nong nghiép va Moi truong chiu trach nhiém chi dao, theo doi, giam
sat va thuc hién viéc giai quyét TTHC dam bao dang Quy trinh ndi bo giai quyét
TTHC dugc phé duyét tai Quyét dinh nay.

2. S& Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phdi hop véi S Nong nghiép va Moi
truong va cac co quan, don vi ¢6 lién quan, can ctr Quyet dinh nay xay dung quy
trinh dién t giai quyét TTHC dé thiét 1ap 18n Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh, Hé thong khac c6 lién quan theo quy dinh.

3. Uy ban nhan dan cac x3, phuong, dic khu chiu trach nhiém tiép nhan va
tra két qua giai quyét dbi vai cac TTHC thuc hién tiép nhan va tra két qua khéng
phu thudc vao dia gidgi hanh chinh theo Quy trinh ndi bo duwoc phé duyét tai
Quyét dinh nay.

4. Van phong Uy ban nhan dan tinh thuc hién kiém soat viéc chap hanh Quy
trinh ndi bo, kip thoi bao cao Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan
tinh vé két qua thuc hién; chu tri, phéi hop Véi cac co quan lién quan tham muu,
dé xuat xir ly trach nhiém cua co quan, don vi, c& nhan vi pham theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quy
trinh ndi bo giai quyét TTHC dd dugc phé duyét tai: Phu luc II ban hanh kém
theo Quyét dinh sd 1805/QD-UBND ngay 09 thang 7 nim 2026; sb tha ty 3 Phy
luc IT ban hanh kém theo Quyét dinh s 1442/QD-UBND ngay 26 thang 5 nim
2026; s6 tha tv 4 Muc I Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh sb
822/QD-UBND ngay 09 thang 3 nim 2026; s6 th tv 6 Muyc I Phan A Phuy luc II
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1124/QD-UBND ngay 27 thang 6 nim 2025.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dbc cac Sé: Nong
nghiép va Mbi truong, Khoa hoc va Cong nghé, Chi tich Uy ban nhan dan cac
xa, phuong, diac khu; cac co quan, don vi, td chlrc va ca nhan lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.-~~
Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Didu 4; —

- CT, PCT UBND tinh;
- VPUB: PCVP, NNMT;

- Cong TTDT tinh;
- Luu: VT, TTHC ymo Qb




Phu luc
N05.B0 GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC
VK THUQ VAT THUQC THéM QUYEN GIAI~QUYET CUA

cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Quang Ngdi)

Luu ¥ quy cach thuc hién va quy wéc viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén hd so gidy: Chuyén ddy du Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mdu sé 01 - Quyét dinh sé
1326/0P-UBND ngay 11 thing 5 nam 2026 cia Chii tich Uy ban nhén dén tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
(Mdu s6 06 - Quyét dinh sé 1326/0P-UBND ngay 11 thing 5 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh) va kém theo hd
so cuia ca nhan, t6 chic (trong quy trinh viét gon la “Ho so'”).

- Khi phén céng xir Iy hd so, chuyén hd so tir co quan, don vi nay sang co quan, don vi khac xu ly: Phai ky, ghi 16 ho
tén nguoi phan céng/nguoi giao, nguoi nhan va thoi gian giao, nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau s
06). Pong thoi, phai xir Iy phan cong/chuyén dir liéu hd so dién tir trén Hé thong tring khdp véi thong tin trén Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét ho so (Mdu sé 06).

- X 1y stra d6i, bo sung, hoan thién lai hd so hodc tra hd so tha tuc hanh chinh:

+ Truong hop ho so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 1é: Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan dugc ho so tir Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tinh hodc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong x&, phuong,
dic khu chuyén dén phai ban hanh Thong bao yéu cau sira d6i, bd sung, hoan thién lai ho so (Mdu s6 08 - Quyét dinh sé
1326/0P-UBND ngay 11 théang 5 ndm 2026 ciia Chii tich Uy ban nhén ddn tinh).

~ + Truong hop khong du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra lai, khong giai quyét hd so (Mdu
50 09 - Quyét dinh so 1326/QD-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn ddn tinh).
Viéc ky ban hanh thong bao Mau s6 08, Mau s6 09: Lanh dao co quan, don vi c6 tham quyén dang truc tiép xur Iy,

tham dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét tha tuc hanh chinh hodc ty quyén cho co quan, don vi cap dudi c6 tham
quyén truc tiép ky ban hanh thong bao.



2

- Xt 1y yéu cau ding thuc hién thu tuc hanh chinh (khi phat sinh Bon dé nghi rat hod so thu tuc hanh chinh cua ca
nhan, to chuc) Truong hop cé nhén, t6 chirc ¢6 Pon dé nghi rut ho SO (Mau s6 10 - Quyet dinh 56 1 326/0D-UBND ngay 11
thang 5 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh) thi Quay tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng c6 trach nhiém kiém tra tinh trang va két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh, phdi hop voi
nguoi thugc Trung tam Phyc vu hanh chinh cong dé kiém tra va xac nhan trén Thong bao dimg giai quyét ho so (Mau s6 05

- Quyét dinh 56 1326/QD-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn ddn tinh) trade khi tra lai hd so cho

ca nhan, t6 chiec.

- Quy udc viét tat trong Quy trinh giai quyét:

+ Céc budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ S& Nong nghiép va Moi truong tinh Quang Ngéi, viét tat 1a: “So”.

+ Chi cuc Trong trot, Bao vé thuc vat va Quan ly chit luong, viét tat 1a: “Chi cuc”.
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1. Cap Giay ching nhan da diéu kién budn ban thuéc bao vé thuc vat

Thoi gian giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.

Cic buéc NGi dung cong vise Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién ’ ’ thuc hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi
nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két
qua).
- Trudng hop ho so chua day du, chinh xac
] thi tra lai va yéu cau bo sung, hoan thién hé |
Bl: Tiép nhan | o tryong hop tir chdi tiép nhan hd so thi | 10 chue, ca nhan; . ~ )
ho so (bao gom lap phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so cong chuc, vién Ho 50; (’:éc mau Phiéq
truong hop | vanéu 15 1y do tir chéi theo quy dinh. chuc tai Trung tam | Trong gi6 | (Mau s’oA 01, Mdau so
khong phu thujc | Nhap dit liéu thong tin hd so vao He théng, Phuc vu hanh | hanhchinh |06), giay .t(‘)’ lién quan
vao dia gioi hanh o L _ .+ | chinh cong tinh, theo quy dinh.
. - Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trit h6 | 2 .
chinh) A cap xa
so dién tu.
- Thuc hién thu trude phi, 1€ phi va nghia vu
tai chinh khac (néu c6).
- Gui Giay tiép nhan va hen tra két qua cho
td chtrc, ca nhan.
- Trwong hop thwe hién tiép nhén, tra két | Cong chuc, vién
B2: Chuyén h |9ud gidi quyet khong phy thude vao dia | chic fai Trung | o) 0001 p5 g
<o giéi hanh chinh: Chuyén ngay ho so (gidy | tim Phuc vu hanh vie _Mu sé: 0L, 06.

qua dich vu buu chinh, dién to trén H¢
théng) vé Chi cuc. Pong thoi, chuyén thong

chinh cong tinh,
cap xa




Cac budc NGi dung cong vise Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : ; thuc hién thuc hién thuc hién
tin vé ho so trén Hé thong thong tin giai
quyét tho tuc hanh chinh dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng tinh dé giam sat,
d6n déc.
- Truong hop thue hién tiép nhan, tra két
qua giai quyét thudc tham quyén cia Chi
cuc: Chuyén hé so (gidy, dién ttr) vé Chi cuc
dé phan cong xir 1y.
LanhA daoA Chlﬁ C}lC phan cbng cho phong Lanh dao Chi cuc _y
B3: Phan cong chuyén mon xu ly. 01 ngay lam - Mzu S(: 01.
xir Iy hd so . A A . . viéc - Mau so 06.
Lanh dao phong chuyén mon phan cong | Lanh dao phong ' -Hd so.
cong chirc tham muu xur 1y. chuyén mon
- Mau sé: 01, 06.
- Tham muu thanh 1ap Poan danh gia thuc - HJd so.
Ba:  Phong | ¢ tal O Chuyén vién phong | - Du thao Quyet dinh
chuyen mon Xw | - Dy thao Quyét dinh cap giay, Giay chang chuyén mon 09 ngay lam | cap giay, Giay chiing
ly ho so nhan hoac Théng bado tra lai, khong giai Vvigc nhan hoac Théng bao

quyét ho so.

tra lai, khong giai quyét
hé so (mAu sb 09).

B5: Xem xét/dé
xufit

Lanh dao phong chuy&n mén xem xét hd so
trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong
chuyén mon

01 ngay lam
Viéc

- HO so.




Cac budc NGi dung cong vise Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : ; thuc hién thuc hién thuc hién
- Mau so: 01, 06.
- Dy thao Quyét dinh
e N . L o 01 ngay lam | cap gidy, Giay chung
Egn ;(ETOX;; trinh g:;ﬂ;gao Chi cuc xem xét ho so trinh Lanh Lanh dao Chi cuc viéc nhén. hoac Th?)r?g bép
: : ' tra lai, khong giai quyét
ho so (mau s6 09).
B,,7 : Phe d“?“ Lanh dao S& xem xét quyét dinh. Lanh dao So 02 ngay lam
cua lanh dao S¢ VIEC
- Vin thu vao sd van ban, dong diu; luu trir
hd so.
- Chuyén két qua cho Cong chtc, vién chuc Quyét dinh cap giay,
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh 04 gics 13m Gidy chang nhan hogc
B8: Phat hanh va | dé tra ket qua cho ca nhan, to chirc hoge dé | hur S& viec Thong bao tra lai,
chuyén két qua | chuyén cho cap xa noi tiép nhan ho so hoac ' khong giai quyét ho so
chuyén theo dich vu buu chinh dén dia diém (mau sb 09).
dang ky dé tra két qua cho to chire, ca nhan.
- Chuyén két qua cho Chi cuc d@é thuc hién
s6 hoa, luu kho theo quy dinh.
- Tra két qua cho té chirc, ca nhan. To chac, ca nhan; \ o che iU ohid
BO: Tri két qui | - Ky xéc nhan viec nhan két qua tren mau | ©ON9 MG VIEN | grong gi | Mo st cbe my P
phi dia giéi phiéu theo quy dinh (néu co). chuc tai  Trung hanh chinh giay to lién quan theo

- Thu lai cd&c mau phiéu, gidy to theo quy

tam Phuc vu hanh
chinh cbéng tinh,

quy dinh.




Cac buwoc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Thei gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

dinh, (néu cd), gui lai co quan cha tri giai
quyét thu tuc hanh chinh hoac luu trir theo
quy dinh.

- Mo t6 chie, ca nhan danh gia mirc d6 hai long.
- Két thuc ho so trén phan mém.

cap xa noi tiép
nhan ho so cua to
chuc, ca nhan

2. Cap lai Giay chirng nhan di diéu kién san xuat phan bon

a) Truong hop cdp lai Gidy chimg nhdn di diéu kién san xudt phdn bon hét han; thay déi vé dia diém san xudt phén
bon, thay doi vé loai phdn bon, dang phan bon, céng suat san xuat trong Giay chieng nhan du diéu kién san xuat phan bon

(ké tir ngay nhdn dit ho so, khéng tinh thoi gian khdc phuc néu ¢ cia té chire, cd nhén)

Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 16.

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ ngwoi
thue hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

B1: Tiép nhén
hd so (bao gom
truong hop
khong phu thuoc
vao dia gioi hanh
chinh)

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi
nhan yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két
qua).

- Trudng hop hod so' chua day du, chinh xac
thi tra lai va yéu cau bo sung, hoan thién ho
s0; trudng hop tir chdi tiép nhan ho so thi lap
phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so va
néu 13 1y do tir chdi theo quy dinh.

- Nhap dit liéu thong tin hd so vao Hé thong.
- Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trit hd so
dién tir.

Té chirc, ca nhan;
cong chac, vién
chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh, cap xa

Trong gio
hanh chinh

Hd so; cac mau phiéu
(Mdu sé6 01, Mdu sé 06),
gidy to lién quan theo
quy dinh.




Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Thuc hién thu trudce phi, 1€ phi va nghia vu
tai chinh khac (néu co).

- Gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho
td chirc, ca nhan.

- Truomg hop thuc hién tiép nhan, tra két
qua giai quyét khong phu thudc vao dia
gi6i hanh chinh: Chuyén ngay ho so (gidy
qua dich vu buu chinh, dién tr trén H¢
thdng) vé Chi cuc. Pong thoi, chuyén théng

N N TIA LA n . ..~ | Cong chuc, vién
tin vé ho so trén HE thong thong tin gidi , . R s A
B2: Chuyén hd so' | quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tim ;fllluc tai ;mﬁlg ;amh 04 gio lam H(; S0
Phuc vu hanh chinh cong tinh d& giam sat, | | 14¢ V¥ hanh chin vice - Mau 56 01, 06.
don dée. cong tinh, cap xa
- Truong hop thue hién tlép nhan, tra két
qua giadi quyet thuoc tham quyen cua Chi
cuc: Chuyén hé so (gidy, dién tir) vé Chi cuc
dé phan cong xir 1y.
B?: ’Prlan cbng LanhA daoA Chlq cuc phan céng cho phong Lanh dao Chi cuc o - Miu s6 01
xir ly ho so chuyén mon xu ly. 01 ngay lam <
- - —— - A - Méau s6 06.
Lanh dao phong chuyén mon phén cbéng | Lanh dao phong Vigce 1B so
cong churc tham muu xur 1y. chuyén mon '
- Kiém tra, tham dinh ho so. - H6 so.

B4: Kiém tra,
tham dinh ho so

- Tham muu thanh lap doan kiém tra va
kiém tra tai co soO.

- Du thao Quyét dinh cép GCN, du thao

Chuyén Vién
phong chuyén mén

13 ngay lam
viéc

- Mau s6 01, 06.
- Dy thio Quyét dinh;
Dy thdo Gidy ching




Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Gidy chimg nhan du diéu kién san xuat
phan bdn hodc du thao Thong bdo tra lai,
khong giai quyét ho so.

nhan du diéu kién san
xudt phan bon hodc
Thong bao tra lai,
khong giai quyét ho so
(Mau s6 09).

B5: Xem xét/dé
xuat

- Lanh dao phong chuyén mén xem xét hd
so trinh Lanh dao Chi cuc.
- Trén phan mém.

Lanh dao phong
chuyén mon

01 ngay lam
viéc

- Hd so.

- Mau s6 01, 06.

- Dy thao Quyét dinh;
Dy thao Gidy chung
nhan hoac Thong béo
(Mau s6 09).

B6: Xem xét trinh
Lanh dao S¢

Lanh dao Chi cuc xem xét ho so trinh Lanh
dao Sé.

Lanh dao Chi cuc

01 ngay lam
viéc

- Ho so.

- Mau s6 01.

- Mau s 06.

- Dy thao Quyét dinh;
Du thao Giay chung
nhan hodc Thong bao
(Mau s6 09).

B7: Phé duyét
cua Lanh dao So

Lanh dao S& xem xét, quyét dinh.

Lanh dao So

2,5 ngay lam
viéc

Quyét dinh cdp GCN;
Gidy chimg nhan du
diéu kién san xuét phan
bon hodc Thong bao tra
lai, khong giai quyét hd
so (Mau sb 09).




Cac buée Noi dung cong viée Don vi/ ngudi Thaoi gian Két qua
thuc hién : ; thuc hién thuc hién thuc hién
- Vin thu vao s vin ban, dong dau; luu triv Quyét dinh;  Gidy
hd so. chang nhén du diéu
- Chuyén két qua cho Cong chc, vién chirc ki¢n san xuat phan bon
B3: Phat hann | @ 17Ung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh hogc hogc Thdng bao
L x4 | dé tra két qua cho ca nhan, to chic hodic dé | |, v 01 ngay lam | tra lai, khong giai quyet
va, cl.lgyen £ket Chuyen cho cap x4 noi tiép nhan hd so hoac Van thu So viéc ho so (Mau s6 09).
qua giai quyet chuyén theo dich vu buu chinh dén dia diém
dang ky dé tra két qua cho to chic, ca nhan.
- Chuyén két qua cho Chi cuc thuc hién sb
héa, Iuu kho theo quy dinh.
- Tra két qua cho to chuc, c& nhan.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau | T4 chac, ca nhan:
phicu theo quy dinh (néu c6). cong chuc, vién
o ek e qu 5 8 ity e 0 4 o v | ke b gl
phi dia giéi ) ’ ' S hanh chinh

quyét tha tuc hanh chinh hoic luu trit theo
quy dinh.

- MWi t6 chtic, ¢& nhan danh gia mire do hai long.
- Két thaic ho so trén phan mém.

cong tinh, cip xa
noi tiép nhan ho so
cua to chic, cd nhéan

quy dinh.
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b) Truwong hop cdp lai Gidy chitng nhén thay doi néi dung thong tin t6 chire, ca nhan ghi trén Gidy chimg nhdn

Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢ (khong tinh thoi gian khic phuc néu 6 cia to

chirc, ca nhan).

Cac buoc
thuce hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua thuc hién

BI: Tiép nhin
ho so (bao gom

- Huong dan kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn
yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

- Truong hop ho so chua day du, chinh xac
thi tra lai va yéu cau bo sung, hoan thién ho
s0; truong hop tur chéi tiép nhan ho so thi lap
phiéu tir chdi tlep nhan giai quyét ho so va

T6 chirc, ca nhan;

HO6 so; cac mau phiéu

truong hop néu 13 1§ do tir choi theo quy dinh. ’ Cﬁr,lg ?IIFC’ ?Aen Trong gid | (Mdu s6 01, Mau s6 06),
khong phy thugc | - Nhap dit lidu thong tin h6 so vao HE thong. lcjhuc tal h‘rulr; gh? Tl hanh chinh | gidy to lién quan theo
vdo dia gidi hanh | - Thyc hién sao chup, s6 héa va luu trit hd so | He \fl.lh SV quy dinh.
chinh) dién tir. cong tinh, cap xa

- Thuc hién thu trudce phi, 1€ phi va nghia vu

tai chinh khac (néu co).

- Gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho

td chirc, ca nhan.

- Truong hop thuc hién tiép nhan, tra két

qua giai quyét khong phu thudc vao dia

giéi hanh chinh: Chuyén ngay ho so (giay | Cong chuc, vién ‘
B2: Chuyén hd so | 992 dich vy buu chinh, dién tir trén Hé chirc tai Trung tam | 04 gi'(‘)’ lam |- ch s0.

thong) vé Chi cuc. Pong thoi, chuyén thong | Phuc vy hanh chinh viéc - Mau s0 01, 06.

tin vé hd so trén Hé théng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh dé giam sat,

cong tinh, cap xa
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Cac budc A n ‘A Don vi/ nguwoi Thoi gian £ . ‘A
thuc hién NOi dung cong viéc thwe hién thue hién Két qua thuc hi¢n
d6n doc.
- Truong hop thyc hién tlép nhan, tra két
qua giai quyet thuoc tham quyen cua Chi
cuc: Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Chi cuc
dé phan cong xir 1y.
B?: ’Prlan cong LanhA daoA Chlq cuc phan céng cho phong Linh dao Chi cuc | - Miu sé 01,
xir ly ho so chuyén mén xu ly. 04 gior lam ~
- - —— - A - Mau s6 06
Lanh dao phong chuyén mon phan cong | Lanh dao phong viee B so
cong chirc tham muu xur 1y. chuyén mon '
- Kiém tra, tham dinh ho so. (; 50 p
) Du thé dinh lai GCN, du tha - Mau so 01; 06.
B4: Kiém tra, | " thao Quyet din cap al i thao Chuyén vién | 1,5ngay lam | - Dy thao Quyét dinh;
thAm dinh hd so Glay chiing nhan du diéu kién san xuit phong chuyén mon vide D -th” Gid h" ’
: phan bén hodc du thao Thong bao tra lai, ' ; }:‘Ov '}'%n; lggi
khong giai quyét hd so. hagn hoac
8 gl quy (MAu s 09).
- Hb so.
- ‘ N e 1A - Mau s 01; 06.
,. . | - Lanh dao phong chuyén mon xem xét ho | _ _ . s T
BSAE Xem xét/de | ... Tanh dao Chi cuc. LanhA da(A) phong | 04 gio lam | - Dy thao Quyét dinh;
xuat - Trén phin mém. chuyén mon viéc Du thao Gidy ching
nhan hodc Thong bao
(Mau s6 09).
B6: Xem xét trinh | Lanh dao Chi cuc xem xét hd so trinh Lanh 04 g10 13 ~H so.
: X : , . : gid lam X g
Lanh dao S¢ dao So¢. Lanh dao Chi cuc viéc - Mau 56 01; 06.

- Dy thao Quyét dinh;
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Cac bworc

NOi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi

Thoi gian

Két qua thuc hién

thue hién thue hién thwe hi€én
Dy thio Gidy chung
nhan hoac Théng béo
(Mau s 09).
B7: Phe duyet | | <1 dao So xem xét, quyét dinh. Lanh dao So 01 ngay lam
cua Lanh dao So ViEC
- Van thu vao sb van ban, dong dau; luu trix Quyét dinh cép GCN;
hd so. Gi‘éy chimg nhan du
- Chuyén két qua cho Céng chuc, vién chiic diéu ki¢n san xuat phan
88: Phat hanh | 1@ Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh bon hoge Thong bao tra
L z 2 | détra két qua cho c& nhan, t6 chic hoic dé | .. : 04 gio lam | 1ai, khong giai quyét ho
va chuyén ket chuyén cho cap x4 noi tiép nhan hd so hoic Van thu S viée 50 (Mau s0 09).
qua giai quyet chuyén theo dich vu buu chinh dén dia diém
dang ky dé tra két qua cho to chire, ca nhan.
- Chuyén két qua cho Chi cuc thuc hién sé
héa, Iuu kho theo quy dinh.
- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. 7 o
- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mju | TO chuc, ca nhan;
phiéu theo quy dinh (néu co). cong  chic, vien
< vz . |- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy ChiC tai Trung tam .| HO so; cac mau phiéu,
BO: Tré Ket QUA | 40" &) ¢6). quri lai co quan chi tri giai | MWC Y hanh | Trong gio ol B2 e can theo
phi dia giéi ' ! ' q g chinh cong tinh, | hanh chinh glay a

quyét tha tuc hanh chinh hoic luu trit theo
quy dinh.

- Mo t6 chie, ca nhan danh gia mirc d6 hai long.
- Két thuc ho so trén phan mém.

cap xa noi tiep
nhan ho so cua to
chuc, ca nhan

quy dinh.
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3. Cip Gidy chirng nhan di diéu kién sian xuat phian bén

Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 1¢.

Cac buoec

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B1: Tiép nhin
hd so (bao gom

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi
nhan yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két
qua).

- Truong hop ho so chua day du, chinh xac
thi tra lai va yéu cau bo sung, hoan thién hd
s0; truong hop tir chi tiép nhan ho so thi 1ap
phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so va

T6 chirc, ca nhan;

HO6 so; cac mau phiéu

. g cong chirc, vién . > >z
truong hop | néu 15 1y do tir choi theo quy dinh. chﬁ% tai Trung tam Trong gi6 | (Mau s6 01, Mau 56 06),
khon;,.r ph.y.thug)c - Nhap dit lidu thong tin hd so vao Hé théng. | Phuc vu hanh chinh hanh chinh | giay 'FO lién quan theo
vao dia gioi hanh » P s NI quy dinh.
chinh) - Thyc hién sao chup, so hoa va luu trit ho so | cong tinh, cap xa
dién tu.
- Thyc hién thu trudce phi, 1€ phi va nghia vu
tai chinh khac (néu co).
- Gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho
td chire, ¢4 nhan.
- Truwong hop thue hién tiép nhan, tra két Cong chtc, vién
2 LA qua giai quyét khong phu thu()‘c vio d,ia chuc tai Trung tdm | 04 gio lam |- H5b so.
B2: Chuyén ho o | gi¢i hanh chinh: Chuyén ngay ho so (gidy Phuc vu hanh chinh viée - Miu sé 01, 06.

qua dich vu buu chinh, dién tor trén H¢
théng) vé Chi cuc. Pdng thoi, chuyén thong

cong tinh, cap xa
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Cac budére .. . " Pon vi/ nguoi Thoi gian P i "
thye hién NOi dung cong viéc thue hién thue hi¢n Két qua thuc hi¢n
tin vé ho so trén Hé thong thong tin giai
quyét thti tuc hanh chinh dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh dé giam sat,
don doc.
- Truong hop thwe hién tiép nhan, tra két
qua giai quyét thudc tham quyén ciia Chi
cuc: Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Chi cuc
dé phan cong xir 1y.
: an co Lanh hi han cdng cho phon :
B:% ’Prlan cong | Lan AdaoAC 7C}_1c phan cong cho phong Lanh dao Chi cuc M & 01
xtr ly ho so chuyén mon xu ly. 01 nadv 1am au so V1.
‘ o - Mau s 06.
Lanh dao phong chuyén moén phén céng | Lanh dao phong viec 1B so
céng churc tham muu xur 1y. chuyén mén '
- Kiém tra, tham dinh hd so. - H6 so.
- Tham muu thanh lap doan kiém tra va - Mau s6 01; 06.
2 kié i . A - s - : & dinh:
B4: Kiém tra, | trafal o ~ | Chuyén vién | 13ngay lam | - Dw thao Quyét dinh;
thim dinh hdso | - Du thdo Quyét dinh cap GCN, du thap phong chuyén mon viée Du thao Gla}i chu’l}g
Giay ching nhan da diéu kién san xuat nhan hoac Thong béo
phan bén hodc du thao Thong bao tra lai, tra lai, khong giai quyét
khong giai quyét hod so ho so (Mau s6 09).
B5: Xem xét/dé | - Lanh dao phong chuyén mon xem xét ho | Lanh dao phong | 01 ngay lam | - Ho so.
xuét so trinh Lanh dao Chi cuc. chuyén moén viéc
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Cac buéc Pon vi/ nguoi Thoi gian .
0i d 0 i¢ ’ Keét qua thuc hié
thre hién N§i dung cong viéc thure hign thire hién et qua thuc hién
- Trén phan mém -Mau s6 01.
- Mau s6 06.

- Dy thao Quyét dinh;
Dy thao Gidy chung
nhan hoac Thong béo
tra lai, khong giai quyét
hd so (Mau sb 09).

B6: Xem xét trinh
Lanh dao S¢

Lanh dao Chi cuc xem xét hd so trinh Lanh

dao Sé.

Lanh dao Chi cuc

01 ngay lam
viéc

- Hb so.

- Mau s6 01; 06.

- Dy thao Quyét dinh
cép GCN; Du thao
Gidy chting nhan hoic
Thong bao tra lai,
khong giai quyét ho so
(Mau s6 09).

B7: Phé duyét
cua Lanh dao S¢

Lanh dao S¢ xem xét, quyét dinh.

Lanh dao S&

2,5 ngay lam
viéc

Quyét dinh cidp GCN;
Gidy chimg nhan du
diéu kién san xuét phan
bon hoac Thong bao tra
lai, khong gidi quyét ho
so (Mau sb 09).




16

Cac buéc

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B8: Phat hanh
va chuyén két
qua giai quyét

- Van thu vao sb vin ban, dong dau; luu trit
hd so.

- Chuyén két qua cho Cdng churc, vién chic
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
dé tra két qua cho cé& nhan, t6 chuc hoic dé
chuyén cho cip xa noi tiép nhan hd so hoac
chuyén theo dich vu buu chinh dén dia diém
dang ky dé tra két qua cho to chic, ca nhan.
- Chuyén két qua cho Chi cuc thuc hién sé
héa, Iuu kho theo quy dinh.

Van thu S&

01 ngay lam
viéc

Quyét dinh;  Gidy
ching nhan du diéu
kién san xuat phan bon
hodc hoac Thdéng bao
tra lai, khong giai quyét
hd so (Mau sb 09).

B9: Tra két qua
phi dia gigi

- Tra két qua cho t6 chuc, ¢a nhan.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co).

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy
dinh’ (néu cb), gui lai co quan chu tri giai
quyét thu tuc hanh chinh hoac luu trir theo
quy dinh.

- MWi t6 chiic, ¢4 nhan danh gia mire do hai long.
- Két thuc ho so trén phan mém.

T6 chuc, ca nhan;
cong chuc, vién
chuec tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh  cong tinh,
Cip x3 noi tiép
nhan hd so cua to
chuec, ca nhéan

Trong gio
hanh chinh

HO so; cac mau phiéu,
gidy to lién quan theo
quy dinh.
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4. Kiém tra nha nuéc vé chat lwong thudc bio vé thue vat nhap khau

Thoi gian giai quyét: 01 ngay 1am viéc (khdng tinh thoi gian bé sung hodn thién hé so, khdc phuc ciia té chire, cd

nhan), cu thé:

- Truong hop hé so ddy du va hop 18: 01 ngay lam viéc ké tir ngay hé so day di, hop Ié.

- Truong hop hd Sy day du nhung khong dap tmg yéu cau vé nhan: 06 ngdy lam viéc (bao gom 05 ngay khdc phuc va 01
ngay ké tir ngay ho so day du va hop [¢).

- Truong hop ho so khong day du theo quy dinh: 08 ngay lam viéc khong tinh thoi gian xin gia han (; @6m 07 ngay bé sung
ho so tw ngay tiep nhan va 01 ngay ké tu ngay ho so day du, hop [é).

- Truong hop 0 chirc, ca nhan nhap khau khong hoan thién day du ho so trong thoi han quy dinh: Trong thoi han 01 ngay
lam viéc ké tu khi hét thoi han bo sung ho so.

Cac bwoc : A : Pon vi/ nguoi Thoi gian . :
. N¢i dung cong viéc T . Keét qua thuc hién
thuc hién ¢ g cong vie thuc hién thuc hién et qua thuc hie
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi
nhan yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két
B1: Tiép nhan qua). . ) T6 chirc, ¢4 nhén;
hd so (bao gom | - Nhap dir liéu thong tin ho so vao HE thong. | cong  chire, vién Ho so; cac mau phiéu
truong hop | - Thuc hién sao chup, s6 hoéa va luu trir ho | chirc tai Trung tdm | Trong gio | (Mdu sé 01, Mau so6
khéng phu thuéc | so dién tu. Phuc vu hanh | hanhchinh |06), gidy to lién quan
vao  dja  gidi | - Thyc hién thu trudce phi, 1 phi va nghia vy | chinh cong  tinh, theo quy dinh.
hanh chinh) tai chinh khac (néu co). cap xa
- Guri Giay tiép nhan va hen tra két qua cho
t6 churc, ca nhan.
. x| - Trud ién tiép nhan, tra két | Co te, vien | 01 giola - Ho so.
B2: Chuyén hd so T?ru’(f'fl.g hq’p’( thl.l’CA hi¢n tiép nh?n, t‘ra kf)t Corng ch}rc, vién gl.(z’ am > 80
qua gidi quyét khong phu thu¢c vao dia | chuc tai Trung Vige - Mau s6 01, 06.
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ﬁ]tcbhl?grf Noi dung cdng viéc D(:E;é/hlzg:m ;thl.l(,); g:zg Két qua thuc hién
giéi hanh chinh: Chuyén ngay ho so (gidy | tAm Phuc vy hanh
qua dich vu buu chinh, dién to trén HE | chinh cong tinh,
théng) vé Chi cuc. Dong thoi, chuyén thong | cap xi
tin vé ho so trén Hé thong thong tin giai
quyét tho tuc hanh chinh d&én Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong tinh dé gidm sat,
d6n déc.
- Truong hop thue hién tiép nhin, tra két
qua giai quyét thudc thim quyén cia Chi
cuc: Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Chi cuc
dé phan cong xir 1y.
LanhA daoA Chlq C}_J.C phén cbng cho phong Lanh dao Chi cuc | - MBU s6 01,
B3: Phan cong | chuyén mon xu ly. OLgiolam |\ x <o
xir 1y ho so Lanh dao phong chuyén mdn phan cong | Lanh dao phong viéc HA '
cong chire tham muu xit 1. chuyén mon "0 80
- Mau s6 01, 06.
Kiém tra, tham dinh ho so: - Hb so.
B4 Phi - Dy thao Théng béo yéu cau b sung hd - Du thao Théng bao
: ong < \ )\ Y AL LA \ S o ) 2 .
chuyén mén xir S‘?’ khvac phuc (tru:cjng hop ho so chua day Chuyﬂen V|Aen phong | 03 gl_? lam | yéu cau ~b6 sung, khac
da hoac chua hop 1€). chuyén moén Viéc phuc (Mau sé 08).

1y ho so

- Dy thao Thong béo két qua kiém tra nha
nuéc vé chat lwong hang hda nhap khau.

- Du thao Théng bao
két qua kiém tra nha
nuéc vé chat luong
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i hien N9i dung cong vide D el | e | Kétqua thyc hign
hang hoa nhap khau.
- H6 so.
- Mau s6 01, 06.
. ‘ 05giolam |- ‘Du Fhéo Thc“)n~g bé}o yéu
BSE Xem xét/dé | Lanh dao phong chuyén mon xem xét ho so | Lanh dao phong viec cau bo sung (Mau s6 08).
xuat trinh Lanh dao Chi cuc. chuyé&n mon ' - Dy thio Théng béo
két qua kiém tra nha
nuéc vé chat luong
hang hoa nhap khau.
- H6 so.
- Lanh dao Chi cuc ky Thang bao yéu cau ) MaAu >0 0,1’ O?' .
| b sung, khic phyc (truong hop hd so chua 0,5 gio lam | - Thong bao yéu cau bo
sz Xem xef trinh day du hodc chua hop ¢). Lanh dao Chi cuc Viéc sung (Mau s6 08). ,
Lanh dao 56 - Lanh dao Chi cuc xem xét hd so trinh - Du t_héo Thong bao ket
Lanh dao S&. qgé klrém tra nha nuoc
' veé chat lugng hang hoa
nhap khau.
B7: Phe duyt | - h dao So xem xét, quyét dinh. Lanh dao So 01gio lam
ciia 1anh dao S¢& viee Thong bao két qua
BS: Phat hanh va | 41 thir vao so. déng de‘u; luru tri h° I q 01 gios 1am k;fT Ira nhi \nu’éch\,’é
chuyén két qua | - Chuyen ket qua cho Cong chiic, vién chirc Van thu So viac chat luong hang hoa

tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh

nhap khau.
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Cac budc Pon vi/ nguoi Thoi gian

thuc hién Noi dung cong viéc thuc hign thc hign Keét qua thuc hién

dé tra két qua cho ca nhan, to chirc hoic dé
chuyén cho cap x4 noi tiép nhan hd so hoic
chuyén theo dich vu buu chinh dén dia diém
dang ky dé tra két qua cho to chirc, ca nhan.
- Chuyén két qua cho Chi cuc thuc hién s6
héa, Iuu kho theo quy dinh.

- Tra két qua cho t6 chuc, ¢a nhan.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau
phiéu theo quy dinh (néu co).

- Thu lai cac mau phiéu, giay to theo quy
dinh’ (néu cd), gui lai co quan cha tri giai
quyét thu tuc hanh chinh hoac luu trir theo
quy dinh.

- M 1 chic, ca nhan danh gia mic do hai long.

- Két thaic ho so trén phan mém.

T6 chuc, c& nhan;
cong chac, vién
chuc tai  Trung
tam Phuc vu hanh Trong gio
chinh cbng tinh, | hanh chinh
cip xa noi tiép
nhan hd so cua to
chuce, ca nhan

Ho so; cac mau phiéu,
gidy to lien quan theo
quy dinh.

B9: Tra két qua
phi dia gigi
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