UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 914 /QP-UBND Quang Ngdi, ngay 25thang 3 nam 2026
QUYET PINH

Veé viéc phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
trong linh vuc dia chat va khoang san thudc tham quyén giai quyét
ciia S& Nong nghiép va Méi trweong, Uy ban nhan dan céac
xa, phwong, dac khu trén dia ban tinh Quang Ngéi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can cir Ludt Té chize chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh pha vé kiém soét thi tuc hanh chinh; Nghj dinh sé 48/2013/NP-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 va Nghj dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam
2017 cua Chinh phu sita doi, bé sung mét sé diéu cua cac nghi dinh lién quan
dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 ndm 2025 cia
Chinh phui vé thic hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cia lién
théng tei B phdn Mgt ciza va Cong Dich vu cdng quéc gia; Nghi dinh so
367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 sira doi, bé sung mét sé diéu cua
Nghi dinh s6 118/2025/NB-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu vé
thyc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mgt cira, mét cira lién thong tai B
phdn Mét cira va Cong Dich vi cong quéc gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cia Bé
truong, Chu nhi¢m Van phong Chinh phi hudéng ddn vé nghiép vy kiém soét th
tuc hanh chinh; Thong tu so 03/2025/TT-VPCP ngdy 15 thang 9 nam 2025 cua
Van phong Chinh phi hwéng ddn thi hanh mét so ngi dung cua Ngh;i dinh so
118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh pha vé thuec hién tha tuc
hanh chinh theo co ché mét cira, mét ciza lién théng tai B phdn Mét cira va
Cong Dich vu cong quéc gia;

Can cir Quyét dinh s6 770/0P-UBND ngay 25 thang 02 niam 2026 cria Chii
tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc cong bé Danh myc thi tuc hanh chinh méi
ban hanh; dwot sita déi, bé sung; bi bai bé trong linh vue dia chat va khoang
san thugc tham quyén gidi quyét cua S¢ Nong nghiép va Maéi truong, Uy ban
nhdn ddn cdc xa, phwong, dac khu trén dia ban tinh Quadng Ngai;

Theo dé nghij ciia Gidm déc Sé Nong nghiép va Méi truong tai To trinh sé
173/TTr-SNNMT ngay 17 thang 3 ném 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay Quy trinh ndi bé giai quyet tha
tuc hanh chinh trong linh vuc dia chat va khoang san thugc tham quyén giai
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quyét cua S Nong nghiép va Mai truong, Uy ban nhan dan cac xa, phuong, dic
khu trén dia ban tinh Quang Ngai.

Piéu 2. Trach nhiém ciia cic co quan

1. S6 Nong nghiép va Mo6i truong chiu trach nhiém chi dao, theo doi, giam
sat va thyc hién viéc giai quyet TTHC dam bao ding Quy trinh ndi bo giai quyet
TTHC duoc phé duyét tai Quyet dinh nay.

2. Viin phong Uy ban nhan dan tinh thyc hién kiém soat viéc chap hanh Quy trinh
noi bg, kip thoi bao cdo Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh ve ket qua
thuc hién; chu tri, phoi hop voi cac co quan lién quan tham muu, dé xuat xi ly trach
nhiém cua co quan, don vi, & nhan vi pham theo quy dinh.

3. S& Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phéi hop véi S Nong nghiép va Moi
truong va cac co quan, don vi co lién quan, can cur Quyet dinh nay xay dung quy
trinh dién tr giai quyét TTHC dé thiét 1ap I1én Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC tinh, H¢ thong khac cd lién quan theo quy dinh.

4. Uy ban nhéan dan cac xa, phuong, dic khu chiu trach nhiém tiép nhan va
tra két qua giai quyét d6i voi cac TTHC thuc hién tiép nhan va tra két qua khong
phu thudc vao dia gigi hanh chinh theo Quy trinh ndi b dugc phé duyét tai
Quyét dinh nay.

Picu 3. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quy
trinh noi bo giai quyét TTHC trong linh vuc dia chat va khoang san san thudc
tham quyén giai quyét caa So Nong nghiép va Moéi truong, Uy ban nhan dan cac
xd, phuong, dic khu duoc Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét tai cac
Quyét dinh sb: 1103/QD-UBND ngay 25 thang 9 nim 2025; 1228/QD-UBND
ngay 13 thang 10 nam 2025.

Picu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dbc cac Sé: Nong
nghiép va Mbi truong, Khoa hoc va Cong nghé; Chi tich Uy ban nhan dan cac
x4, phuong, dac khu; cac té chuc, ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./. -

Noi nhdn: KT CHU TICH

- Nhu Didu 4;

- CT, PCT UBND tinh;
- VPUB: PCVP, NNMT;

- Cong TTOT tinh;
-Luu: VT, TTHC prp 2=




PHU LUC

! OC THAM QUYEN GIAL QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUON G,
2 4 DAN CAC XA, PHUON G, PAC KHU TREN PIA BAN TINH QUANG NGAI

Ple duyét kem theo Quyet dinh so 9/4/QP-UBND ngay 25 thang 3 nam 2026

ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh Qudng Ngdi)

Luu y quy cach thue hién va quy wéc viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén hé so gidgy: Chuyén day da Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mdu so 01- Quyét dinh sé 750/0P-
UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan tinh); Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so (Mdu sé 04-
Quyét dinh sé 750/QB-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan tinh) va kém theo ho so cua to chirc, cong
dan (trong quy trinh viét gon “Hé so™).

- Khi Phan cong xi# Iy hé so, chuyén tiép ho so tir bg phdn ndy sang bé phdn khac xi 1y:

Phai ky, ghi rd ho tén nguoi phan cong/ngudi chuyén tiép, nguoi nhan trén Phiéu kiém soéat qua trinh giai quyét ho so
(Mdu 04). Bdng thoi, phai xir Iy phan céng/chuyén tiép trén phan mém dién ta, tring khép véi Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so (Mdu 04).

- Xur Iy viéc ding gidgi quyét ho so:

+ Truong hop hd so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 1&: Trong thai han quy dinh, ké tir ngdy nhan duoc hd
so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Quang Ngai/Bo phan Mot cira chuyén dén phai ban hanh Théng bao b sung,
hoan thién lai ho so theo dung mau (Mdu 07- Quyét dinh sé 750/0P-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan
dan tinh); trir trudng hop phat sinh bd sung hd so theo quy dinh phép luat.

+ Truong hop khong du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Théng bao tra ho so (Mdu 08- Quyét dinh sé
750/0D-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan tinh).

+ Viéc ky ban hanh théng bao Mau s 07, Mau s6 08: Lanh dao co quan, don vi c6 tham quyén dang truc tiép xt ly, tham
dinh tai cac buéc cua quy trinh giai quyét cac thii tuc hoac ty quyén cho co quan, don vi cap dudi co tham quyén truc tiép ky
ban hanh thong béo.



- Quy woc viét tat trong Quy trinh gidi quyét:

+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tit 1a: “MAau s6 017,

+ Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau s6 04”.

+ Thdng béo bd sung, hoan thién lai ho so, viét tat 1a: “Mau s6 077

+ Thong béo tra ho so khong giai quyét, viét tat 1a: “Mau s6 08”.

+ Cac budce trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ Uy ban nhan dan, viét tat 1a “UBND”.

+ S& Nong nghiép va Moéi truong tinh Quang Ngai, viét tat 1a: “So NNMT”.
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I. QUY TRINH NOI BOQ GIAlI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG (36 TTHC)

1. Khai thac théng tin, dir liéu dia chat, khoang san

Thoi gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop Ié.

Cac budc . R N Don vi/nguoi Thoi gian P N
» Noi dung cong viéc . . Két qua thuce hi¢n
thuc hién thwe hién thwe hién
- T chtrc, ca nhan
. , ‘ - e i - Mau s6 01
s - Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so - Cong chuc, vién Trong gid <
B1: Nop ho so e R Y . N N chtrc tai Trung tam . . - Mau s6 04
- Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan mém o ] hanh chinh 5
) . . Phuc vu hanh chinh - Ho so
- Quét scan, so hoa va luu trir ho so dién tir cong tinh
L , Cong chuc, vién o
- Chuyén ho so giay, file dién tir tr Trung tdm | chire tai Trung tam 0.5 naiv I - Mauso 01
X g A ' 5 ngay lam x
vé phong Khoang san xu ly Phuc vu hanh chinh gAy - Mau s6 04
Z s . , . viéc .
B2: Chuyén va | - Trén phan mém cong tinh; nhan i -Hd so
Phan cong xur ly vién buu chinh
ho so Miu s6 01
Lanh dao phong chuyén moén phan cong chuyén | | . N
A ,p X & . Y iy 12 ) gA y; Lanh dao phong | 0,5 ngay lam Xz
vién xtr 1y ho so trén Phi€u kiém soat/trén phan , , A - Mau s6 04
N Khoang san viéc .
mem - HO so




Cac bwoc

thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

B3: Thuc hién
xir 1y, tham dinh
ho so

- Xem xét, tham dinh, xi 1y hd so
- Dy théo vén ban tra 101, néu 16 ndi dung dong y
hoic khong déng ¥ cung cap thong tin, dir liéu

Chuyén vién Phong

Khoang san

2,5 ngay lam
viéc

- Mau s6 01, 04

- Ho so

- Du:’ thdo van ban giai
quyét

B4: Xem xét/dé

- Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
- Trinh Lanh dao S NNMT

Lanh dao phong

0,5 ngay lam

- MAu s 01, 04

- HO so

xuit . Khoang san viéc - Dy thao van ban
- Trén phan mém y
- Phiéu trinh
B5: Xem xét ~ . e A
- Lanh dao SO NNMT xem xét k naav lam | - HO so
trinh Lanh dao Trén ohin ma 4 Lanh dao S¢ 05 \?i?:z a Vin b
Sé phé duyét | rén phan mém . - Van ban
- Vin thu vao sb vin ban, dong déu, Tuu trit hd so
- - Fhuyfn ket qua glaAll quXet TTH(_:A(ban dién tu, Théng tin, di licu vé
B6: Phat hanh | ban giay) cho chuyén vién truc tiép tham muu N . £ . \
£ x e I A, : S 0,5 ngay lam | dia chat, khoang san
ket qua giai | xu ly thyc hién so6 ho4, Iuu kho theo quy dinh Van thu e A 2 2
£ A viéc theo yéu cau cua to
quyet - Chuyén két qua cho Cong chire, vién chire tai chirc, ca nhan
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra
két qua cho c4 nhan, t6 chirc
B7: Tra két qua | - Cong chuc, vién chirc tai Trung tAm tra Kkét | - T6 chirc, ca nhan Trong gi6 | - Thu lai mau s6 01




Cac bwoc

thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

qua cho to chirc, ca nhan

- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén mau 04

- Moi cong dan danh gia mue do hai long, sau
d6 két thuc viée tra két qua trén phan mém

- Két thuc ho so trén phan mém mot ctra dién tur

- Cong chuc, vién
chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

hanh chinh

- Tra két qua cho to
chure, cong dan

2. Chap thuin viéc l1ay miu dé nghién cieu, thir nghiém cong nghé ché bién khoang san

Thoi gian giai quyét: 22 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.

Cac bworc

thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

thue hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

- T6 chirc, ca nhan

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so T . - Mau 6 01
3 5 . -CH e vien cht rong gio ~
B1: Nop Hb so | - Nhap di liéu thong tin hd so vio phan mém Cong chite, viénchite | RS 817y pe) o8 04
] £ héava | = hd so didn tai Trung tdm Phuc vu |  hanh chinh -
- Quét scan, s6 hoa va luu trir ho so dién tr hanh chinh cong tinh - HO so
- Chuyén ho so gidy, file dién tir tir Trung tam vé Cf)ng Chmi’ Vler}i chic oy
. phong Khoang san xtr 1y ta1 Trung% tamAP 1.107 val 04 gl.(f am ~
B2: Chuyén va | _ o shin mém hanh ghlnh cong tinh; viée - Mau so 01
Phan céng xir Iy nhan vién buu chinh - Mu s6 04
ho so Linh doao’phg)ng chllyén 'r?én ghén c?mgAchuyén Lanh dao phong| 04 gid lam - Ho so
vién xur 1y ho so trén Phi€u ki€ém soat/trén phan , \ o
) Khoang san viéc

mém




Cac bworc

thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

B3: Thue hién

- Xem xét, kiém tra tinh day da cia ho so.
- Truong hop hd so dap ung quy dinh: Co quan
tiép nhan ho so lap phiéu tiép nhan ho so va
chuyén hd so cho S& NNMT dé t6 chtrc thAm

- MAu s 01, 04

- HO so

1 thdn | dinhhoso Chuyén vién phong | 15 ngay lam | - Dy thao két qua giai
X ) . , A Y
dinz’hﬁ so |- Truong hop ho so khong dap ung theo quy | Khoang san viéc quyét
) dinh: Co quan tiép nhan ho so tra lai ho so va - Thong béo tra hd so
thong béo 18 1y do cho t6 chirc, ca nhan dé nghi (Mau s6 08)
chap thuan viéc 1dy miu dé nghién ctu, thir
nghiém cong nghé ché bién khoang san
_ . o -Mau s6 01, 04
- Tham dinh, xem xét, xa4c nhan du thao két qua .
N Y A - 10 SO
B4: Xem xét/dé | 91al quyet Lanh dao phong| 04 gido lam Du thio K&t QUA gidi
xuat - Trinh Lanh dao S6 NNMT Khoéng san lam viéc (-:1u l{tt a0 Ket qua glal
N ¢
- Trén phan mem = P)}llié'u trinh
B5: Xem xét | - Lanh dao S6 NNMT xem xét ky trinh Lanh dao 04 gidy 13 - Ho so
) O
trinh Lanh dao | UBND tinh Lanh dao S& la‘lrgnl Vigén - Dy thao van ban
S¢ phé duyét |- Trén phan mém ' chap thuin
B6: Ky sb, phat | Van thu ky sd/ dong dau cua co quan vao ban dién 04 oid lim Hb so, gidy to gui lién
hanh hd so va | t/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai hd so cho | Van thu S& léri vide thong duoc ky
chuyén ho so | phong chuyén mon dé chuyén ho so lién thong ‘ s0/dong dau phat hanh




Cac bworc

thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

lién thong

Chuyén vién phong Khoang san hoan chinh ho
s0, thuc hién gui lién thong

Chuyén vién phong

Khoang san

04 gio lam
viéc

Hb so, gidy to gui lién
théng

Tiép nhdn, ludn chuyén va xi Iy ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhin

A . Trung tAm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé A 02 gio lam |- Hb so
ho so tai Trung | __ . , . 1 Trung tam A o .
i é m Vian phong UBND tinh xur 1y viéc - Phiéu chuyén
A A Lanh Ph¢ 0 hiép - Moi truc hén | Lanh Phon 1 A
B8: Phan cong an dao . On‘%Nor{g NEWEp - Vol tm(.)?g P ;a an da(.)A oIt o2 giolam |- HO so
it 19 hd so cong chuyén vién xt 1y ho so trén Phicu ki€ém | Nong nghiép - MOi vide .; .
y soat/trén phan mém truong ' - Phicu chuyén
B9: Xit IV hd so Chuyén vién Phong Nong nghiép - Méi truong | Phong Nong nghiép -| 02 ngay lam | Du thdo vin ban chap
P AWLY IO SO 41 4m dinh, d& xudt Mo truong vige thuan
- Lanh dao Phong Nong nghi¢p - M6i truong ]
2 1At cmd thim & A Léanh Phon : ‘
B10: Duyét va | Xem xét, ket qua tham dinh ho so Nf; ndah‘i’é _ |S/|og| 02 gio 1am | Du thao van ban chép
trinh hd so | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh tmbﬁg gHiep vide thuan
- Trén phan mém
B11: Phé duyét | Linh dao Vin phong UBND tinh phé duyét, | Van phong UBND | 02 gio lam | Dy thao van ban chap
ho so trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh Viéc thuan
B12: Xem xét, . . Thong bao cong khai
] 5 e Lanh dao UBND | 03giol .
quyét dinh ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tiiﬁ a0 %fli(;c am vin ban chap thuin
SO ' trén trang thong tin
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Cac bworc

thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

dién tod cua UBND
tinh

B13: Phat hanh

- Phong Hanh chinh — T6 chic vao sb vin ban,
dong dau, luu trit ho so

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién to/

Théng bao cong khai
vian ban chap thuan

x ¢ : % Phong Hanh chinh | 02 gio 13 . A :
két qua giai | ban gidy) cho chuyén vién tryc ti€p tham muu xur | T4 ?:hfrc %li(éjc M tren trang thong tin
quyét Iy thyc hién sb hod, Iuu kho theo quy dinh - dién tr cia UBND
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam va tinh
cac don vi co lién quan
Chuyén vién duoc phan cong tham muu xir 1y ho . R . . ;
< £ ¢ . . ‘ .. | Phon NoOn : Két qua gis ct
B14: S6 hoa két | so tiép nhan két qua gidi quydt TTHC ban dién | o 9 91 03 giglam | or dua gl quye
e ene £ e A N nghi¢p - MOl o TTHC duoc s6 hoa,
qua gidi quyet | tu/ban gidy va thuc hién s6 hod, luu kho theo . viéc
. truong luu kho
quy dinh
- Cong chirc, vién chuc tai Trung tam tra két qua L
cho t6 chirc, ca nhan - To chue, cd nhan o
. : ; x - C6 ; - : - Thu lai mau s6 01
B15: Tra két | - Ky x4c nhan viéc nhin két qua trén mau 04 Cong chuc, vién Trong gio 4 2_11, mau so 0 i
- A At A 1as1n , | chtrc tai Trung tam . ] - Tra két qua cho to
qua - Moi cong dan danh gia mirc do hai long, sau do . hanh chinh . .
Y R N Phuc wvu hanh chuc, cong dan
két thuc viéc tra két qua trén phan mém , R ,
chinh cong tinh

- K&t thtc ho so trén phan mém mdt ctra dién tr

3. Lwa chon t6 chirc, ca nhin dé ndp ho so dé nghi cap giay phép khai thac khoang san
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Thoi han giai quyét: 26 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop Ié.

Cac buoc . . . Don vi/nguoi Thaoi gian L. N
i NOi dung cong viec o e Két qua thuc hi¢n
thuc hi¢n thuc hi¢n thuc hi¢n
N 7 , ‘ - TH chire, ca nhan o
- Huéng dan, kiém tra, tiél? nhan ho sc‘)' ‘ - Céng chitc, vién Trong gio - Ma:lu sct) 01
B1: Nop ho so' | - Nhdp dir li¢u thong tin ho so vao phan mém chuc tai Trung tam hanh chinh - Mau so 04
- Quét scan, s6 hoa va luu trit hd so dién tir Phuc  vu  hanh - Hb so
chinh cong tinh
Cong chic, vién
- Chuyén ho so vé phong Khoang san xir Iy chifc 1 T‘rung t?m T ~ 2
B2: Chuyén va s Phyc vu hanh chinh | 04 gio lam viéc | - Mau s6 01
. - Trén phan mém 5ne tinh: nhan via <
Phan cong xir cong tnh, nhan vien - Mau so 04
Iy hd so buu chinh “Hb so
Lanh dao phong chuyén mén phan cong chuyén | Lanh dao phon : :
R pA gA uy.; .2 p’ . g‘A u}; L, phong 04 gi0 lam viée
vien xur Iy ho so trén Phiéu ki€m soat/trén phan mém | Khoang san
Xem xét hd so, thong bao cong khai tén to churc,
ca nhan do, tén loai khoang san va vi tri khu vuc < s
dé nghi khai thac khodng san tai try s& co quan, ) M‘au 56 04
B3: Thuc hién | cong thong tin dién tir cia UBND cap tinh. Thoi ) ., s - HO so
xir 1§, thdm | han thong béo 13 08 ngdy 1am viée, ké tir ngay | Ye" vien | 16 ngay lam hao kit qUa qidi
Y, c g gay ) gay Phbng KhOéﬂg san Viéc - Du thao ket qua glal

dinh hd so

c6 thong bdo nhan dugc hd so cua to chuc, ca
nhan dau tién

- Trong thoi han thong bao, co quan ti€p nhan
ho so ti€p tuc nhan ho so lya chon t6 chuc, ca

quyét
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Cac bwoc

thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi

thuc hién

Thaoi gian

thue hién

Két qua thuc hién

nhan dé nop ho so dé nghi cap gidy phép khai
thac khoang san ciia cac to chuc, ca nhan khac
(néu co); tiép tuc thong bao cong khai tén to
chtic, ca nhan d6 tai tru s& co quan, cong thong
tin dién tir cia UBND cép tinh cho dén khi két
thuc thoi han dang thong bao dau tién (08 ngay
lam viéc)

- Tién hanh luya chon t chirc, ca nhan dé nop ho
so dé nghi cap gidy phép khai thac khoang san
theo tiéu chi quy dinh tai khoan 4 Piéu 59a
Nghi dinh $6193/2025/ND-CP ngay 02 thang 7
nam 2025 duoc bo sung tai khoan 18 Diéu 1
Nghi dinh s 21/2026/ND-CP ngay 16 thang 01
nam 2026 cua Chinh phu

- Thong bao két qua lya chon téi to chic, ca
nhan duoc lya chon dé nop ho so dé nghi cap
gidy phép khai thac khoang san. Pdi voi cac to
chtric, ca nhan khong duoc lya chon dé nop hd
so dé nghi cip gidy phép khai thac khoang san,
thong bao bang vin ban va néu 13 1y do

B4: Xem xét/dé
xuz”’tt

- Xem xét du thao Thong bao két qua thim dinh
- Trinh Lanh dao S6 NNMT

Lanh dao phong
Khoang san

04 gi0 lam viée

- Mau so 04
- HoO so

- Du thao két qua giai




13

Cac bwoc

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi

Thaoi gian

Két qua thuc hién

thuc hién thuc hién thue hién
- Trén phan mém quyét
- Phiéu trinh
- Ho so
- Béo céo két qua xét chon
- Du thao théng bao
B5: Xem xét |- Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh Lanh 01 nadv I3 ket qua lva Ch?n to
S¢ phé duygt | - Trén phin mém - N6 so de nghi cap giay
phép khai thac khoang
san thuoc tham quyén
cuia cua Cha tich
UBND tinh
Vin thu ky s6/ dong ddu ctia co quan vao ban 1D so. oidv o ot licn
B6: KV s6. phat | dién ti/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai ho | _,_ , e . slay , & 2 e,
- Ry S0, p . A A 2R P .._ | Van thu S& 02 gio lam viéc thong dugc ky s6/dong
hanh hd so va | SO cho phong chuyén mén d€ chuyén ho so lién diu phat hanh
chuyén hd so | thOng P
lien thong | chuyeén vién phong Khoang sén hoan chinh hd | Chuyén VIEN | vide H6 so, gidy to giri lién
s0, thyc hién gui lién thong phong Khoang san 8 "~ | thdng

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién théong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhan ho
so' tai Trung tam

Trung tdm nhéan hd so lién thong, ludn chuyén
vé Van phong UBND tinh xir ly

Trung tdm

02 gio lam viée

- HO so

- Phiéu chuyén
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Cac bwoc

thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi

thuc hién

Thaoi gian

thue hién

Két qua thuc hién

B8: Phan cong
xir 1y ho so

Lanh dao Phong Nong nghi€p - Mo6i truong
phan cong chuyén vién xtr Iy ho so trén Phicu
kiém soat/trén phan mém

Lanh dao Phong
Nong nghiép - MOi
truong

01 gio lam viée

- HO so

- Phiéu chuyén

Dy thao Thong béo két qua
lua chon t6 chiic, c& nhan

. . ._x | Chuyén vién Phong Nong nghiép - Mdi truong Phop N Nong | 5 ngay lam | dé nop hd so dé nghi cap
BO: Xwlyhoso| . 7 .. X x nghi¢p -  MOi . g, o .
tham dinh, d¢ xuat . viéc giay phép khai thac khoang
truong , AL R A 7
san thudc tham quyen cua
ctia Chu tich UBND tinh
Du théo Thong béo két qua

B10: Duyét va
trinh ho so

- Lanh dao Phong Nong nghiép - Méi truong
xem xét, két qua tham dinh hd so
- Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh

- Trén phan mém

Lanh dao Phong
Nong nghiép - MOi
truong

04 gio lam vige

lua chon t6 chiic, c& nhan
dé& nop ho so dé nghi cip
gidy phép khai thac khodng
san thudc tham quyén cia
cua Cha tich UBND tinh

B11: Phé duyét
hd so

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duy¢t,
trinh Ianh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh

Van phong UBND
tinh

02 gio lam viée

Du thao Thong bao két
qua lya chon t6 chuc, ca
nhan d& nop hd so dé
nghi cap gidy phép khai
thac khoang san thudc
tham quyén cia ciia Cha
tich UBND tinh
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Cac bwoc

thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi

thuc hién

Thaoi gian

thue hién

Két qua thuc hién

B12: Xem xét,
quyét dinh ho
SO

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh

Lanh dao UBND
tinh

04 gio 1am viéc

Théng bao cbéng khai
thong bao két qua lra
chon t6 chuc, ca nhan
dé nop hod so dé nghi
cap giay phép khai
thac khoang san thuoc
tham quyén cua cua
Chu tich UBND tinh

B13: Phat hanh
két qua giai
quyét

- Phong Hanh chinh — T4 chirc vao s6 vin ban,
déng dau, luu trit ho so

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién
ti/ ban gidy) cho chuyén vién tryc tiép tham
muu xu Iy thue hién s6 ho, Iuu kho theo quy dinh

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tdm va
cac don vi ¢0 lién quan

Phong Hanh chinh
— Té chirc

01 gio lam vige

Théng bao cbng khai
két qua lya chon to
chirc, ca nhan duogc dé
nop hd so dé nghi cap
gidy phép khai thac
khoang san thuoc tham
quyén cua cua Chu
tich UBND tinh

B14: S6 hoa
két qua giai
quyét

Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly
hd so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban
dién ti/ban gidy va thuc hién sé hoa, luu kho
theo quy dinh

Phong Nong
nghi¢p -  MOi
truong

02 gio lam viée

Két qua giai quyét
TTHC duoc sd hoa,
luu kho

B15: Tra két
qua

- Cong chuc, vién chuc tai Trung tam tra két
qua cho t6 churc, ca nhan

- To chtre, ca nhan

- Cong chuc, vién

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s 01

- Tra két qua cho to




16

Cac bwoc

thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi

thuc hién

Thaoi gian

thue hién

Két qua thuc hién

- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau 04
- Mo1 cong dan danh gia mic d hai long, sau
doé két thuc viéce tra két qua trén phan mém

- K&t thiic ho so trén phan mém mot ctra dién tir

chtrc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

chtrc, cong dan

4. Chap thuan thay d6i noi dung dé an thim do khoang san

Thai gian giai quyét: 24 ngay l1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.

Cac bworc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

- T6 chtic, ca nhan

‘ - Hudng dan, kiém tra, tiéP nhén hd S(‘)' ‘ - Cong chic, vién Trong gio - Mejlu S(':i 01
B1: Nop Ho so | - Nhap dit li€u thong tin ho so vao phan mém chirc tai Trung tAm hanh chinh - Mau s6 04
. \ ’ . ann cnin \
- Quét scan, so hoa va luu trit ho so dién tir Phuc  vu  hanh - Ho so
chinh cong tinh
o ’ Cong chic, vién

- Chuyén ho so giay, file dién tir tr Trung tdm | chirc tai Trung tAm 04 gics 1
B2: Chuyén va | V¢ Phong Khoang san xur Iy Phyc vy hanh chinh %ligc - Mausé 01
Phan cong xir Iy| - Trén phan mém cong tinh; nhan vién ' - Mau s6 04

Lanh dao phong chuyén mén phan cong chuyén vién xtt | Lanh dao phong | 04 gio lam

Iy hd so trén Phiéu kiém soét/rén phan mém Khoang san viéc
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Cac bwoc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

- Xem xét, tham dinh hd so

B3: Thuc hién . . s - Mau 56 04
*z - |-Tho 30 chap thuan ba an ba 16 ngay lam ;
xir ly, tham ‘ong an T{haAp t u;a:: balljgﬂvan}‘lbqe?n __ . | Phong Khoang san 0 3{?:; a - HO so
dinh hd so Tl:u’(‘yr}g ! Qp~ ,ong chap thudn phai c6 van ban - - Durthio két qua giai quyét
tra 101 néu 10 ly
A , . - Mau s6 04
. | - Xem xét duy thao Thong bdo két qua tham dinh N N | H
. £ sl 3 > i 14 - Ho so
B4: Xemi xeét/de | Trinh Lanh dao S& NNMT Lan ! daf) phong | 04 gl.czr am ’ -
xuat R .y Khoéng san ViEC - Durthao ket qua giai quyet
- Trén phan mém Wy
- Phiéu trinh
- Ho so
B5: Xem xét |- Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh Lanh 04 it 1 - B4o c4o két qua thim dinh
X ~ : . , gio lam )
tm}h Lfmh dﬂao dao UBNP tm}l Lanh dao So vise - Dy thao Van ban chap
S6' phé duy@t | - Trén phan mém ‘ thuan ndi dung diéu chinh dé
an tham do khoang san
) Vian thu ky s6/ dong ddu ctia co quan vao ban dién 02 oid [am Ho so, gidy to giri lién)
B6: Ky $0, phat| yyhan gidy theo quy dinh va chuyén lai hd so cho | Van thu S& %/iéc thong dugc ky sd/dong
hanh ho so'va | 51500 chuyén mén dé chuyén hd so lién thong ' dau phat hanh
chuyén ho so —— - - - — - -
lién thong Chuyén vién phong Khoang san hoan chinh ho | Chuyén vien | 02 giolam | HO so, giday to gui lién
s0, thuc hién gui lién thong phong Khoang san viéc thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién théong tai Viin phong UBND tinh
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Cac bwoc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

B7: Tiép nhan

X 5 Trung tdm nhan hd so lién thong, luan chuyén A 02 gio lam | - Ho so
ho so tai Trung | , . ° \ , 1 Trung tam A o .
¢ é m v€ Van phong UBND tinh xu ly VieC - Phiéu chuyén
A A Lanh Phong NG hi€p - Moi trud Lanh C : A
B8: Phan cong an df'lo ong TONg I}g ,lep A 01 mO.T;Ig Ein da(.)A Phonﬂg_ 0l givlam |- HOso
<it IV hd so phan cong chuyén vién xir 1y ho so trén Phiéu | Nong nghiép - MOi vide y .
Y kiém soat/trén phan mém trudng ‘ - Phicu chuyén
N . . Phong No6ng .| Duthao Van ban chap thuan
3 Chuyén vién Phong N& hi¢p - Mai truc ) ~ | 3,5ngaylam | . AL el AR
B9: X ly ho so| . ; y . A (2ng Ong HEHep Of friong nghi¢p - MOi g.Ay noi dung dicu chinh de an
tham dinh, dé xuat . viéc S A
truong tham do khoang san
- Lanh dao Phong Nong nghi¢p - Mo6i truong . Du thao Vin ban chip
at va | xem xét, két qua tham dinh ho so Lanh dao Phong PP AN N4 A
B10: Duyét va » Ket qu - Néne nehico - Moi 04 giolam | thuan noi dung dicu
trinh hé so | - Trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh tru’(‘)flg g viéc chinh d& 4n tham do
- Trén phan mém khoang san
Dy thao Vian ban chap
B11: Phé duyét | Linh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Van phong UBND | 02 gid lam | thuan noi dung diéu
ho so trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh | tinh viée chinh d& 4n thim do
khoang san
. Thong bao cong khai
B12: Xem xet . .
r " 4 . L~ h BND 4 iC 1‘ a : n hA th a 0
quyét dinh h6 | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh van dao U 0 gl.? am | Van ba' kc apo Uank n,(_) !
<o tinh viéc dung diéu chinh d¢ an

tham do khoang san
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Cac bwoc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

B13: Phat hanh

- Phong Hanh chinh — T4 chirc vao sb van ban,
dong dau, luu trit ho so
- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tir/

Thong béo cong khai

P N A 9 Phong Hanh chinh | 01 gio lam | Van ban chap thuan noi
két qua gidi | ban giay) cho chuyén vién truc tieép tham muu 'O n A , Az
uyét xit 1§ thue hién s& hod, Iuu kho theo quy dinh ~ Tochte viee dung dieu chinh dé an
quy Y T ’ ) quy &t . tham do khoang san
- Chuyeén két qua giai quyét cho Trung tam va
cac don vi ¢0 lién quan
Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly . R £ . g £
. s X iy s . Phon Non : Két t
B14: S6 hod két| hd so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban | o 9 91 02giglam | or qud gdl o quye
y eme P n e e A N nghi¢p - MOl o TTHC duoc so hoa, luu
qua gidi quyet | dién ti/ban gidy va thuc hién s6 hoa, luu kho . viée
. truong kho
theo quy dinh
- Cong chirc, vién chuc tai Trung tim tra két .
qua cho t6 chirc, ca nhan - To chue, ca nhan o
z A ‘A A J4 s A X - A { 16 s - Thu lai a 0 01
B15: Tra két | - Ky x4c nhan viéc nhin két qua trén mau 04 Cong chire, vién Trong gio ual r’nau 500 )
. A A a a1 s chtc tai Trung tdm . . - Tra két qua cho to
qua - Moi cong dan danh gia muc d hai long, sau hanh chinh

d6 két thic viéc tra két qua trén phan mém

- K&t thtic ho so trén phan mém mot ctra dién tir

Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

chure, cong dan

5. Lwa chon té chire, c4 nhian dé xem xét cAp gidy phép thim do khoang san ¢ khu vue khong diu gia quyén
khai thac khoang san

Thot gian gidi quyét: 29 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc ho so cua td chirc, ¢ nhan dau tién c¢6 nhu cau tham do

khoéng san.
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

Bla: Tiép nhén
phi dia giéi
(Truong hop thuc
hién tié}) nhan, tra
két qua gidi quyét
khong phy thuoc
vao dia gioi hanh
chinh thi thuc hién
buoc nay (Buodc
la) va chuyén dén
Bude 2 ké tiép,
khong thuc hién
Buéc 1. Nop ho
50).

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thirc, dia diém tra két qud) va giri Gidy
tiép nhan va hen tra két qua cho to chic, c4 nhan

- Nhap dir liéu thong tin hd so vao Hé théng

- Thue hién sao chup, s6 hoa va luu trit ho so dién tir.
- Trudng hop ho so khong hop 16 thi tra lai va yéu cau
bd sung, hoan thién hod so; truong hop tir choi tiép
nhan ho so: Lap phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
so vanéu rd 1y do tir chdi theo quy dinh ciia phap luat
- Chuyén ngay ho so dién tir vé phong Khoang san
thuoc S& NNMT; chuyén ho so gidy dén co quan co
thadm quyén chu tri gidi quyét qua dich vu buu chinh
theo quy dinh

- Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh dén Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong ciia co quan c6 tham quyén
dé giam sat, don doc

- T6 chirc, ca nhan
- Cong chuc, vién
chtrc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong cap xa

Trong gio
hanh chinh

- MAu s6 01
- MAu s 04

- HO so

B1: Nop ho so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so
- Nhép dir liéu thong tin hd so vao phan mém

- Quét scan, s0 hoa va luu tritr ho so dién tir

- T6 chirc, cd nhan
- Cong chuc, vién
chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Trong gio
hanh chinh

- Mau s6 01
- Mau sb 04

- HO so
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

Cong chuc, vién
chuc tai Trung

- Chuyén hd so vé phong Khoang san xir 1y tdm Phyc vu hanh | 04 gid lam
B2: Chuyén va |- Trén phan mém chinh cong tinh, viéc - Mau s6 01
Phan cong xir ly cap x&; nhan vien - Mau s6 04
ho so buu chinh HD <o
Lanh dao phong chuyén moén phan cong chuyén | | | . s
o L ,p N & Ay X pA , gA y‘A Lanh dao phong 04 g1 lam
vién xu Iy ho so trén Phi€u ki€m soat/trén phan . \ A
N Khoéang san viéc
mém
- Mau s6 01, 04
- Ho so
Thuyc hién thong bao cong khai ho so cua to chue, 02 ngay lam | _ Thong bao cong khai
ca nhan dau tién c6 nhu cau thim do khoang san vige hd so ciia td chc, ca nhan
A B dau tién 06 nhu cau thim
B3: Thwe hién Chuyén vien do khoang san
xir 1y, tham dinh : Phong  Khoang N
ho so - Thong bao cong khai tén td chuc, cd nhan, tén | gan - Mau s6 04
loai khoang san va vi tri khu vuc dé nghi tham do - Ho so
khoang san tai tru s& co quan, trang thong tin dién 10 ngay lam | _ Thong béo cong khai
tir cia UBND tinh viée ho so ctia td chic, ca nhan

- Tiép tuc nhan ho so va thong bdo cong khai t6
chuc, ca nhan ndp ho so

dau tién c6 nhu ciu thim
do khodng san
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

- Tién hanh lua chon td chirc, ca nhan dé cip gidy
phép tham do khoang san theo quy dinh tai khoan
3 Piéu 30 ctia Nghi dinh s6 193/2025/ND-CP ngay 02
thang 7 nam 2025 cua Chinh pha

- Bién béan xét chon hd
SO

- Thong bao két qua
xét chon hd so

- Du thdo Bao cao

- P6i voi cac to chirc, ca nhian khong duoc lya 06 ngay lam £ ., N
2 L A A . < . . o két qua xét chon ho
chon dé xem xét cap giay phép tham do khoang vige <o
san, co quan quan 1y nha nuéc c6 tham quyén co ? X )
trach nhiém thong béo bang vin ban vé 1y do - Du thdo Thong bao
khong duoc lua chon két qua xét chon hod
A A A SO
- Trén phan mém ,
- Phiéu trinh
- Mau s6 04
- Ho so
. | - Xem xét du thao Thong bao két qua tham dinh | - Bién bin xé chonho so
B4: X ét/de \ « , Lanh d h¢ 02 ngay lam |- 20 B4o cdo ké
emi xét/de | Trinh Lanh dao S& NNMT an ! a? phong g. Ay Du thao Baq cao két
xuat . . Khoang san vige qua xét chon ho so
- Trén phan mém ) ) )
- Dy thao Thong baog
két qua xét chon ho so
- Phiéu trinh
- st |- Lanh Y NNMT ¢t ky trinh Lanh 1ngay lam |- H6
B5: Xem Xxét an dﬁao So xem x¢&t ky trinh Lanh dao Lanh dao So 0 giy a HO so ,
UBND tinh vige - Bao cédo két qua xét

trinh Lanh dao
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

S& phé duyét

- Trén phan mém

chon ho so

- Du thao Thong béo
xét chon ho so

B6: Ky s0, phat
hanh ho so va
chuyén ho so

lién thong

Vin thu ky s6/ déng dau ctia co quan vao ban dién

HO so, giay to gui lién

y . 21 0,5 ngay lam .
ti/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai ho so cho | Van thu S& ’ g.Ay thong duoc ky s6/dong
\ A A 2 2 A  n A VIgC £ LA
phong chuyén mén dé€ chuyén ho so lién thong ‘ dau phat hanh
Chuyén vién phong Khoang san hoan chinh ho so, Ch\uyen V,Ien 0,5ngay lam |HO so, giay to gui
A e phong  Khoang A N
thuc hién gtri lién thong <in viéc lién thong

Tiép nhan, luan chuyén va xwr ly ho so lién

thong tai Vin phong UBND tinh

B7: Tiép nhan

A . Trung tim nhén ho so lién thong, luan chuyén vé . 02 gio' lam | - HO so
ho so tai Trung | _ . . , iy Trung tam A ,, .
tam Vién phong UBND tinh xtr 1y viéc - Phiéu chuyén
B8: Phan cong Lfmh dao lfhon_gA Nonqg r}ghicp - an tmg?g phxan Lainh dao Rhong 01 giv lam | - HO so
<t 19 hd so cong chuyén vién xt 1y ho so trén Phicu kiém | Nong nghiép - vide hidu chuva
y soat/trén phan mém Moi trudong ' - Phicu chuyen
A e . . . N . Phong No6ng s \ . .z
o e LA Chuyén vién Phong Nong nghiép - Moi truong o ~. | 04ngaylam | Du thdo Thong bao ket
BO: Xwlyhoso | ;.. X g nghié¢p - MOi . . A
tham dinh, dé xuat . Viéc quaxét chon ho so
truong
: : Lanh Ph¢ . .
B10: Duyét va | - Lanh dao Phong Nong nghié¢p - Mdi1 trudong xem anh dgo Phong 04 gio lam | Dy thdo Thong bao ket

Nong nghi¢p -
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

trinh hd so xét, két qua tham dinh ho so Moi trudong viéc quaxét chon ho so
- Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh
- Trén phan mém
B11: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duy¢t, trinh | Van phong | 02 gid 1am | Du thao Thong béo két
ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh viée qué xét chon hd so
Théng béo cong khai két
qua lya chon to chir, ca
, : nhan dugc xem xét cip
: _ Lanh BND 0 13 y '
Blf )fem XS L Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh qan dao U 04 gl.(j lam giay phép tham do
quyét dinh ho so tinh viéc , R
khoang san trén trang
thong tin dién tr cla
UBND tinh
- Phong Hanh chinh — T6 chitc vao sb van ban,
dong dau, luu trir ho so Théng bao cong khai
- Chuyén két qua cho Céng chuc, vién chuc tai két qua lya chon to
..+ | Trung thm Phuc vy hanh chinh cong tinh dé tra két chirc, ¢4 nhan duoc
B13: Phat hanh . U S 8 2 . . . 1 A X
Két qui gidi qua cho ca n’han, to cpu:c hoac chuyen thep dich vu | Phong q Hanh| 01lgiolam |xem xét cap giay
buu chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua cho | chinh — T6 chire viéc phép tham do khoang

quyét

t6 chirc, ca nhan

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tu/
ban gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu xur Iy
thuc hién sd hod, luu kho theo quy dinh

san trén trang thong
tin dién tu
UBND tinh

cua
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/nguoi

thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tAm va cac
don vi ¢6 lién quan

Chuyén vién dugc phan céng tham muu xur 1y hd

Phong No6ng

Két qua giai quyét

13140: SO .hoé kft s t%ép p}a@n ‘ké't qué Agiéiﬂquy,é't TTHC ban dién nghiep - Moi 02 gi.c‘A)’ lam | s duoc sb hod.
qua gidi quyet | tu/ban giay va thuc hién so6 hod, luu kho theo quy . viéc
. truong luu kho

dinh

- Tra két qua cho t6 chire, ca nhan T8 chirc. c& nhan:

- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo cong c},u'Ic, Viél’;

Buéc 15: Tra | quy dinh chirc tai Trung tAm S sor che miu phié
két qué phidia | - Thu lai cac miu phiéu, gidy t theo quy dinh (néu | Phuc  vu hanh | Trong gid 12 S(t’(ij ‘i?gnm?l‘;np t;fe‘;
gioi c6), gt lai co quan chil tri giai quyét thu tuc hanh | chinh céng tinh, | hanh chinh 1y 1

chinh hodc luu trir theo quy dinh
- Moi t6 chire, ¢4 nhan danh gia mire d6 hai long
- Két thic hd so trén phan mém mot cira dién tir

cap x4 noi tiép
nhan ho so cua to
chtrc, ca nhan

quy dinh

6. Cap Giay phép thim do khoang san

Thoi gian gidi quyét:

- Thoi han tié}? nhén va kiém tra hé so: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhdn ho so;

- Thoi han tham dinh hé so va trinh phé duyét: 70 ngay, ké tir ngdy nhdn dwoc ho so ddp iing quy dinh (truong hop
phdi b6 sung, chinh sira hé so, thoi gian gidi quyét cé thé kéo dai thém toi da 25 ngay);

- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhdn dwoc hé trinh phé duyét;
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- Thoi han tra két qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwoc két qud gidi quyét.

Cac buéc

thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Ngudoi
thuc hién

Thaoi gian

thuwe hién

Két qua thue hién

Bla: Tiép nhan
phi dia giéi
(Truong hop thuc
hién tié}) nhan, tra
két qua gidi quyét
khong phu thuoc
vao dia gioi hanh
chinh thi thuc hién
buoc nay (Buodc
la) va chuyén dén
Buéc 2 ké tiép,
khong thuc hién
Buée 1. Nop ho
s0).

- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qud) va gui Gidy
tiép nhén va hen tra két qua cho t6 chire, c4 nhan

- Nhap dir liéu thong tin hd so vao Hé théng

- Thue hién sao chup, s6 hoa va luu trir ho so dién tir
- Trudng hop hd so khong hop 16 thi tra lai va yéu
cau bo sung, hoan thién hd so; truong hop tir chéi
tiép nhan ho so: Lap phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so va néu rd 1y do tir chdi theo quy dinh ctia
phép luat

- Chuyén ngay ho so dién tir vé phong Khoéng san
thuoc S& NNMT; chuyén ho so giay dén co quan co
tham quyén chu tri gidi quyét qua dich vu buu chinh
theo quy dinh

- Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong clia co quan ¢ thim quyén
dé giam sat, don ddc

- T6 chtrc, ca nhan
- Cong chuc, vién
chue tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong cap xa

Trong gio
hanh chinh

- MAu s6 01
- MAu s 04

- HO so

B1: Nop ho so

- Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho so

- Nhép dit liéu thong tin hd so vao phan mém

- C4nhan, t chiic

- Cong chuc, vién

Trong gio
hanh chinh

-Mau s6 01,04

- HO so
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Cac buoéc P i/Nowoi Thoi gian ,
N Noi dung cong viéc on vi .%“ gM Keét qua thyc hién
thye hién thue hién thue hién
- Quét scan, s6 hoa va luu trit ho so dién tir chuc tai Trung - Phiéu thu
tam Phyc vy hanh Phiéu yéu cau bod
Truong hop hd so khong hop 18 thi tra lai va yéu | chinh cong tinh Y

cau bo sung hoan thién ho so

Truong hop tir chéi tiép nhan: Lap Phiéu tir chdi
tiép nhan va giai quyét hd so va néu rd 1y do tur
chéi theo quy dinh ctia phéap luat

sung hoan thién hd so
(Mau s6 02)

Phiéu tir chdi tiép
nhan hd so (Mau sb
03)

- Chuyén ho so gidy, file dién tir tir Trung tam vé

Cong chtc, vién
chiac tai Trung

. . . N tdm Phuc vu hanh | 01 ngay lam x  z
B2: Chuyén va phonAg Kh(:ang Asan arly chinh cbng tinh, viée ) M?u 5 01
Phan cong xir ly | - Trén phan mém cAp x&/ Nhan vién - Mau s6 04
ho so buu chinh - Ho so

Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén vién xir ly | Lanh dao phong | 02 ngay lam
ho sortrén Phiéu kiém soat/trén phan mém Khoang san viée
- Kiém tra toa d9, dién tich khu vyc dé nghi thim - Bién ban kiém tra
do khoang san . A - Vin ban tong h

B3: Thuc hién xir L gb” dén cd i ek Chuyén vién thalarl;uzagé ;%gt P

Iy, thim dinh hd | Guri ;fan an ven C?lC co ,quan ,CO ién qual} vekhu | hpang  Khoang 60 ngay ’

SO vuc dé nghi tham do khodng san trong truong hop . - B4do cédo két qua

quy dinh tai khoan 3 Diéu 48 Luat khoang san
- T chuic hop Hoi dong tham dinh Dé an tham do

tham dinh Hoi dong

- Du thao Bao cao
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Cac bude Noi dung cong viéc Don Vi/N.%u’(‘ﬁ Thot gian Két qua thue hién
thye hién thue hién thue hién
khoang san tham dinh
- Hoan thi¢én Bién ban hop Hoi déng tham dinh; - Du thao Quyét dinh
- Truong hop ho so khong du diéu kién, SO NNMT thuc hién - Phiéu trinh

thi tyc tra lai hd so va théng béo 15 1y do bang van ban

- Truong hop phai bo sung, chinh stra dé hoan thién dé
an hodc phai 1ap lai dé an tham do khoang san, co quan
tiép nhan ho so giri vin ban thong bao néu rd 1y do chua
théng qua dé an hodc nhitg ndi dung can bo sung, hoan
thién dé an kém theo bién ban hop Hoi dong tham dinh.
Thot gian tham dinh con lai sau khi nhan dugc hod so
hoan thién ctia t6 chiic, ca nhan ting thém 25 ngay

- Hoan thién hd so trinh phé duyét

- Thong bao tra ho so
(Mau s6 08)

- Thong bao yéu cau
bd sung, hoan thién
ho so (Mau sb 07)

B4: Xem xét/dé
Xuat

- Lanh dao phong Khoang san xem xét hd so trinh
Lanh dao S6 NNMT

- Trén phan mém

Lanh dao phong
Khoang san

06 ngay

- ’Dl_I t}léo TO trinh
cap Giay phép tham
do khoang san

- Dy thao Gidy phép
tham do

- Van ban Ec;)ng’hc_)p,
tham muu dé xuat
-Béo cdo kétqua thamdinh
- Phiéu trinh
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Cac buoéc P i oi Thoi gian ,
N Noi dung cong viéc on V’/N,gf"o" gM Keét qua thyc hién
thye hién thue hién thue hién
- TO trinh cip Giy phép
tham do khoang san
B5: Xem xét trinh | - Lanh dao S6 NNMT xem xét ky trinh 1anh dao | _ i ) ]?u tl‘lao Gidy phep
~ A . Lanh dao So& . tham do
Lanh dao S& phé | UBND tinh 03 ngay :
n s NNMT - Van ban tong hop
duyet - Trén phan meém tham muu dé xuat -
- Bao céo két qua
tham dinh
o | Van thu ky s6/ dong dau cua co quan vao ban dién HO so, gidy to gl lién
B6: Ky 0, phat | 11/han gidy theo quy dinh va chuyén lai hd so cho | Van thu S 0,5ngay | thong duoc ky sd/dong
hanh ho so'va | ,hsno chuyén méon dé chuyén hd so lién thong dau phat hanh
chuyén ho so lién - —— - - -
thong Chuyén vién phong Khoang san hoan chinh ho so, | Chuyén vién phong 0.5 ngay HO so, giay to gui

thuc hién guri lién thong

Khoéng san

lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién théng tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhan

A : Trung tdm nhan hd so lién théng, ludn chuyén vé . 02 giv lam |- Hoso
ho so tai Trung g . , .y Trung tam A ¥ .
¢ é m Vian phong UBND tinh xur 1y viée - Phiéu chuyén
B8: Phan cong Lfll’lh dao lfhongA Nor}g r}ghlfp - Mf)l tmq?g p'hxan Letnh dao !DAhong 02 givr lam | - H so
v A cong chuyén vién xt 1y ho so trén Phiéu kiém | Nong nghiép - o . .
xur ly ho so viee - Phi€u chuyén

soat/trén phan mém

Moi truong
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Cac buoec

Noi dung cong viéc

Pon vi/Nguwoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thue hién thwe hién thye hién
- Phiéu chuyén
. - Ho
Chuyén vién tham muu xu ly _ 050 ,
Chuyén vién - Du thao Giay phép
B9: Tham muru, Phong No6ng | 05ngay lam | tham do khoang san
xir Iy ho so ‘ . ) o ngl}lcp - Mol viee Dy thio thong bao
Truong hop ho so khong du di€u kién cap Gidy | truong A ox s A
, < . , ) . \ néu ro ly do hd so
phép tham do khoang san thi tham muu dy thdo n a1 a
< A khong du diéu kién
van ban néu ro 1y do X ek .
cap Giay phép
- Lanh dao Phong Nong nghiép - Moéi truong xem | . \
B10: Duyétva | X6t két qué thim dinh ho so Lénh dgo ﬁhong 04 giv lam | Ho so ’
trinh hd so | - Trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh Nong  nghiép - viée - Dy thao Gidy phép
o Moi truong tham do khoang san
- Trén phan mém
.| Lanh a 1
B11: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | Jamn 8o Van |, i lam o
A ) ~ , . L, 1 phong UBND o Du thao van ban
ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc
Gidy phép thim do
Blg: )fem Xst, Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Ijanh dao UBND | 02 gl'(zr lam kh}oang fan ) thu(?c
quyét dinh ho so tinh viéc tham quyén cap cua
Chu tich UBND tinh
B13: Phat hanh | - Phong Hanh chinh — T6 chitc vao sé van ban, | Phong Hanh | 02 gio lam | Gidy phép thim do
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Cac buoéc P i/Nowoi Thoi gian ,
N Noi dung cong viéc on vi .%“ gM Keét qua thyc hién
thye hién thue hién thue hién
két qua giai dong dau, luu trit ho so chinh — T6 chtrc viéc khoang san thudc
quyét - Chuyén két qua cho Cong chiic phong chuyén mén tham quyén cap cua
duoc phan cong tham muu xir Iy hé so thyc hién sb Chu tich UBND tinh
hoa, Iuu kho theo quy dinh
- Chuyén két qua cho Cong chuc, vién chic tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh dé tra két
qua cho ca nhan, t6 chac hoac chuyén theo dich vu
buu chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua cho to
chuc, ca nhan
£+ ., | Chuyén vién duoc phan cong tham muu xtr Iy hd so tiép | Phong Nong e Két qua giai quyét
: : e g . 4 ) ~. | 02 1 .
Blli,l Si‘;ih"z lzett nhén két qua gidi quyét TTHC bén dién tivban gidy va thue | nghiégp - MO iligc MM TTHC duoce sé hod,
qua S1at QUYL ian s6 hod, luu kho theo quy dinh trudng ' lwu kho
- Tré két qué cho td chirc, ca nhan ,
au _ , . T6 chtrc, ca nhan;
- Kyd)fﬁ nhan viéc nhan két qua trén mau phicu theo | ong chic, vién
| duyd chtrc tai Trung tim 3 x :
Buwoc 15: Tra ket ) x 2 v . ; : 0 SO ca a ié
woe - Thu lai cac mau phi€u, gidy to theo quy dinh (n€u | Phuc  vu  hanh| Trong gio HO s0; cdc mau phicu,

qua phi dia gi¢i

c6), gui lai co quan chu tri giai quyét tha tuc hanh
chinh hodc luu trit theo quy dinh

- M t6 chite, ci nhan dénh gja mie d6 hai long
-Kétthuc hd sotrénphﬁnmémm@tcﬁadiénu"x

chinh cong tinh,
cap xa noi tiép
nhan hd so cua to
chtrc, ca nhan

hanh chinh

gidy to lién quan theo
quy dinh
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7. Cép lai gidy phép thim do kho4ng san

Thoi gian giai quyét:

- Thoi han tié'p nhdn va kiém tra hé so: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhan ho so;

- Thoi han tham dinh hé so va trinh phé duyét: 24 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwoc hé so dap vmg quy dinh
(truong hop phdi bé sung, chinh sira ho so, thoi gian gidi quyét cé thé kéo dai thém t6i da 21 ngay);

- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhdn dwoc hé trinh phé duyét;

- Thoi han tra két qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhdn dwegc két qua gidi quyét.

Cac buoc Pon vi/Nguwoi Thoi gian ,
N Noi dung cong viéc ’ % gM Keét qua thuc hién
thye hién thue hién thye hién
Bla: Tiép nhén | - Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn yéu
phi dia giéi cau vé hinh thirc, dia diém tra két qud) va gui Gidy
(Truong hop thuc tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
hién tiép nhdn, | - Nhap dit liéu thong tin hd so vao Hé théng
tra két qua gidi | - Thyc hién sao chup, sb hoa va luu trit hd so dién tir | - TO chic, ca nhan
f}:‘y ét khong p;“ - Trudng hop hd so khong hop 16 thi tra lai va yéu | - Cong chir, vién My sb 01
,Lf?c ‘vao ,_za cau bd sung, hoan thién hd so; truong hop tir chdi | chirc tai Trung tim |  Trong gio X £
gioi hanh chinh | .. A 1A oA N N \ X . - Mau s6 04
o hic tiép nhan ho so: Lap phi€u tir chdi tiep nhan giai | Phuc  vu  hanh | hanh chinh .
! we  men quyét hd so va néu rd 1y do tir chdi theo quy dinh caa | chinh cong cap xa - Hoso

buoc nay (Buoc
la) va chuyén
dén Budc 2 ké
tiép, khéng thuc
hién Buwoc 1.
Nép ho so).

phap luat

- Chuyén ngay hé so dién tir vé phong Khoang san
thudc SO NNMT; chuyén hd so gidy dén co quan co
tham quyén chu tri giai quyét qua dich vu buu chinh
theo quy dinh
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

- Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh d&én Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong clia co quan c6 thdm quyén
dé giam sat, dén doc

- R - Mau sb 01
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so My <6 04
. s - Mau s0
- Nhép dir licu thong tin ho so vao phan mém H
. . - Ho so
- Quét scan, s0 héa va luu trir ho so dién tir - CAnhan, tO chiic Phiéu th
- leu thu
50 ho oone e VIS | Trong gio s T e i bo
B1: Nop ho 50" | Truomg hop hé so khong hop 18 thi tré lai va yeu | chie tai Trung |, e Fo8 Y0 S8
cau bo sung hoan thién hd so tam Phyc vy hanh g noall tic
chinh cong tinh 50 (Mau 56 02)
Truong hop tir chdi tiép nhan hd so: Lap Phiéu tir Phidy tir chéi tiéo nhin
chéi tiép nhan va giai quyét hd so va néu rd Iy do tir ho so (Miu s6 03)p ‘
chéi theo quy dinh ctia phap luat
o ) _ | Cong chire, vién chic
- Chuyén ho so giay, file dién tr tr Trung tam vé | taj Trung tm Phuc 01 naav Iam
B2: Chuyén va | Phong Khodng san xir Iy v hanh chinh cong 3@2 - Méu s6 01
Phan cong xir Iy | - Trén phan mém t]nha cap x&Nhan ' - Mau sb 04
hd so vién buu chinh CHD so
Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén vién xirly | Lanh dao Phong | 02 ngay lam
ho so trén Phiéu kiém soat/trén phan mém Khoang san viée
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

- Kiém tra toa do, dién tich khu vuc dé nghi cép lai
gidy phép tham do khoang

- Gri van ban lay ¥ kién céc co quan c6 lién quan

- Truong hop ho so khong du diéu kién, So
NNMT thye hién thu tuc tra lai ho so va thong bao
1d 1y do bang vin ban

- Bién ban kiém tra
- Vin ban tong hop,
tham muu dé xuit

- Du thao Bao cao
tham dinh

: i€ 5 2 bd : ta dé hoa huyén vién S L g
?3,Thgc hl‘:’n - Truong hop phai bo sung, chinh sira d¢ hoan C uye 1en 51 ngay Iam |- Dy thao Quyét dinh
xit Iy, tham dinh | thign d¢ 4n hodc phai 1ap lai dé 4n tham do khoang | Phong  Khoang vide e
hﬁ SO ) K n A oo o ) A Sén : - Phleu trll’lh
san, co quan ti€p nhan hoé so gui van ban thong K o
bao néu 16 1y do chua thong qua dé an hodc nhimg i T}:Oﬂ% bdo tra ho so
ndi dung can bo sung, hoan thién dé an kém theo (Mau s6 08)
bién ban hop Hoi dong tham dinh. Thoi gian tham - Thong bao yéu cau
dinh con lai sau khi nhan dugc hd so hoan thién bo sung, hoan thién
clia t chtric, c nhan ting thém 25 ngay ho so (Mau s6 07)
- Hoan thién ho so trinh phé duyét
- Du thao To¢ trinh
cip lai Giay phép
_, | - Lanh dao phong Khoang san xem xét ho so trinh | b he 2 oy I tham do khoang san
B4: Xemﬂ xét/de |5 dao S& NNMT Lan ’ dacz phong | O ngiy am | Dur thao Gidy phép
xuat Khoang san viéc '

- Trén phan mém

tham do

- Van ban tong hop,
tham muu dé xuét
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

- B4o cdo két qua
tham dinh

- Phiéu trinh

- To trinh cap lai
Gidy phép thim do
khodng san

B5: Xem xét | - Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh lanh dao | . 2 noay I3 - Dy thao Gidy phép
trinh Linh dao | UBND tinh Lanh dao 56| 02ngaylam | .. 46
. n N . . NNMT Viéc .
So phé duyét | - Trén phan mém - Van ban tong hop,
tham muu dé xut
- Bao cdo két qua
tham dinh
) Vin thu ky s6/ dong diu ciia co quan vao ban dién 0.5 naav [am HO so, gidy to gui lién
B6: Ky $0, phat | (y/han gidy theo quy dinh va chuyén lai hd so cho | Vin thu S& ! Vglez thong duoe ky so/dong
hanh ho so'va | ,hsn0 chuyén mon dé chuyén ho so lién thong ' déu phét hanh
chuyén ho so lién —— - 5 . N : .
thong Chuyén vién phong chuyén mon hoan chinh ho so, | Chuyén vién phong | 0,5ngay lam | HO so, giay to gui
thyuc hién gui lién thong Khoang san viée lién thong

Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh

B7: Tiép nhin
hd so tai Trung
tam

Trung tdm nhén hd so lién thong, luan chuyén vé
Vién phong UBND tinh xtr 1y

Trung tam

02 gio lam
viéc

- HO so

- Phiéu chuyén
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

Lanh dao Phong Nong nghiép - Moi truong phan

Lanh dao Phong

: Phan cb . . . i0 13 - Hb so
Bi.l’rplhalz}ﬁcsoor’]g cong chuyén vién xir 1y ho so trén Phiéu kiém | Nong nghiép - 02 ili(é’clam S
Y soat/trén phan mém MOoi trudong ' - Phicu chuyen
- Phiéu chuyén
- Hb so
Chuyén vién tham muu xu ly - Dy thao Gidy phép
C 0 N tha 0 khod :
B9: Tham muru, PhopAg NonAg 03 ngay lam ?m C.lo oang san
17 WA nghi¢p - MO A (cap lai)
xir ly ho so truong vigce
Truong hop hd so khong du diéu kién cap Gidy D}r ttiao, thong ‘Abao
. < . , 3 . \ néu ro ly do ho so
phép tham do khoang san thi tham muu dy thao n 4 A 1A
< 1a A~ khong du diéu kién
van ban néu ro 1y do X ik .
cap Giay phep
- Lanh dao Phong Nong nghiép va Moi truong | . 7 y ,
B10: Duyét va | Xem xét, két qua tham dinh ho so innh dao ﬁhong 04 gi 1am D‘f thaf’ Gla}’ phc?p
trinh hé so | - Trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh Nofg n ghiép - viéc th?m 40 khodng san
. . Moi truong (cap lai)
- Trén phan mém
B11: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | Van phong | 02 gio lam glgmthgg k(l}li)a;;l pl;zﬁ
hd so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh vide om ¢ 5
(cap lai)
B12: Xem xet, Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Linh dao UBND | 03 gid lam Gidy phép thim do

quyét dinh ho

khoang san (cip lai)
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Cac bude Pon vi/Nowoi Thoi gian ,
N Noi dung cong viéc n vy .%11’0’1 gM Keét qua thuc hién
thwe hién thye hi¢n thuce hién
SO tinh viéc thudc tham quyén cap
cua Chu tich UBND
tinh
- Phong Hanh chinh — T6 chitc vao sb vin ban,
dong dau, luu trit ho so
_ h A k/\t 5 soe A 9 * A 5 B
7C uXen et qua gAlzu g}lyet TT.}EC (ban dién tu:/ Gidy phép tham do
Bl s s ban gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu xir , , ) .
B13: Phat hanh | , Y . . . s khoang san (cap lai)
P . 1y thuc hién so6 hod, luu kho theo quy dinh Phong Hanh | 01 gio lam o N
két qua giai L A N | chinh — T4 cha o thudc tham quyén cap
quyét - ChuyéAn két qua ch\o Cong chic, vién chuc tai | €N — T6 chue VieC cia Chii tich UBND
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra ket tinh
qua cho ca nhan, to chac hoic chuyén theo dich vu
buu chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua cho to
chuc, ca nhan
Chuyén vién dugc phan cong tham muu xir 1y ho . R : . ;
; . 2 ‘. . ‘ .._ | Phon NOn . Két qua gia e
B14: So hoa két | so ti€p nhan két qua giai quyét TTHC ban dién O. Ag 0 Ag. 02 gio lam © dqua gl Aquy(?t
e X R NS nghi¢p - MOl o TTHC duoc s6 hoa,
qua giai quyet | tu/ban gidy va thuc hién s6 hod, luu kho theo quy . viéc
. truong luu kho
dinh
- Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan T4 chirc, ca nhan;
B15: Trakeét | . Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo | cong  chirc, vién Trong gid Hé} s0; cac mau phicu,
qua phi dia gioi quy dinh chirc tai Trung tAm hanh chinh gidy to lién quan theo

- Thu lai cac mAu phiéu, gidy to theo quy dinh (néu
c6), gui lai co quan chu tri giai quyét thu tuc hanh

Phuc wvu hanh
chinh cong tinh,

quy dinh
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

chinh hoac luu trit theo quy dinh
- Mo 6 chirc, ca nhan danh gia mic do hai long

- Két thuc ho so trén phan mém mot ctra dién tur

cap xa noi tiép
nhan ho so cua to
chirc, ca nhan

8. Gia han gidy phép thim do khoang san

Thoi gian giai quyét:

- Thoi han tiélp nhén va kiém tra hé so: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhdn ho so;

- Thoi han tham dinh hé so va trinh phé duyét: 16 ngay lam viée, ké tir ngay nhdan dwoc hé so dap vimg quy dinh
(truong hop phdi bé sung, chinh sira ho so, thoi gian gidi quyét cé thé kéo dai thém t6i da 21 ngay lam viéc);

- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhdn dwoc ho trinh phé duyét;

- Thoi han tra két qua gidi quyét: 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhdn dwoc két qua giai quyét.

Cac buoc

Pon vi/Nguwoi

Thoi gian

thue hién Ngi dung cong viéc thue hién thyre hién Két qua thuc hién
Bla: Tiép nhan | - Huong dan, kiém tra, tiép nhén hd so (ghi nhan yéu i
phi dia gi6i cdu vé hinh thite, dia diém tra két qud) va giti Gidy | - TO chie, ca nhan
(Truong hop thuc| ti€p nhan va hen tra két qua cho t6 chire, ca nhan - Cong chuc, vién . - Mau sé 01
hién tiép nhdn, trd| - Nhap dit liéu thong tin ho so vao Hé thong chic tai Trung tam | Trong gio | Miu sé 04
két qua gidi quyet| . Thuec hién sao chup, s6 hoa va luu trit hd so dién tir Phuc vu hanh chinh | hanh chinh HB so

khong phu thuoc
vao dia gioi hanh
chinh thi thuc hién

- Trudng hop hd so khong hop 18 thi tra lai va yéu
cau bd sung, hoan thién hd so; truong hop tir chdi

cong cap xa
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

buoc nay (Buoc
la) va chuyén dén
Buoe 2 ké tiép,
khong thuc hién
Buvc 1. Nop hé
S0).

tiép nhan ho so: Lap phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so va néu rd 1y do tir chdi theo quy dinh cua
phép luat

- Chuyén ngay ho so dién tir vé phong Khoang san
thudc S& NNMT; chuyén hd so gidy dén co quan co
thim quyén chu tri giai quyét qua dich vu buu chinh
theo quy dinh

- Pong thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh d&én Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong ctia co quan ¢ tham quyén
dé giam sat, don doc

B1: Nop hd so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so
- Nhép dit liéu thong tin hod so vao phan mém

- Quét scan, s0 hoa va luu trit h6 so dién tir

Truong hop hd so khong hop 1¢ thi tra lai va yéu
cau bo sung hoan thién ho so.

Truong hop tir chdi tiép nhan hd so: Lap Phiéu tir
chéi tiép nhan va giai quyét Ho so va néu rd ly do
tir choi theo quy dinh cta phép luat

- Ca nhan, to chiic
- Cong chuc, vién
chuce tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh, cAp xa

Trong gio
hanh chinh

- Mau s6 01
- Mau s6 04
- Hb so

- Phiéu thu

Phiéu yéu ciu bd
sung hoan thién Ho6
so (Mau sb 02)

Phiéu tu choi tiép
nhan ho so (Mau so

03)
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Cac bude Pon vi/Nouwoi Thoi gian ,
N Noi dung cong viéc Vi §u’ gM Keét qua thyuc hién
thye hién thue hién thue hién
L ) _| Cong chure, vién o
- Chuyén ho so gidy, file dién tir tir Trung tim vé | chirc tai Trung tm o1 noa | - Mau s6 01
\ . ) 0 1 ) ngay lam x £
phong Khoang san xtr ly Phuc vu hanh chinh Vgié32 - Mau s6 04
B2: Chuyén va | - Trén phan mém cong tinh/Nhan ‘ “Hb so
Phan cong xir ly vién buu chinh
hé so h h Kh h h Mau s6 01
15 \ , , A A A o -
an CTaolp ? ne Aoang.fan P; an C?ngAC uyfn Lanh dao phong | 02 ngay lam x %
vién xu 1y ho so trén Phiéu kiém soat/trén phan , \ A - Mau s6 04
N Khoang san viéc .
mém - HO so
- Kiém tra toa do, dién tich khu vuc dé nghi gia - Bién ban kiém tra
han glay phép tlrlam d.o, khoang | _ Vin ban tdng hop,
- GUui van ban lay y kién céc co quan c6 lién quan tham muu dé xuat
- Téng hop, thim dinh hd so - Dy thao Té trinh gia
- Truong hop hd so khong du diéu kién, So han Giay phép
B3: Thue hién | NNMT thyc hién thu tyc tra lai ho so va thong Chuven vian ohona | 11 nady am |~ ¥ thao Gidy phép
P o ox1e 3 . 1 n vién phon n m|. -
xit 1y, thAm dinh | bao r6 Iy do bang van ban thi Séil phong 3{2{ a gia han
hé so - Truong hop phai bd sung, chinh stra dé hoan 8 ' - Phiéu trinh
ﬂ}l@l’l dé an hoai phai }ap l?l de al} .thavm d? khoa}ng - Théng béo tré ho
san, co quan tiép nhin ho so guri van ban thong so (Mau sb 08)

bao néu 16 1y do chua thong qua dé an hodc nhimng
ndi dung can bod sung, hoan thién dé an kém theo
bién ban hop Hoi dong tham dinh. Thoi gian thim
dinh con lai sau khi nhan dugc hd so hoan thién

- Thong bao yéu cau
bo sung, hoan thi¢n
hd so (Mau sb 07)
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

ctia to chirc, ca nhan ting thém 25 ngay

- Hoan thién hd so trinh phé duyét

- Lanh dao phong Khoang san xem xét hd so trinh

- Du thao To trinh
gia han Gidy phép
tham do khoang san

- Du thao Gidy phép

. L aA x > v |3 1a han tham do
B4: Xem xét/de | 5 da0 S& NNMT LanI{ daf) phong | 03 ngiy lam | &1a he am
xuat s Khoang san viéce - Van ban tong hop,
- Trén phan mém tham muu dé xut
- Bao cdo két qua
tham dinh
- Phiéu trinh
- To trinh gia han
B5: Xem xét - Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh lanh dao | _ W g .| 01 naav 12 Giﬁy phép tham do
trinh Lianh dao | UBND tinh Lan 40 So nggy am khoang san
. v N ) . NNMT viéc y
So phé duyét | - Trén phan mém - Du thao Giay phép
gia han tham do
. ;R r , ) . H,\ 4 t‘ 5 e
B6‘ Ky io’ ph?t Vin thu ky s6/ dong dau ciia co quan vao ban dién N .? SO’A glay 1o gu’}
hanh ho so va Y ) . P . , 0,5 ngay lam | lién thong duoc ky
Z LA .._| ti/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai hoé so cho | Van thu S& A P P :
chuyén ho so lién viéc so/dong dau phat

thong

phong chuyén mén dé chuyén ho so lién thong

hanh
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

Chuyén vién phong chuyén mén hoan chinh hd so,
thuc hién gtri lién thong

Chuyén vién phong

Khoang san

0,5 ngay lam
viéc

Hb so, gidy to gir
lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién théng tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhan

A . Trung tdm nhan hd so lién théng, lun chuyén vé A 02 gio lam | - Hb so
ho so tai Trung B . , L, Trung tam o . ,
té. m Vian phong UBND tinh xtr 1y viéc - Phiéu chuyén
B8: Phan cong Lflnh dao lihon_gA Nor{g n’ghl‘ﬂcp - an tru(?’iqg p.h;an Leinh da(.)A PhonAg 02 gitr lam | - H so
<& 19 hd so cong chuyén vién xtr 1y ho so trén Phiéu kiém | Nong nghiép - MOi vide y .
y soat/trén phan mém truong ' - Phicu chuyén
- Phiéu chuyén
. - Ho
Chuyén vién tham muu xu ly _ © 59 ,
Chuyén Vién - Du thao Giay phép
B9: Tham muru, Phong No6ng | 05 ngay lam | tham do khoang san
xtir Iy ho so ‘ . A o ngl}l@p - Mo viee Dy thao thong bao
Truong hop ho so khong du di€u kién cap Gidy | truong A x 1s A
. < \ . . , néu rd 1y do ho so
phép tham do khoang san thi tham muu dy thao n e A 1
< 1a A~ khong du diéu kién
van ban néu ro 1y do L ek .
cap Giay pheép
- Lanh dao Phong Nong nghiép - Mo1 truong Xem | Linh d Phon ) »
B10: Duyét va xét, két qua thémgdinh }%6 sgo P S N?A)Illl N ;al(i)é ] Mﬁgi 04 gio lam | Du thdo Giay phép
trinh hd so ’ ' ' & NEep viéc gia han tham do

- Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh.

truong
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

B11: Phé duyét | Lanh dao Vian phong UBND tinh phé duyét, trinh | Van phong UBND | 02 gid lam | Dy thao Gidy phép
ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc gia han tham do
Gidy phép thim do
B12: Xem xét, . 1 khoang san (gia
p X 2L s Lanh BND | 03 1 :
quyét dinh ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh qan dao U gl.(f am han) thudoc tham
tinh viéc oz , ,
SO quyén cap cua Chu
tich UBND tinh

B13: Phat hanh
két qua giai
quyét

- Phong Hanh chinh - Té chuc vao sb van ban,
dong dau, luu trit ho so

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tir/
ban gidy) cho chuyén vién tryc tiép tham muu xir Iy
thuc hién sd hod, luu kho theo quy dinh

- Chuyén két qua cho Céng churc, vién chirc tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két
qué cho ca nhan, t6 chtic hodc dé chuyén cho cip x4
noi tiép nhan hod so hodc chuyén theo dich vu buu
chinh dén dia diém ding ky dé tra két qua cho to
chtrc, ca nhan

Phong Hanh chinh
— Té chirc

01 gio lam
viéc

Gidy phép thim do
khoang san (gia
han) thudoc thim
quyén cip cta Chu
tich UBND tinh

B14: S6 hoa két
qua giai quyét

Chuyén vién dugc phan cong tham muu xtr Iy hd
so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban dién
t/ban gidy va thuc hién s6 hod, luu kho theo quy
dinh

Phong No6ng
nghi¢gp -  MOi
truong

02 gio lam
viéc

Két qua giai quyét
TTHC duoc sb hoa,
luu kho
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

B 15: Tra két
qua phi dia gi¢i

- Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan

- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo
quy dinh

- Thu lai cac mAu phiéu, gidy to theo quy dinh (néu
cd), gt lai co quan chu tri gidi quyét thu tuc hanh
chinh hodc luu trt theo quy dinh

- Moi t6 chtrc, ¢4 nhan danh gia mirc do hai long

- K&t thtic ho so trén phan mém mdt ctra dién tir

T6 chitc, ca nhan;
cong chuc, vién
chiic tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh, cip xa
noi tiép nhan hd so
clia t6 chirc, c4 nhan

Trong gio
hanh chinh

Hb so; cac mau phiéu,
gidy to lién quan theo
quy dinh

9. Piéu chinh gidy phép thim do khoang sin

9.1. Truong hop thay doi tén to chirc, ca nhan thim do khoang san
Thoi han tiép nhdn, tham dinh hé sova xem xét, quyét dinh: 12 ngay lam viéc, ké i ngay nhén diwoe ho sordip 1mg quy dinh;

Thoi han trd két qua: 02 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhdn dwoc két qua gidi quyét.

Cac buéc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
N Noi dung cong viéc : g gM Keét qua thyuc hién
thue hién thyre hi¢én thue hién
Bla: TleP nhan | - AHu:o?g ‘dan, k}em t.ra, t.1c§p nhz;m EIO 507 (gh‘z nhan yfu - Té chirc, c& nhén
phi dia gi6i cau vé hinh thure, dia diem tra ket qua) va gui Giay . ) » - M3u s 01
(Truong hop thue| 1i€p nhén va hen tré két qua cho 6 chirc, ¢4 nhan - Cong chire, vién | Trong gig s
e ‘& Zp” ol Nhio 5 ou thine tin b s vao Ha (h chirc tai Trung tAm hanh chinh | - Mau s6 04
len tiep nhan, trq - Nhap dir ligu thong tin ho so vao He thong Phuc vu hanh chinh “H so

két qud gidi quyét
khong phu thuoc

- Thuc hi¢n sao chup, s6 hoa va luu trir ho so dién tir

cong cap xa.
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

vao dija gioi hanh
chinh thi thuc hién
buoc nay (Budc
la) va chuyén dén
Bude 2 ké tiép,
khong thuc hién
Budc 1. Nop ho
S0).

- Trudng hop ho so khong hop 18 thi tra lai va yéu
cau b sung, hoan thién hd so; truong hop tur chéi
tiép nhan hd so: Lap phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so va néu rd 1y do tir chdi theo quy dinh ctia
phép luat

- Chuyén ngay ho so dién tir vé phong Khoéng san
thudéc S& NNMT; chuyén ho so gidy dén co quan co
tham quyén chu tri giai quyét qua dich vu buu chinh
theo quy dinh

- Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong ctia co quan ¢ tham quyén
dé giam sat, don doc

B1: Nop ho so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so
- Nhép dit liéu thong tin hd so vao phan mém

- Quét scan, s0 hoa va luu trit ho so dién tir

Truong hop hd so khong hop 1¢ thi tra lai va yéu
cau bo sung hoan thién hd so

Truong hop tir chdi tiép nhan hd so: Lap Phiéu tur
chéi tiép nhan va giai quyét hd so va néu rd 1y do
tir choi theo quy dinh cta phép luat

- C4 nhan, t6 chirc
- Cong chuc, vién
chuc tai Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh tinh

Trong gid
hanh chinh

- MAu s6 01, 04
- Hd so
- Phiéu thu

Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién Ho6
so (Mau sb 02)

Phiéu tir chéi tiép nhéan
ho so (Mau s6 03)
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

B2: Chuyén va
Phan cong xir ly
ho so

Cong chuc, vién chirc

- Chuyén hd so gidy, file dién ttr tir Trung tim vé | ai Trung tim Phuc vu 0.5 naaw I - Mau s6 01
\ 4 9 9 4 : : 14 ) y n a_ am ~x X
phong Khoang san xu ly hanh chinh tinh, cép Vglez - MAu sb 04

- Trén phan mém xa/Nhan vien  buu ' “Hd so
chinh
5 > 8 5 An cO huvé o - Mau s6 01
Linh (Tao’ph?ng Chilyel’l .nA,lon Hhan c?ngAc uy(in Lanh dao phong | 0,5 ngay Iam -
vién xu 1y ho so trén Phiéu kiém soat/trén phan , \ A - Mau s6 04
N Khoang san vige .
mém - Ho so

B3: Thue hién
xir Iy, thAm dinh
ho so

- Gri van ban 13y ¥ kién cac co quan c6 lién quan

- Tong hop, tham dinh ho so

- Truong hop ho so khong du diéu kién, So
NNMT thue hién thu tyc tra lai hd so va thong bao
13 1y do bang vin ban

- Truong hop hod so can chinh stra, bo sung, So
NNMT thong béo bang van ban yéu cau to chuc,
ca nhan giai trinh, chinh stra hodc bo sung hoan
thién ho so. Viéc huéng din, yéu cau bd sung,
hoan thién hd so cta co quan tiép nhan hod so chi
thuc hién mot 1an, trir truong hop da huéng dan
nhung td chirc, c4 nhan bo sung, hoan thién ho so
khong ding theo yéu cau. Trudng hop hod so hop
1, tiép tuc tién hanh thim dinh h6 so. Thoi gian

Chuyén vién phong
Khoang san

05 ngay lam
viéc

- Bién ban kiém tra

- Van ban ‘t(x)ng’ hop,
tham muu dé xuat

- Du thao To trinh

- Du thao Quyét
dinh

- Phiéu trinh

- Thong b’éo tra ho
so (Mau s6 08)

- Théng béo yéu cau
b(f) sung,~hoe‘1p thién
ho so (Mau s6 07)
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

tham dinh con lai sau khi nhan dugc hd so hoan
thién cua to chuc, cad nhan tang thém 25 ngay
- Hoan thién ho so trinh phé duyét

- Lanh dao phong Khoang san xem xét hd so trinh

- Du thao ToO trinh
diéu chinh tén goi

- Du thao Quyét
dinh

Bd: Xem xéU/d€ | 1 51 da0 S6 NNMT Lanh dgo phong | OLNGRYIAM | _x s tng hop,
xuat N Khoang san vige '
- Trén phan mém tham muu dé xuat
- Bao cdo két qua
tham dinh
- Phiéu trinh
B5: Xem xét | - Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh 1anh dao | ) - - To trinh diéu chinh
trinh Lanh dao | UBND tinh hﬁ&.r dao S0 01 n9ay 1AM | tan goi
R n N \ \ viec ;o
So phé duyét | - Trén phan mém - Dy thdo Quyét dinh
] Vin thu ky s6/ dong du cia co quan vao ban dién 0.5 naav 1am HO so, gidy to g lién
B6: Ky $0, phat | yy/han gidy theo quy dinh va chuyén lai hd so cho | Vin thu S& ’ Vgiéz thong duge ky sd/dong
hanh ho so'va | ,hsn0 chuyén mon dé chuyén ho so lién thong ' déu phét hanh
chuyén ho so lién ; — : N : .
thong Chuyén vién phong chuyén mon hoan chinh ho so, | Chuyén vién phong | 0,5 ngay lam | HO so, giay to gui
thuc hién gtri lién thong Khoang san viéc lién thong
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh

B7: Tiép nhan

X : Trung tdm nhan hd so lién thong, luan chuyén vé A 02 gio lam | - Hb so
ho so tai Trung | _ . A , 1 Trung tam A .; .
tam Vian phong UBND tinh xtr 1y viéc - Phiéu chuyén
B8: Phan cong Lfmh dao FA’hon_gA Nonqg r}ghlfsp - an tru(?’iqg p.h;an Leinh da(.)A PhonAg 02 gitr lam | - HO so
<& 19 hd so cong chuyén vién xtr 1y ho so trén Phiéu kiém | Nong nghiép - MOi vide y .
Y soat/trén phan mém truong ‘ - Phicu chuyén
- Hb so
Phong chuyén mon tham muu xu ly o )
Phong Nong .+, | - Du thdo Giay phép
B9: Tham muru, - ‘ , - hia Mbi 03 ngay lam
xir 1y ho so Truong hop hd so khong du diéu kién cdp Gidy | "8 ‘1¢p ) ol viée Dy thao thong bao
truong |

phép tham do khoang san thi tham muu dy thao
van ban néu ro 1y do

néu 18 1y do hd so
khéng du diéu kién

B10: Duyét va
trinh hd so

- Lanh dao Phong Nong nghi¢p - Mdi truong Xem
xét, két qua tham dinh hd so
- Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh

- Trén phan mém

Lanh dao Nong
nghi¢p Moi trudong

04 gio lam
viéc

Dy thao Quyét dinh
(diéu chinh)

B11: Phé duyét | Lanh dao Vian phong UBND tinh phé duyét, trinh | Van phong UBND | 02 gio lam | Du thao Quyét dinh
ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc (diéu chinh)

812:, xem XS | anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Ijanh dgo UBND | 03 gl.cj fam Ql{yet d_l?h d1e’:u

quyét dinh ho tinh viee chinh giay phép
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

SO’

tham do khoang san
thugoc tham quyén
cip ctia Chu tich

B13: Phat hanh
két qua giai
quyét

UBND tinh
- Phong Hanh chinh — T6 chitc vao sd vian ban,
dong dau, luu trir ho so
- Chuyén két qua cho Cong chuc, vién chuc tai Quyét dinh diéu

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh dé tra két
qua cho ca nhan, to chac hoic chuyén theo dich vu
buu chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua cho to
chuc, ca nhan

- Chuyén két qua cho Cong chirc phong chuyén mén
duoc phan cong tham muu xir Iy ho so thuc hién so
hoa, Iuu kho theo quy dinh

Phong Hanh chinh
— T6 chtc

01 gio lam
Viéc

chinh gidy phép
tham do khoang san
thuoc tham quyén
cAp ctia Chu tich
UBND tinh

<.,z | Chuyén vién duoc phan cong tham muu xir Iy ho so tiép | Phong No6ng .. [Két qua giai quyét
B14: S0 hoa k . re % : A . ~ | 02 1 :
I Si‘;i "3 é,ett nhén két qua gidi quyét TTHC ban dién tivbén gidy va thue | nghiép - Moi %lizc M TTHC dugc s hod,
qua grat quy hién s6 hod, Iuu kho theo quy dinh truong ' luu kho
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Té chitc, ci nhan:
5}53 r.r”f‘ ké.t” - Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo | cong  chtic, vién Trong gi& H(:) SOff Céj‘AC mau phicu,
qua phi dia gioi quy dinh chic tai Trung tim hanh chinh gidy to lién quan theo
Phyc vu hanh chinh quy dinh

- Thu lai cac mAu phiéu, gidy to theo quy dinh (néu
c6), gui lai co quan chu tri giai quyét thu tuc hanh

cong tinh, cap xa
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

chinh hoac luu trit theo quy dinh

- Moi t6 chtic, ¢ nhan danh gid mac do hai long

- Két thuc ho so trén phan mém mot ctra dién tu

noi ti€p nhan ho so
cua to chirc, ca nhan

9.2. Trudng hop tra lai mot phan dién tich khu vwe thim do khoang san

Thoi gian gidi quyét:

- Thoi han tiélp nhén va kiém tra hé so: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhdn ho so;

- Thoi han tham dinh hé so: 16 ngay lam viée, ké tir nQay nhdn dwge hé so dap vmg quy dinh (truong hop hé so can
chinh sura, bo sung, thoi gian tham dinh con lgi sau khi nhdn dwoc ho so hoan thién cua té churc, ca nhan dwoc tang théem 21

ngay lam viéc);

- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dwoc ho trinh phé duyét;

- Thoi han tra két qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwoc két qua giai quyét.

Cac buoec

thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/Nguwoi
thue hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua thuc hién

Bla: Tiép nhin
phi dia gioi

(Truong hop thuc
hién tiép nhdn, trd
két qud gidi quyét
khong phu thuoc
vao dia gioi hanh

- Nhap dir liéu thong tin hd so vao Hé théng

- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thue, dia diéem tra két qua) va gui Giay
ti€p nhan va hen tra két qua cho t6 chiic, ca nhan

- Thue hién sao chup, s6 hoa va Iuu trit ho so dién ti.
- Trudng hop hd so khong hop 16 thi tra lai va yéu
cau bo sung, hoan thién hd so; truong hop tir chéi

- T6 churc, cd nhan

- Cong chuc, vién
churc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Trong gio
hanh chinh

- Mau sb 01
- MAu s 04

- HO so
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

chinh thi thuc hién
buoc nay (Budc
la) va chuyén dén
Bude 2 ké tiép,
khong thuc hién
Budc 1. Nop ho
S0).

tiép nhan ho so: Lap phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so va néu rd 1y do tir chdi theo quy dinh cta
phép luat

- Chuyén ngay ho so dién tir vé phong Khoang san
thudc S& NNMT; chuyén hd so gidy dén co quan c6
thim quyén chu tri giai quyét qua dich vu buu chinh
theo quy dinh

- Pong thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Hé thdng
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh d&én Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong ctia co quan ¢ tham quyén
dé giam sat, don doc

B1: Nop hd so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so
- Nhép dit liéu thong tin hod so vao phan mém

- Quét scan, s0 hoa va luu trit ho so dién tir

Truong hop hd so khong hop 1¢ thi tra lai va yéu
cau bo sung hoan thién hd so

Truong hop tir chdi tiép nhan hd so: Lap Phiéu tur
chéi tiép nhan va giai quyét hd so va néu rd 1y do
tir choi theo quy dinh cta phép luat

- C4 nhan, t6 chirc
- Cong chuc, vién
chuce tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh tinh

Trong gid
hanh chinh

- Mau s6 01
- Mau s6 04
- Hb so

- Phiéu thu

Phiéu yéu ciu bd
sung hoan thién Ho6
so (Mau sb 02)

Phiéu tir chéi tiép nhan
ho so (Mau s6 03)
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

- Chuyén hd so gidy, file dién tir tr Trung tam vé

Cong chtc, vién
chuce tai Trung tdm

. . , N Phuc vu hanh | 1,5ngay lam x
B2: Chuyén va phong Kh?ang s arly chinh cong tinh, viéc -Mau 50 01
Phan céng xirly | - Trén phan mém chp x@/Nhan vién - MAu s6 04
ho so buu chinh - Hb so
Lanh dao phong Khoang san phan cong chuyén vién xirly | Lanh  dao phong | 01 ngay lam
ho so trén Phiéu kiém soat/trén phan mém Khoang san vige
- Gfrvi van ban 13y k.ién cac co quan cé‘lién c%ua.n‘;  Bin ban kidm tra
- Kiém tra toa dd, dién tich khu vuc dé nghi diéu o
chinh gidy phép tham do khoang san - Van ban tong hop,
Téno h PE ginn 1 tham muu dé xuat
Tonshop bimdh iz - Dy tho Tor trih
- Truong hop ho so khong du diéu kién, So ) o
B3: Thwe hien | NNMT thuc hién thii tyc tra lai hd so va théng bao Chuvén vién ohe 13 naiv |2 Dy ‘Ehao Quyet dinh
% : ~ 1 N < ) uyen vien pnon ngay lam | - 1e 1
xir Iy, thAm dinh | 10 1y do bang van ban Khoﬁn i phong \?iéi/: Phi€u trinh ‘
ho so - Truong hop hod so can chinh stra, bo sung, So 8 ' - Thong bao tra ho

NNMT théng bdo bang vin ban yéu cau td chic,
ca nhan giai trinh, chinh stra hodc bo sung hoan
thién ho so. Viéc huéng din, yéu cau bd sung,
hoan thién ho so cua co quan tiép nhan ho so chi
thue hién mot 1an, trir truong hop da hudéng dan
nhung td chirc, cA nhan bo sung, hoan thién ho so

so (Mau s 08)

- Thong bao yéu cau
bd sung, hoan thién
hd so (Mau sb 07)
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

khong ding theo yéu cau. Trudng hop ho so hop
1, tiép tuc tién hanh thim dinh hd so. Thoi gian
tham dinh con lai sau khi nhan dwoc ho so hoan
thién cua to chirc, ca nhan ting thém 25 ngay

- Hoan thién hd so trinh phé duyét

B4: Xem xét/dé

- Lanh dao phong chuyén mén xem xét Ho so trinh
Lanh dao S6 NNMT

Lanh dao phong

01 ngay lam

- Dy thao To trinh

- Dy thao Quyét
dinh

xuat L Khoang san viéc - Vin ban tong hop,
- Trén phan mém '
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
B5: Xem xét - Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh 1anh dao N
. g 5 . v |2 - T trinh
trinh Lanh dgo | UBND tinh klal\rllll\l/lT R nfi{ o D0 tr;n Gidy phe
S& phé duyét | - Trén phan mém - - Du thao Giay phép
] Vin thu ky s6/ dong du ciia co quan vao ban dién 01 naav lam HO so, gidy to giri lién
B6: Ky S0, phat | «p/pan gidy theo quy dinh va chuyén lai hd so cho | Van thu S& 31(%3(/: thong dugc ky sd/dong
hanh ho so'va | 51509 chuyén mon dé chuyén hd so lién thong ‘ déu phat hanh
chuyén ho so lién —— - ; N : NI : .
thong Chuyén vién phong chuyén mén hoan chinh ho so, | Chuyén vién phong | 0,5 ngay lam | HO so, giay to gui
thuc hién guri lién thong Khoang san viéc lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh
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Cac bude P i oi Thoi gian ,
Noi dung cong viéc on V;/N§1r0’1 5 Keét qua thyuc hién
thuc hién thue hién thyc hién
Bj: Tlep nhan Trung tdm nhén hd so lién thong, ludn chuyén vé A 02 gio lam | - Ho so
ho so tai Trung | _ _ . , . Trung tam N ,, .
¢ é m Van phong UBND tinh xtr 1y viee - Phiéu chuyén
B8: Phan cong Lftnh dao lfhon_gA Nor}g r}ghl‘?p - Mf)l truq?g pian Leinh dac.)A PhonAg_ 02 giv lam | - Hb so
<& 19 hd so cong chuyén vién xtr 1y ho so trén Phiéu kiém | Nong nghiép - MOi vide y .
Y soat/trén phan mém truong ‘ - Phicu chuyén
- Phiéu chuyén
Phong chuyén mon tham muu xu ly - Ho so
Phon N6n . s | - Du thdo Gidy phé
B9: Tham muru, n hi”g ] Mé% 04 ngay lam & thao Liay phcp
xit 1§ hd so ‘ . o |Dshiep vice | Du théo thong béo
Truong hop ho so khong du di€u kién cap Gidy | truong

phép tham do khoang san thi tham muu dy thao
van ban néu ro 1y do

néu ro 1y do hd so
khong du diéu kién

cap Gidy phép
- Lanh dao Phong Nong nghiép va Moi truong | .
B10: Duyét va | Xem xét, két qua tham dinh hd so innh d;al(_)A PhonAg 04 giy 1am o ’
trinh hé so | - Trinh Lanh dao Vian phong UBND tinh Eggﬁgng iep - Mol viée Dy thao Gidy phep
- Trén phan mém
B11l: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyé¢t, trinh | Van phong UBND | 04 gio lam

ho so

lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh

tinh

viéc

Du thao van ban

B12: Xem xét,

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh

Lanh dao UBND

04 g1 lam

Quyét dinh diéu
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Cac buéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi

Thoi gian

Két qua thue hién

thuc hién thye hién thue hién
quyét dinh ho tinh viéc chinh gidy phép
SO tham do khoang san
thugc thim quyén
cAp cta Chua tich
UBND tinh
- Phong Hanh chinh — T6 chitc vao sd vian ban,
dong dau, luu trir ho so
- Chuyén két qua cho Cong chuc, vién chuc tai Quyét dinh diéu
813 Phat hanh | 17UN9 tam Phyc vu hanh chinh cong tinh dé tra két chinh gidy phép
ké.t 2 oiai | U cho ca nhan, t6 chiic hoic chuyén theo dich vu | Phong Hanh chinh | 04 gio lam | tham do khoang san
au éf buu chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua cho t | — Té chire vidc thupc thdm quyén
quy chte, ca nhan cép cua Chu tich
- Chuyén két qua gidi quyét TTHC (ban dién ti/ ban gidy) UBND tinh
cho chuyén vién tryc tiép tham muu xir Iy thuc hién so
ho4, Iuu kho theo quy dinh
<. .z | Chuyén vién duoc phin cong tham muu xr Iy ho so tiép | Phong Nong .. [Két qua giai quyét
B14: S0 hoa k . ek : A ) ~ | 04 1 .
o Si‘;i "3 é,ett nhén két qua gidi quyét TTHC ban dién tivban gidy va thue | nghiép - Moi %lizc MM TTHC duge s6 hod,
qua grat quy hién s6 hod, Iuu kho theo quy dinh truong ' luu kho
.. | - Trakeét qua cho t6 chirc, c4 nha 5 chitc. c4 nhan: ‘ «
B15: Trakét | - A CIOOCHG TR o TO chuc, ca mhan; |- . H3 so; céc mdu phidu,
qué phi dia gi6i | Ky xdc nhan vi€c nhan ket qua trén mau phicu theo cong f:hu:c, vien | % g g sidy t lién quan theo
quy dinh chirc tai Trung tam | hanh chinh

- Thu lai cac mAu phiéu, gidy to theo quy dinh (néu

Phuc vu hanh chinh

quy dinh
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

c6), gui lai co quan chu tr giai quyét thi tuc hanh
chinh hoéc luu trit theo quy dinh
- Moi t6 chtic, ca nhan danh gia mic d hai long

- K&t thiic ho so trén phan mém mot ctra dién tir

cong tinh, cap xa
not tiép nhin ho so
cua t6 chirc, ca nhan

10. Tr4 lai gidy phép thim do khoang san

- Thoi han tiélp nhén va kiém tra hé so: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhdn ho so;

- Thoi han tham dinh hé so: 16 ngay lam viéc, ké tir nQay nhdn dwegc hé so dap vmg quy dinh (truong hop hé so can
chinh sura, bo sung, thoi gian tham dinh con lgi sau khi nhdn dwoc ho so hoan thién cua té chirc, ca nhan dwoc tang théem 21

ngay lam viéc);

- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwoc ho trinh phé duyét;

- Thoi han tra két qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwge két qua giai quyét.

Cac budéce

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thue hién

Thoi gian

thwe hién

Két qua thuc hién

Bla: Tiép nhéin
phi dia gioi

(Truong hop thuc
hién tié}) nhan, tra
két qud gidi quyét
khong phu thuoc
vao dia gioi hanh

- Hu’éi‘lg dan, kiém tra, tié:p nhan 1}6 so (ghi nhan yéu
cc?u vé hinh thur, d,ia, diem tra k?t qua) va gui Gidy
ti€p nhan va hen tra két qua cho t6 chiic, ca nhan

- Nhap dir liéu thong tin hd so vao Hé théng

- Thue hién sao chup, s6 hoa va luu trit hd so dién tir
- Trudng hop hé so khong hop 1¢ thi tra lai va yéu
cau bo sung, hoan thién ho so; truong hop tir choi

- T6 chirc, ca nhan

- Cong chuc, vién
chirc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Trong gio
hanh chinh

- MAu s6 01
- MAu s 04

- HO so
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

chinh thi thuc hién
buoc nay (Budc
la) va chuyén dén
Bude 2 ké tiép,
khong thuc hién
Budc 1. Nop ho
S0).

tiép nhan ho so: Lap phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so va néu rd 1y do tir chdi theo quy dinh cta
phép luat

- Chuyén ngay ho so dién tir vé phong Khoang san
thudc S& NNMT; chuyén hd so gidy dén co quan c6
thim quyén chu tri giai quyét qua dich vu buu chinh
theo quy dinh

- Pong thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Hé thdng
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh d&én Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong ctia co quan ¢ tham quyén
dé giam sat, don doc

B1: Nop hd so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so
- Nhép dit liéu thong tin hod so vao phan mém

- Quét scan, s0 hoa va luu trit ho so dién tir

Truong hop ho so khong hop 16 thi tra lai va yéu
cau bo sung hoan thién hd so

Truong hop tir chdi tiép nhan: Lap Phiéu tir chdi
tiép nhan va giai quyét hd so va néu rd 1y do tur
choi theo quy dinh cua phap luat

- C4 nhan, t6 chirc
- Cong chuc, vién
chuce tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

Trong gid
hanh chinh

- Mau s6 01
- Mau s6 04
- Hb so

- Phiéu thu

Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién Ho6
so (Mau sb 02)

Phiéu tir chéi tiép nhéin
hd so (Mau s6 03)
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

- Chuyén hd so gidy, file dién tir tir Trung tim vé

Cong chuc, vién chirc

. o a tai Trung tim Trung | 01 ngay lam Xz
S hong Khoang san xir 1 : -
B2: Chuyénva |P Ag X g‘A y m Phuc vy hinh viee Mrilu s0 01
Phén céng xirly | - Trén phan mém chinh cong tinh, cip x3 - Méu s0 04
hd so | -Hbdso
Lanh dao phong Khoang san phan cong chuyén vién xirly | Lanh  dao phong | 01 ngay lam
ho sortrén Phiéu kiém soat/trén phan mém Khoang san viéc
- Gri van ban 1ay ¥ kién cac co quan c6 lién quan
- Kiém tra toa do, dién tich khu vuc dé nghi diéu
chinh gidy phép tham do khoang san - Bién ban kiém tra
- Tong hop, tham dinh ho so - Vian ban téng hop,
- Truong hop ho so khéng du diéu kién, So tham muu dé xudt
NNMT thye hién thu tyuc tra lai ho so va thong bao - Dy thao T trinh
B3: Thye hign |10 Y 10 Ding vin bin : , | Chuyén vien phong | 13 ngay lam | P thio Quyét dinh
& Iv. tha i - Truong hop phai bo sung, chinh stra d€ hoan thién dé A

ho so

an hodc phai 1ap lai dé 4n tham do khoang san, co quan
tiép nhan hd so giri vin ban thong béo néu 13 1y do
chua théng qua d& an hodc nhitng ndi dung can bd
sung, hoan thién d& 4n kém theo bién ban hop Hoi dong
tham dinh. Thoi gian thdm dinh con lai sau khi nhan
duogc hd so hoan thién cia to chire, ca nhan tang thém
25 ngay

- Hoan thién ho so trinh phé duyét

- Thong bao chinh
stra, bo sung ho so
(Mau s6 07)

- Thong bao tra ho
so (Mau s 08)
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

- Lanh dao phong Khoang san xem xét hd so trinh

- Du thao To trinh
- Dy thao Quyét dinh

B4: Xem xét/de |y~ o dao S& NNMT LanI{ da? phong | 02 ngiy lam - Vin ban téng hop
xuat A NN Khoang san viéc Lo
- Trén phan mém tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
B5: Xem xét - Lanh dao S6 NNMT xem xét ky trinh lanh dao | ) o - To trinh
) - , Lanh  dao  So | 01 ngay lam .
trinh Lanh dao | UBND tinh ] - Dy thao Quyét
.t R . L NNMT viéc L
So phé duyét | - Trén phan mém dinh
o | Van thu ky s6/ dong dau cua co quan vao ban dién 0.5 nadv 1am HO so, gidy to giri lién
B6‘3 Ky s0, th‘t ti/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai hod so cho | Van thu S ’ \?iéz:/ thong duge ky so/dong
hanh ho so'va | yhong chuyén mén dé chuyén hd so lién thong - du phét hanh
chuyén ho so lién - . - -
thong Chuyén vién phong Khoang san hoan chinh Ho so, | Chuyén vién phong | 0,5 ngay lam | HO so, giay to gui
thuc hién gui lién thong Khoang san viéce lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xi Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh

B7: Tiép nhan \ i . ' - Ho so
X , ’ Trung tdm nhan ho so lién thong, ludn chuyén vé A 02 gio lam \ £
ho sotai Trung | . phong UBND tinh xit I Trung tam viée Durthao Quyctdinh
tam - Phiéu chuyén
B8: Phan cong | Lanh dao Phong Nong nghiép - Mdi truong phan | Lanh dao phong | 02 gio lam | - HO so
xtrly ho so | cong chuyén vién xir Iy hd so trén Phiéu kiém | Nong nghiép va viée - Dyrthéo Quyét dinh
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Cac bude P i oi Thoi gian ,
N Noi dung cong viéc on V!/N§ll’0’l gM Keét qua thuc hién
thwe hién thyre hi¢n thuce hién
soat/trén phan mém Moi trudong - Phiéu chuyén
- Phiéu chuyén
Phong Nong nghiép - Moi truong tham muu xtr 1y - Ho so
Phong Nong N \ £ 1
B9: Tham muru, o ~. | 05 ngay lam | - Dy thao Quyét dinh
xit Iy hd so ‘ ‘ | nehep - Mor) G
y Truong hop hd so khong du didu kién cAp Gidy | truong : Dy thao thong bao
phép tham do khoang san thi tham muu dy thao néu rd 1y do ho so
van ban néu rd ly do khong du diéu kién
- Lanh dao Phong Nong nghiép - Moi truong xem | .
B10: Duyét va xét, két qua tham dinh hd so Leinh daQA phonAg 04 gior lam 7 L
trinh hd so | - Trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh Eggﬁgnghlep - Mo vidc Dy thao Quyet dinh
- Trén phan mém
B11: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | Lanh dao Van | 02 gio lam \ 2, 4
ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh phong UBND tinh viéc Dy thao Quyet dinh
Quyét dinh cho phép tra
B12: Xem xét, N o1« | lai gidy phép thim do
. X o Lanh BND 1 j :
quyét dinh hé | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tiﬁﬁ dao UBN 03 %liﬁéyc am khodng san thudc tham
SO ‘ quyén cp cia Chu tich
UBND tinh
B13: Phat hanh | - Phong Hanh chinh — T6 chtrc vao so vin bén, | Phong Hanh chinh | 01 giolam |Quyét dinh cho
két qua giai | dong dau, luu trit ho so — To chuce viée phép tra lai gidy
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Cac bude Pon vi oi Thoi gian ,
N Noi dung cong viéc V!/N,%u’ gM Keét qua thuc hién
thwe hién thyre hi¢n thuce hién
quyét - Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tu/ phép tham  do
ban gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu xir khodng san thudc
1y thuc hién s6 hoa, luu kho theo quy dinh tham quyén cép cua
- Chuyén két qua cho Cdng chic, vién chic tai Chu tich UBND tinh
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh dé tra két
qua cho ca nhan, to chac hoac chuyén theo dich vu
buu chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua cho to
chuc, ca nhan
Chuyén vién dugc phan céng tham muu xur 1y hd . R . . .
; £ "2 ‘. . : .._ | Phon \[e]g : Ket A gid ct
B14: S0 hoa két | so tiép nhan két qua gidi quyét TTHC ban dién .Ag Ag 02 gi6 lam ot dqua gl Aquyert
e Z e A Nt nghiéfp - MOl n TTHC duoc so0 hoa,
qua gidi quyet | tu/ban gidy va thyc hién s6 hod, luu kho theo quy . viée
. truong luu kho
dinh
- Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan
- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo T6 chirc, ca nhan;
. quy dinh cong chic, vién
B15: Tra ket ) Thu. lai cdc miu phidu, gidy 1 theo quy dinh (ndu chtc tai Trung tam Trong gid HO so; cic maiu
qua phidia giot | " i Tai co wan et 1 gidi quydt tha tue hany | PPUC V¢ hanh chinh hanh chinp | PicY giay 10 lién
> BUL 1 glat quy ‘ cong tinh, cip xa anh chin quan theo quy dinh

chinh hodc luu trit theo quy dinh
- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia mutc d6 hai long

- Két thuc ho so trén phan mém mot ctra dién tur

noi tiép nhan ho so
cua t6 churc, ca nhan
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11. Chuyén nhwong quyén thim do khoang san

- Thoi han tiép nhdn va kiém tra hé so: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhdn ho so,

- Thoi han tham dinh hé so: 16 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwoc ho so dap vmg quy dinh (trieong hop hé so can
chinh stwra, bo sung, thoi gian tham dinh con lai sau khi nhdn dwoc ho so hoan thién cua té chirc, ca nhan dwoc tang théem 21

ngay lam viéc),

- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan dwoc ho trinh phé duyét;

- Thoi han tra két qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwge két qua giai quyét.

Cac budéce

DPon vi/Nguwoi

Thoti gian

Noéi dung cong viée Y Két qua thue hién
thuc hién i & cong v thye hién thuc hién a T
, - Hudng dén, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn yéu

Bla: Ti€p nhén | cgy vé hinh thire, dia diém trd két qud) va gii Gidy

phi dia gioi tiép nhén va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan
(7 mong hop thire| - Nhap dir liéu thong tin hd so vao Hé thong
hzjen tzeyp nhan trf - Thye hién sao chup, s6 hoa va luu trit ho so dién tir | _ T4 chirc. c4 nhan
ket qua giai quyet Trudme hoo hd so khone ho 18 thi frd lai vi va ’
khong phy thuge| ", 1108 1P 19 50 CONE RGP & 1 I8 B4 YER - Cong chie, vien - Mu 6 01
vio dia gidi hank cau bd sung, hoan thién ho SO; truong ,hop tur ch.o% chiic tai Trung tam | Trong gio MEw <6 04
chinh thi thuc hién tep (nheim hO‘SO; inp ,phleu‘ B f_hOl tep Ilhfc_ln glfu Phyc vu hanh chinh | hanh chinh N

quyét ho so va néu 10 1y do tir chdi theo quy dinh cua - HO so

buoc nay (Buoc
la) va chuyén dén
Bude 2 ké tié'p,
khong thuc hién
Buvc 1. Nop hé
S0).

phép luat

- Chuyén ngay ho so dién tir vé phong Khoang san
thudc S& NNMT; chuyén hd so gidy dén co quan c6
thAm quyén chu tri giai quyét qua dich vu buu chinh
theo quy dinh

- Bdng thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Hé thdng

cong cap xa
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Cac buodc . R » Pon vi/Nguwoi Thoi gian
Noi dung cong viéc :

I Két qua thuc hién
thue hién thyc hi¢n thwe hién At The e

thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh d&én Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong cua co quan c6 tham quyén
dé giam sat, don doc

. , ‘ - Mau s6 01
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so My <6 04
. L s - Mau so
- Nhap dit li¢u thong tin ho so vao phan mém -
. . o ) - HO so
- Quét scan, s0 hoa va luu trit ho so dién tir - C4 nhan, to chirc .
- Phiéu thu
- Cong chuc, vién Trong gid — - -
BIL: NOp ho0 S0' | Trypong hop hé so khong hop 16 thi tré lai va yéu | chtic tai Trung tam |-, Phleuh S 1:)1?
cau bo sung hoan thién ho so Phuc vu hanh chinh sung hoan thicn Ho
i cong tinh so (Mau s6 02)
Truong hop tlr chdi tiép nhan: Lap Phiéu tir chdi y g
TUODE 10p T Cuo1 UEp Than: L.ap thieu A Cho Phiéu tir chéi tiép nhan
ti€p nhan va giai quyét ho so va néu ro ly do tu A x £
Z- . , 1A ho so (Mau s6 03)
choi theo quy dinh cua phap luat
- Chuyén hd so gidy, file dién tir tr Trung tam vé Corng .chuc, V1Aen o
\ . s chure tai Trung tam | 01 ngay lam
phong Khoang san xur Iy . ) : ~ 2
B2: Chuyén va Trén ohin mé Phuc vu hanh chinh viec - Mau so 01
| - Trén phan mém A S x4
Phan cong xir ly cong tinh, cap xa - Mau s6 04
ho so Lanh dao phong Khoang san phan cong chuyén - Hb so

Lanh dao phong | 01 ngay lam

vién xtr Iy ho so trén Phiéu kiém soat/trén phan , \ A
3 Khoang san viéc

mém
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

B3: Thue hién

- Gtri vin ban lay ¥ kién cac co quan ¢ lién quan

- Kiém tratoa do, dién tich khu vue d& nghi chuyén nhuong

- Tong hop, tham dinh ho so

- Truong hop hd so khong du diéu kién, So
NNMT th}rc hién thu tuc tra lai ho so va thdng bao
r0 1y do bang van ban

Chuyén vién phong

13 ngay lam

- Bién ban kiém tra

- Van ban ‘téng’ hop,
tham muu dé xuat

- Du thao To trinh

- Dy thao Gidy phép
tham do khoang san|

xir Iy, thAm dinh | - Truong hop phai bo sung, chinh stia dé hoan thién dé an Khodng i . (chuyén nhuong)
hd so hodc phai 1ap lai d& an tham do khoang san, co quan tiép | 10318 San viee - Phiu trinh
nhan ho so g van ban thong bao néu 15 1y do chua thong y o i
qua dé an hodc nhimg ni dung can bo sung, hoan thién dé 4n T T ong bao }(1:“ n
kem theo bién bén hop Hoi dong thm dinh. Thoi gian thdm s, bo sung ho so
dinh odn lai sau khi nhan duge ho so hoan thién ciia t5 chi, (Mau s6 07) ‘
canhan tang thém 25 ngay - Thong bao tra ho
- Hoan thién ho so trinh phé duyét so (Mau s6 08)
- Du thao To trinh
- Du thao Gidy phép
.+ | - Lanh dao phong Khoang san xem xeét ho so trinh | b he 2 neay I3 tham do khoang san
B4: Xem’ xét/de |5 dao S6 NNMT Lanh dao phong| O nggy am (chuyén nhuong)
xuat Khoang san viéc

- Trén phan mém

- Vin ban tong hop,
tham muu dé xuét

- Phiéu trinh
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Cac bude P i oi Thoi gian ,
N Noi dung cong viéc on V;/N§1r0’1 gM Keét qua thuc hién
thwe hién thyre hi¢n thuce hién
) ~ . L el 1X - To trinh
B5: Xem xét - Lanh dao S6 NNMT xem xét ky trinh lanh dao | _ i v 12 7 y ’
trinh Lanh dgo | UBND tinh Lanh - dao 50| OLngaylam |- Du thao Gidy phép
.t N s s NNMT vige tham do khoang san
So phé duy€t | - Trén phan mém A
(chuyén nhuong)
o | Van thu ky s0/ dong dau cia co quan vao ban dién 0.5 nadv [am HO so, gidy tO giri lién
B6: KY 0, phit | 1y/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai hd so cho | Van thu S& 0 NIYIAM | ang duoe ky sbdong

hanh ho so va
chuyén ho so lién
thong

phong chuyén mén dé chuyén ho so lién théng

viéc

dau phat hanh

Chuyén vién phong Khoang san hoan chinh hd so,
thuc hién guri lién thong

Chuyén vién phong

Khoang san

0,5 ngay lam
viéc

H6 so, gidy to gui
lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién théng tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhan

X . Trung tdm nhan hd so lién thong, luan chuyén vé A 02 gio lam | - Hb so
ho so tai Trung | __ . , y Trung tam o ,, .
¢ é m Van phong UBND tinh xur ly vige - Phi€u chuyén
A A Lanh Ph¢ 0 hiép - Moi truc han | Lanh Phon . A
B8: Phan cong an dao ong Nor{g I}g lfp ?1 tm(.)?g p' ;a %n da(.)A 0 Ag. 02 gio lam |- HO so
<@ 19 hd so cong chuyén vién xtr 1y ho so trén Phiéu kiém | Nong nghiép - MOi e y .
y soat/trén phan mém truong Vis - Phicu chuyén
R " - H6 so
] A n . . i A . Phong Nong < s _,
B9: Tham muu, | Chuyén vién Phong Nong nghiép - MOI truong nohid . MO 05 ngay lam | - Dy thao Giay phép
xtr ly ho so tham muu xu 1y trié’ﬁlgj viéc tham do khoang san

(chuyén nhuong)




66

Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

Truong hop hd so khong du diéu kién cip Gidy
phép tham do khoéng san thi tham muu du thao
van ban néu r6 1y do

Du thao thong béo
néu 18 1y do hd so
khong du diéu kién
cap Gidy phép

B10: Duyét va

- Lanh dao Phong Nong nghi¢p va Méi truong
xem xét, két qua tham dinh hé so

Lanh dao Phong
Nong nghi¢p - MOi

04 gio lam

Dy thao Gidy phép
tham do khoang san

trinh hé s | - Trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh ‘ viée 2
o truong (chuyén nhuong)
- Trén phan mém
B11: Phé duyét | Lanh dao Vin phong UBND tinh phé duyét, trinh | Van phong UBND | 02 giorlam | ¥ thao Gidy phep
A B . . L, 4 , A tham do khoang san
ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc 2
(chuyén nhuong)
Gidy phép thim do
B12: Xem xét, N o khoang san (chuyén
. 5 s Lanh BND 1 .
quyét dinh hé | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tizﬁ dao UBN 03 %li(éc am nhuong) thudc thim
SO ‘ quyén cip cta Chu
tich UBND tinh
- Phong Hanh chinh — T6 chitc vao sd vian ban, Gidy phép thim do
- Phat ha déng dau, Iuu trix ho so khoang san (chuyén
813;' Pha,lt hanh . . . , _ Phong Hanh chinh | 01 gio lam h 8 h ( hyx
ket qud gidi | - Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién ti/ bin | 2 1. vide nhuong) thugc tham

quyét

gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu xir 1y thuc
hién s hod, luu kho theo quy dinh

quyén cip cua Chu
tich UBND tinh
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Cac buéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi

Thoi gian

Két qua thue hién

thuc hién thye hién thue hién
- Chuyén két qua cho Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh dé tra két
qua cho ca nhan, to chac hoac chuyén theo dich vu
buu chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua cho to
chuc, ca nhan
Chuyén vién dugc phan cong tham muu xir 1y ho . R £ N £
; ; 4 ‘. . : .._ | Phon NOn : Keét t
B14: S0 hoa két | so tiép nhan két qua gidi quyét TTHC ban dién .Ag Ag. 02 gi6 lam ot qua gl Aquye’
e X S N nghi¢p - MOl o TTHC duogc soO hoa,
qua gidi quyet | tu/ban gidy va thyc hién s hod, luu kho theo quy . viéc
. truong luu kho
dinh
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan
- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu Tf’ chire, ,Cé nhin;
] theo quy dinh cong chuc, vién ‘ i ,
Blo: Traket | - lai cde miu phidu, gidy to theo quy dinh | ¢ @ Trung m | g e HO so; cde mau phicu,
qua phi dia giéi : phict, slay A4y G b e vu hanh chinh oidy to lién quan theo

(néu c6), giri lai co quan chi tri giai quyét thu tuc
hanh chinh hodc luu trit theo quy dinh
- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia mic d6 hai long

- K&t thtic ho so trén phan mém mot ctra dién tir

cong tinh, cap xa
noi tiép nhan ho so
cua to churc, ca nhan

hanh chinh

quy dinh

12. Thim do bo sung dé ning cip tai nguyén, trir lwrong khoang sin

- Thoi han tham dinh hé so: 19 ngdy lam viéc, ké tir ngdy tiép nhdn hé so (triweong hop dé an tham do can chinh sira,
bo sung thi thoi han gidai quyét tang thém 05 ngay lam viéc) khdng tinh thoi gian to chirc, ca nhan chinh sira, bé sung, hoan

thién ho so;,
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- Thoi han xem Xét, chdp thudn Va trd két qua: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwoc ho so trinh phé duyét.

Cac buoec

thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

Bla: Tiép nhan
phi dia gioi
(Truong hop thuc
hién tié}) nhan, tra
két qud gidi quyét
khong phu thudc
vao dia gioi hanh
chinh thi thuc hién
buoc nay (Budc
la) va chuyén dén
Bude 2 ké tiép,
khong thuc hién
Budc 1. Nop hé
S0).

- Hudéng dén, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qud) va gui Gidy
tiép nhén va hen tra két qua cho t6 chire, c4 nhan

- Nhap dir liéu thong tin hd so vao Hé thong

- Thyce hién sao chup, s6 hoa va luu trir hd so dién tir
- Trudong hop hod so khong hop 18 thi tra lai va yéu
cau bo sung, hoan thién hd so; truong hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so va néu ro 1y do tir choi theo quy dinh cia
phép luat

- Chuyén ngay ho so dién tir vé phong Khoang san
thuoc S& NNMT; chuyén ho so gidy dén co quan co
tham quyén chu tri gidi quyét qua dich vu buu chinh
theo quy dinh

- Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng cua co quan c6 tham quyén
de giam sat, don doc

- T6 chirc, ca nhan

- Cong chuc, vién
chirc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Trong gio
hanh chinh

- MAu s6 01
- MAu s 04

- HO so

B1: Nop ho so

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so

- Nhép dir liéu thong tin hd so vao phin mém

- Ca nhan, t6 chutc

- Cong chuc, vién

Trong gid
hanh chinh

- Mau sb 01
- MAu sb 04
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

- Quét scan, s0 héa va luu trit ho so dién tir chtrc tai Trung tam - Ho so
Phyc ~ vu  hanh - Phiéu thu
chinh cong tinh "y - -
; : Phig éu ca 0
Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va yéu surlleuhgéerlll ﬂ;aél; 132
cau bo sung hoan thién ho so < (i/[ %0 56 02)‘
Truong hop tir chdi tiép nhan hoé so: Lap Phiéu tir choi Phidu tir chéi i nhan
tiép nhan va giai quyét hd so va néu 16 I do tir chdi theo b sor (M o5 5’; -
quy dinh ctia phép luat
Coéng chuc, vién
- Chuyén hd so gidy, file dién tir tir Trung tim vé chirc tai Trung t‘am o
x| phong Khoadng san xu ly Phyc vy hanh | 0,5 ngay lam -Mausd 01
sz Chuyén va R chinh cong tinh, viée .
Phan cong xur ly | - Trén phan mém cép x3/Nhan vién - Mau s6 04
ho so buu chinh - Hf) SO
La&nh dao phong Khoang san phan cong chuyén vién xtr Iy | Lanh  dao phong | 0,5 ngay lam
ho sortrén Phiéu kiém soat/trén phan mém Khoang san viéc
- Guri dé an tham do bd sung dé 1ay ¥ kién cta cac
B3: Thuc hién | co quan, chuyén gia c6 chuyén mén vé thim do L . .. |- Van ban téng hop,
Ly . , Chuyén vién phong | 12 ngay lam X 2
xir Iy, tham dinh | khoang san f \ . tham muu dé xuat
Khoang san viéc

ho so

- Tong hop, tham dinh ho so
- Truong hop hd so khoéng du diéu kién, So

- Dy thao To trinh
- Du thao Van ban
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi

thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

NNMT thue hién thu tuc tra lai ho so va thdng béo

1d 1y do bang vin ban

- Hoan thién hd so trinh phé duyét

chap thuan dé to
chirc, ca nhan thuc
hién tham do bo
sung.

- Phiéu trinh

- Thong bao tra ho
so (Mau sb 08)

- Lanh dao phong Khoang san xem xét ho so trinh

- Du thao To trinh
- Du thdo Van ban
chép thuan dé t6 chuc,

. A A ~ \ \ \ r nll/\ tl'l hi;\ tl’lv
B4: Xem’ xét/de Lanh dao S6 NNMT LanI{ da? phong | 01 ngiy lam CE‘1 ;an UC hien tham
xuat Trén ohin ma Khoang san vige do bo sung
- Arenphanmemn - Vin ban tong hop,
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
- To trinh
B5: Xem xé - Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh 1anh dao Nt 3 5 2
‘5 em xet q Y Lanh dao  S&| 02ngaylam [ Dv thao Van ban
trinh Lanh dao | UBND tinh NNMT vide chap thuan dé to chuc,
S6¢ phé duyét | - Trén phﬁn mém ' ca nhan thuc hién
thim do bo sung
B6: Ky sb, phat | Van thu ky s6/ dong dau cta co quan vao ban dién | Véan thu So 0,5 ngay lam | HO so, gidy to gui
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

hanh ho so va
chuyén ho so lién
thong

ti/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai ho so cho
phong chuyén mén dé chuyén ho so lién thong

viéc

lién thong dugc ky
s6/dong dau phat
hanh

Chuyén vién phong chuyén mén hoan chinh hd so,
thuc hién guri lién thong

Chuyén vién phong
Khoang san

0,5 ngay lam
viéc

Hb so, gidy to gir
lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién théong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhan

X . Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé A 02 gid lam | - HO so
ho so tai Trung | _ . . , 1 Trung tam A ,, .
¢ é m Vién phong UBND tinh xtr 1y viée - Phiéu chuyén
A A Lanh dao Phong Nong nghiép - Moi truong phan | Lanh dao Phon : A
B8: Phan cong | . 20 2 1ong NONg nghiep - VX i p.; . . 91 02 giolam |- Hoso
Yot A cong chuyén vién xtr ly ho so trén Phiéu kiém | Nong nghiép - MOi A » X
xtr ly ho so VIGC - Phiéu chuyén

soat/trén phan mém

truong

B9: Tham muu,
xir Iy ho so

Phong chuyén mon tham muu xtr 1y

Truong hop hd so khong du diéu kién cap Gidy
phép tham do khodng san thi tham muu dy thdo
van ban néu ro 1y do

Phong Nong
nghi¢p -  MOi
truong

05 ngay lam
viéc

- Hd so

- Du thao Van ban
chép thuan dé t6 chue,
ca nhan thuc hién tham
do bd sung

Dy thao thong bao
néu 18 1y do hd so
khong du diéu kién
cap Gidy phép
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

B10: Duyét va
trinh ho so

- Lanh dao Phong Nong nghi¢p - M6i truong xem
xét, két qua tham dinh ho so
- Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh

- Trén phan mém

Lanh dao Phong
Nong nghiép - MOoi
truong

04 g16 lam
viéc

Du thao Van ban chap
thuan dé to chuc, ca
nhan thuc hién tham
do bd sung

Du thao Van ban chap
B11: Phé duyét | Linh dao Vin phong UBND tinh phé duyét, trinh | Linh  dao  Van| 02 gid lam |thuan dé t6 chic, ca
ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh phong UBND tinh viéc nhan thyc hién tham do
bd sung

Vin ban chép thuan
dé to churc, ca nhan

B12: Xem xét : A
. N _ Lanh BND 0 13 huc hién tha C
quyét dinh ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh oan dao UBN 03 gl.‘f am |t }}IC e tAam fi ©
s0: tinh vige bo sung thudc tham

quyén cta Chu tich
UBND tinh

B13: Phat hanh
két qua giai
quyét

- Phong Hanh chinh — T6 chitc vao sd vian ban,
dong dau, luu trir ho so

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tu/
ban gidy) cho chuyén vién tryc tiép tham muu xu
Iy thuc hién s6 hoa, luu kho theo quy dinh

- Chuyén két qua cho Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh dé tra két
qua cho ca nhan, to chac hoac chuyén theo dich vu

Phong Hanh chinh
— T6 chtrc

01 gi6 lam
viéc

Vin ban chép thuén
dé to churc, c4 nhan
thuc hién tham do
bd sung thudc thim
quyén cua Chu tich
UBND tinh
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Cac bude Pon vi/Nouwoi Thoi gian ,
N6i dung cong viéc W §u’ 8 Keét qua thuc hién
thue hién i ‘ thyre hi¢n thue hién
buu chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua cho to
chuc, ca nhan
Chuyén vién dugc phan cong tham muu xtr Iy hd . R £ . eas £
; ; " ‘. . : .. | Phon Non : i
B14: S6 ho két | so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban dién | Eieg _ |\(;|og| 02 gior lam ﬁtH élugu fclalséquz
qua giai quyét | ti/ban gidy va thuc hién s6 hoa, luu kho theo quy 8 . P viéc ‘ ’
dinh truong luu kho
- Tra két qua cho to chtrc, c4 nhan
- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo T6 chie, ca nhan;
quy dinh cong chtc, vién
B15: Tra két o . . | chitc tai Trune t ol osor ca x
. v. a2 ... |- Thu lai cdc mau phiéu, gidy to theo quy dinh (néu e fal ru 1e ?m Trong gi0 O.; 5% £ cac‘ m?u
qua phi dia gioi ¢6). giti lai co quan chii tri giai 4t thil tuc hanh Phuc vu hanh chinh hanh chinh phiéu, gidy to lién
> BUl % v u i slal quyet tit % cong tinh, cap x3 anh chin quan theo quy dinh.

chinh hodac luu trir theo quy dinh
- Moi t6 chtic, ca nhan danh gia mic do hai long

- K&t thtic ho so trén phan mém mot ctra dién tr

noi tiep nhan ho so
cua t6 chirc, ca nhan

13. Ciép gidy phép khai thac khoing san

13.1. Truong hop to chirc, ca nhian dé nghi cip gidy phép khai thac khoang san nhém II; gidy phép khai thac
khoang san nhom III (trir truomg hop cip gidy phép khai thac khoang san nhom 111 [am vét liéu xay dwng thong
thwong dé phuc vu cho cac cong trinh, dw &n quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d va d khoan 1a Piéu 55 ciia Luat Dia chat
va khoang san); gidy phép khai thac khoing san nhém I tai khu vwe c6 khoang sin phan tin, nhé 1é di dwoc Bd

trwéng Bo Nong nghiép va Méi truong khoanh dinh va cong bd

Thoi han gidi quyét:
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- Thoi han tié'p nhdn va kiém tra hé so: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhan ho so;

- Thoi han tham dinh hé so va trinh phé duyét: 60 ngay, ké tir ngay nhdn dwoc hé so ddp iing quy dinh (trwong hop
phdi b6 sung, chinh sira hé so, thoi gian gidi quyét cé thé kéo dai thém toi da 25 ngay);

- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhdn dwoc hé trinh phé duyét;

- Thoi han tra két qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwoc két qud gidi quyét.

Cac budc Pon vi/Newdi Thoi gian ,
N Noi dung cong viéc v ,%“’ gm Keét qua thyce hién
thye hién thue hién thye hién
- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn yéu
Bla: Ti ép nhan cczu veihin}‘z thuee, 7a"fiaA, dién? tra kft C]led) \{é gLAn Gidy
L * | tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan
phi dia giéi . L) :
. - Nhép dir liéu thong tin ho so vao HE thong
(Truong hop thuc _ , \ .
hién ti é;v whdn. tral - Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trit ho so dién tir
k6t qua gidi quyét| - Truomg hop hd so khdng hop 16 thi trd lai va yéu chu b | - TO churc, cd nhan
khong phu  thudc| sung, hoan thién ho so; truong hop tir chdi tiép nhan hd so: | - Céng chire, vién - Miu sb 01
vao dia gidi hanh| Lap phiéu tir chdi tiép nhéan giai quyét hd so vanéurd Iy do | chirc tai Trung tim | Trong gio x4
’ e L, 4 a . , . . - Mau so 04
chinh thi thuc hién| t choi theo quy dinh cua phap luét Phyc vu hanh chinh | hanh chinh b3
- H6 so

buoc nay (Budc
la) va chuyén dén
Bude 2 ké tiép,
khong thuc hién
Buvc 1. Nop hé
s0).

- Chuyén ngay ho so dién tir vé phong Khoang san thudc
S& NNMT; chuyén hé so gidy dén co quan c6 thdm quyén
chu tri gidi quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh

- Pdng thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Hé thdng
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh d&én Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong clia co quan c6 thim quyén
dé giam sat, don doc

cong cap xa
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

x 2 y o - MAu s6 01
- Hudng dan, ki€ém tra, ti€p nhan ho so M & 04
. < s - Mau so
- Nhép dir li¢u thong tin ho so vao phan mém H
. . - HO so
- Quét scan, s0 héa va luu trir ho so dién tir - C4 nhan, t6 chirc Phidu th
- leu thu
- Cong chuc, vién Trong gid Y Y
. P A N . , . A P * A A A A
B1: Nop ho so Tmbpg hop ho so khéng hop 18 thi tra lai va yéu | chuc tai Trung t‘am hanh chinh surllzuhgéerlll ﬂ;aélrll Hg
cau bo sung hoan thién ho so Phuc vy hanh x g
chinh tinh so (Mau s6 02)
Truong hop tir chéi tiép nhan hd so: Lap Phiéu tir chdi Phibu tir chéi fido nhan
tiép nhan va giai quyét ho so va néu rd 1y do tir chdi theo h so (Mau sé (6):5) '
quy dinh cta phap luat
Cong chtrc, vién
- Chuyén ho so gidy, file dién tir tir Trung tim vé ;}llluc tal Trunght‘amh 01 ngay 1am
. \ , s uc vu an y x 2
B2: Chuyén va phong Kh(‘)ang ‘san arly chinh cong tinh, viéc - Mau s0 01
Phan céng xirly | - Trén phan mém cAp xd/Nhan vién . - Mau s6 04
ho so buu chinh - Hb so
Lanh dao phong Khoang san phan cong chuyén vién xirly | Lanh  dao phong | 02 ngay lam
ho so trén Phiéu kiém soat/trén phan mém Khoang san viéc
; ién | - Gii van ban lay y kién c 5 1 AT . .
?3 , Th‘fc hl?n S van ban gy y Cen tae o quan ©o Ten quan Chuyén vién phong . - Bién ban kiém tra
xir ly, tham dinh | vé khu vuc dé nghi cap gidy phép khai thac 50 ngay

ho so

khoang san

Khoang san

- Van ban tong hop,
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

- Kiém tra toa d9, dién tich khu vuc dé nghi cép
phép khai thac

- Tong hop, tham dinh ho so

- Tién hanh kiém tra thuc dja

- Truong hop ho so khong du diéu kién, So
NNMT thyc hién thu tuc tra lai hd so va thdng bao
rd ly do bang vin ban

- Truong hop phai bd sung, chinh stta dé hoan
thién dé an hodc phai 1ap lai dé an tham do khoang
san, co quan tiép nhan hd so gl vin ban thong
bao néu 13 1y do chua thong qua dé an hodc nhimg
ndi dung can bo sung, hoan thién dé an kém theo
bién ban hop Hoi dong tham dinh. Thoi gian tham
dinh con lai sau khi nhan duoc hd so hoan thién
ctia to chirc, ca nhan ting thém 25 ngay

- Hoan thién ho so trinh phé duyét

tham muu dé xuat
- Dy thao To trinh
- Du thao Gidy phép
khai thac khoang san
- Phiéu trinh
- Th()r}g bao c‘hinh
sua, b6’ sung hd so
(Mau s6 07)
- Théng béo tra ho
so (Mau s6 08)

B4: Xem xét/dé
Xuat

- Lanh dao phong Khoang san xem xét hd so trinh
Lanh dao S6 NNMT

- Trén phan mém

Lanh dao phong
Khoang san

05 ngay

- Du thao To trinh

- Dy thao Gidy phép
khai thac khoang san

- Van ban téng k}gp,
tham muu dé xuat

- Phiéu trinh
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Cac buérc i o Thoi gian .
Noi dung cong viéc Don V;/N§1r0’1 5 Keét qua thyuc hién
thue hién thyre hi¢n thue hién
B5: Xem xét | - Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh 1anh dao Lk d S - T trinh
trinh Lanh dao | UBND tinh NT\IIIMT a0 Y o4 ngay - Dy thédo Gidy phép
S6 phé duyét | - Trén phdn mém khai théc khoang san
) Vin thu ky s6/ dong du cta co quan vao ban dién HO so, gidy to giri lién
B6: Ky 0, phit | (y/han gidy theo quy dinh va chuyén lai hd so cho | Van thu S¢ 0,5ngay | thong duge ky sd/dong
hanh ho so'va | 51510 chuyén mon dé chuyén hd so lién thong déu phat hanh
chuyén ho so lién —— - — Y . . X 2 v ..
thong Chuyén vién phong chuyén mon hoan chinh ho so, | Chuyén vién phong 0.5 ngay HoO so, giay to gui

thuc hién gtri lién thong

Khoang san

lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién théong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhan

X . Trung tdm nhéan hd so lién thong, luan chuyén vé A 02 gio lam | - Ho so
ho so tai Trung | __ . , y Trung tam o y .
¢ é m Vién phong UBND tinh xtr 1y vigc - Phiéu chuyén
B8: Phan cong Lfmh dao l?hon_gA Nor}g r}ghl‘?p - an tmg’iqg p.hxan Leinh da(.)A PhonAg_ 02 givr lam | - H so
< 19 hd so cong chuyén vién xur 1y ho so trén Phiéu kiém | Nong nghiép - MOi vide hi&t chvd
y so4t/trén phan mém truong ' - Phicu chuyen
- Hb so
Phong chuyén mon tham muu xir 1y Phon Non o - Du thao Giay phé
B9: Tham muu, S Sy Y O. Ag 0 Ag 05 ngay lam Ca 2 ,lay p P
b v LA nghi¢p - MOl o khai thac khoang san
xtr ly ho so . VIEC
truong

Truong hop hd so khong du diéu kién cdp Gidy
phép tham do khoang san thi tham muu du thao

Dy thdo thong bao
néu o 1y do hd so
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

van ban néu ro 1y do

khong du diéu kién
cap Gidy phép

B10: Duyét va

- Lanh dao Phong Nong nghi¢p - M61 truong Xem
xét, két qua tham dinh ho so

Lanh dao Phong
Nong nghiép - MOi

04 gi¢ lam

Du thao Gidy phép

trinh hé so | - Trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh truong viéc khai thac khoang san
- Trén phan mém
: Du thio Gidy phé
B11: Phé duyét | Lanh dao Vin phong UBND tinh phé duyét, trinh | Van phong UBND | 02 gi¢lam | DV hdo Gidy phep
A N , . L, 4 , A khai thac khoang
ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc <an
, Gidy phép khai thac
B12: Xem xet
p N L. Lanh BND | 03 gi0 13 khoa an  thud
quyéet dinh ho | Lanh dao UBND tinh xem xé&t, quyét dinh qan dao U gl.(j am ;oang ian £ u?c
o tinh viece tham quyén cap cua
° Chii tich UBND tinh
- Phong Hanh chinh — T6 chitc vao sd vian ban,
dong dau, luu trit ho so
. brar lhamk | - Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién ti/ Gidy phép khai thac
B13: Phat hanh 7, . p R . . o1 , , .
két qud gidi ban giay) cho chuyén vién tryc tiép tham muu xt Phopg Hanh chinh | 01 gi¢ lam khqoang San ,thu()c
uvét Iy thuc hién s6 hoa, luu kho theo quy dinh —T6 chure vige tham quyén cap cua
qauy Cha tich UBND tinh

- Chuyén két qua cho Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng tinh dé tra
két qua cho c& nhan, t6 chuc hoic chuyén theo
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

dich vu buu chinh dén dia diém dang ky dé tra két
qua cho t6 chirc, c& nhan

Chuyén vién dugc phan cong tham muu xir 1y hd

. . ¢ : DAY .| Phon Non : Két qua giai ét
B14: S0 hoa két | so tiep nhan két qua giai quyét TTHC ban dién .Ag Ag. 02 gio lam ot qua gl A’quye,
y ewe P S A N nghi¢p - MOl o TTHC duoc soO hoa,
qua gidi quyet | tu/ban gidy va thyc hién s hod, luu kho theo quy . viée
. truong luu kho
dinh
- Tra két qua cho t6 chire, ca nhan sau khi to chire,
ca nhan thuc hién ndp 1€ phi theo quy dinh Té chire. ¢4 nhan:
- Ky xéc nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo cong c}’u'Ic, Viél’;
B15: Tra két | quy dinh chtrc tai Trung tam Trong gid HO so; cac maiu
qua phi dia giéi | - Thu lai cac miu phiéu, gidy to theo quy dinh (néu | Phuc vu hanh chinh nanh chinh phiéu, gidy to lién
c6), gui lai co quan chu tri giai quyét thii tuc hanh | cong tinh, cap xa anh chin quan theo quy dinh

chinh hoéc luu trit theo quy dinh
- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia mtc d6 hai long

- K&t thtic ho so trén phan mém mot ctra dién tir

noi tiép nhan ho so
cua to churc, ca nhan
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13.2. Truwong hop té chirc, cA nhan dé nghi cip gidy phép khai thac khoang san nhém III lam vat liéu xay
dung thong thuwong dé phuc vu cho cac cong trinh, dw an quy dinh tai cic diém a, b, ¢, d va d khoan 1a Piéu 55 ciia Luat
Pia chat va khoang san

- Thoi han tié}) nhdn va kiém tra hé so: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhan ho so;

- Thoi han tham dinh ho so: 45 ngay, ké tir ngay nhdn dwoc hé so dap iing quy dinh (truong hop hé so can chinh sira,
bo sung, thot gian théam dinh con lai sau khi nhén duoc ho so hoan thién cia 6 chie, cd nhan diroc tang them 21 ngay lam viéc);

- Thoi han xem xét, quyét dinh: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwoc hé trinh phé duyét;

- Thoi han trd két qua: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhdn dwoc két qud gidi quyét.

Cac buéce

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Nguwoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

Bla: Tiép nhéan
phi dia gioi
(Truong hop thuc
hién tié}) nhan, tra
két qud gidi quyét
khong phu thuoc
vao dia gioi hanh
chinh thi thuc hién
buoc nay (Buoc
la) va chuyén dén
Buée 2 ké tié'p,
khong thuc hién
Buéc 1. Nop hé
S0).

- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thirc, dia diém tra két qud) va gui Gidy
tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chire, ca nhan.

- Nhap dir liéu thong tin hd so vao Hé thong

- Thyc hién sao chuyp, s6 hoa va luu trit hd so dién tir
- Trudng hop hd so khong hop 16 thi tra lai va yéu
cau bo sung, hoan thién hd so; truong hop tir chdi
tieép nhan ho so: Lap phiéu tir choi tiép nhan giai
quyét hd so va néu rd 1y do tir chdi theo quy dinh cua
phap luat

- Chuyén ngay hé so dién ttr vé phong Khoang san
thudc S& NNMT; chuyén hd so gidy dén co quan c6
tham quyén chu tri giai quyét qua dich vu buu chinh
theo quy dinh

- T6 chirc, ca nhan

- Cong chuc, vién
chtic tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Trong gio
hanh chinh

- Mau sb 01
- Mau sb 04

- HO so
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

- Bong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh d&én Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong clia co quan c6 thdm quyén
dé giam sat, dén doc

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so
- Nhép dir licu thong tin ho so vao phan mém

- Quét scan, s0 hoa va luu trit ho so dién tir

- Ca nhan, t6 chuic

- Cong chuc, vién

- MAu s6 01
- MAu s6 04
- Ho so

- Phiéu thu

5p hd e o | ONEEIO Tppid veu chu b
B1: Nop ho so Truong hop hd so khong hop 1€ thi tra lai va yéu | chuc tai Trung tam hanh chinh v oAl oe
A 1A A LA Phuc vu hanh sung hoan thién HO
cau bo sung hoan thién ho so . . x 2
chinh cong tinh 50 (Mau 56 02)
Trudng hop tir chdi tiép nhan hd so: Lap Phiéu tir chdi Phiéu tir chdi tiép
tiép nhan va giai quyét hd so va néu rd 1 do tir chdi theo nhan hd so (Mau sd
quy dinh ctia phap luat 03)
o ) _ | Cong chue, vién chuc
- Chuyén ho so giay, file dién tr tr Trung tdm ve | taj Trung tAm Phyc vu 01 naav 1am
B2: Chuyén va | Phong Khoang san xir Iy hanh chinh cong tinh, 31@3:: - Méu s6 01
Phén cong xir Iy | - Trén phan mém cap x&/Nhén vién buu ' - MAu sb 04
hd so chinh B so
Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén vién xir Iy | Lanh  dao phong | 01 ngay lam
ho so trén Phiéu kiém soat/trén phan mém Khoang san viéc
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

B3: Thuc hién
xir 1y, thim dinh
ho so

- Kiém tra hd so; Giri vian ban ldy ¥ kién céac co
quan co lién quan vé khu vuc dé nghi cip gidy
phép khai thac khoang san

Kiém tra toa do, dién tich khu vuc dé nghi cap gidy
phép khai thac khoang san; tham dinh céc tai liéu,
ho so, tong hop v kién cua cac co quan lién quan
dén viéc cap gidy phép khai thac khoang san

- Kiém tra tai thuc dia

- Truong hop hd so khong dii diéu kién, S6 NNMT thuyc
hién thu tyc tra lai hd so va thong bao 15 1y do bang vin
ban

- Trudong hop hd so can chinh stra, bo sung, SO
NNMT thong béo bang van ban yéu cau to chc,
ca nhan giai trinh, chinh stra hodc bd sung hoan
thién ho so. Trudng hop hd so hop 18, tiép tuc tién
hanh thdm dinh ho so, thoi gian tham dinh con lai
sau khi nhan dugc hd so hoan thién cua t6 chuc, ca
nhan dugc tang thém 21 ngay lam viéc

Chuyén vién phong
Khoang san

35 ngay

-Hb so

- Vin ban lay ¥ kién

- Bién ban kiém tra

- Théng b{?lo chinh sﬁ’a,,
bd sung ho so (Mau so
07)

- Théng bdo tra hd so
(Mau s6 08)

- Dy thao: To trinh cejip
pl}ép; Rhé duyét tién
cap quyen

- Du théo Gidy phép
khai thac khoang san

- Phiéu trinh

B4: Xem xét/dé
xua?’lt

- Lanh dao phong chuyén mon xem xét Ho so trinh
Lanh dao S6 NNMT

- Trén phan mém

Lanh dao phong
chuyé&n mon

05 ngay

- Du thao: To trinh|
cAp phép; phé duyét
tién cAp quyén

- Dy thao: Gidy phép
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Cac buéc

thuc hién

Pon vi/Ngudi

Noi d A oA
01 aung cong viec thl.l’c hlén

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

khai thac khodng san;
phé duyét két qua xac
dinh chi phi danh gi4
tiém nang khoang san,
chi phi tham do
khoadng san phai hoan
tra (néu cd)

- Vin ban tong hop,
tham muu dé xuat

- Phiéu trinh
B5: Xem xét | - Linh dao S& NNMT xem xét ky trinh lanh dao Lo d N -To trlr}h o
trinh Lanh dao | UBND tinh Neli\lllMT 40 91 03 ngay ;d?u ﬂ}[?]? Glalzhp}’lep
S6 phé duyét | - Trén phan mém M 2' ac oang
7 , . H A + A \ 5 .
, Vin thu ky s6/ dong dau ctia co quan vao ban dién lign 531’6 flai;utgc glln
B6: Ky S0, phat | 1y /han gidy theo quy dinh va chuyén lai hd so cho | Van thu S& 01 ngay <&/dén gdéu ' ha’i
hanh ho so'va | 5hong chuyén mon dé chuyén hd so lién thong . g p
chuyén ho so lién an
thong Chuyén vién phong chuyén mén hoan chinh hé so, | Chuyén vién phong 01 ngay Ho so, gidy to giri

thuc hién giri lién thong Khodng san

lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xi Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

B7: Tiép nhan

A ) Trung tdm nhén hd so lién thong, luan chuyén vé A 0,5 ngay lam | - Hb so
ho so tai Trung | .. . , 1 Trung tam A - .
¢ é m Van phong UBND tinh xtr 1y viee - Phiéu chuyén
B8: Phan cong Lflnh dao FA’hongA Nonqg I}ghlfp - M?1 truq?g p.h;an Leinh dac.)A PhonAg_ 0.5 ngay lam | - Ho so
N cong chuyén vién xtr 1y ho so trén Phiéu kiém | Nong nghiép - MOi A ,, .
xur ly ho so viee - Phicu chuyén

soat/trén phan mém

truong

Phong chuyén mon tham muu xu ly

- Hb so

- Dy thao: Gidy phép
khai thac khoang sén;
phé duyét két qua xac
dinh chi phi danh gia

B9: Tham muu, Ehﬁinég ) N&%% 04 ngay lam tiém ning khoang san,
xir 1y hd so tg‘ P vide chi phi thim do
ruong khoang san phai hoan
tra (néu o)

Truong hop hd so khong du diéu kién cap Giay Dy thao thong bao
phép tham do khoang san thi tham muu dy thao néu rd 1y do hd so

van ban néu 5 1y do khong du diéu kién
., . |- Lanh dao Phong Nong nghiép - Moi truong Xem | Lanh dao Phong .. | Dy thao Gidy phép
B10: Duyetva | ¢ 1t qua tham dinh hé so. Nong nghiép - Moi | 0> "9 M 1y thae khodng

trinh ho so viec ,

- Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh.

truong

San
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

Dy thio Gidy phép

B11: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | Van phong UBND | 0,5 ngay lam : . .
A . , i £ 4 , A khai thac khoang
ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc <in
. Gidy phép khai thac
B12: Xem xet
p N L s Lanh BND | 01 ngay lam | khoa an  thud
quyét dinh hé | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh qan dao U g. Ay ;oang ian £ uc;)c
<o tinh vige tham quyén cap cua
Chu tich UBND tinh
- Phong Hanh chinh - T chitc vao sé van ban,
dong dau, luu trit ho so
- Chuyén két qua gidi quyét TTHC (ban dién o/ ban
gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu xir 1y thyc x , o
fe b A 2 . hép khai th
B13: Phat hanh | hi¢n so ho4, luu kho theo quy dinh R . . N Gla},] P epﬂ al t ?C
1t qué eii . q ) , . , | Phong Hanh chinh | 0,5 ngay lam | khoang san thudc
¢ quaiglal - Chuyén két qua cho Cong chtrc, vién cihuc tai | _ T4 chuc viée thAm quyén cép cta
quyet Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh dé tra ket Chi tich UBND tinh
qué cho ca nhan, t6 chtic hodc dé chuyén cho cip x4 '
noi tiép nhan hod so hodc chuyén theo dich vu buu
chinh dén dia diém ding ky dé tra két qua cho to
chtrc, ca nhan
Chuyén vién dugc phan cong tham muu xir 1y ho . R £ N £
; ; “x ‘. i : .. | Phon \[e]g < Ket t
B14: So hoa két | so tiép nhan két qua gidi quyét TTHC ban di¢n O. Ag 0 Ag 0,5 ngay lam ot dqua glal A’quye’
uii gidi quyét | t/ban gidy va thuc hién s hod, luu kho theo quy | ENEP = MOH e [TTHC duge 56 hoa,
qua gial quy glay : . ; qytru:c‘rng . luu kho

dinh
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

B15: Tra két
qua phi dia gi¢i

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau khi to chuc,
ca nhan ngp I¢ phi theo quy dinh

- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo
quy dinh

- Thu lai cac mAu phiéu, gidy to theo quy dinh (néu
cd), gui lai co quan chu tri gidi quyét thu tuc hanh
chinh hodc luu trlr theo quy dinh

- Moi t6 chtic, ca nhan danh gia mic d hai long

- K&t thiic ho so trén phan mém mot cira dién tir

T6 churc, c4 nhan;
cong chue, vién
chiic tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh, cip xa
noi tiép nhan hd so
clia to chirc, c4 nhan

Trong gio
hanh chinh

HO so; cic mau phiéu,
gidy to lién quan theo
quy dinh

13.3. Truwong hop to chirc, ciA nhan quy dinh tai khoan 1 Piéu 72 ciia Luit Pia chat va khoang san dé nghi cap
gidy phép khai thac khoang san nhém IV

- Thoi han kiém tra, ra sodt va tham dinh hé so: 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy tiép nhédn hé so (truong hop ldy y kién
co quan co lién quan thuéc UBND tinh, thoi gian gidi quyét tang thém 05 ngay lam viéc; truong hop ho so can chinh sua,
bo sung, thoi gian tham dinh con lai sau khi nhan dwoc ho so hoan thién cua t6 chure, ca nhan dwoc tang thém 05 ngay lam

viéc);

- Thoi han xem Xét, quyét dinh: 03 ngay 1am viéc, ké tir nQay nhdn dwroc ho so trinh phé duyét;

- Thoi han thdng b&o két qua gidi quyét: 02 ngay 1am viée, ké tir ngay nhdn dwoc quyét dinh ciia Chii tich UBND tinh;

- Thoi han tra két qua: 02 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhdn dii van ban, tai lidu chizng minh viée thuec hién cac nghia vu
tai chinh co lién quan.
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Cac buoec

DPon vi/Nguwoi

Thoi gian

Noi dung cong viéc o Két qua thuc hién
thye hién ’ & cong Vit thue hién thue hién a o
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thirc, dia diém tra két qud) va gli Gidy
Bla: Tiép nhan | tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan
phi dia gi6i - Nhap dir liéu thong tin hd so vao Hé théng
(T ruong hop  thirc| _ Thye hién sao chup, s6 hoa va luu trit hd so dién tir
hién tiep nhan, tra . N R N
. é;t udp idz: il Truong hop ho so khong hop 1€ thi trd lai va yéu cau bd i
qHa S QW oo hoan thién hd so; truong hop tir chéi tiép nhan hd so; | - TO chite, ¢4 nhan o
khong phu thuoc| &, = 2 ac e i x s Ao . . oa - Mau so 01
o dia eidi hink Lap phicu tir choi tiep nhan giai quyét ho sovanéurdlydo | - Cong chirc, vién Trong gi& e
> 4a & .| tirchdi theo quy dinh ctia phap luat chiic tai Trung tAm | |, j - Mau s6 04
chinh thi thuc hién ) . _ . . , hanh chinh N
buce nay (Buoc| - Chuyén ngay ho so dién tir vé phong Khoang san Phyc vu hanh chinh - HO so
la) va chuyén dén thudc S& NNMT; chuyén hd so gidy dén co quan c6 | CONg cap xa
Buée 2 ké tiép tham quyén chu tri giai quyét qua dich vu buu chinh
khong thuc hién theo quy dinh
Buvce 1. Ngp hé| - Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé thong
50). thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh d&én Trung tim
Phuc vu hanh chinh cdng cua co quan c6 tham quyén
de giam sat, don doc
- Huéng dén, kiém tra, tiép nhan ho so - C4 nhan, t6 churc Trong git - Mau s6 01
B1: Nop ho so | - Nhap dit liéu thong tin ho so vao phan mém - Cong chirc, vién | psop pion | Mau s6 04
- Quét scan, s0 hoa va luu trit ho so dién tir chuc tai Trung tdm - HO so
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

Truong hop hd so khong hop 18 thi tra lai va yéu
cau bo sung hoan thién hd so

Trudong hop tir chdi tiép nhan ho so: Lap Phiéu tir chdi
tiép nhan va giai quyét hd so va néu rd 1y do tir chdi theo
quy dinh ctia phap luat

Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Phiéu thu

Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién Hb
so (Méu s 02)

Phiéu tir chéi tiép
nhan hd so (Mau sd
03)

- Chuyén hd so gidy, file dién tir tr Trung tdm vé

Cong chtc, vién
chtre tai Trung tdm

phong Khoang san xtr 1y Plllluil \il.l Itl?nl? 0.5 nga:y lam Mau sb 01
. An v N chinh cong tinh, viéc - Mau so
B2: Chuyen va | Trén phan mém £ ow /Nhig A 5z
Phan cong xir ly cap Xxa/lNhan vien - Mau s6 04
ho so buu chinh A so
Linh d?aorph?ng chlAlyén Tén ghén c{)ngAchuy(‘:an Lanh dao phong | 0,5 ngay lam
vién xu 1y ho so trén Phiéu kiém soat/trén phéan . \ A
N Khoang san viéc
meém
- Kiém tra, ra soat cac tai liéu, hd so va cac ndi -Ho so
B3: Thyec hi¢gn | dung c6 lién quan dén viéc cap gidy phép khai thac N .. |-Biénbénkiém tra
it IV thém dinh khoéng sin nhom IV Chuyén vién phong | 10 ngay lam .
Y, ! Khoang sin viée - Van ban lay y kién

ho so

- Kiém tra tai thuc dia; 1y y kién trong truong hop
can thiét

(néu co)

- Thong bao chinh stra,
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

- Trudng hop ho so khong du diéu kién, S6 NNMT thyc
hién tha tyc tra lai hd so va thong bao 15 1y do bang vin
ban

- Trudng hop ho so can chinh sira, bo sung, S NNMT
théng bao bang vin ban yéu cau to chic, ca nhan giai
trinh, chinh stra hodc bd sung hoan thién ho so. Viée
hudng dan, yéu cau bo sung, hoan chinh hé so ciia co
quan tiép nhan ho so chi thuc hién mot lan, trir truong
hop d3 hudng dan nhung t chiic, c4 nhan bd sung, hoan
thién hd so khong ding theo yéu cau. Thoi gian tham
dinh con lai sau khi nhin duoc hd so hoan thién cua t6
chtrc, ca nhan duoc tang thém 05 ngay 1am viéc

- Tham dinh cac noi dung: toa d9, dién tich, chiéu
sau, khoi luong khodng san, cong suat, thoi han
khai thac ctiia hd so dé nghi cdp gidy phép khai

b6 sung ho so (Mau sb
07)

- Thong bao tra hd so
(Mau s6 08)

- Bién ban kiém tra

- Vian ban lay v kién
(n€u co)

- Dy thao: To trinh cép

thac khodng san nhom IV va cac ndi dung khac co 01 ngiy lam phép; phé duyét tién cap
lién quan dén viéc cap gidy phép khai thac khoang viee quyén
san nhom IV - Du thao Gidy phép
- Xac dinh tién cap quyén khai thac khoang san khai thac khoang san
- Phiéu trinh
B4: Xem xét/dé |- Lanh dao phong chuyén mén xem xét HO so trinh | Linh  dao phong | 01 ngdy 1am | Du thao: To trinh
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

Xuit Lanh dao S6 NNMT chuyén mén viéc cap phép; phé duyét
- Trén phan mém tién cap quyén
- Du thao Gidy phép
khai thac khodng san
- Vin ban tong hop,
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
B5: Xem xét - Lanh dao S6 NNMT xem xét ky trinh lanh dao | ) oo - To trinh
trinh Linh dao | UBND tinh Lanh dao  So¢ | 01 ngay lam o Gilv ohe
VU L NNMT viée - Dy thao Gidy phép
So phé duyét | - Trén phan mém khai thac khoang san
o | Van thu ky s6/ dong dau cua co quan vao ban dién 04 oid lim HO so, gidy O gii lién
B6‘: Ky so, ph‘:ﬂ tr/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai h6 so cho | Van thu S¢ %fiéc thong duoc ky sd/dong
hanh ho so'va | shong chuyén mén dé chuyén hd so lién thong ' dau phat hanh
chuyén ho so lién - : - -
thong Chuyén vién phong chuyén mén hoan chinh ho so, | Chuyén vién phong | 04 gio lam | HO so, giay to gui
thuc hién gtri lién thong Khoang san viéc lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh

B7: Tiép nhan

X . Trung tdm nhan hd so lién thong, luan chuyén vé A 02 gio lam |- Ho so
ho so tai Trung | _ . . , . Trung tam A ,, .
Am Van phong UBND tinh xtr 1y VIEC - Phiéu chuyén
B8: Phan cong | Lanh dao Phong Nong nghiép - Moi truong phan | Lanh dao Phong | 02 gio lam |- Ho so
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

xitly ho s | cong chuyén vién xtr Iy ho so trén Phiéu kiém | Nong nghiép - Moi viéc - Phiéu chuyén
soat/trén phan mém truong
- Hb so
Phong chuyén mon tham muu xur 1y i ,Du tha(?: Gle}y
B9: Tham mw Phong Nong 05 ngay lam phép kha — thac
A u, nghiép -  MoOi g, Ay khoang san
xur ly ho so - - - 1 truc vigc
Trudng hop hd so khong du didu kién cip Gidy | THON8 Dy thao thong bao
phép tham do khoang san thi tham muu dy thao néu ro 1y do hd so
van ban néu 5 ly do khong du diéu kién
- Lanh dao Phong Nong nghiép - Mo6i truong Xem | N -
B10: Duyét va | Xét, ket qua tham dinh ho so ;fr‘l ndi‘i)é _ m@i 04 giv 1am | Dy théo Gidy phép khai
trinh ho so - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh tru’(‘)ﬁg gHIeP viéc thac khodng san
- Trén phan mém
. Dy thio Gidy phé
B11: Phé duyét | Lanh dao Vin phong UBND tinh phé duyét, trinh | Van phong UBND | 02 gi¢ lam | DV hdo Gidy phep
A Tl s , . L s , A khai thac khoang
ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quy¢t dinh tinh viéc <in
, Gidy phép khai thac
B12: Xem xét .
. 3 s Lanh BND O 12 khoa an  thud
quyét dinh ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh qan dao UBN 03 gl.(j am Roang Ean £ u?c
<o tinh viec tham quyén cap cua

Chu tich UBND tinh




92

Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

B13: Phat hanh

- Phong Hanh chinh - T6 chtic vao s6 van ban,
dong dau, luu trit ho so

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tir/ ban
gidy) cho chuyén vién tryc tiép tham muu xir 1y thuc

Gidy phép khai thac

: g . Phong Hanh chinh | 01 gio 13 kho4 an  thud
két qua gidai | hién s6 hod, luu kho theo quy dinh 2 g , gl,(f am ;oang ian . u?c
£ o _ _ | - To chuc viéc tham quyén cap cua
quyet - Chuyén ket qua cho Cong chue, vién chire tai Trung tam Chu tich UBND tinh
Phuc vu hanh chinh cdng tinh dé tra két qua cho c& nhan, t '
chuc hoiic chuyén theo dich vy buu chinh dén dia diém déing
ky dé tra két qua cho to chiic, c nhan
. .. | Chuyén vién dugc phan cong tham muu xir Iy ho so tiép | Phong Nong .. [Két qua giai quyét
: SO hoa ke : e 2 : y ) ~. | 02 1 A ]
B14é Si(;ihoa l:;t nhan két qua giai quyét TTHC ban dién tivban giay va thuc | nghiép - MO %fli(;c M IrTHC dugc sO hoa,
qua g1t quyet | 1ien s6 hoa, luu kho theo quy dinh trudng ; luu kho
- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan sau khi to chirc,
3 nhan ndp 1€ phi th dinh .
ca IRAnnop & p HHIeo qu’y . . To chic, cad nhan;
- Ky >.<e’1c nhan viéc nhan ket qua trén méau phiéu theo | . ong chiic, vién
B15: Tra két | quy dinh ) , , , chirc tai Trung tam Trong gid Hb so; cac mau phiéu,
qua phi dia gi¢i | - Thu lai cac mau phi€u, gidy to theo quy dinh (n€u | Phuc vu hanh chinh gidy tO lién quan theo

c6), gui lai co quan chu tri giai quyét thi tuc hanh
chinh hoac Iuu trir theo quy dinh
- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muc d hai long

- K&t thtic ho so trén phan mém mot ctra dién tir

cong tinh, cap xa
not ti€p nhén ho so
cua t6 churc, ca nhan

hanh chinh

quy dinh
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13.4. Truong hop té chire, ca nhian quy dinh tai khoan 2 Piéu 72 ciia Luét Dia chit va khoang sian dé nghi
cip gidy phép khai thac khoang sin nhom IV

- Thoi han kiém tra, ra sodt va tham dinh ho so: 09 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhédn hé so (truwong hop ldy
kién co quan cé lién quan thugc UBND tinh, thoi gian gidi quyét tang thém 03 ngdy lam viéc, trieong hop hé so can
chinh sira, bo sung, thoi gian tham dinh con lai sau khi nhén dwoc ho so hoan thién cia t6 chire, cé nhén dwoc tang
thém 03 ngay lam viéc),

- Thoi han xem xét, quyét dinh: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhdn dwgc ho so trinh phé duyét,

- Thoi han thong béo két qua gidi quyét: 01 ngay lam viéc, ké i ngay nhdn duge quyét dinh ciia Chii tich UBND tinh;

- Thoi han tra két qud: ban giao gidy phép khai thac khodng san nhém IV cho t6 chire dé nghi cap gidy phép ngay

khi nhdan du van ban, tai liéu chirng minh viéc thuc hién cac nghia vu tai chinh co lién quan.

Cac buoc Pon vi/Ngwoi Thoi gian ,
N N6i dung cong viéc ’ % gm Ket qua thuc hién
thye hién thue hién thye hién
Bla: Tiép nhén | - Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhdn yéu
phi dia gidi cau vé hinh thire, dia diém tra két quad) va gii Gidy
(Trwong hop thuc tiép nhan va hen tra két qua cho to chtc, c4 nhan i
hién tiép nhan, trd | - Nhap dit lidu thong tin hd so vao He théng - 10 chirc, c4 nhan
ket qua giai quyet | - Thyc hién sao chup, s6 héa va luu trit hd so dién tir |~ (’Jong. chuc, vien . |~Mauso 01
khong phu thugc . 3 . . ... . . |chic tai Trung tim | Tronggio 2 ol
o oETE T | - Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va yéu | py, hanh chinh | ; - Mau s6 04
vao dia gioi hanh | b hoan thidn b truone hoo tir chdi Phyc vy hanh chi hanh chinh Ha
AP .. | cau bo sung, hoan thién ho so; truong he choi | Ao A s - Ho so
chinh thi thuc hién & & nop cong cap xa

buoc nay (Buoc
la) va chuyén dén

Butée 2 ké tiép,

khong thuc hién

tiép nhan ho so: Lap phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so va néu rd 1y do tir chdi theo quy dinh cua
phép luat

- Chuyén ngay ho so dién tir vé phong Khoang san
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Cac bude Pon vi/Nouwoi Thoi gian ,
N Noi dung cong viéc v §u’ gm Keét qua thuc hién
thuc hién thue hién thyc hién
Budc 1. Ngp hé | thuoc S6 NNMT; chuyén ho so gidy dén co quan co
s0). tham quyén chu tri giai quyét qua dich vu buu chinh
theo quy dinh

- Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh d&én Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong clia co quan c6 thdm quyén
dé giam sat, dén doc

. , ‘ - Mau s6 01
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so My <6 04
. < s - Mau s0
- Nhép dir li¢u thong tin ho so vao phan mém Ha
. . . ) - HO so
- Quét scan, s0 hoa va luu trit ho so dién tir - C4 nhan, to chuc .
- Phiéu thu
- Cong chuc, vién Trong gi& - - -
. Nan ha \ R P, : : A Phiéu yéu cau bo
B1: Nop ho s¢ Truong hop hd so khong hop 1€ thi tra lai va yéu | chuc tai Trung tam | 1 yeu eel o0
N S . hanh chinh | sung hoan thién Hd
cau bo sung hoan thién ho so Phuc vy hanh & x gl
chinh cong tinh 50 (Mau 56 02)
Truong hop tir chdi tiép nhan: Lap Phiéu tir chdi Phiéu tir chdi tiép
tiép nhan va giai quyét ho so va néu 1d 1y do tir nhan hd so (Miu sd
chéi theo quy dinh ctia phap luét 03)
B2: Chuyén va |- Chuyén hd so gidy, file dién tir tir Trung tam vé | €Ong chie, vién 05 naav Iam | Mau s6 01
N o . Y ‘e tai 4 5 ngay lam x
Phan cong xir ly | phong Khoang san xu ly ;1}11110 tal Trunght‘amh \?iéz - Mau s6 04
A A A A uc vu an ; \
ho so - Trén phan mém ' ' - HO so

chinh cong tinh,
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

cap xa/Nhan vién
buu chinh

Lanh dao phong chuyén mén phan cong chuyén

. s . L 4z o + | Lanh dao phong | 0,5 ngay lam
vién xu 1y ho so trén Phiéu kiém soat/trén phéan ., pRofie gAy
N Khoang san ViEC
mém
- Kiém tra, ra soat cac tai liéu, hd so va cac ndi
dung c6 lién quan dén viéc cap gidy phép khai thac
khoang san nhém IV - H so
- Kiém tra tai thyc dia - Bién bén kiém tra
- Trudng hop can thiét, giri vin ban lay y kién co - Vin ban liy ¥ kién
quan cé lién quan thuoc UBND tinh vé khu vuc (néu co)
cAm hoat dong khoang san, khu vuc tam thdi cAm < 1o LA ,
B3: Thuc hi€n | hoat ddng I;h(%émg sér% va cac néi.dur'lg lién quan A A L Yan ban tong hop ¥
& 1 th.‘ c'l: h d'. e Y hén khat th 'kh : Chuyén vién phong | 05 ngay lam kién
xu ly, tham din én viéc cap gia ¢ a1 thac khoang san nhom . , A
,h(“) S0 I/ P SIEY PRSP e Khoang san viec - Thong bao chinh

- Truong hop hd so khéng du didu kién, So
NNMT thyc hién thu tuc tré lai hd so va thong bao
16 1y do bang vin ban

- Trudng hop phai bd sung, chinh stra dé hoan
thién dé an hoic phai 1ap lai dé an tham do khoang
san, co quan tiép nhan ho so gl van ban thong
bao néu rd 1y do chua thong qua dé an hozc nhiing

stra, bd sung ho so
(Mau s6 07)

- Thong bao tra hd
so (Mau s 08)
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

ndi dung can bo sung, hoan thi¢n dé 4an kém theo
bién ban hop Hoi dong tham dinh. Thoi gian thim
dinh con lai sau khi nhan dugc hd so hoan thién
ctia to chirc, ca nhan ting thém 03 ngay

- Hoan thanh viéc thim dinh céc noi dung: toa do,
dién tich, chiéu sau, khoi lugng khodng san, cong
suat, thoi han khai thac cua ho so dé nghi cap gidy
phép khai thac khoang sdn nhom IV va cac noi

- Dy thao: TO trinh cip
phép; phé duyét tién cap

dung khéc c6 lién quan dén viéc cip gidy phép 01 ngiy lam quyén
C . \ . viéc .
khai thac krloar\g sar} nhom IV ‘ ' - Dy thao Gidy phép
- Xéc dinh tién cap quyén khai thac khodng san; trinh ho so khai thac khoang san
cap gidy phép khai thac khodng san nhom IV, phé duyét tién
cAp quyén khai thac khodng sin
- Du thao: To trinh
cap phép; phé duyét
. . tién cap quyén
| - Lanh dao phong chuyén mon xem xét H6 so trinh | . o \ iy ,
B4: Xem xét/de | - . Linh dao phong| 01 ngay lam |- Du thao Giay phép
p Lanh dao S6 NNMT ) . o . !
xuat Kho4ng san viéc khai thac khoang san

- Trén phan mém

- Vin ban tong hop,
tham muu dé xuat

- Phiéu trinh
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Cac buéc

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi

Thoi gian

Két qua thue hién

thwe hién thuc hién thue hién
- To trinh cip phép;
B5: Xem xét - Lanh dao S6& NNMT xem xét ky trinh lanh dao | _ L phé duyét tién cép
] . , Lanh dao S&| 04 gio lam A
trinh Lanh dao | UBND tinh A quyen
. 1A N . N NNMT viée »
So phé duyét | - Trén phan mém - Dy thao Giay phép
khai thac khoang san
, i . H)\ + A \ 5 .
] Vin thu ky s6/ dong dau cia co quan vao ban di¢n 02 oid lim liéon sgl’éfla}él:gc gl? 1
B6: Ky $0, phat | tyy/han gidy theo quy dinh va chuyén lai hd so cho | Vin thu S¢ %iéc <&/don & H5u oh é};
hanh ho so'va | 5hong chuyén mon dé chuyén hd so lién théng ‘ eons P
chuyén ho so lién hanh
thong Chuyén vién phong chuyén méon hoan chinh hé so, | Chuyén vién phong | 02 gio 1am | HO so, gidy to gui
thuc hién gui lién thong Khoéng san viéc lién thong

Tiép nhén, ludn chuyén va xiv Iy ho so lién théng tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhan

N ) Trung tdm nhéan hd so lién thong, luan chuyén vé A 01 gio lam | - Ho so
ho so tai Trung | . _ . , V1, Trung tam o .; X
Am Vian phong UBND tinh xtr 1y vige - Phiéu chuyén
A A Lanh Ph¢ 0 iép - Moi truc 3 3 : ' N
B8: Phan cong an dao "hong Nonﬁg n,ghlkcp M?l tm(?’?g p'hxan innh da(.)A PhonAg 01 givr lam | - HO so
< 19 hd so cong chuyén vién xur 1y ho so trén Phiéu kiém | Nong nghiép - MOi vide y .
y soat/trén phan mém truong ‘ - Phigu chuyén
: » A Ay lam | - Phiéu chuyén
B9: T h’a n{ iy, Phong chuyén mon tham muu xir 1y Phong NonAg_ 1> ng.ajy lam ) Y
xir ly ho so nghié¢p - Mol viee - Ho so
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

Truong hop hd so khong du diéu kién cap Gidy
phép tham do khoang san thi tham muu dy thao
van ban néu ro 1y do

truong

- Dy thao: Giay phép
khai thac khoang san

Dy thao thong bao
néu rd Iy do hd so
khong du diéu kién

B10: Duyét va

- Lanh dao Phong Nong nghi¢p - M61 truong Xem
xét, két qua tham dinh ho so

Lanh dao Phong
Nong nghiép - MOi

02 gio lam

Dy thao: Gidy phép
khai thac khoang

trinh hé so | - Trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh ‘ viéc
o truong san
- Trén phan mém
. Dy thio Gidy phé
B11: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duy¢t, trinh | Van phong UBND | 01 gi¢ lam v .t a0 ’Glay pAcp
A N . . L, 4 , A khai thac khoang
ho so lanh dao UBND tinh xem xé&t, quyét dinh tinh viéc <in
, Gidy phép khai thac
B12: Xem xet
p N e Lanh BND | 02 gio 1a khoa an  thud
quyét dinh hé | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh qan dao U gl.(j am ;oang ian £ u?c
0: tinh viece tham quyén cap cua
° Cha tich UBND tinh
s - Phong Hanh chinh - Té chirc vao sd van ban, Gidy phép khai thé
B13: Phat hanh | ~ o;g a f: r 0 chuc vao sO van ban ‘ \ , o 1a}’/ p epq ai .’iIC
Két qui gidi dong dau, luu trir ho so Phong Hanh chinh | 01 gio lam | khoang san thudc
quyét - Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tt/ ban gidy) | - TO chuc vige tham quyén cap cua
Chu tich UBND tinh

cho chuyén vién truc tiép tham muu xtr 1y thuc hién sb
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

hoa, Iuu kho theo quy dinh

- Chuyén két qua cho Cong chirc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két
qué cho ca nhan, t6 chtic hodc dé chuyén cho cap x4
noi tiép nhéan hod so hodc chuyén theo dich vu buu
chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua cho t6
chtrc, ca nhan

- Chuyén vién duoc phan cong tham muu xtr Iy ho so tiép ohe NG - Két qua gidi quyét TTHC
B14: S6 hos két | nhin két qui gidi quyé TTHC bén dign tivbén gify va thuc | " O | 04 gio lam  ugesd hod kukho
qua giai quyét hién s6 hod, huu kho theo quy dinh nghiep - Mol viéc - Théng bao két qua giai
A A 5 By A A tmé’ng ‘ A1 A
- Thong bao két qua giai quyét ho so TTHC quyethoso TTHC
- Tra két qua cho t6 chire, ca nhan sau khi to chire,
3 nhan ndp 1€ phi th dinh .
ca At hop ¢P HHCO qu’y o -, T6 chac, c4 nhan;
- Ky x4c nhéan viéc nhan két qua trén mau phicu theo cong chic, vién
B15: Tra két | quy dinh chic tai Trung tim | .. |HO so; cac maiu
s e ae . ers . x A A : £ rong gio A A .
qua phi dia gié¢i | - Thu lai cac mau phi€u, gidy to theo quy dinh (n€u | Phyc vu hanh chinh | ” phicu, giay to lién
c6), gui lai co quan chu tri gidi quyet thi tuc hanh | cong tinh, cip xa hanh chinh quan theo quy dinh.

chinh hodc luu trir theo quy dinh
- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muc do hai long

- K&t thtic ho so trén phan mém mdt ctra dién tir

not ti€p nhén ho so
cua to chirc, ca nhan




100

14. Cap lai gidy phép Kkhai thac khoang san

14.1. Truomg hop to chire, cA nhan dé nghi cap lai gidy phép khai thac khoang sin nhém II; gidy phép khai thac
khoang san nhém III (trir trudong hop cip lai gidy phép khai thac khoang san nhém III 1am vat liéu xay dung thong
thwong dé phuc vu cho c&c cdng trinh, dw 4n quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d va d khoan 1a Piéu 55 ciia Luit Dija chit
va khodng sin); gidy phép khai thac khoang san nhém I tai khu vuc c6 khodng sian phén tin, nhé 1é di dwoc B
trwéng Bo Nong nghiép va Méi truong khoanh dinh va cong bd

- Thoi han tié'p nhdn va kiém tra ho so: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhdn ho so;
- Thoi han thém dinh hé so: 60 ngay, ké tir ngay nhdn duwoe ho soddp vme quy dinh (truong hop ho socan chinh sita, bo sung, thoi gian thim
dinh con lgi sau khi nhdn dioc hé so hodn thién ciia t6 chikc, ¢d nhdn duwoe tiing thém 21 ngay lam viée);

- Thoi han xem xét, quyét dinh: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwoc hé trinh phé duyét;

- Thoi han tra két qua: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dwoc két qua gidi quyét.

Cac buéce

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Nguwoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

Bla: Tiép nhin
phi dia gioi
(Truong hop thuc
hién tiép nhan, tra
két qua gidi quyét
khong phu thuoc
vao dia gioi hanh
chinh thi thuc hién
buodc nay (Buoc
la) va chuyén dén
Buée 2 ké tié’p,

- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thirc, dia diém tra két qud) va gui Gidy
tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

- Nhap dir liéu thong tin hd so vao Hé thong

- Thue hién sao chup, s6 hoa va luu trit hd so dién tir
- Trudong hop hd so khong hop 16 thi tra lai va yéu
cau bo sung, hoan thién hd so; truong hop tir chdi
tiép nhan ho so: Lap phi€u tir choi tiép nhan giai
quyét hd so va néu rd 1y do tir chdi theo quy dinh cua
phap luat

- T6 chure, ca nhan

- Cong chtc, vién
chirc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Trong gio
hanh chinh

- Mau sb 01
- Mau sb 04

- HO so
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

khong thuec hién
Buéc 1. Nop ho
S0).

- Chuyén ngay ho so dién tir vé phong Khoang san
thudc S& NNMT; chuyén hd so gidy dén co quan c6
tham quyén chu tri giai quyét qua dich vu buu chinh
theo quy dinh

- Pong thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh dén Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong ctia co quan ¢ tham quyén
dé giam sat, dén doc

L N - MAu s6 01
- Hudng dan, ki€ém tra, ti€p nhan ho so My s6 04
. N - Mau so
- Nhép dir li¢u thong tin ho so vao phan mém -
. . o i - HO so
- Quét scan, s0 hoa va luu trit ho so dién tir - C4 nhan, t6 chuc; Phidu th
- leu thu
- Cong chuc, vién Trong gid — - -
B1: Nép ho so . \ A AL ez 1t x A o tai A Phiéu yéu cau bo
P 'ljru’o?g hop ho so khong hop 18 thi tra lai va yéu | chuc tai Trung t‘am hanh chinh sung hoan thién Hb
cau bo sung hoan thién ho so Phuc vy hanh ML o 2'
chinh cong tinh 50 (Mau 56 02)
Trudng hop tir chdi tiép nhén hd so: Lap Phiéu tir chéi Phibu tir chés i nhin
tiép nhan va giai quyét hd so va néu rd 1y do tir chdi theo h so (M s6 gg) '
quy dinh ctia phép luat
B2: Chuyén va |- Chuyén hd so gidy, file dién tir tir Trung tim vé C}i)’ng ,CIF}IIC’ V1Aen 01 ngay lam | - Méu 50 01
Phin cong xir Iy | phong Khoang san xir Iy chucftal frung tam | yiae | \rAy 604

Phuc wvu hanh
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

hé so - Trén phan mém chinh coéng tinh, - Ho so
cdp x4/Nhan vién
buu chinh
L.?aAnh dﬂaorphf)ng K}Aloéng.fén ghﬁn c?ngﬂchuy?n Lanh dao phong | 02 ngay Iam
vién xu 1y ho so trén Phiéu kiém soat/trén phéan , \ A
N Khoang san viéc
meém
- Gui van ban 1ay y kién céc co quan c6 lién quan N
vé khu vuc dé nghi cip lai gidy phép khai thac - Ho so q
khodng san - Bién ban kiém tra
- Kiém tra toa d, dién tich khu vuc dé nghi cap lai - Van ban ‘téng’ hop,
Gidy phép khai thac tham muu dé xuat
- Tong hop, tham dinh ho so - Dy thdo To trinh
B3: Thuc hien | - Tién hanh kiém tra thyc dia - - Dy thao Giay phép
xir Iy, thim dinh | - Truomg hop hé so khong du didu kién, So %“Yen VINPRONG | g 1gay  Khai thic khodng san
hé so NNMT thyc hién th tuc tré lai hd so va thong béo | o e 50 (cap lai)

16 1y do bang vin ban

- Trudng hop phai bd sung, chinh stra dé hoan
thién dé an hodc phai 1ap lai dé an tham do khoang
san, co quan tiép nhan ho so gl van ban thong
bao néu 3 ly do chua thong qua dé an hodc nhiing
ndi dung can bo sung, hoan thién dé an kém theo
bién ban hop Hoi dong tham dinh. Thoi gian thim

- Phiéu trinh

- Thong bao chinh
stra, bo sung ho so
(Mau s6 07)

- Thong bao tra ho
so (Mau s 08)
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

dinh con lai sau khi nhan dugc hd so hoan thién
cua to chuc, ca nhan tang thém 25 ngay
- Hoan thién hd so trinh phé duyét

B4: Xem xét/dé

- Lanh dao phong Khoang san xem xét hd so trinh

Lanh dao phong

- Du thao To trinh

- Du thao Gidy phép
khai thac khoang

? Lanh dao S6 NNMT e 05ngay | san (cap lai)
xuat A L Khoang san D
- Trén phan mém - Vén ban tong hop,
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
B5: Xem xét - Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh 1anh dao Linh  d . - To tr1r91h . ’
trinh Lanh dao | UBND tinh an a0 Y1 04 ngay | Dl'_I thacz Gidy p I/lep
LA A A i NNMT khai thac khoang
S¢ phé duyét - Trén phan mém , L.
san (cap lai)
/4 , . H/‘\ A t\ 9 .
o | Van thu ky s6/ dong dau cua co quan vao ban dién 1ié0n Sgl’éfla}éugc gl? 1
B§ - Ky 0, phflt ti/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai hd so cho | Van thu S& 05ngay | . & 0 oh ai
hanh ho so'va | 5hang chuyén mon dé chuyén hd so lién thong hanh 8 P
chuyén ho so lién an
thong Chuyén vién phong chuyén mén hoan chinh ho so, | Chuyén vién phong 0.5 ngay H6 so, gidy to gui

thuc hién gtri lién thong

Khoang san

lién thong
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh

B7: Tiép nhan

X . Trung tdm nhan hd so lién théng, ludn chuyén vé A 02 gio lam | - Hb so
ho so tai Trung B . , L, Trung tam o . ,
té. m Vian phong UBND tinh xtr 1y viéc - Phiéu chuyén
B8: Phan cong Lfmh dao lfhon_gA Nor{g n’ghlkcp - an tru(?’iqg p.h;an Leinh da(.)A PhonAg 02 gitr lam | - HO so
<& 19 hd so cong chuyén vién xtr 1y ho so trén Phiéu kiém | Nong nghiép - MOi vide y .
Y soat/trén phan mém truong ‘ - Phicu chuyén
- Hb so
Phong chuyén mon tham muu xtr 1y ) DI;I tha(3 Gidy pl/lep
ohe NG khai thac khoang
n n N ’ A .
B9: Tham muru, O. Ag 0 Ag 05 ngay lam | san (cap lai)
X l)" h("i SO nghlep i Mo Vviéc D ha ho ba
Truong hop hd so khong dii didu kién chp Gidy | (FUONg w thao thong bao
. < \ , ) . , néu 10 ly do ho so
phép tham do khoang san thi tham muu dy thao n e A 1A
« ia A khong du diéu kién
van ban néu r6 1y do X ek .
cap Giay phép
- Lanh dao Phong Nong nghi¢p va Moi truong | . 7 y ’
B10: Duyét va | Xem xét, két qua tham dinh ho so Lanh dic_g Ph&ﬂg 04 gitr lam Er:r _thaﬁ ,Glaihp}}ep
trinh hé so' | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh Nong nghicp - MoI - Je nal _thac —knhoang
. . truong san (cap lai)
- Trén phan mém
B11: Phé duyét | Lanh dao Vian phong UBND tinh phé duyét, trinh | Van phong UBND | 02 gid lam | Dy thao Gidy phép
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Cac bude Pon vi oi Thoi gian ,
N Noi dung cong viéc V!/N§u’ gm Keét qua thuc hién
thwe hién thyre hi¢n thuce hién
ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viée khai thac khoang
san (cap lai)
Gidy phép khai thac
B12: Xem xét, N o khoang san (cép lai)
: 3 L, Lanh BND 1 . B
quyét dinh hé | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh oan dao UBN 03 gl.(j am thuoc tham quyén
: tinh viéc z , .
SO cap cua Chu tich
UBND tinh
- Phong Hanh chinh — T6 chic vao sd vin ban,
dong dau, luu trir ho so
- thuXen két qua g}&ll gPyet TTI.-EC (ban di¢én tu:/ Gidy phép khai thac
B13: Phat hanh ban gidy) cho chuyén vién truc ti€p tham muu xu khodng san (cdp lai)
PR 1y thue hign s6 hod, Tuu kho theo quy dinh Phong Hanh chinh | 01 gi& lam ang sen leep 19
két qua giai L, . N _ 2, n thudc tham quyén
quyét - Chuyén két qua cho Cong chuc, vién ghirc tai — T0 chirc viec c¢hp cia Chu tich
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh d¢ tra ket UBND tinh
qua cho ca nhan, t6 chac hoic chuyén theo dich vu
buu chinh dén dia diém ding ky dé tra két qua cho to
chuc, ca nhan
Chuyén vién dugc phan cong tham muu xir 1y hd . R £ . e £
; . "% ‘. . . .. | Phon Non : K
B14: S5 hod két | so tiép nhan két qua gidi quyét TTHC ban dién | o9 0G| 02 gigylam | ot dud gial quyct
i gidi quyét | tiban gidy va thuc hién sé hod, luu kho theo quy | "8MeP = Mot Ghe | TTHC duge 56 hod,
qua giai quy glay ; . ; quy trudng . luu kho

dinh
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Cac buodc . R » Pon vi/Nguwoi Thoi gian
Noi dung cong viéc :

I Két qua thuc hién
thue hién thyc hi¢n thwe hién At The e

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau khi t6 chuec,

4 nhan ndp 1€ phi th dinh :
¢4 nhan Nop 1¢ pat theo quy ¢l T6 chirc, ca nhan;

- Ky xdc nhén viéc nhén két qua trén mau phicu theo | . ong chic, vién

B15: Trakét | quydinh chirc tai Trung tam | .. |HO so; cac mau
qua phi dia giéi | - Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh (néu Phuc vu hanh chinh \rong ‘(’ilo’ phiéu, gidy to lién
c0), giri lai co quan chi tri giai quyét thi tuc hanh | cong tinh, cip xa hanh chinh quan theo quy dinh
chinh hoac Iuu trir theo quy dinh noi tiép nhan ho so

- Moi t6 chirc, c4 nhan danh gia mirc d6 hai long | cua to chirc, ca nhan

- Két thuc ho so trén phan mém mot ctra dién tur

14.2. Trwong hg}) to chirc, ca nhan dé nghi cap lai gidy phép khai th}’lc khoang san nhom III lz‘u‘n vat liéu xay
dung tl’16ng thuwong dé phuc vu cho cac cong trinh, dy an quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d va d khoan 1a Dieu 55 cta Luat
Dia chat va khoang san

- Thoi han tiép nhén va kiém tra hé so: 03 ngay 1am viéc, ké tir khi nhdn hé so;,

- Thoi fzan tham dinh ho 50 45 ngay, ké tir ngay nhdn dwoc hé so dap ung quy dznh (triwong hop hé so can chinh

swa, bo sung, thoi gian tham dinh con lai sau Khi nhdn dwoc ho so hoan thién cua té chire, ¢ nhan dwroc tang thém

21 ngay lam viéc),

- Thoi han xem Xét, quyét dinh: 05 ngay 1am viéc, ké tir nQay nhdn dwcgc hé trinh phé duyét;

- Thoi han tra két qua: 02 ngay l1am viéc, ké tir ngay nhén dwoc két qua gidi quyét.

Cac buédc . R " Pon vi/Nguoi Thoi gian
NOi dung cong viéc :

o Két qua thuc hién
thuwe hién thye hién thue hién a
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

Bla: Tiép nhan

- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thiee, dia diéem tra két qua) va gui Giay
tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

phi dia gi6i - Nhap dir liéu thong tin hd so vao Hé théng
i(zT mong th thic | - Thye hién sao chup, s6 hoa va luu trit hd so dién tir
e t 2 1 ] I 1 \ A A ALY 42 s N A A A 9
kzéinq Z!)g?dzg;uy; f; - Truong hop ho 50 khong hop 1€ thi tra 12_11, va yéu cau b€) - T6 chirc, c4 nhan
. .| sung, hoan thién hé so; truong hop tir chdi ti€p nhan ho A . n -,
khong phu thuoc Lap ohidu tir chéi tido nhan eidi auvét hd . |- Cong chuc, vién . -Mau s 01
o dia i anh | - AP PRS0 chS Epnhin iy ho s0VANUTS | i g Trung fam | Tromg gir |
chinh thi thuc hién ydotu’f: OLHeo q}ly dinh ctia p a? uat Phuc vu hanh chinh | hanh chinh N
buGe ndy (Bude | - Chuyén ngay ho so dién tir vé phong Khoang sin | cong cap xa - HO so
1a) va chuyén dén thuoc S6 NNMT; chuyén hé so gidy dén co quan cé
Buée 2 ké tiép tham quyén chu tri giai quyét qua dich vu buu chinh
khong thiec hién theo quy dinh
Buéc 1. Ngp hé | - Dong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé thong
50). thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong clia co quan c6 thdm quyén
dé giam sat, don doc
. , ‘ C hAN 1A chire: - Mau s6 01
- Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so - Ca nhan, t6 chirc; T N Miu 56 04
3 . L A . A rong gid | - Mau so
B1: Nop ho so | - Nhap dit liéu thong tin ho so vao phan mém - Cong chire, vién |~ e g .
hanh chinh | - HO so

- Quét scan, s0 hoa va luu trit ho so dién tir

chuce tai Trung tam

Phuc vu hanh

- Phiéu thu
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

Truong hop hd so khong hop 16 thi tra lai va yéu
cau bo sung hoan thién hd so

chinh cong tinh

Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién HO

so (Mau sb 02)
Trudng hop tir chdi tiép nhan ho so: Lap Phiéu tir chéi Phibu tir chéi ido nhan
tiép nhan va giai quyét ho so va néu d 1y do tir chdi theo ho so (M s6 gg) '
quy dinh ctia phép luat
Coéng chtc, vién
- Chuyén ho so gidy, file dién tir tir Trung tim vé chirc ta1 Trung t‘am o
phong Khodng san xt 1§ Phuc vu hanh | 01 ngay lam
B2: Chuyén va A L s chinh cong tinh, viéc - Mau so 01
- Trén phan mém ; ~ T A A -,
Phén céng xir Iy P cap xa/Nhan vién - MAu s6 04
ho so buu chinh H so
Linh (?aorphgng Kfioangmrsan P;han ccr)ngAchuyeA:n Lanh dao phong | 02 ngay lam
vién xu 1y ho so trén Phiéu kiém soat/trén phan , ) o
mém Khoang san viéc
- Kiém tra noi dung ho so - Ho so
B3: Thue hien | - CUl van ban lay y Kién cac co quan c6 lién quan - Bién ban kiém tra
RS A A i cip lai qi4 3 i thé huyén vién phon . - Vin ban to
xir Iy, thim dinh vé khu vuc dé nghi cap lai giay phép khai thac | Chuyen vien phong 40 ngay Van ban tong hop,

ho so

khoang san
- Kiém tra toa do, dién tich khu vuc dé nghi cap lai
gidy phép khai thac khoang san; tham dinh cac tai

Khoang san

tham muu dé xudt
- Du thao To trinh
- Du thao Gidy phép
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

liéu, hd so, tong hop Y kién cua cac co quan lién quan dén
viéc cap lai gidy phép khai théc khodng san

- Tién hanh kiém tra thyc dia

- Hoan thién hd so trinh phé duyét

* Truong hop hd so khong du diéu kién, So
NNMT thuc hién thi tuc tra lai hd so va théng bao
rd ly do bang vin ban

* Truong hop hod so can chinh sua, bd sung, So
NNMT thong bao bang vin ban yéu cau t6 chic,
ca nhan giai trinh, chinh sta hoic bd sung hoan
thién ho so. Truong hop hd so hop 18, tiép tuc tién
hanh tham dinh ho so, thoi gian tham dinh con lai
sau khi nhan duoc hd so hoan thién cua td chuc, c&
nhan dugc tang thém 21 ngay lam vi¢c

khai thac khoang san
(cap lai)

- Phiéu trinh

- Thong bao chinh
stra, bd sung hd so
(Mau s6 07)

- Thong bao tra ho
so (Mau s 08)

B4: Xem xét/dé
xué"lt

- Lanh dao phong Khoang san xem xét ho so trinh
Lanh dao S6 NNMT

- Trén phan mém

Lanh dao phong
Khoang san

02 ngay

- Du thao To trinh

- Du thao Gidy phép
khai thac khoang
san (cap lai)

- Vin ban tong hop,
tham muu dé xuat

- Phiéu trinh
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Cac buérc i oi Thaoi gian .
Noi dung cong viéc Don V;/N§1r0’1 5 Keét qua thyuc hién
thuc hién thue hién thyc hién
B5: Xem xét - Lanh dao S6 NNMT xem xét ky trinh lanh dao | _ " i - 1o tm}h y ’
trinh Lanh dao | UBND tinh II\JIT\IIlMT dao 50 02ngay | Dy tha(? Gidy pl:lep
S¢ phé duyét | - Trén phan mém k!]al Athac. khoang
san (cap lai)
) Vin thu ky s6/ dong diu cia co quan vao ban dién HO so, gidy to giri lién
B6: Ky 0, phat | tyy/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai hd so cho | Van thu So 0,5ngdy | thong duoc ky sb/déng
hanh ho so'va | 5hane chuyén mon dé chuyén hd so lién thong dau phat hanh
chuyén ho so lién PRE— e Toam ol T Chuven vien ohe : R
thong Chuyén vién phong chuyén mén hoan chinh ho so, uyén vién phong 0.5 ngay HO so, giay to gt

thuc hién guri lién thong

Khoang san

lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xi Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh

B7: Tiép nhan

2 . Trung tdm nhéan hd so lién thong, luan chuyén vé . 02 gio lam | - Hb so
ho so tai Trung | _ . . , 1 Trung tam A - .
¢ é m Van phong UBND tinh xur ly vige - Phi€u chuyén
BS: Phan cong | -onh dao Phong Nong nghicp - Moi truong phan | Lanh dao Phong |5 i1y | 13 s
<@ 19 hd so cong chuyén vién xtr 1y ho so trén Phiéu kiém | Nong nghiép - MOi vide y .
y soat/trén phan mém trudng ‘ - Phicu chuyén
Phe NG - H6 so
on on N .
B9: Tham muu, | _, | A - N 9| 05 ngay lam | - Dy thao Gidy phép
Y A Phong chuyén mon tham muu xur ly nghi¢p -  MOI A _ , )
xir ly ho so truong VIEC khai thac khoang

san (cap lai)
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

Truong hop hd so khong du diéu kién cip Gidy
phép tham do khoéng san thi tham muu du thao
van ban néu ro 1y do

Dy thao thong bao
néu 18 1y do hd so
khong du diéu kién
cap Gidy phép

B10: Duyét va

- Lanh dao Phong Nong nghiép va Moi trudong
xem xét, két qua tham dinh hé so

Lanh dao Phong

04 gio lam

Dy thao Gidy phép

A 5 hiép - Moi : khai thac khoén
trinh hé s¢ | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh Nong nghicp - Mo viée nal  thac khoang
. . truong san (cap lai)
- Trén phan mém
B11: Phé duyét | Lanh dao Vin phong UBND tinh phé duyét, trinh | Van phong UBND | 02 giorlam | D¥ thdo Gidy phep
A N , . L, 4 , .A khai thac khoang
ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc , L.
san (cap lai)
Gidy phép khai thac
B12: Xem xét, N o khoang san (cép lai)
: X . Lanh BND | 03gio1l ; ;
quyét dinh hé | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh qan dao U gl.(j am thudéc tham quyén
: tinh viéc z , ..
SO cap cua Chu tich
UBND tinh
- Phong Hanh chinh — T6 chtc vao sb van ban, Gidy phép khai thac
: Phat hanh | déng dau, luu trit ho so ang san (cap lai
B13: Phat hanh | dong dau, lu o | Phong Hanh chinh | 01 giorlam | <Poang san (cap lai)
ket qua gidi | - Chuyeén ket qua giai quyet TTHC (ban dién ti/ |z 4o vide thuoc thdm quyén

quyét

ban gidy) cho chuyén vién tryc tiép tham muu xur
Iy thye hién s6 hoa, luu kho theo quy dinh

cAp ctia Chu tich
UBND tinh
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Cac bude Pon vi oi Thoi gian ,
N Noi dung cong viéc V!/N§u’ gm Keét qua thuc hién
thwe hién thyre hi¢n thuce hién
- Chuyén két qua cho Cong chirc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két
qua cho ca nhan, té chac hoic chuyén theo dich vu
buu chinh dén dia diém ding ky dé tra két qua cho to
chuc, ca nhan
Chuyén vién dugc phan cong tham muu xir 1y ho . R . . ‘
; ; 4 ‘. . : .._ | Phon NOn : Ket A gid et
B14: S0 hoa két | so ti€ép nhan két qua gidi quyét TTHC ban di¢n .Ag Ag. 02 gio lam ° qua gl Aquye’
A £ o A NS nghi¢p - MOl n TTHC duoc so6 hoa,
qua gidi quyet | tu/ban gidy va thyc hién s hod, luu kho theo quy . viéc
. truong luu kho
dinh
- Tra két qua cho t6 chire, ca nhan sau khi to chire,
ca nhan ndp 1¢ phi theo quy dinh .
P 1 p a ’y ' -, T6 chuc, c4 nhan;
- Ky xdc nhan viéc nhan két qua trén mau phicu theo cong chic, vién
B15: Tra két | quy dinh chic tai Trung tim | .. |HO so; cac maiu
s v e e e re . X £ A s . A rong gio X A .
qua phi dia gié¢i | - Thu lai cac mau phi€u, gidy to theo quy dinh (n€u | Phyc vu hanh chinh | ” phiéu, giay to lién
c6), gui lai co quan chu tri gidi quyet thi tuc hanh | cong tinh, cip xa hanh chinh quan theo quy dinh

chinh hodc luu trir theo quy dinh
- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muc do hai long

- K&t thtic ho so trén phan mém mdt ctra dién tir

noi tiep nhan ho so
cua to chirc, ca nhan

15. Gia han gidy phép khai thac khoang san

15.1.Trwong hep té chirc, ca nhan dé nghi gia han gidy phép khai thac khoang san nhém I1; giay phép khai
thac khoang san nhom 111 (trir trwdng hop gia han giay phép khai thac khoang san nhom 111 1am vat liéu xay dung
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thong thwong dé phuc vu cho cac cdng trinh, dw an quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d va d khoan 1a Piéu 55 caa Luat
Pia chit va khoang san); gidy phép khai thac khoang san nhom | tai khu vuc c6 khoang san phan tan, nhé 1é da dwoc
B trwéng Bé Nong nghiép va Méi truweong khoanh dinh va cong bé

- Thoi han tiép nhén va kiém tra ho so: 03 ngay 1am viéc, ké tir khi nhdn hé so;,

- Thoi han tham dinh hé so 24 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwoc ho so dap vmg quy dinh (truong hop hé so cdn
chinh sua, bo sung, thoi gian tham dinh con lai sau khi nhan dwoc ho so hoan thién cua to chire, ca nhan duoc tang thém 21

ngay lam viéc);

- Thoi han xem Xét, quyét dinh: 05 ngay 1am viéc, ké tir nQady nhdn dwege hé trinh phé duyét;

- Thoi han trd két qua: 02 ngay |am viéc, ké tir ngay nhdn dwoc két qud gidi quyét.

Cac buoc Pon vi/Ngwoi Thoi gian ,
N Noi dung cong viéc ’ % gm Keét qua thyce hién
thue hién thyce hién thue hién
Bla: Tiép nhan | - Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhdn yéu
phi dia gioi cau vé hinh thire, dia diém tra két qud) va gii Gidy
(Trwong hop thuc tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
hién tiép nhén, tra | - Nhap dir liéu théng tin ho so vao Hé thong - T6 chitc, ¢4 nhan
ket qua giai quyet | _ Thyc hién sao chup, s6 héa va luu trit hd so dién tir | - Coéng chirc, vién - Mau sé 01
khong phu thugc | 1 sne hop hd so khong hop 16 thi trd lai va yéu | chie tai Trung tam | Trong gio | My 56 04
vao dia gioi hanh | 5 . : N U . 14| Ph hanh chinh | R , LY
) ¢ . | cau bo sung, hoan thién ho so; truong hop tir choi uc vu hanh chi hanh chinh N
chinh thi thuc hién - HO so

buodc nay (Buoc
la) va chuyén dén
Buée 2 ké tié’p,
khong thuc hién
Budc 1. Nop ho

tiép nhan hd so: Lap phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so va néu 1o 1y do tir chéi theo quy dinh cua
phap luat

- Chuyén ngay hé so dién tir vé phong Khoang san
thuoc S& NNMT; chuyén ho so giay dén co quan co

cong cap xa
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

S0).

tham quyén chu tri giai quyét qua dich vu buu chinh
theo quy dinh

- Pong thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong ciia co quan ¢ thdm quyén
dé giam sat, don doc

. L - MAu s6 01
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so My <6 04
. L - Mau s0
- Nhap dit li¢u thong tin ho so vao phan mém H
. . - HO so
- Quét scan, s0 hoa va luu trir ho so dién tir - C4 nhan, t6 chire Phiéu th
- Phiéu thu
- Cong chuc, vién Trong gi& - - -
: Nop ho A Dy e tai A Phié éu cau bo
B1: Nop ho so Truong hop ho so khéng hop 18 thi tra lai va yéu | chuc tai Trung t‘am hanh chinh surllzuhg;rlll t}ie; Hg
cau bo sung hoan thién ho so Phyc ~ vu  hanh x 2z 02'
chinh cong tinh 50 (Mau 50 02)
Truong hop tir chdi tiép nhan hoé so: Lap Phiéu tir choi Phidu tir chéi ti& nha
tiép nhan va gidi quyét hd so va ndu 15 1y do tir chéi theo b so (M o6 og nhgn
quy dinh ctia phép luat
o , _ | Cong chu, vién chuc o
B2: Chuyén va |- Chuyén ho so gidy, file dién tu tir Trung tdm v€ | tai Trung thm Phuc vu 01 nady I3 - Méu s6 01
" R . - ngay lam x 2
Phan céng xir ly | phong Khoang san xur ly hanh chinh cong tinh, gié)(/: - Mau s6 04
ho so - Trén phan mém cap x&/Nhan vién buu ' - Ho so

chinh




115

Cac buéc

Pon vi/Ngudi

Thoi gian

thre hién Noi dung cong viéc thire hién thre hién Keét qua thyuc hién
L:Elnh dao ph(‘),ng Khoéng san phzjun chg chuyén vién xirly | Lanh dao phong | 02 ngay lam
ho so trén Phicu kiém soat/trén phan mém Khoang san viéc
- Gm van bém‘léy y kién cac co quan c6 lién quan
vé khu vuc dé nghi gia han gidy phép khai théc .
khodng san - HO so
- Kiém’ tra toa d9, dién tich khu vuc dé nghi gia - Bién ban kiém tra
han Giay phép khai thac - Van ban tong hop,
- Tong hop, tham dinh hd so tham muu de xuat
- Tién hanh kiém tra thuc dia - Dy thao T¢ trinh
- Truong hop hd so khong du diéu kién, So - Du thao Giay phép
B3: Thyc hi¢n | NNMT thyc hién thi tuc tré lai hé so va thong bao | chuyén vien phong | 21 ngay lam |81 thac khodng san
xtrly, tilam dinh | 15 1y do bang vin ban chuyén mén viée (gia h%m)
ho so - Phiéu trinh

- Trudng hop phai bd sung, chinh sira dé hoan
thién dé an hodc phai 1ap lai dé an tham do khoang
san, co quan tiép nhan ho so gui vin ban thong
bao néu rd 1y do chua thong qua dé an hozc nhiing
ndi dung can bod sung, hoan thién dé an kém theo
bién ban hop Hoi dong tham dinh. Thoi gian thim
dinh con lai sau khi nhan duoc hd so hoan thién
ctia to chirc, ca nhan tang thém 21 ngay

- Hoan thién hd so trinh phé duyét

- Thong bao chinh
stra, b6 sung hd sol
(Mau s6 07)
- Thong béo tra hd so
(Mau s6 08)
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

- Lanh dao phong Khoang san xem xét hd so trinh

- Du thao To trinh

- Dy thao Gidy phép
khai thac khoang

B4: XemA’ xét/de |~ 4 20 S& NNMT Lﬁnh, daf) phong | 01 ngay lam | . (gia han)
xuat o Khoang san viéce .
- Trén phan mém - Van ban tong hop,
tham muu dé xut
- Phiéu trinh
: 4 - Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh lanh dao s
B5: Xem xet N Y " |Lanh dao  S&| 01ngay lam |- To trinh
trinh Lanh dao | UBND tinh NNMT vide Dr thiso Gidv phe
S& phé duyét | - Trén phan mém - - Dy thao Giay phép
7 y . H)\ + A \ o
] Van thu ky s6/ dong dau cia co quan vao ban di¢n 0.5 nai lie‘(:)n S:}yl’@fla}(]h;goc glg 1
B6: Ky 0, phit | (y/han gidy theo quy dinh va chuyén lai hd so cho | Vin thu S¢ 0 Ngay - hien thong duoc &y
hanh hd so va . . ez 24 o R lam viéc so/dong dau phat
1o phong chuyén moén dé chuyén ho so lién thong hanh
chuyén ho so lién an
thong Chuyén vién phong chuyén mon hoan chinh hd so, | Chuyén vién phong | 0,5 ngay | HO so, gidy to gui
thuc hién guri lién thong Khoang san lam viéc | lién théng

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh

B7: Tiép nhan
hé so tai Trung
tam

Trung tdm nhén hd so lién thong, luan chuyén vé
Vién phong UBND tinh xtr 1y

Trung tdm

02 gi6 lam
viéc

- HO so

- Phiéu chuyén
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

Lanh dao phong Nong nghiép va Méi truongphan

Lanh dao Phong

: Phan cb : . , 10 13 - Hb so
Bi.l’rplhalz}ﬁcsoor’]g cong chuyén vién xur 1y ho so trén Phiéu kiém | Nong nghiép - MOi 02 %zzclam P
Y soat/trén phan mém trudng ' - Phicu chuyen
- Hb so
Chuyén vién tham muu xir 1y i Dl-_I thé(? Giay pl/lep
ohé NG khai thac khoang
n n T : .
B9: Tham muu, ong g | o5 ngay lam | san (gia han)
xit Iy hd so nghicp - Mot} Cie D thio thoma b
Truong hop hd so khong dii didu kién chp Gidy | (TUONg W thao thong bao
. < \ , : . , néu 10 ly do ho so
phép tham do khoang san thi tham muu dy thao n e A 1A
C ia A khong du diéu kién
van ban néu r6 1y do X ek .
cap Giay phép
- Lanh dao Phong Nong nghiép va Moi truong | . 9 . ’
B10: Duyét va | Xem xét, két qua tham dinh ho so. Lanh d'io Ph&”g 04 gi lam Eﬁ’ thaﬁ Glazhphep
N 0 iép - MOi . i : an
trinh hé s¢ | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. Nong nghicp - Mo viée nal - thac khoang
. . truong san (gia han)
- Trén phan mém.
B11l: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | Van phong UBND | 02 gio lam Du _thaolGlay plllep
A N . . L s , A khai thac khoang
ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc , )
san (gia han)
. 7 B ) L~ h B D [ 1\ V4 7 . r
BlZ.KXe.m XeE’ Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh an dgo UBN 03 gl am G1a3’1 phe}o kh?u thic
quyét dinh ho tinh viee khoang san (gia han)
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

SO’

thudc tham quyén cap
cua Chu tich UBND
tinh

B13: Phat hanh
két qua giai
quyét

- Phong Hanh chinh — Té chtrc vao sb van ban,
dong dau, luu trit ho so

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tir/ ban gidy)
cho chuyén vién truc tiép tham muu xt 1y thue hién sb
hoa, luu kho theo quy dinh

- Chuyén két qua cho Céng churc, vién chirc tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két
qué cho ca nhan, t6 chiic hodc dé chuyén cho cip xa
noi tiép nhan hd so hodc chuyén theo dich vu buu
chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua cho 6
chtrc, ca nhan

Phong Hanh chinh
— T6 chtic

01 gio lam
viéc

Gidy phép khai thac
khoang san (gia han)
thudc tham quyén cap
cua Chu tich UBND
tinh

Chuyén vién dugc phan cong tham muu xir 1y ho

A A ¢ : DAY .. | Phon N6n : Két qui giai ét
B14: So hoa két | so ti€ép nhan két qua gidi quyét TTHC ban di¢n .Ag Ag 02 gio lam ot qua g ;quye’:
r  ene £ A N nghi¢p - MOl o TTHC dugc s6 hoa,
qua gidi quyet | tu/ban gidy va thyc hién s6 hod, luu kho theo quy . viéc
. truong luu kho
dinh
B15: Tra két |- Tra két qua cho tb chitc, ca nhén sau khi to chic, | 12 chirc, cd nhan, .. |H6 so; cac mau
3 ohi dia 016t | ~4 nhan nAn 14 whi - cong chirc, vién| Tronggio & A 1ia
qua phi dia giéi | c4 nhan ndp 1€ phi theo quy dinh ) R . . phiéu, gidy to lién
s chtrc tai Trung tam | hanh chinh h dinh
- Ky xac nhan vi¢c nhan két qua trén mau phiéu theo quan theo quy dinh.

Phuc vu hanh chinh
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

quy dinh

- Thu lai cac mAu phiéu, gidy to theo, quy dinh (néu
cd), gui lai co quan chu tri gidi quyét thu tuc hanh
chinh hodc luu trir theo quy dinh

- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muc d hai long

- Két thuc ho so trén phan mém mot ctra dién tur

cong tinh, cip xa
noi tiép nhan hd so
cia to chic, ca
nhan.

15.2. Truwong hop toé chirc, cA nhan quy dinh tai khoin 1 Piéu 72 ciia Luit Dja chat va khoing sin dé nghi gia
han gidy phép khai thac khoang san nhom IV

- Thoi han kiém tra, rd sodt va tham dinh hé so: 11 ngay lam viée, ké tir ngay tiép nhdn hé so (truong hop ldy ¥ kién
co quan co lien quan thuoc UBND tinh, thoi gian giai quyét tang thém 05 ngay lam viéc, truong hop ho so can chinh sita, bo
sung, thoi gian tham dinh con lgi sau khi nhdn dwoc ho so hoan thién cua to chirc, ca nhan duoc tang thém 05 ngay lam viéc),

- Thoi han xem Xét, quyét dinh: 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhdn dwoc hé so trinh phé duyét;

- Thoi han thdng b&o két qua gidi quyét: 02 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhdn dwoc quyét dinh ciia Chii tich UBND tinh;

- Thoi han trd két qua: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhdn dii van ban, tai liéu chitng minh viéc thuc hién cdc nghia vu
tai chinh co lién quan.

Cac buéec Pon vi/Nouwoi Thoi gian .
» Noi dung cong viéc Vi g gM Keét qua thuc hién
thye hién thye hién thue hién
Biia&i Tl.e’p. nhan | - AHUO?i fie;ln,t;}emdt.ra, ;fp I;hal’;{ 1A,1to sorégh‘z nhanG yfu - T6 chirc, ¢4 nhan; Trong gi | - MAu s6 01
a gioi cau vé hinh thuc, dia diem tra ket qua) va ay |- ca ; i . ] x 2
putas 1 S DI - Cong chie, VIEN | panh chinh | - Mau s6 04

(Truong hop thuc

ti€p nhan va hen tra két qua cho t6 chiic, ca nhan

chirc tai Trung tam
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

hién tié}) nhan, tra
két qud gidi quyét
khong phu thugc
vao dia gioi hanh
chinh thi thuc hién
buoc nay (Budc
la) va chuyén dén
Buoe 2 ké tiép,
khong thuc hién
Buoc 1. Nop hé
S0).

- Nhap dir liéu thong tin hd so vao Hé thong

- Thuc hi¢n sao chup, s6 hoa va luu trir hd so dién tir
- Trudng hop hd so khong hop 18 thi tra lai va yéu
cau bo sung, hoan thién hd so; truong hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so va néu 10 1y do tir choi theo quy dinh cta
phép luat

- Chuyén ngay ho so dién tir vé phong Khoéng san
thuoc S& NNMT; chuyén ho so gidy dén co quan co
thdm quyén chu tri giai quyét qua dich vu buu chinh
theo quy dinh

- Pdng thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng cua co quan c6 tham quyén
dé giam sat, don doc

Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

- HO so

B1: Nop ho so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so
- Nhép dir liéu thong tin hd so vao phan mém

- Quét scan, s0 hoa va luu trit ho so dién tir

Truong hop hd so khong hop 18 thi tra lai va yéu
cau bo sung hoan thién ho so

- Ca nhan, t chtic
- Cong chuc, vién
chuc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Trong gio
hanh chinh

- Méu s6 01
- Miu s6 04
- Hb so

- Phiéu thu

Phi€éu yéu cau bo
sung hoan thién Ho6
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

Truong hop tir chdi tiép nhan: Lap Phiéu tir chdi
tiép nhan va giai quyét hd so va néu rd 1y do tur
chéi theo quy dinh ctia phap luat

so (Mau sb 02)

Phiéu tu choi tiép
nhan ho so (Mau so

03)

B2: Chuyén va
Phan cong xir ly
hd so

- Chuyén ho so gidy, file dién tir tir Trung tim vé
phong Khoang san xur ly

- Trén phan mém

Cong chtc, vién
chtre tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong  tinh, cip
X&Nhan vién buu
chinh

0,5 ngay lam
viéc

Lanh dao phong chuyén mén phan cdng chuyén
vién xtr Iy hd so trén Phiéu kiém soat/trén phan

Lanh dao phong

0,5 ngay lam

- MAu s6 01
- MAu s 04

- HO so

B3: Thuwe hién

N Khoang san viéc
mém
- Kiém tra, ra soat cac tai liéu, hd so va cac ndi - Bién ban ki€m tra
dung c6 lién quan dén viéc gia han gidy phép khai - Vin ban ldy v kién
thac khoang san nhém IV (néu co)
- Kiém tra tai thuc dia; trudng hop can thiét, giri 07 ngay lam | - Van ban téng hop
van ban lay ¥ kién co quan c6 lién quan thudc viéc ¥ kién tham gia

UBND tinh vé viéc gia han gidy phép khai thac
khoang san nhom 1V

- Kiém tra tai thuc dia

Chuyén vién phong

- Thong bio chinh
stra, bd sung hd so
(Mau s6 07)
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

xir 1y, thim dinh
ho so

- Trudng hop can thiét, gui van ban lay ¥ kién co
quan c6 lién quan thuoc UBND tinh vé viéc gia
han gidy phép khai thac khoang san nhom IV

- Truong hop ho so khong du diéu kién, So
NNMT thyc hién thu tuc tra lai hd so va thdng bao
rd ly do bang vin ban

- Truong hop ho so can chinh stra, bo sung, thong
bao bang van ban yéu cdu t6 chirc, ca nhan giai
trinh, chinh sira hodc bd sung hoan thién hd so.
Viéc huéng dan, yéu cau bd sung, hoan chinh ho
so ciia co quan tiép nhin ho so chi thyc hién mot
lan, trir truong hop da hudng din nhung to chic,
c4 nhan bd sung, hoan thién hd so khong ding
theo yéu cau. Thoi gian tham dinh con lai sau khi
nhan duoc hd so hoan thién cua to chirc, ca nhan
duoc tang thém 05 ngay lam viéc

- Hoan thanh viéc tham dinh cac tai li€u, ho so,

Khoang san

- Thong bao tra hod
so (Mau s 08)

- Du thao: T¢ trinh|

thoi gian gia han va cic ndi dung khéac co lién 1 naay 12 gia han cap phép
quan dén viéc gia han giay phép khai thac khoang 0 ngﬁ ylam| Dy thao: Gidy
san nhom IV viee phép (gia han)
- Trinh hd so gia han gidy phép khai thac khodng san nhém IV - Phiéu trinh

B4: Xem xét/dé | - Lanh dao phong chuyén mén xem xét HO so trinh | Linh  dao phong | 01 ngay lam - Dy thao: To trinh gia)
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

Xuit Lanh dao S6 NNMT Khoang san viéc han cap phép
- Trén phan mém - Dy thao: Gidy phép
(gia han)
- Vin ban tong hop,
tham muu dé xut
- Phiéu trinh
B5: Xem xét | - Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh lanh dao | _ ) L - To trinh cp phép
) - , Lanh dao So | 04 gio lam y
trinh Lanh dao | UBND tinh NNMT vide - Dy thao: Giay phép
S¢ phé duyét | - Trén phan mém ' (gia han)
/4 , . H/‘\ A t\ 9 .
o | Van thu ky s6/ dong dau cua co quan vao ban dién 02 ¢id lam 1i€?n Sgl’éfla}éugc glf 1
B6: Ky 80, phat | yy/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai hd so cho | Vn thu Sé %iéc o & I, ayt
hanh ho so'va | 5hong chuyén mén dé chuyén hd so lién thong ' yeons P
chuyén ho so lién hanh
thong Chuyén vién phong chuyén méon hoan chinh hé so, | Chuyén vién phong | 02 gio 1am | HO so, gidy to gui
thuc hién gtri lién thong Khoang san viéc lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xi Iy ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhan

X . Trung tdm nhan hd so lién thong, luan chuyén vé A 02 gio lam |- Ho so
ho so tai Trung | _ . . , . Trung tam A ,, .
Am Van phong UBND tinh xtr 1y VIEC - Phiéu chuyén
B8: Phan cong | Lanh dao Phong Nong nghiép - Moi truong phan | Lanh dao Phong | 02 gio lam |- Ho so
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

xitly ho s | cong chuyén vién xtr Iy ho so trén Phiéu kiém | Nong nghiép - Moi viéc - Phiéu chuyén
soat/trén phan mém truong
- Hb so
Phong chuyén mon tham muu xtr 1y - Du thao Giéy phép
Phong Nong s -
B9: Tham muru, A > | 04 ngay lam (gia han)
ir Iy hd so : e neer - Mo e
xwly Truong hop ho so khong du di€u kién cap Gidy | truong - Du thao thong bao
phép tham do khoang san thi tham muu dy thao néu ro 1y do hd so
van ban néu ro 1y do khong du diéu kién
- Lanh dao Phong Nong nghiép - M6i truong xem )
e 1A 2 LA 4 A Lanh Phon . g
B10: Duyét va | Xét, két qua tham dinh ho so Na(‘:; ndi‘i)é _ ISAOQ: 04 giv 1am | Du thio Gidy phép
trinh ho so - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh tru’(‘)’ig gHiep viéc (gia han)
- Trén phan mém
B11: Phé duyét | Lanh dao Vian phong UBND tinh phé duyét, trinh | Van phong UBND | 02 gid lam | Dy thao Gidy phép
ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh vige (gia han)
Gidy phép khai thac
B12: Xem xét, . 1 khoang san (gia
] 5 2, s Lanh BND | 04 giol :
quyét dinh ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tiiﬁ dao UBN 0 %ligc am han) thudoc tham
SO ' quyén cip cia Chu
tich UBND tinh

B13: Phat hanh

- Phong Hanh chinh - T6 chtic vao s6 van ban,

Phong Hanh chinh

02 gio lam

Gidy phép khai thac
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thue hién

két qua giai | dong dau, luu trit ho so - T6 chirc viéc khoang san (gia
quyet - Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién ti/ han)  thugc  tham
ban gidy) cho chuyén vién tryc tiép tham muu xir Iy quyén cap cua Chu
thuc hién s6 hod, luu kho theo quy dinh tich UBND tinh
- Chuyén két qua cho Cong chic, vién chuc tai
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh dé tra két
qua cho c& nhan, t6 chac hogc dé chuyén cho cap xa
noi tiép nhan hd so hodc chuyén theo dich vu buu
chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua cho t6
chuc, ca nhén
B14: Sé hoa két | - Chuyén vién duoc phan cong tham muu xur Iy ho - Két qua giai quyét
qua giai S0 tiép nhan két qua giéi’quyét TTHC bén dién | Phong Nong oL naay I TTHC duoc sb hoa,
quybt/Thong bao | tiban gidy va thuc hién s6 hoa, luu kho theo quy | nghigp -  Mai 9ay 1aMm hry kho
két qua giai | dinh truong Y% 1. Theng béo két qua
quyét - Thong bao két qua giai quyét TTHC oiai quyét TTHC
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau khi t6 chc, Tf) chic, ,Cé nhin;
Y X ca nhan ndp 1¢ phi theo quy dinh cong f:huc, vien . X ,,
B15: Tra keét . , - chtc tai Trung tAm .. Hob so; cac mau phiéu,
qua phi dia giéi | Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo Phuc vu hanh chinh Trong gi0 giéy & lién quan theo
quy dinh L hanh chinh

- Thu lai cac mAu phiéu, gidy to theo quy dinh (néu
co), giri lai co quan chu tri giai quyét thii tuc hanh

cong tinh, cap xa
not ti€p nhan ho so
cua to chirc, ca nhan

quy dinh
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Cac bude Pon vi/Nguoi Thoi gian

Noi dung cong viéc = Két qua thue hién
P CHRE SORE T thye hién thye hign aus e e

thuc hién

chinh hoac luu trit theo quy dinh
- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muc do hai long

- K&t thtic ho so trén phan mém mot ctra dién tir

15.3. Truomg hop to chire, cd nhan quy dinh tai khoan 2 Piéu 72 ciia Luit Dja chat va khoang san dé nghi cap gidy
phép khai thac khoang san nhém IV

- Thoi han kiém tra, ra sodt va tham dinh hé so: 07 ngay lam viée, ké tir ngay tiép nhdn hé so (truong hop ldy y kién
co quan ¢6 lién quan thudéc UBND cdp tinh, thoi gian gidi quyét ting thém 03 ngay lam viéc, truong hop ho so can chinh
sira, bo sung, thoi gian tham dinh con lai sau khi nhdn dwoc hé so hoan thién ciia t6 chire, cd nhéan dwoc tang thém 03 ngay
lam viéc);

- Thoi han xem Xét, quyét dinh: 02 ngay 1am viéc, ké tir nQay nhdn dwroc hé so trinh phé duyét;

- Thoi han théng bdo két qua gidi quyét: 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén diroc quyét dinh ciia Chii tich UBND tink;

- Thoi han trd két qua: ban giao gidy phép khai thdc khodng san nhém IV cho té chire dé nghi gia han gidy phép ngay
khi nhdan du van ban, tai lieu chung minh viéc thuc hién cdc nghia vu tai chinh co lién quan.

Cac buéc Pon vi/Nguoi Thoi gian

Noi d 0 i Két qua thuc hié
01 dung cong viec thue hién thye hién et qua thuc hien

thuc hién

Bla: Tié'p nhan | - Huong dan, kiém tra, tiép nhén ho so (ghi nhan yéu | - Tb chirc, ca nhan

phi dia giéi cd:u vé hinh thire, d,ia, diém tra két qud) va giri Gidy | _ Cong chirc, vién Trong gid - Mau sb 01
(Trieong hop thie tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan chirc tai Trung tAm hanh chinh |- Mau so 04
hién tiép nhdn, trd| - Nhap dit liéu thong tin ho so vao Hé thong Phyc vu hanh chinh - Hb so

cong cap xa

két qud gidi quyét
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thuc hién

khong phu thujc
vao dia gioi hanh
chinh thi thuc hién
buoc nay (Buoc
la) va chuyén dén
Buoe 2 ké tiép,
khong thuc hién
Budc 1. Nop ho
50).

- Thue hién sao chup, s0 hoa va luu trit ho so dién tir
- Trudong hop hd so khong hop 18 thi tra lai va yéu
cau bd sung, hoan thién hd so; truong hop tir chdi
tiép nhan ho so: Lap phiéu tir chi tiép nhan giai
quyét hd so va néu rd 1y do tir chéi theo quy dinh ctia
phép luat

- Chuyén ngay ho so dién tir vé phong Khoang san
thudc S& NNMT; chuyén hd so gidy dén co quan co
thim quyén chu tri giai quyét qua dich vu buu chinh
theo quy dinh

- Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh d&én Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong ctia co quan ¢ tham quyén
dé giam sat, don ddc

B1: Nop ho so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so
- Nhép dit liéu thdng tin ho so vao phan mém

- Quét scan, s0 hoa va luu trit ho so dién tir

Truong hop ho so khong hop 16 thi tra lai va yéu
cau bo sung hoan thién hd so

- C4 nhan, t6 chirc
- Cong chuc, vién
chuc tai Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Trong gio
hanh chinh

- Mau s6 01
- Mau sb 04
- Hb so

- Phiéu thu

Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién Ho
so (Mau sb 02)
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thuc hién

Truong hop tir chdi tiép nhan: Lap Phiéu tir chdi
tiép nhan va giai quyét hd so va néu rd 1y do tir
chéi theo quy dinh cta phap luét

Phiéu tir chéi tiép
nhan hd so (Mau s
03)

- Chuyén hd so gidy, file dién tir tr Trung tam vé

Coéng chtc, vién
chuc tai Trung tdm

. , N Phuc vu hanh| 04 gio lam
. phong Khoang san xtr 1y ) A ) o x  z
B2: Chuyénva | _ Trén phﬁn mém ck:mh ) conig tlpAh, viéc - Mau so 01
Phén céng xir ly cap xa/Nhan vién - Mau s6 04
hd so buu chinh CHD so
Linh (%ao’ph?ng cthen Ton ghan c?ngAchuySn Lanh dao phong| 04 giorlam
vién xu 1y ho so trén Phiéu kiém soat/trén phan , ) o
mim Khoang san viéc
- Kiém tra, ra soat céc tai liéu, hd so va cac ndi - Bién ban kiém tra
dung c6 lién quan dén viéc gia han gidy phép khai - Van ban lay y kién
thac khoang san nhoém IV (néu co)
- Kiém tra tai thyc dia; trudng hop can thiét, g - Vin ban tong hop ¥
van ban iy y kién co quan co lién quan thudc kién
UBND tinh vé viéc gia han gidy phép khai thac - Thong bao chinh
I:%B:’ Thgc hl?n khoang san nho‘m IV ’ , ’ Chuyén vién phong | 04 ngay Iam sﬁ:a: bQ sung hd so
xu ly, tham dinh | _ Trypong hop can thiét, giri van ban 14y ¥ kién co Kho4ng san viée (Mau s6 07)

ho so

quan c6 lién quan thuéc UBND tinh vé viéc gia

- Thong béo tra ho so
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thuc hién

han giay phép khai thac khoang san nhém IV

- Truong hop hd so khong du diéu kién, Sé
NNMT thuc hién tha tuc tra lai hd so va théng
béo 15 1y do bang van ban

- Trudng hop hd so can chinh stra, bo sung, thong
béo bang van ban yéu cau to chirc, ca nhan giai
trinh, chinh stra hodc bo sung hoan thién ho so.
Viéc hudng dan, yéu cau bd sung, hoan chinh hd
SO cua co quan tiép nhan hd so chi thuc hién mot
lan, trir truong hop da hudng dan nhung to chirc,
c4 nhan bo sung, hoan thién hd so khong dung
theo yéu cau. Thoi gian tham dinh con lai sau khi
nhan duoc hd so hoan thién cua to chirc, ca nhan
dugc tang thém 03 ngay lam viéc

- Hoan thanh viéc tham dinh cac tai liéu, ho so,
thoi gian gia han va cac ndi dung khac cé lién

(Mau s6 08)

- Dy théo: T trinh gia

PR o TS R Y han cap phép
quan dén viéc gia han giay phép khai thac khoang 01 ngay lam ) 2 )
, . o - Dy thao: Giay phép
san nhom IV viée (gia han)
\ . o , ia han
- Trinh ho so gia han giay phép khai thac khoang S ,,
. . - Phiéu trinh
san nhom IV
B4: Xem xét/dé | - Lanh dao phong chuyén mén xem xét Ho so trinh | Linh  dao phong | 02 gio lam - Dy thao: T trinh gia)
Xuit Lanh dao S6 NNMT Khoang san viéc han cap phép
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Cac buérc i o Thoi gian .
Noi dung cong viéc Don V;/N§1r0’1 5 Keét qua thyc hién
thue hién thyre hi¢n thue hién
- Trén phan mém - Dy thao: Gidy phép
(gia han)
- Vin ban tong hop,
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
B5: Xem xét - Lanh dao S6& NNMT xem xét ky trinh lanh dao | _ h | 02 et 1 - TO trinh cép phép
trinh Lanh dao | UBND tinh Lan dao S0 S99 | Dy thao: Gidy phép
2 oha A n A A NNMT viéc o :
So phé duy€t | - Trén phan mém (gia han)
e Vzgnﬂqukysé/déngdéucqacoqqanvaobéndient&/bén HO so, gidy o gui lién
B6: Ky $0, phat | oi4y theo quy dinh va chuyén lai hd so cho phong chuyén | Vin thu Sé 02 gi¢y lam viéc | thong dugc ky sb/dong

hanh ho so va
chuyén ho so lién
thong

mon dé chuyén ho so lién thong

dau phat hanh

Chuyén vién phong chuy&n mén hoan chinh hd so,
thuc hién guri lién thong

Chuyén vién phong
Khoang san

02 gio lam
viéc

H6 so, giay to gui

lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién théong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhan

X , Trung tdm nhan ho so lién thong, ludn chuyén vé A 01 gio lam |- HO so
ho so tai Trung | _ _ . , .1 Trung tam A ,, .
¢ é m Vién phong UBND tinh xtr 1y viéc - Phi¢u chuyén
A A Lanh dao Phong Nong nghiép - M6i truong phén | Lanh dao Phon : A
B8: Phancong | . . g ,g ,g ;p n £ 5 p.; o . Ag. 01 gio lam |- HO so
Y cong chuyén vién xtr ly ho so trén Phiéu kiém | Nong nghiép - MOi A . .
xwr ly ho so viee - Phiéu chuyén

soat/trén phan mém

truong
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thuc hién

Phong chuyén mon tham muu xtr 1y

- Phiéu chuyén

- HO so

C 0 ..k Dy thiao: Gidy phé
B9: Tham muru, Phqnﬂg Nonﬂg_ 1,5ngay lam |, . u thao: Gidy phep
S, nghi¢p -  MOI o (gia han)
xur ly ho so ruon vigce
Truong hop hd so khong da diéu kién cip Gidy & Dy thao thong béo
phép tham do khoang san thi tham muu dy thao néu rd 1y do hd so
van ban néu ro 1y do khong du diéu kién
- Lanh dao Phong Nong nghiép - Mo6i truong xem | he
B10: Duyét va | X¢t, ket qua tham dinh ho so. ;i?lh ndi(i’é i IS/Ir(])g: 02 giv lam | Dy thao Gidy phép
trinh hé so | - Trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh tru:(‘n%g gHiep vidc (gia han)
- Trén phan mém
B11: Phé duyét | Lanh dao Vin phong UBND tinh phé duyét, trinh | Van phong UBND | 01 gio lam | Du thao Gidy phép
ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc (gia han)
Gidy phép khai thac
Bl2: Xemxet, ) 7 o Lanh dao UBND | 02 giolam | <104n8 san (gia han)
quyét dinh hé | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh vide thudc tham quyén cap
SO’ i ciaa Chu tich UBND
tinh
B13: Phat hanh | - Phong Hanh chinh - T chirc vao sb véan ban, | Phong Hanh chinh | 01 gio lam | Gidy phép khai thac
két qua giai | dong dau, luu trir ho so - TO chue viéc khoang san (gia han)
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Cac buéc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thuc hién

quyét

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién ti/ ban
gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu xir 1 thuc hién
s hoa, luu kho theo quy dinh

- Chuyén két qua cho Céng chuic, vién chirc tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két
qué cho ca nhan, t6 chtic hodc dé chuyén cho cip x4
noi tiép nhan hod so hodc chuyén theo dich vu buu
chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua cho 6
chtrc, ca nhan

thudc tham quyén cap
cua Chu tich UBND
tinh

- Chuyén vién duoc phan céng tham muu xtr Iy hd

- Két qua giai quyét
TTHC dugc sd hoa,

. , | so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban dién | Phong Né6ng
D QA Ls LA e _ , - o 13 luu kho.
B14: S0 hod ket | 1.4 gidy va thye hién s6 hod, luu kho theo quy | nghiep - Moi| Of €101am | Iuuxio ,
qua giai quyet | 4. . tru:(‘)ﬁg viee - Thong bao két qua
. ; . o 5t ho
- Thong bao két qua giai quyét ho so TTHC _g}l_?:_l Cquye 0 S0
- Tra két qua cho 6 chtrc, c4 nhan sau khi to chirec, T chitc, ca nhan;
ca nhan nop 1€ phi theo quy dinh cong chic, vién
B15: Tra két | - Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo | chic tai Trung tim Trong gid Ho6 so; ciac mau phiéu,
qué phi dia giéi | quy dinh Phuc vu hanh chinh hanh ehinh gidy to lién quan theo
|

- Thu lai cic mAu phiéu, giy to theo quy dinh (néu
co), giri lai co quan chu tri giai quyét thii tuc hanh
chinh hodc luu trit theo quy dinh

cong tinh, cap xa
not ti€p nhan ho so
cua to chirc, ca nhan

quy dinh
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Cac buodc . R » Pon vi/Nguwoi Thoi gian
NOi dung cong viéc :

I Két qua thuc hién
thue hién thyc hi¢n thwe hién A He At

- Moi t6 chure, ca nhan danh gia mac dg hai long

- K&t thtic ho so trén phan mém mdt ctra dién tir

16. Piéu chinh gidy phép khai thac khoang san

16.1.Truong hop to chire, cd nhan dwoc cap gidy phép khai thac khoang san nhém II; gidy phép khai thac khoang
san nhém III; gidy phép khai thac khoang san nhom I tai khu vue cd khoang san phan tan, nhé 1é da dwoc Bd truéng Bo
Nong nghiép va Moi truomg khoanh dinh va cong bo dé nghi: Piéu chinh trir lwrong khoang san dwoc phép khai thac;
Ting hoic giam cong suit khai thac; Thay d6i, bd sung phwong phéap khai thac; Tra lai mét phan dién tich khai thac;
B6 sung khai thac khoang san di kém, trir trweong hop quy dinh tai diém i khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh s6 193/2025/ND-
CP ngay 02 thang 7 nam 2025 dwoc sira doi, bé sung theo quy dinh tai diém a khoan 23 Piéu 1 ciia Nghi dinh s
21/2026/ND-CP ngay 16 thang 01 nam 2026 ciua Chinh phi; Tang mirc sau khai thac hoac mé rgng ranh gioi khu vuc
khai thac sau khi két qua thim do xudng siu, mé rong dwoe co quan nha nwéc, ngwdi cé6 thim quyen cong nhin; mé
rong ranh giéi khu vuc khai thac khoang san nham khai thac t6i da trir lwong khoang san da phé duyét hodc cong nhén
trong b&o c&o két qua thim do khoang san; Piéu chinh ndi dung ché bién khoing sin, muc dich sir dung, tiéu thu
khoang san ddi véi gidy phép khai thac khoang san dwoc cip truée ngay 16 thang 01 nim 2026

- Thoi han tiép nhdn va kiém tra ho so: 03 ngay lam viéc, ké tur khi nhdn ho so,

- Thoi han tham dinh ho so: 24 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn diroc ho sor ddp vmg quy dinh (treong hop ho so cdn chinh sixa, bo sung, thor
gian tham dinh con lai sau khi nhén dioc ho so hoan thién cia 6 chike, cd nhan diroc tang them 21 ngay lam viéc);

- Thoi han xem xét, quyét dinh: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhdn dwoc ho trinh phé duyét (truong hop ldy Y kién Thii
twémg Chinh phii trude khi quyét dinh viée diéu chinh gidy phép khai thic khodng san dat hiém thi thoi gian ldy y kién khéong
tinh vao thoi han gidai quyét hé so);

- Thoi han tra két qua gidi quyét: 02 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhén dweoe két qua gidi quyét.




Cac buédc

thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

Bla: Tiép nhén
phi dia gioi
(Truong hop thuc
hién tié}) nhan, tra
két qua gidi quyét
khong phu thuoc
vao dia gioi hanh
chinh thi thuc hién
buoc nay (Buoc
la) va chuyén dén
Bude 2 ké tiép,
khong thuc hién
Buée 1. Nop ho
S0).

- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thirc, dia diém tra két qud) va gii Gidy
tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

- Nhép dit liéu thong tin ho so vao Hé théng

- Thyc hién sao chup, sO héa va luu trit ho so dién tir

- Trudng hop ho so khéng hop 16 thi tra lai va yéu cau bd
sung, hoan thién ho so; truong hop tir chdi tiép nhan ho so:
Lap phicu ttr chdi ti€p nhan gidi quyét ho so vanéu 1o 1y do
tir chéi theo quy dinh ctia phap luat

- Chuyén ngay ho so dién tir vé phong Khoang san
thuoc S6& NNMT; chuyén ho so gidy dén co quan co
thdm quyén chu tri giai quyét qua dich vu buu chinh
theo quy dinh

- Pong thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong cta co quan c¢6 tham quyén
de giam sat, don doc

- T6 chtrc, ca nhan

- Cong chtc, vién
chirc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Trong gio
hanh chinh

- MAu s 01
- MAu s 04

- HO so

B1: Nop ho so

- Huong dan, kiém tra, tiép nhan hod so
- Nhép dit liéu thong tin hd so vao phin mém

- Quét scan, s0 hoa va luu trir ho so dién tir

- C4 nhan, t6 chirc

- Cong chuc, vién
chtrc tai Trung tam
Phuc wvu hanh

Trong gid
hanh chinh

- Mau s6 01
- Mau s6 04
- Hb so

- Phiéu thu
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

Truong hop ho so khéng hop 16 thi tra lai va yéu
cau bo sung hoan thién hd so

Truong hop tir chdi tiép nhan ho so: Lap Phiéu tir chdi
tiép nhan va giai quyét hd so va néu 15 1y do tir chéi theo

chinh cong tinh

Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién Hb
so (Méu s 02)

Phiéu tir chdi tiép nhan

: ho XA
quy dinh cia phép luét 0 s0 (Mau so6 03)
Cong chirc, vién
- Chuyén ho so gidy, file dién tir tir Trung tim vé chirc tai Trung ‘Eam o x s
phong Khoéng san xit I Phuc vy hanh| 01 ngay lam | - Mau s6 01
B2: Chuyén va | _ Trén phin mém chinh  cong tinh, vige - MAu sb 04
Phén cong xir 1y P cap xa/Nhan vién
hd so buu chinh
Lanh h¢ huyén moén phan c6 huyé < s x4
an d?ao,p ons chuyen TRon phan cons CAUYE! 1 anh dao phong | 02 ngay lam | - Mau s6 01
vién xtr Iy ho so trén Phiéu kiém soat/trén phan . \ A x  z
mem Khoang san viéce - MAu s6 04
- Giri van ban lay y kién cac co quan co lién quan - Bién ban kiém tra
B3: Thuc hi¢gn | V€ khu vuc dé nghi gia han gidy phép khai thac N |- Van ban téng hop,
<t IV tham di Khodne s Chuyén vién phong | 20 ngay lam N
y, tham dinh oang san Khodne sin vide tham muu dé xuat
ho so - Kiém tra noi dung hd so 8 '

- Guri van ban lay y Kién cac co quan c6 lién quan

- Dy thao To trinh
- Du thao Quyét dinh
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

vé khu vuc dé nghi diéu

chinh gidy phép khai thac khoang san

- Kiém tra toa dd, dién tich khu vuc dé& nghi diéu
chinh gidy phép khai thac khoang san; tham dinh
cac tai liéu, ho so, tong hop y kién cua cac co quan
lién quan dén viéc diéu chinh gidy phép khai thac
khoang san

- Tién hanh kiém tra thuc dia

- Tong hop hd so, trinh Chu tich UBND tinh xem
xét, quyét dinh viéc diéu chinh gidy phép khai thac
khoang san va xem xét, phé duyét két qua xac dinh
chi phi danh gia tiém ning khoang san, chi phi
tham do khoang san phai hoan tra (néu co)

- Hoan thién ho so trinh phé duyét.

* Truong hop hd so khong du diéu kién, So
NNMT thyc hién tha tuc tra lai hd so va théng béo
rd Iy do bang van ban

*Truong hop ho so can chinh sira, b sung, So
NNMT théng bdo bang van ban yéu cau t6 chuc,
ca nhan giai trinh, chinh sira hoic bdsung hoan
thién ho so. Truong hop ho so hop I¢, tiép tuc tién
hanh tham dinh hd so, thoi gian thim dinh con lai

diéu chinh ndi dung
cidy phép khai théc
khoang san

- Phiéu trinh

- Thong bao chinh
stra, bd sung hd so
(Mau s6 07)

- Thong bao tra ho so
(Mau s6 08)
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Cac budéc D) i/Nowoi Thoi gian .
N NOi dung cong viéc onvi .%“ gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hi¢én thue hién
sau khi nhan duoc ho so hoan thién cua to chuc, ca
nhan duogc tang thém 21 ngay lam vi¢c
- Du thao T¢ trinh

- Lanh dao phong chuyén mén xem xét Ho so trinh

- Du thao Quyét dinh
diéu chinh noi dung

B4: Xeni xét/de Lanh dao S6 NNMT Lanh, daf) phong | 02 ngiy lam glay’ phe}) khai thac
xuat A L Khoang san vige khoang san
- Trén phan mém < 14 LR
- Van ban tong hop,
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
- To trinh
: 4 - Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh 1anh dao - 2 At di
BS: Xem xét . Y | Lanh  dao  So| 01ngay lam |~ Dw thao Quyét dinh
trinh Lanh dao | UBND tinh ] diéu chinh noi dung
2 pa A . NNMT viéc s .
S¢ phé duyét - Trén phﬁn mém gléy phép khai thac
khoang san
o | Van thu ky s0/ dong dau clia co quan vao ban dién 0.5 naav lam HO so, gidy to gui lién
B6: Ky s0, phat | y/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai hé so cho | Van thu S& ! Vglez théng dugc ky sb/dong
hanh ho so'va | yhong chuyén mon dé chuyén hd so lién thong ' déu phat hanh
chuyén ho so lién : — - — : .
thong Chuyén vién phong chuyén mon hoan chinh ho so, | Chuyén vién phong | 0,5 ngay lam | HO so, giay to gui
thuc hién gtri lién thong Khoang san viéc lién thong
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Cac budéc Pon vi/Newdi Thoi gian .
N NOi dung cong viéc Vi .g;“ gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hi¢én thue hién
Tiép nhén, ludn chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh
BJ: Tle,p nhan Trung tAm nhéan ho so lién thong, ludn chuyén vé A 02 gio lam | - Ho so
ho so tai Trung | _ _ . , . Trung tam A ,, .
Am Van phong UBND tinh xtr ly ViEC - Phi€u chuyén
A A Lanh Phong N6 hi€p - Moi truc héan : A
B8: Phan cong an dao oS NONE NSHIEP O TUOng p.; Linh dao Nong| 02 giolam |- HO so
< 19 hd so cong chuyén vién xir Iy ho so trén Phicu kiém nohicn M6i truon vide hidy chvd
y soat/trén phan mém Ehiep & ‘ - Phicu chuyen
- Hb so
- Dy thao Quyét dinh
Phong chuyén mon tham muu xtr 1y diéu chinh ndi dung
Phong Nong ... |gidy phép khai thac
: . ~. | 05 ngay lam o
B9 ThamA muru, nghiep -  Moi g. Ay khoang san
xur ly ho so truomg viece
\ .\ . 14 . 14 D th.7 th,\ b’
Truong hop ho so khong da diéu kién cap Giady Au’ ~ao’ ons A a0
. < \ . ) . , néu r0 ly do hd so
phép tham do khoang san thi tham muu du théao A 4 A 1A
S 1 Ao~ khong du diéu kién
van ban néu ro 1y do X ek .
cap Giay phép
- Lanh dao Phong Nong nghi¢p va Moi truong . Du thdo Quyét dinh
stva | xem xét, két qua thim dinh hd so Lanh dao Phong i 13 30 chinh néi du
B10: Duyét va » KELqu ' : Néne nehién - Mai 04 gio lam | di€u chinh ndi dung
trinh ho so - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 8 nSiiep viéc gidy phép khai thac

- Trén phan mém

truong

khoang san
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

Du thao Quyét dinh

B11: Phé duyét | Lanh dao Vin phong UBND tinh phé duyét, trinh | Linh  dao  Van| 02 giolam |diéu chinh ndi dung
hé so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh phong UBND tinh viée gidy phép khai thac
khoang san
Quyét dinh  diéu
. chinh noi dung gidy
B12: Xem xet o
p N s Lanh BND | 03 gio 12 hé khai  théc
quyét dinh ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh qan dao U gl.(f am b p \ .
o tinh viee khoang san thudc
thAm quyén cip cua
Chu tich UBND tinh
- Phong Hanh chinh — T4 chtic vao s vin ban,
dong dau, luu trit ho so
- WCthen két qua g}\lal g}lyet TTI'{A’C (ban dién tu:/ Quyét dinh  didu
ban giay) cho chuyén vién tryc ti€p tham muu xu chinh noi dung gidy
Bllf;tphalt hanh 1y thyc tm;n fo ho?’ hru khAO theo (,]uy d_l?h ’ | Phong Hanh chinh | 01 gio lam | phép khai thac
ctquagiat | - Chuyen ket qua cho Cong chuc, vién chirc tai | _ 74 chirc viée khoang san  thudc

quyét

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két
qua cho ca nhan, to chirc hodc dé chuyén cho cip
Xa noi tiép nhin hd so hodc chuyén theo dich vu
buu chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua cho
t6 chirc, c4 nhan

thAm quyén cip cua
Chu tich UBND tinh
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Cac bwoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

Chuyén vién dugc phan céng tham muu xir 1y hd

: . ¢ : DA ... | Phon N6n . ¢ A giai é
B14: S6 hod két | so tiép nhan két qua gidgi quyét TTHC ban dién | o9 0G| 02 giy Jam [t dua  glal  quyet
e ene £ o AL N nghi¢p - MOI o TTHC dugc s6 hoa, luu
qua giai quyet | tu/ban giay va thuc hién so hoa, luu kho theo quy . viéc
. truong kho
dinh
- Tra két qua cho t6 chiic, c4 nhan sau khi t6 chuc,
ca nhan ndp I¢ phi theo dinh .
Pl p qu,y ' . . T6 chuc, c4 nhan;
' - Ky )Féc nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo | ong chic, vién
B15: Tra két | quy dinh chic tai Trung tam | . .. | HO so; cac mau phiéu,
sy e ere . X X Ao s . 4 rong gio A .
qua phi dia giéi | - Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh (néu | Phuc vu hanh chinh hanh ehinh gidy to lién quan theo
anh chin

c6), gt lai co quan chu tri giai quyét thu tuc hanh
chinh hodc luu trit theo quy dinh
- Mi t6 chirc, ca nhan danh gia muc do hai long

- Két thic ho so trén phan mém mdt cira dién tir

cong tinh, cap xa
noi tiép nhan ho so
cua to churc, ca nhan

quy dinh
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16.2. Truwong hop to chire, ca nhian dwoc cap gidy phép khai thac khoang san nhom II; gidy phép khai thac
khoang sin nhém III; gidy phép khai thac khoang san nhom I tai khu vure c6 khoang sin phan tan, nhé 1é da dwoc B
truéng Bo Nong nghiép va Méi truong khoanh dinh va cong b dé nghi: Thay doi tén goi ciia té chirc, ca nhan khai thac
khoang san; Diéu chinh toa d6 cac diém khép géc khu vue khai thac khoang san do sai 1éch trong chuyén déi hé toa do
dia Iy hoiic cic nguyén nhan khach quan nhung khong din dén thay doi trit lwong khoang san da dwec phé duyét,
cong nhin; Bo sung khai thac khoang san di kém la khoang san nhom ITI 1am vat liéu xAy dung thong thwong, khoang
san nhém IV (bao gdm dat, d4 ting phii, xen kep dwoc xac dinh phai thai loai trong du 4n dau tw khai thiac khoang san)
dé phuc vu cho cic cong trinh, dw 4n quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d va @ khoan 1a Diéu 55 ciia Luat Dia chat va

khoang san

- Thoi han tiép nhan va kiém tra h so: 03 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan ho so;

- Thoi han tham dinh hd so va xem xét, quyét dinh: 12 ngay lam viéc, ké tirngay nhan dugc ho so dap tmg quy dinh;

- Thoi han tra két qua giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc két qua giai quyét.

Cac budéce

thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Nguwoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thyc hién

Bla: Tiép nhéan
phi dia gioi

(Truong hop thuc
hién tié}) nhan, tra
két qud gidi quyét
khong phu thuoc
vao dia gioi hanh
chinh thi thuc hién
buoc nay (Budc
la) va chuyén dén

- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thirc, dia diém tra két qud) va gii Gidy
tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

- Nhap dif liéu thong tin hd so vao Hé thong

- Thuc hién sao chuyp, s6 hoa va luu trir hd so dién tir
- Trudng hop hd so khong hop 18 thi tra lai va yéu
cau bo sung, hoan thién ho so; truong hop tir chéi
ti€ép nhan ho so: Lap phi€u tir chdi ti€p nhan giai
quyét hd so va néu 1 1y do tir chdi theo quy dinh cua

- T6 chirc, ca nhan

- Cong chtc, vién
chirc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Trong gio
hanh chinh

- Mau sb 01
- Mau sb 04

- HO so
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Cac buéde

thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

Buoc 2 ké tiép,
khong thuc hién
Buvc 1. Nop hé
S0).

phap luat

- Chuyén ngay ho so dién tir vé phong Khodng san
thudc S& NNMT; chuyén hd so gidy dén co quan c6
thim quyén chu tri giai quyét qua dich vu buu chinh
theo quy dinh

- Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh d&én Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong ctia co quan ¢ tham quyén
dé giam sat, don doc

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so
- Nhép dit liéu thong tin hd so vao phan mém

- Quét scan, s0 hoa va luu trit ho so dién tur

- Ca nhan, to6 chuc

- Cong chuc, vién

- Mau s6 01
- Mau sb 04
- Hb so

- Phiéu thu

A3 A e A Trong gio Phiéu yéu cau bd
B1: Nop ho so Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va yéu chirc tai Trung tam hanh chinh | g hgén dicn HO
cau bo sung hoan thién hd so Phyc vu hanh chinh & x 1 '
cong tinh so (Mau so 02)
Trudng hop tr choi tiép nhdn ho so: Lap Phicu tr choi Phiéu tir chéi tiép nhan
tiép nhan va giai quyet ho so va néu 10 1y do tir choi theo A x A
L, A ho so (Mau s6 03)
quy dinh ctia phép luat
B2: Chuyén va |- Chuyén ho so gidy, file dién tr tir Trung tdm vé | Céng chirc, vién | 1,5 ngay lam | - Mau s6 01
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Cac buoéc D) i/Nowoi Thoi gian .
N Noi dung cong viéc on vi .%“ gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hi¢én thue hién
Phan cong xir ly | phong Khoang san xur 1y chuc tai Trung tdm viéc - Mau s6 04
ho so - Trén phan mém Phyc vy hanh chinh - Hd so
cong  tinh, cip
X&/Nhan vién buu
chinh
Lanh dao phong chuyén moén phan cong chuyén
vién xir Iy hd so trén Phiéu kiém soat/trén phan
mém Lanh dao phong | 1,5ngay lam
- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét Ho so | Khoang san viéc
(mAu s6 04)
- Trén phan mém
- Du thao To trinh
_ on - Dy thao Quyét dinh
Xi?; Ttll‘l:fnh;‘l’:l‘h - Tham dinh h so Chuyén vién phong | 05 ngay Iam didu chinh ndi dung
y’h(x) o ’ - Hoan thién ho so trinh phé duyét Khoang san Viéc gidy phép khai thac
khoang san
- Phiéu trinh
B4: Xem xét/dé |- Lanh dao phong chuyén méon xem xét HO so trinh | Linh  dao phong | 01 ngay 1am | - Du thao T¢ trinh
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Cac buéde

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi

Thoi gian

Két qua thuc hién

thue hién thye hién thue hién
xuit Lanh dao S6 NNMT Khoang san viée - Dy thao Quyét dinh
- Trén phin mém diéu chinh ndi dung
gidy phép khai thac
khoang san
- Vian ban tong hop,
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
, . , 1 1 - TO trinh
B5: Xem xét | - Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh 1anh dao | " | 01 naav 12 q s
trinh Linh dao | UBND tinh halillMT dao So nga:\y am | - Dy thao Quyet d]l’]h dieu
rd A A. 1 M Vl@c hi]"]l’l a4 ‘A h!
So phé duyét | - Trén phan mém 1C<ha1 ﬂqrétglkil(])n ai gglsaéip P
) | Van thu ky s6/ dong déu cua co quan vao ban dién 04 oid lam HO so, gidy to gui lién
B6‘: Ky s0, phat | i/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai hd so cho | Van thu Sé %iéc thong duoc ky sd/dong
hanh ho so'va | yhong chuyén mon dé chuyén hd so lién thong ' déu phat hanh
chuyén ho so lién - . - - - -
thong Chuyén vién phong chuyén mon hoan chinh ho so, | Chuyén vién phong | 04 gio lam | HO so, giay to gui
thuc hién gui lién thong Khoéng san viéc lién thong
Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién théong tai Viin phong UBND tinh
h%::::?;lrlfnn Trung tdm nhén hd so lién thong, luan chuyén vé Trung tam 04 gio lam |- Ho so
: & | van phong UBND tinh xur 1y g viée - Phiéu chuyén

tam
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Cac buoéc D) i/Nowoi Thoi gian .
N Noi dung cong viéc on vi .%“ gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hi¢én thue hién
B8: Phan cong Lflnh dao lfhon_gA Nor{g I}ghlf}p - Mf)l tm(?’?g p.hxan Latnh da(.)A PhonAg 04 giv lam | - H so
v A cong chuyén vién xtr 1y ho so trén Phiéu kiém | Nong nghiép - MOi n y .
xtr ly ho so vige - Phi€u chuyén

soat/trén phan mém

truong

Phong chuyén mon tham muu xtr 1y

Phong Noéng

- Phiéu chuyén

- Hb so

- Dy thao Quyét dinh
diéu chinh nd1 dung

. . A- \ \ - A hr kh . hr
B9 Thamﬂ muu, nghigp - Mo 03 ngiy lam glay, p eP al thac
xtr ly ho so . viéc khodng san
truong
) N L ek Dy thao thd i
Truong hop hd so khong da didu kién cip Gidy v thao thong. bdo
. < \ , , . , néu ro ly do hd so
phép tham do khoang san thi tham muu dy thao n A 1 a
« ia A khong du diéu kién
van ban néu r6 1y do L ik .
cap Giay phep
- Lanh dao Phong Nong nghi¢p - Mdi truong Xem Du thao Quyét dinh
. 4t kbt qua tham dinh ho Lanh dao Phong S . , N
B10: Duyét va | Xct, ket qua tham dinh ho so. Néne nehio - Moi 04 gio lam | diéu chinh ndi dung
trinh hé so | - Trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh. tru:c‘wﬁg gHeP viéc gidy phép khai thac
- Trén phan mém. khoang san
B11: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | Van phong UBND | 04 gio lam le tha? QuyAe't dimh
hé so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh Viéc diéu chinh noi dung

gidy phép khai théac
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Cac buoéc D) i/Nowoi Thoi gian .
N Noi dung cong viéc on vi .%“ gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hi¢én thue hién
khoadng san
Quyét dinh  diéu

chinh noi dung gidy

B12: Xem xét :
p 3 L s Lanh BND | 04 gio lam hé khai  théac
quyét dinh h6 | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh qan dao U gl.(f P p \ n
o tinh viéc khoang san thudc
thAm quyén cip cua
Chu tich UBND tinh
- Phong Hanh chinh — T6 chtc vao sé vin ban,
dong dau, luu trit ho so
- Ehuyen ket una glfll quyet_;FTHC (ban dlCI} tL’T/ ban Quyét dinh  didu
gidy) cho chuyén vién tryc tiép tham muu xtr 1y thuc chinh n6i dune i
B13: Phat hanh | hién sb hod, luu kho theo quy dinh . . . s . oL dung & ,y
A . R Phong Hanh chinh | 02 gio lam |phép  khai  thac
két qua giat | - Chuyen ket qua cho Cong chuc, vién chirc tai | _ T8 chire viée khodng san thudc
quyet Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra ket ' thim quyén cép cia
qua cho ca nhan, t6 chirc hodc dé chuyén cho cap xa Chu tich UBND tinh
noi tiép nhan hod so hodc chuyén theo dich vu buu '
chinh dén dia diém ding ky dé tra két qua cho to
chtrc, ca nhan
. .. | Chuyén vié han cong th r 1y ho sotiép | Chuyén vién Phon s Két qua  giai ét
B14: S& hod két C Pyeri Vler{ du.:(;)r'cp a?cong ammu’il xu:’ yq 0 s<3’ ep CAuye 'G;' 0 Ag 02 giés lam ¢t qua glfu fluye
e z, | nhan két qua gidi quyét TTHC ban dién tirban giay va | Nong nghiép - MOI n TTHC duoc s6 hoa, luu
qua gial quyet . viec

thur hién sb hoa, Iuu kho theo quy dinh

truong

kho
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Cac budc . R " Pon vi/Nguoi Thoi gian
NOi dung cong viec ’

Y Két qua thuc hién
thue hién thyc hién thwe hién 1

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau khi t6 chiec,

2 nhan n6p 18 phi th dinh A
ca nhan nop 1¢ phi theo quy din T6 chirc, cd nhan;

- Ky xdc nhén viéc nhan két qua trén mau phicu theo | ong chiic, vién

B15: Tra két | quydinh chic tai Trung tam | .. | HO so; cac mAu phiéu,
a L. ae ere . x Y SR : £ rong gio y ]
qua phi dia giéi | - Thu lai cdc mau phi€u, gidy to theo quy dinh (n€u | Phuc vu hanh chinh | ” gidy to lién quan theo
c6), gt lai co quan chu tri gidi quyét thi tuc hanh | cong tinh, cap xa| MM ChINh 0y dinh
chinh hoac Iuu trir theo quy dinh noi tiép nhan ho so

- M&i t6 chtrc, ¢4 nhan danh gia mirc 6 hai long | cua to chire, ca nhan

- K&t thiic ho so trén phan mém mot ctra dién tir

16.3. Piéu chinh giay phép khai thac khoang sin nhom II; gidy phép khai thac khodng san nhom III; gidy phép
khai thac khoang san nhom I t?i khu vue c6 khoang san phﬁ‘n tan, nhé 1é da dll’(.)’C’B@ trudéng BQ Nong nghiép va Méi
trwong khoanh dinh va cﬁng bo trong truwong hop c6 mot phan dién tich bi cong bo 1a khu vee cam hoat dong khoang
san hodc khu vue tam thoi cam hoat dong khoang san

- Thoi han tiép nhan va kiém tra hd so: 03 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan ho so;

- Thoi han thim dinh ho so va xem xét, quyét dinh: 24 ngay lam viéc, ké tirngay nhan duoc hd so dap tmg quy dinh;

- Thoi han tra két qua giai quyét: 02 ngay 1am viéc, ké tir ngy nhan duoc két qua giai quyét.

Cac buéc . R " Pon vi/Nguoi Thoi gian
NoOi dung cong viec ’

Y Két qua thuc hién
thye hién thye hién thue hién 1

Bla: Tiép nhén | - Huong dan, kiém tra, tiép nhén hd so (ghi nhan yéu | - Té chirc, c4 nhan Trong gid | - Mau s6 01
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Cac budc Pon vi/Nguwoi Thoi gian .
N Noi dung cong viéc ’ % gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hi¢én thue hién
phi dia gi6i cau vé hinh thirc, dia diém tra két qud) va gii Gidy | - Cong chic, vién | hanh chinh | - Mau s6 04
(Truong hop thuc tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chire, c4 nhan chuc tai Trung tam - Hd so
hién tiép nhdn, trd| - Nhap dit lidu thong tin hd so vao Hé théng Phuc vu hanh chinh
ket qua gidi quyet| . Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trit hd so dign tir | "8 P X4
khong phu thuoc| 1 one hop hd so khong hop 16 thi tra Tai va yéu
vao dia gioi hanh| 5 | : s oA 1A \ e
’ . . | cau bo sung, hoan thién ho so; truong hop tr choi
chinh thi thuc hién| .; A LA A Ao g A A A g
it w (Bud tiép nhan ho so: Lap phiéu tir choi tiép nhan giai
woe . nay 2 MJOA:C quyét ho so va néu rd 1y do tir chdi theo quy dinh ctia
la) va chuyéen den| ., . .
, < .z | phap ludt
Buoc 2 ké tiép, . N , \
khong  thiee  hién| Chuyén ngay ho so dién tr vé phong Khoang san
Bude 1. Nép ho thuge S6 NNMT; Chl.l}fél’l ho so giﬁi}.i dén co quan co
50). tham quyén chu tri giai quyét qua dich vu buu chinh
theo quy dinh
- Pdng thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé thdng
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cdng cua co quan c6 tham quyén
deé giam sat, don doc
X . . . b An A L - Mau s6 01
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhéan ho so - Cd nhan, t chie T N M <6 04
3 L . NN L CA . A rong gio | - Mau so
B1: Nop ho so | - Nhap dit liéu thong tin ho so vao phan mém Cong chie, vién |~ . g .
chuec tai Trung tam hanh chinh |- HO so

- Quét scan, s0 hoa va luu trit ho so dién tir

Phuc vu hanh

- Phiéu thu
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Cac buéde

thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

. chinh cong tinh Phié A Au  bd

Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va yéu sur11€u hg;;l t}fiaélrll Hg

cau bo sung hoan thién hd so & x 2 '
so (Mau s6 02)
Truong hop tir chdi tiép nhan ho so: Lap Phiéu tir chéi Phidy tir chi tido rhin
tiép nhan va giai quyét hd so va néu rd 1y do tir chdi theo hd 50 (Miu s6 0 31)” '
quy dinh cta phap luat.
Cong chtc, vién
- Chuyén ho so gidy, file dién tir tir Trung tim vé chire tai Trung t‘am o
phong Khosng san xit Iy Phuc vu hanh | 01 ngay lam
B2: Chuyén va Trén ohin ma chinh cong tinh, vige - Mau s6 01
- Trén phan mém X oamTA A o,
Phan cong xir ly P cap xa/Nhan vién - MAu s 04
ho so buu chinh A so

Linh d?ao’phi)ng chlAlyen Ton ghan c?ngAchuy(‘Aan Lanh dao phong | 02 ngay lam
vién xu 1y ho so trén Phiéu kiém soat/trén phan , \ n
mim Khoang san viéc
- Kiém tra noi dung ho so _Bién ban kiém tra

B3: Thuc hién |~ Iflem _t{a t(_)a, do, dl_en t,ICh kh,u Vuci de ngh; d.leu o ‘ |- Van ban téng hop,
xit Iy, thim dinh chinh giay phép khai thac khoang san; tham dinh | Chuyén vién phong | 14 ngay lam tham muu dé xuit
’ © | céc tai lidu, hd so, tong hop y kién caa cac co quan | Khoang san viée

ho so

lién quan dén viéc diéu chinh gidy phép khai thac
khoang san

- Dy thao To trinh
- Dy thao Quyét dinh
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Cac buéde

thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

- Tién hanh kiém tra thuc dia (néu can thiét)
- Hoan thién hd so trinh phé duyét

diéu chinh ndi dung
gidy phép khai thac
khoang san
- Phiéu trinh

- Lanh dao phong chuyén mén xem xét hd so trinh

- Du thao To trinh

- Dy thao Quyét dinh
diéu chinh ndi dung

BA: Xem Xét/de | | 311 4a0 S§ NNMT Lanh dao phong | 02 ngay lam | giay phep khai thac
xuat o x s Khoang san vige khoang san
- Trén phan mém < 14 A
- Van ban tong hop,
tham muu dé xuat
- Phiu trinh
- To trinh
: 4 - Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh 1anh dao - 2 At di
I:%S. X(Em xet . y Lanh  dao  So| 01 ngay lam Du: thao Quy?t dinh
trinh Lanh dao | UBND tinh NNMT vide diéu chinh ndi dung
S6¢ phé duyét | - Trén phan mém ' gidy phép khai thac
khoang san
. ;R r , ) . H,\ 4 t‘ -
B6‘ Ky io’ ph?t Van thu ky s6/ dong dau cua co quan vao ban dién N 0 SO’A glay W gu’}
hanhhosova | , ., ., . . P S \ 0,5 ngay lam | lién thong dugc ky
2 A .. | t/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai ho so cho | Van thu S¢ A 'y £ .
chuyén ho so lién viéc so/dong dau phat

thong

phong chuyén mén dé chuyén ho so lién thong

hanh
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Cac buéde

thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi

thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

Chuyén vién phong chuyén mén hoan chinh hd so,

Chuyén vién phong

0,5 ngay lam

HO6 so, giay to gui

thuc hién giri lién thong Khoang san viéc lién thong
Tiép nhén, ludn chuyén va xiv Iy ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh
B7: Tiépnhanhé | Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé A 02 gio lam | - Ho so
. C A < . , . Trung tam o . ,
so'tai Trung tam | Van phong UBND tinh xtr ly viéc - Phi¢u chuyén
N Lanh Ph¢ 0 hi€p - Moi truc han | . s A
B8: Phan cong an dao ong Nor{g n’g lf P ?1 tru’(_)’?g p. ;a Linh dao Nong| 02 gidlam |- HOso
< 19 hd so cong chuyén vién xur ly ho so trén Phicu kiém nohicn M6i truon vise hidu chuvd
y soat/trén phan mém HIep & ‘ - Phicu chuyen
- Hb so
- Dy thao Quyét dinh
Phong chuyén mon tham muu xtr 1y diéu chinh ndi dung
Phong N6ng .. |gidy phép khai thac
: : n ngay lam s
B9 :l“h’amkmu’u, nghiégp - Moi 06 giy a khoang san
xur ly ho so truong viéc
. S s Du thdo thong ba
Truong hop hé so khong du diéu kién cap Giay Au’ ~ao, one A a0
. < \ , 3 . \ néu ro ly do hd so
phép tham do khoang san thi tham muu dy thao A 4 A 1A
S 1a At khong du diéu kién
van ban néu ro 1y do X ek .
cap Giay phép
: : Lanh d Phon : : 8t di
B10: Duyétva |- Lanh dao Phong Nong nghi€ép va Moi truong N?A)Illl N ;al(i)é ] Mﬁgi 04 gio lam lef the}ts }?uyAe't fmh
trinh hd so xem xét, két qua tham dinh hd so . & NEep viéc ?fu ¢ 1’n an_ ur}g
truong gidy phép khai thac
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Cac buéde

thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

- Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh

- Trén phan mém

khoadng san

Dy thao Quyét dinh

B11: Phé duyét | Lanh dao Vian phong UBND tinh phé duyét, trinh | Lainh  dao  Van | 02 gio lam | diéu chinh nodi dung
ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh phong UBND tinh viéc gidy phép khai thac
khodng san
Quyét dinh diéu
, chinh ndi dung gidy
B12: Xem xét . . o .
p 3 L Lanh BND | 03 gio la h Khai h
quyéet dinh ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh qan dao U gl.(j am | P er,) ? t ?C
o tinh viece khoang san thudc
thAm quyén cip cua
Chu tich UBND tinh
- Phong Hanh chinh — T6 chirc vao s6 vin ban, Quyét dinh  diéu
déng déu, luu trit ho so inh noi i
B13: Phat hanh g o ] S . ‘ ] o ch1,nh nd1 dl.mg gidy
két qui gidi | Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tu/ Phopg Hanh chinh | 01 giolam |phép  khai  thac
ban giay) cho chuyén vién tryc tiép tham muu xir | — TO chuc viée khoang san thudc

quyét

Iy thuc hién s6 hoa, luu kho theo quy dinh
- Chuyén két qua cho Cong chirc, vién chuc tai

thAm quyén cip cua
Chu tich UBND tinh
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Cac buéde

thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két
qua cho c& nhan, t6 chuc hodc dé chuyén cho cp xa
noi tiép nhan hd so hodc chuyén theo dich vu buu
chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua cho t6
chuc, ca nhén

Chuyén vién dugc phan cong tham muu xir 1y hd

. . g : e . | Phon N6n : Két qua giai ét
B14: So hoa két | so tiep nhan két qua giai quyét TTHC ban dién .Ag Ag. 02 gio lam ot qud gliu (,1uye
e X Lo NS nghi¢p - (Y [o] o TTHC duoc so hoa, Iuul
qua gidi quyet | tu/ban gidy va thyc hién s hod, luu kho theo quy . viée
. truong kho
dinh
- Tra két qua cho t6 chire, ca nhan sau khi to chire,
ca nhan nop ¢ phi theo dinh .
P p qu’y ' . T6 chac, cd nhan;
- Ky )}éc nhén viéc nhan két qua trén mau phicu theo cong chic, vién
B15: Tra két | quydinh chirc tai Trung tam | .. | HO so; cac mAu phiéu,
> . . o7 . y X (4 K \ . A rong glo Y4 .
qua phi dia giéi | - Thu lai cdc mau phi€u, gidy to theo quy dinh (n€u | Phuc vu hanh chinh Hanh chinh gidy to lién quan theo
ann cnin

co), giri lai co quan chu tri giai quyét thii tuc hanh
chinh hodc luu trir theo quy dinh

- Moi t0 chtrc, cd nhan danh gid mac do hai long

- K&t thuc ho so trén phan mém mdt ctra dién tir

cong tinh, cap xa
noi tiép nhan ho so
cua to chirc, ca nhan

quy dinh
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16.4. Truwomg hop t6 chirc, ca nhan quy dinh tai khoan 1 Piéu 72 ciia Luat Pia chit va khoing san dwoc cap gidy
phép khai thac khoang san nhém IV dé nghi: Thay déi khoi lwong (trir lwong) khoang san quy dinh trong gidy phép;
Mé rong dién tich, thay doi chiéu siu khai thac khoang san; Tra lai mét phan dién tich khu vuc khai thac khodng
san; Ting cong suit khai thic khoing san; Thay doi tén goi clia to chirc, ¢4 nhin dwgce cAp gidy phép khai thac
khoang sian nhém IV hodc mdt phan dién tich khu vwe khai thac khoang san bi cong bd 1a khu viee cAm hoat dong
khoang san hoic khu vuwe tam thdi cAm hoat dong khoang san

- Thoi han kiém tra, ra sodt va tham dinh ho so: 11 ngdy lam viéc, ké tir ngdy tiép nhdn hé so (truong hop ldy ¥ kién
co quan cé lién quan thuéc UBND tinh, thoi gian gidi quyét tang thém 05 ngay lam viéc; trwong hop ho so can chinh sira, b6 sung,
thoi gian tham dinh con lai sau khi nhan dwoc ho so hoan thién cua to churc, ca nhan duoc tang thém 05 ngay lam viéc);

- Thoi han xem xét, quyét dinh: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwoc hé so trinh phé duyét;

- Thoi han thong bdo két qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké i ngay nhdn duge quyét dinh ciia Chii tich UBND tinh;

- Thoi han tra két qua: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdan du van ban, tai liéu chung minh viéc thyuc hién cac nghia vu
tai chinh co lién quan.

Cac buoc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thue hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

Bla: Tiép nhan
phi dia gi6i

(Truong hop thuc
hién tié}? nhan, tra
két qud gidi quyét
khong phu thudc
vao dia gioi hanh
chinh thi thuc hién
buoc nay (Budc

- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thirc, dia diém tra két qud) va gii Gidy
tiép nhan va hen tra két qua cho to chic, c4 nhan

- Nhap dir liéu thong tin hd so vao Hé théng

- Thyec hién sao chup, s6 hoa va luu trit hd so dién tir
- Trudng hop hd so khong hop 18 thi tra lai va yéu
cau bd sung, hoan thién hd so; truong hop tir chdi
tiep nhan ho so: Lap phiéu tir chdi tiép nhén gidi

- T6 chire, ca nhan

- Cong chuc, vién
chtic tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Trong gio
hanh chinh

-MaAu sb 01
- Mau sb 04

- HO so
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B1: Nop hd so

Truong hop hd so khong hop 1¢ thi tra lai va yéu
cau bo sung hoan thién hd so

Truong hop tir chdi tiép nhan ho so: Lap Phiéu tur
chéi tiép nhan va giai quyét ho so va néu rd 1y do
tir chdi theo quy dinh cua phap luat

- Cong chuc, vién
chuce tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

Trong gio
hanh chinh

Cac budc Pon vi/Nguwoi Thoi gian .
N Noi dung cong viéc ’ g gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hi¢én thue hién
la) va chuyén dén| quyét hd so va néu rd 1y do tir choi theo quy dinh cta
Bude 2 ké tiép,| phap luat
fhong  thc hié”‘ - Chuyén ngay ho so dién tir vé phong Khoang san
Budc 1. Nop ho| thupc S6 NNMT; chuyén hé so gidy dén co quan co
50). tham quyén chu tri giai quyét qua dich vu buu chinh
theo quy dinh
- Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh d&én Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng cua co quan c6 tham quyén
dé giam sat, dén doc
X N - MAu s6 01
- Hudng dan, ki€ém tra, ti€p nhan ho so 2
L . NN - Mau so6 04
- Nhép dir li¢u thong tin ho so vao phan mém -
. . - HO so
- Quét scan, s0 hoa va luu trit ho so dién tir - C4 nhan. t6 chic .
’ - Phieu thu

Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién Ho
so (Mau s6 02)

Phiéu tir chéi tiép nhan
ho so (Mau s6 03)




156

Cac buoéc Pon vi/Newdi Thoi gian .
N Noi dung cong viéc v .%“ gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hi¢én thue hién
Cong chtc, vién
- Chuyén ho so gidy, file dién tir tir Trung tim vé chie tai Trung t‘am v [
phong Khoang san xur ly P}I:ui \il.l }tl?nl? 0.5 ng.?y aM | _Maiusb 01
. An va s chinh cong tinh, viéc x  z
BZA' Chuyénva | Trén phan mém L. ow /Nhig A - Mau so6 04
Phan cong xir Iy cap xa/Nhan vién .
hd so buu chinh - Ho so
Lanh d h¢ huyé o6n phan co huyé C
A vaorp Sng © Pyen p}on pA an c?ngAc uyi:n Lanh dao phong | 0,5 ngay lam
vién xu 1y ho so trén Phiéu kiém soat/trén phan , ) A
mém Khoang san viéc
- Kiém tra, ra soat cac tai liéu, hd so va cac ndi
dung c6 lién quan dén diéu chinh gidy phép khai
thac vkhoang san nhom IY - Bién ban kidm tra
- Kéetn tI;l t(e;lxthuc d\;a:i <.iXo1 Volldtlrl{onig hOP quly du;b - Gui van ban ldy ¥
. 21112 50 b i -CP ngay 02 thang 7 nam quan trong truong hop
B3: Thyec hi¢n 025 cua Chinh phu can thiét
qlrsth" inh | - \ A - A I 5 A, 2 1,24 2 ¥4 .
X iy ;am din Tru’0’1}g hAO’p can thlet: gui van baqn layky kién co _ Téng hop ¥ kién cua
ho so quan co lién quan thugc UBND tinh vé khu vuc 09 naav lam .4 T
p . e <. | chuven vién phon gay cac co quan c6 lién
cam hoat dong khoang san, khu vuc tam thoi cam y phong viéc

hoat dong khoang san va cac ndi dung lién quan
dén diéu chinh gidy phép khai thac khoang san
nhom IV d6i véi trudng hop quy dinh tai diém b

quan
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Cac buéde

thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

khoan 1 Piéu 91 Nghi dinh s6 193/2025/ND-CP
ngay 02 thang 7 nam 2025 cua Chinh phu

- Lay y kién co quan chuyén mén vé xdy dung
thugc UBND tinh vé ndi dung diéu chinh gidy
phép khai thac khoang san nhém IV doi véi truong
hop quy dinh tai cic diém a, b va d khoan 1 Diéu
91 Nghi dinh s6 193/2025/ND-CP ngay 02 thang 7
nam 2025 cta Chinh phu

- Hoan thanh viéc tham dinh céc tai lidu, ho so,
cac ndi dung d& nghi diéu chinh va cic ndi dung
khac c6 lién quan dén viéc diéu chinh gidy phép
khai thac khoang san nhém IV, xac dinh tién cép
quyén khai thac khoang san diéu chinh (néu c6)

- Trinh hd so diéu chinh gidy phép khai thac
khoang san nhom IV (ddong thoi quyét dinh dong
ctra md mdt phan khu vuc khai thac khoang san
d6i véi truong hop quy dinh tai diém ¢ va diém e
khoan 1 Piéu 91 Nghi dinh s6 193/2025/ND-CP
ngay 02 thang 7 ndm 2025 cua Chinh phu), phé
duyét diéu chinh tién cap quyén khai thac khoang
san (néu co)

01 ngay lam
viéc

- Du thao: ToO trinh
diéu chinh Giay phép;
To trinh phé duyét diéu
chinh tién cép quyén
(néu c0)
- Dy thao Quyét dinh
diéu chinh; Quyét dinh|
phé duyét diéu chinh
tién cap quyén (néu co)
- Phiéu trinh

B4: Xem xét/dé

- Lanh dao phong chuyén mén xem xét Ho so trinh

Lanh dao phong

01 ngay lam

- Du thao: T¢ trinh
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Cac buéde

thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi

thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

xuat

Lanh dao S6 NNMT

- Trén phan mém

Khoang san

viéc

dicu chinh  Giay
phép; TO trinh phé
duyét diéu chinh tién
cap quyén (néu cb)

- Du thao Quyét dinh
diéu chinh; Quyét
dinh phé duyét diéu
chinh tién cdp quyén
(néu co)

- Van ban tong hop,
tham muu dé xut

- Phiéu trinh

B5: Xem xét
trinh Lanh dao
Sé phé duyét

- Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh 1anh dao
UBND tinh

- Trén phan mém

Lanh  dao
NNMT

So

04 g1 lam
viéc

- To trinh cip phép

- Du thao: T¢ trinh
diéu chinh  Gidy
phép; TO trinh phé
duyét diéu chinh tién
cap quyén (néu cb)

- Dy théo Quyét dinh diéu
chinh; Quyét dinh phé
duyét diéu chinh tién cap
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Cac budc P i/ oi Thoi gian .
N Noi dung cong viéc on vi N,gf"’" gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hi¢én thue hién
quyen (ncu o)
] Vin thu ky s6/ dong du ctia co quan vao ban dién o HO so, gidy to gii lién
B6: Ky so0, phat | (;/hin o4 . N 21 A < \ 02 gio lam . S
- Ky 80, p ti/ban giay theo quy dinh va chuyén lai h6 so cho | Van thu S& vide thong duoc ky sd/dong
hanh ho so'va | 5hong chuyén mon dé chuyén hd so lién thong ‘ dau phat hanh
chuyén ho so lién - —— - - -
thong Chuyén vién phong chuyén mén hoan chinh ho so, | Chuyén vién phong | 02 gio lam | HO so, giay to gui
thuc hién guri lién thong Khoang san viéc lién thong
Tiép nhén, ludn chuyén va xiv Iy ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh
B7: Tiép nhi N . - 5
X le,p nhan Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé A 02 gid lam | - HO so
ho so tai Trung | __ . , . Trung tam A ,, .
¢ é m Vian phong UBND tinh xtr 1y ViEC - Phi¢u chuyén
A A Lanh Phong N6 hi€p - Moi truc hén | Lanh Phon : A
B8: Phan cong an dao ONS NONE NEIEp - MIOT truong p.; an da(.)A 9102 giolam |- HOso
<& 19 hd so cong chuyén vién xtr 1y ho so trén Phiéu kiém | Nong nghiép - MOi e y .
y soat/trén phan mém truong Vis - Phicu chuyén
- Ho so
- Du thao: To¢ trinh|
huyén vién Phon o ra (did i iA p:
BY: Tham muu, | e vien phong chuyén mon tham muu xi 1§ gaiye nghi? VERL L ‘d;m};rGlayAph? ’
xit 1 hd so Yy phong chuy y : g cp vite To trinh phé duyét dicu

truong

chinh tién cap quyén
(n€u o)

- Dy thao Quyét dinh
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Cac buge Noi dung cong viéc Don V!/N.gum Thotgian Két qua thuc hién
thue hién thyre hi¢én thue hién
diéu chinh; Quyét dinh|
phé duyét diéu chinh
tién cap quyén (néu cb)
Truong hop hd so khong du diéu kién cap Gidy Dy thao thong bao
phép tham do khoang san thi tham muu dy thao néu rd 1y do hd so
vian ban néu 5 ly do khong du diéu kién
- Du thao: T¢ trinh
diéu chinh  Gidy
phép; To trinh phé
- Lanh daf) Ph(‘)ngq Nong nghiép va Moi truong | . duyét diéu chinh tién
B10: Duyét va | Xem xét, két qua tham dinh ho so Leinh da(_)A Pho”ﬂg 03 gior lam cap quyén (néu cb)
trinh ho so - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh Nong nghi¢p - Mol Viéc - Du thao Quyét dinh

. . truong o ,
- Trén phan mém diéu chinh; Quyét
dinh phé duyét diéu
chinh tién cip quyén
(néu co)

- Du thao: T¢ trinh
diéu chinh  Gidy
phép; TO trinh phé
duyét diéu chinh tién
cap quyén (néu cb)

B11l: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyé¢t, trinh | Van phong UBND | 02 gio lam
ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc
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Cac buéde

thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

- Dy thio Quyet dinh
diéu chinh; Quyét dinh
phé duyét diéu chinh tién
cAp quyén (néu c6)

B12: Xem xét,
quyét dinh ho
SO

Lanh d¢ao UBND tinh xem xét, quyét dinh

Lanh dao UBND
tinh

02 gio lam
Viéc

Quyét dinh  diéu
chinh noi dung gidy
phép  khai  thac
khoang san nhom IV
dé tra lai mot phén
dién tich khu wvuc
khai thac khoang san

B13: Phat hanh
két qua giai
quyét

- Phong Hanh chinh - Té chuc vao sb van ban,
dong dau, luu trit ho so

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién ti/ ban
gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muru xir Iy thuc hién
s hoa, Iuu kho theo quy dinh

- Chuyén két qua cho Cong chirc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két
qué cho ca nhan, t6 chtic hodc dé chuyén cho cip x4
noi tiép nhan hod so hodc chuyén theo dich vu buu
chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua cho t6
chtrc, ca nhan

Phong Hanh chinh
- T6 chirc

01 gio lam
viéc

Quyét dinh  diéu
chinh noi dung gidy
phép  khai  théc
khoang san nhom IV
dé tra lai mot phr:fm
dién tich khu vuc
khai thac khoang san
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Cac buéde

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi

Thoi gian

Két qua thuc hién

thue hién thye hién thue hién
A A A 1o LA - Két qua giai quyét
- Chuyén vién dugc phan cong tham muu xir Iy ho £ ,
X N X . . Z N . ~ TTHC duoc s6 hoa,
<+ .z |s0 tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban dién | Phong Néng 01 naav I3 lru kho
B14: 50 hoa ket | 1,3y gify va thyc hién sé hoa, Iru kho theo quy | nghicp - Moi | o 198 1am - ,
qua giai quyet | ;. . truong ViEC - Thong bao két qua
o 1 Ae a aa L1 A giai quyét hdé so
Thong bao két qua giai quyét hd so TTHC TTHC
- Tra két qua cho t6 chire, ca nhan sau khi to chir,
ca nhan ndp 1€ phi theo dinh .
P ¢ p qu’y i N ., TO6 chirc, ca nhan;
- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau phi€u theo cong chic, vién
B15: Tra két | quydinh chic tai Trung tim | .. | HO so; cac mAu phiéu,
p o e ae s . x Y S : £ rong gio . ]
qua phi dia gi¢i | - Thu lai cac mau phi€u, gidy to theo quy dinh (n€u | Phuc vu hanh chinh hanh chinh gidy to lién quan theo
ann cnin

c6), gui lai co quan chu tri giai quyét thii tuc hanh
chinh hodc luu trir theo quy dinh
- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia mtc d6 hai long

- K&t thtic ho so trén phan mém mdt ctra dién tir

cong tinh, cap xa
noi tiep nhan ho so
cua t6 churc, ca nhan

quy dinh

16.5.Trudong hop to chirc, ca nhan quy dinh tai khoin 2 Piéu 72 ciia Luit Pia chit va khoang san dwoc cip gidy
phép khai thac khodng sin nhém IV dé nghi: Thay d6i khéi lwong (trir lwong) khoang san quy dinh trong gidy phép;
Mé rong dién tich, thay ddi chiéu sdu khai thac khoang sin; Tra lai mot phan dién tich khu vire khai thac khodng san;
Tiing cong suit khai thac khoang san; Thay doi tén goi ciia to chirc, ca nhan dwoc cap gidy phép khai thac khodng sin
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nhém IV; Thay doi hoic bo sung cong trinh, du 4n sir dung khoang sin hoic mét phan dién tich khu vue khai thac
khoang san bi cong bo 1a khu vire cAm hoat dong khoang sin hoic khu vuce tam thoi cAm hoat dong khoang san

Thoi han kiém tra, ré sodt va tham dinh ho so- 07 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhdn hé so (truong hop lay y kién co quan ¢6 lién quan thuge
UBND tinh, thoi gian gicii quyét tiing thém 03 ngay lam viéc; truong hop ho sorcan chinh sia, b6 sung, thoi gian tham dinh con lai sau khi nhdn duoc
hé so hodn thién ciia t6 chike, cd nhan duoe ting thém 03 ngay lam viéc);

- Thoi han xem xét, quyét dinh: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwoc hé so trinh phé duyét;

- Thoi han thong béo két qua gidi quyét: 01 ngay lam viéc, ké i ngay nhdn duge quyét dinh ciia Chii tich UBND tinh;

- Thoi han tra két qua: ban giao gidy phép khai thac khodng san nhém IV cho t6 chire dé nghi diéu chinh gidy phép
ngay khi nhan du van ban, tai liéu chung minh viéc thuc hién cdc nghia vu tai chinh co lién quan.

Cac buéce

thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thue hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

Bla: Tiép nhén
phi dia gioi

(Truong hop thuc
hién tié’p nhan,
tra két qua gidi
quyét khéng phu
thuoc vao dia
gioi hanh chinh
thi  thuc
budc nay (Buoc
la) va chuyén
dén Budc 2 ké
tiép, khéng thuc

hién

- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thuc, dia diéem tra két qua) va g Giay
tiép nhan va hen tra két qua cho to chuc, c4 nhan

- Nhap dir liéu thong tin hd so vao Hé théng

- Thyec hién sao chup, s6 hoa va luu trit hd so dién tir
- Trudng hop hé so khéng hop 16 thi tra lai va yéu cau bd
sung, hoan thién ho so; trudng hop tir choi ti€p nhan ho so:
Lap phiéu ttr choi ti€p nhan gidi quyét hd so vanéurd 1y do
ttr cho1 theo quy dinh cuia phap luét

- Chuyén ngay ho so dién tir vé phong Khoang san
thuoc S& NNMT; chuyén ho so giay dén co quan co
tham quyén chu tri giai quyét qua dich vu buu chinh

- T6 chirc, ca nhan

- Cong chuc, vién
chirc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Trong gio
hanh chinh

- Mau sb 01
- Mau sb 04

- HO so
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Cac buoéc Pon vi/Newdi Thoi gian .
Noi dung cong viéc v .%“ 5 Keét qua thuc hién
thue hién ‘ thyre hi¢én thue hién T
hién Bwdc 1. | theo quy dinh
Ngp hé so). - Pong thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh d¢én Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong ctia co quan ¢ tham quyén
dé giam sat, don doc
. , ‘ - Méu s6 01
- Huéng dan, kiém tra, ti€ép nhan ho so My <6 04
. N - Mau so
- Nhép dir li¢u thong tin ho so vao phan mém Ha
. . - HO so
- Quét scan, s0 hoéa va luu trir ho so dién tir - C4 nhan, t6 chirc Phidu th
- Phiéu thu
- Cong chuc, vién Trong gid - - -
: N6p ho ; . e tai A Phig & a 0
B1: Nop hd S0 | Try;amg hop hd so khong hop 16 thi tra lai va yéu | chue tai Trung tam | | Phicu yeu cau o
cau bo sung hoan thién ho so. Phyc vy hanh SUlE ? oar: thién Ho
chinh cong tinh 50 (Mau 56 02)
Truong hop tir chdi tiép nhan hd so: Lap Phiéu tir chéi : e
Fruong hop ttr chol tiép nhan ho so: Lap Phicu ur chor Phiéu tir chéi tiép nhén
tiép nhan va giai quyét ho so va néu 10 1y do tir choi theo A X Z '
) , L ho so(Mau s6 03)
quy dinh cta phap luat
o ) _ | Cong chire, vién chic o
B2: Chuyén va |- Chuyén ho so giay, file dién tir tir Trung tdm Ve | taj Trung tAm Phuc vu 02 wids 13 - Méu s6 01
Phan cong xir ly | phong Khoang san xu ly hanh chinh cong tinh, %lizc M Mausé 04
ho so - Trén phan mém cdp x&/Nhén vién buu ‘ - Ho so

chinh
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Cac buéde

thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

L&nh dao phong chuyén moén phan cong chuyén
vién xtr Iy ho so trén Phiéu ki€m soat/trén phan
mém

Lanh dao phong
Khoang san

02 g1 lam
viéc

B3: Thue hién
xir 1y, thim dinh
ho so

- Kiém tra, ra soat cac tai liéu, ho so va cac noi
dung c6 lién quan dén diéu chinh gidy phép khai
thac khoang san nhom IV

- Kiém tra tai thuc dia d6i véi truong hop mé rong
dién tich, thay d6i chiéu sau khai thac khoang san,
tra lai mot phan dién tich khu vuc khai théac
khoang san hoac mot phan dién tich khu vuc khai
thac khoang san bi cong bd 1a khu vuc cim hoat
dong khoang san hoic khu vuc tam thoi cAm hoat
dong khoang san

- Truong hop can thiét, gui van ban lay y Kién co
quan c6 lién quan thugc UBND tinh vé khu vuc
cam hoat dong khoang san, khu vuc tam thoi cam
hoat dong khoang san va cac néi dung lién quan
dén diéu chinh gidy phép khai thac khoang san
nhom IV d6i véi truong hop ma rong dién tich,
thay d6i chiéu sau khai thac khoang san

- Hoan thién ho so trinh phé duyét

Chuyén vién phong
Khoang san

04 ngay lam
Viéc

- Bién béan kiém tra

- Van bén‘ téng hop,
tham muu dé xuat

- Du thao To trinh

- Du thao Quyét dinh
di@u chinh ndi dung
giay phép khai thac
khoang san

- Phiéu trinh
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Cac buéde

thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

- Lanh dao phong chuyén mén xem xét Ho so trinh

- Dy thao To trinh
- Dy thao Quyét dinh
diéu chinh noi dung

B4: XemA xét/de Lanh dao S6 NNMT LﬁnI{ da? phong | 04 gl.c:' lam gidy phép khai thic
xuat . NN Khoéng san viéc , ,
- Trén phan mém khodng san
- Van ban tong hop,
tham muu dé xuat
- To trinh
: 4 - Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh 1anh dao - 2 At di
I‘35. Xe~3m xet . y 1 Lanh  dao S| 04 gio lam Du: thao Quy?t dinh
trinh Lanh dao | UBND tinh. NNMT vide diéu chinh ndi dung
Sé¢ phé duyét | - Trén phan mém. ' gidy phép khai thac
khodng san
] Vin thu ky s6/ dong du ctia co quan vao ban dién s HO so, gidy o gui lién
B6: Ky s0, phat | (./hin o34 . . 2 1. 1A < \ 02 gio lam . o
- Ky $0, p tu/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai ho so cho | Van thu Sé A thong duogc ky so/dong
hanh ho so va viee

chuyén ho so lién

phong chuyén mén dé chuyén ho so lién thong

dau phat hanh

thong Chuyén vién phong chuyén mén hoan chinh ho so, | Chuyén vién phong | 02 gio lam | Ho so, gidy to gui
thuc hién guri lién thong Khoang san viéc lién thong
Tiép nhdn, ludn chuyén va xi Iy ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh
B7: Tiépnhanhé | Trung tim nhan hd so lién thong, luan chuyén vé Trung tam 02 gio lam | - Ho so
so'tai Trung tim | Van phong UBND tinh xtr Iy g viée - Phiéu chuyén
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Cac buoéc D) i/Nowoi Thoi gian .
N Noi dung cong viéc onvi .%“ gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hi¢én thue hién
A A Lanh dao Phong N6 hiép - Moi truc han | . . s A
B8: Phan cong anfi a0 Fholg or{g I}g lf': p ?1 m(?’?g p.; Linh dao Nong| 02 gidlam |- HOso
3 cong chuyén vién xtr 1y ho so trén Phiéu ki€m o e o o ,
xtr ly ho so nghi¢p Méi truong viéc - Phiéu chuyén

soat/trén phan mém

Phong chuyén mon tham muu xu ly

- Hb so

- Dy thao Quyét dinh
diéu chinh ndi dung
gidy phép khai thac

BO: Tham muu, nghicp - Méi| 02 "9V 1AMk dang san
xtr ly ho so trromg VIEC
\ ) . 4 L D 1’1‘7 hA ]
Truong hop hé so khong du diéu ki¢n cap Giay Au’ tNao, thong ‘Abao
. < . , 3 . \ néu ro ly do ho so
phép tham do khoang san thi tham muu dy thao . 4 A 1A
< 1a Ao~ khong du diéu kién
van ban néu ro 1y do TPy .
cap Giay phép
- Lanh dao Phong Nong nghiép va Mai truong . Du thdo Quyét dinh
st va | xem xét, két qua thim dinh hd so Lanh dao Phong 13 X
B10: Duyét va | Xem xct, ket qu inh ho s Néne nehico - Mo 02 gio lam | diéu chinh ndi dung
trinh hd so - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh tru:(‘yrglg SHIeP viéc gidy phép khai thac
- Trén phan mém khoang san
Dy thao Quyét dinh
B11: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | Lainh  dao  Vian | 02 gio lam | diéu chinh ndi dung
hé so linh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh phong UBND tinh viéc gidy phép khai thac

khoang san
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Cac buéde

thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

Quyét dinh  diéu
chinh ndi dung gidy

B12: Xem xét : . : .
. N _ Lanh BND 0 13 h khai h
quyét dinh hé | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh ,a dao UBN 03 gl.(j am | P eP 761 t ?C
s0: tinh viéc khoang san thudc
thAm quyén cip cua
Chu tich UBND tinh
- Phong Hanh chinh — T6 chitc vao sd vian ban,
dong dau, luu trir ho so
- Ehuyen ket an gl?l quyet.;[THC (ban dl@l:l tl’I/ ban Quyét dinh  didu
gidy) cho chuyén vién tryc ti€p tham muu xtr 1y thuc chinh noi dung gidy
Bf;tpha}t hanh | hiénsohod, hukhotheo quydinh | ppang Hanh chinh | 02givlam |phép  khai  thac
¢ qua;glal - Chuyén két qua cho Cong chuc, vién ghuc tal | _ T4 chuc viée khoang sin thudc
quyet Trung tdm Phuc vu hanh chinh 7C()ng tinh de tr,él ket thdm quyén cép cuia
qua cho cé nhan, t6 chirc hodac d€ chuyén cho cap xa Chu tich UBND tinh
noi tiép nhéan hod so hodc chuyén theo dich vu buu '
chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua cho t6
chtrc, ca nhan
Chuyén vién dugc phan cong tham muu xir 1y hd . R £ . as £
. . P . . . .. | Phon Non :
B14: S0 hoa két | so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban dién O. Ag 0 Ag 03 gio lam Ket  qua gl?l guyet
e ene £ e A NS nghi¢p - MOl o TTHC duogc so6 hoa, luul
qua giai quyet | ti/ban gidy va thuc hién s6 hod, luu kho theo quy trirdmg viéc Kho

dinh
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Cac buéde

thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

B15: Tra két
qua phi dia gioi

- Tra két qua cho t6 chie, c4 nhan sau khi to chir,
ca nhan ndp 1¢ phi theo quy dinh

- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo
quy dinh

- Thu lai cac mAu phiéu, gidy to theo quy dinh (néu
c6), gui lai co quan chu tri giai quyét thi tuc hanh
chinh hodc luu trir theo quy dinh

- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muc d hai long

- K&t thiic ho so trén phan mém mot ctra dién tir

T6 chuc, c4 nhan;
cong chue, vién
chirc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh, cip xa
noi tiép nhan hd so
clia td chirc, c4 nhan

Trong gio
hanh chinh

Hb so; cac mau phiéu,
gidy to lién quan theo
quy dinh

16.6. Truong hop to chirc, ca nhin dwoe cip gidy phép khai thac khoang san nhém IV dé nghi diéu chinh cong
suat khai thac khoang san nhém IV dé phuc vu cong trinh, dw 4n quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d va d khoan 1a Piéu
55 ciia Luat Dia chit va khoang san

Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so.

Cac buoc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/Nguwoi
thue hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thuc hién

Bla: Tiép nhéin
phi dia gioi

(Truong hop thuc
hién tiép nhdn, trd

- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thic, dia diém tra ket qua) va gini Giay
tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

- Nhap dir liéu thong tin hd so vao Hé théng

- T6 chirc, c4 nhan

- Cong chuc, vién
chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh

Trong gio
hanh chinh

- Mau sb 01
- MAu sb 04

- HO so
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Cac buéde

thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

két qud gidi quyét
khong phu thudc
vao dia gioi hanh
chinh thi thuc hién
buoc nay (Budc
la) va chuyén dén
Bude 2 ké tiép,
khong thuc hién
Budc 1. Nop ho
S0).

- Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trit ho so dién tir
- Trudng hop hd so khong hop 16 thi tra lai va yéu
cau bo sung, hoan thién hd so; truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so va néu rd 1y do tir chdi theo quy dinh ctia
phép luat

- Chuyén ngay ho so dién tir vé phong Khoéng san
thuoc S& NNMT; chuyén ho so gidy dén co quan co
tham quyén chu tri giai quyét qua dich vu buu chinh
theo quy dinh

- Pdng thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong clia co quan ¢ thim quyén
dé giam sat, dén doc

cong cap xa

B1: Nop ho so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so
- Nhép dir liéu thong tin hd so vao phin mém

- Quét scan, s0 hoa va luu trit ho so dién tir

Trudng hop ho so khong hop 16 thi tra lai va yéu
cau bo sung hoan thién ho so

- C4 nhan, t6 chirc
- Cong chuc, vién
chuc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

Trong gio
hanh chinh

- Mau s6 01
- Mau sb 04
- Hb so

- Phiéu thu

Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién Ho
so (Méu s 02)
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Cac buéde

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi

Thoi gian

Két qua thuc hién

thue hién thye hién thue hién
Truong hop tir chdi tiép nhan ho so: Lap Phiéu tir chéi Phi&y t chii & nhin
tiép nhan va giai quyét hd so va néu rd 1y do tir chdi theo h so (Miu sé 031)) '
quy dinh cta phap luat
Cong chtc, vién

- Chuyén ho so gidy, file dién tir tir Trung tim vé chire tai Trung t‘am L
phong Khoang san xit 1§ Phuc vu hanh| 02 gio lam

B2: Chuyén va N chinh cong tinh, viée - Mau s6 01

N .| - Trén phan mém 5o xa/Nhan vid x
Phén cong xir ly cap xa/lNhan vien - Mau s6 04
ho so buu chinh A so
Linh d?ao,phi)ng ch?yen Ton ghan c?ngAchuySn Lanh dao phong| 02 giorlam
vién xu 1y ho so trén Phiéu kiém soat/trén phéan . \ A
) Khoéang san viée

mém

B3: Thuwe hién
xir Iy, thAm dinh
ho so

- Tham dinh hd so diéu chinh gidy phép khai thac
khoang san nhém IV

- Hoan thién hd so trinh phé duyét. Trong truong
hop khong diéu chinh gidy phép khai thac khoang
san nhom IV thi phai tra loi bang van ban va néu
ro ly do

Chuyén vién phong
Khoang san

01 ngay lam
viéc

- Bién ban kiém tra

- Van bém‘ téng hop,
tham muu dé xuat

- Du thao To trinh

- Dy thao Quyét dinh|
diej:u chinh ndi1 dung
gidy phép khai thac
khoang san

- Phiéu trinh
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Cac buéde

thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

B4: Xem xét/dé

- Lanh dao phong chuyén mén xem xét Ho so trinh
Lanh dao S6 NNMT

Lanh dao phong

02 gio lam

- Dy thao To trinh

- Dy thao Quyét dinh
diéu chinh noi dung
gidy phép khai thac

xuat A \ \ Khoang san viéc khoéang san
- Trén phan mém < 14 LR
- Van ban tong hop,
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
- To trinh
: 4 - Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh 1anh dao - : At di
I‘35. X?m xet . y Lanh  dao  S&| 02 gio lam Du thao Quy.et dinh
trinh Lanh dao | UBND tinh NNMT vide diéu chinh ndi dung
S¢ phé duyét | - Trén phan mém ' gidy phép khai thac
khoang san
) Vin thu ky s6/ dong diu cia co quan vao ban dién 02 oid [am HO so, gidy o gui lién
B6: Ky $0, phat | (y/han gidy theo quy dinh va chuyén lai hd so cho | Vin thu S& %iéc théng dugc ky sd/dong
hanh ho so'va | ;1540 chuyén mon dé chuyén hd so lién thong ' d4u phét hanh
chuyén ho so lién : — : : .
thong Chuyén vién phong chuyén mon hoan chinh ho so, | Chuyén vién phong | 02 gio lam | HO so, giay to gui
thuc hién gui lién thong Khoéng san viéc lién thong
Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién théng tai Viin phong UBND tinh
B7: Tiép nhan | Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé | Trung tam 01 gio lam | - Ho so
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Cac buéde

thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

ho so tai Trung | Vin phong UBND tinh xir Iy viéc - Phiéu chuyén
tam
B8: Phan cong | - dao Phong Nong nghiép - Mi truong phan || = 4 Nong | 01 giorlam | - Hb so
Y cong chuyén vién xur 1y ho so trén Phiéu kiém o N o ., ,
xtr ly ho so L N nghiép Moéi trudong viéc - Phiéu chuyén
soat/trén phan mém
- Phiéu chuyén
- Hb so
Phong chuyén mon tham muu xu 1y - Dy thao Quyet dinh
Phon N diéu chinh ndi dung
B9: Tham muru, .Ag Ag 01 ngay 1am | gidy phép khai thac
o a nghi¢p - MOl . , \
xir ly ho so . vige khoang san
truong
1 ) . /4 4 D h : hA 5
Truong hop hé so khong du diéu kién cap Giay Au’ t~ao, thong ‘Abao
. < \ , 3 . \ néu ro ly do hd so
phép tham do khoang san thi tham muu dy thao n A 1A
A khong du diéu ki¢én
van ban néu ro 1y do X ek .
cap Giay phép
- Lanh dao Phong Nong nghiép va Méi truong . Du thao Quyét dinh
N it két qua thAm dinh hd Lanh dao Phong o s Y , e 4
B10: Duyét va | X¢m xet, ket qua tham dinh ho SO Néne nehico - Mo 02 gid lam | diéu chinh ndi dung
trinh hd so - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh tru:c‘r;glg SHIeP viéc gidy phép khai thac
- Trén phan mém khoang san
B11: Phé duyét | Lanh dao Vian phong UBND tinh phé duyét, trinh | Lainh  dao  Van | 02 gid lam | Du thiao Quyét dinh
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Cac buéde

thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh phong UBND tinh viéc diéu chinh ndi dung
gidy phép khai thac
khodng san
Quyét dinh  diéu
B12: Xem xét chinh ndi dung gidy
p N _ Lanh BND | 02 gio 1a hé khai hé
quyét dinh hé | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh oan dao UBN 0 gl.(j am | P eP 761 t ?C
s0: tinh viéc khoang san thudc
thAm quyén cip cua
Chu tich UBND tinh
- Phong Hanh chinh — T6 chitc vao sd vian ban,
dong dau, luu trir ho so
_hxkA A,TTH s Al o 1 ) . .
? uyen két an gl?l quyetm’ C (ban dl@l:l tu/ ban Quyét dinh didu
gidy) cho chuyén vién tryc ti€p tham muu xtr 1y thuc chinh ndi dung giy
B13: Phat hanh | hién s6hod, luu kho theo quy dinh Phong Hanh chinh | 02 gio lam |phép  khai  théc
két qua glal | - Chuy¢n ket qua cho Cong chirc, vién chirc tai | _ 78 chie viéc khodng san thudc
quyet Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két ' thim quydn cép cila
qua cho cé nhan, t6 chtrc hodc dé chuyén cho cap xa Chu tich UBND tinh
noi tiép nhéan hod so hodc chuyén theo dich vu buu '
chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua cho t6
chtrc, ca nhan
B14: S6 ho4 két | Chuyén vién dugc phan cong tham muu xt 1y hd | Phong Nong | 02 gidlam [Két qua giai quyét
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Cac buéde

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi

Thoi gian

Két qua thuc hién

thue hién thye hién thue hién
qua giai quyét |so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban dién | nghié¢p -  M0i viéc TTHC dugc s6 hoa, luy
ti/ban gidy va thuc hién sd hod, luu kho theo quy | truong kho
dinh.
- Tra két qua cho t6 chtic, c4 nhan sau khi to chirc,
ca nhan ndp 1€ phi theo quy dinh )
P I p a ’y ' -, T6 chirc, c4 nhan;
' - Ky )Féc nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo | . ong chiic, vién
B15: Tra két | quy dinh chirc tai Trung tam | .. | HO so; cac mAu phiéu,
b v e ere . x . X A s . X rong gio L )
qua phi dia gi¢i | - Thu lai cdc mau phi€u, gidy to theo quy dinh (n€u | Phuc vu hanh chinh giay to lién quan theo

co), gui lai co quan chu tri giai quyét thi tuc hanh
chinh hodc luu trir theo quy dinh

- Moi t6 chtrc, ¢ nhan danh gia mirc do hai long

- K&t thiic ho so trén phan mém mot ctra dién tir

cong tinh, cap xa
noi tiép nhan ho so
cua t6 chirc, ca nhan

hanh chinh

quy dinh

17. Tra lai gidy phép khai thac khoang san

17.1. Trwong hop to chire, ca nhan dé nghi tra lai giay phép khai thac khoang san nhom I11; giay phép khai théac
khoang san nhom 111 (trir trweong hop tra lai gidy phép khai thac khoang san nhém 111 lam vat liéu xay dwng théng
thwong dé phuc vu cho c&c cong trinh, du an quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d va @ khoan 1a Piéu 55 cia Luat Dia chat
va khoang san); gidy phép khai thac khoang san nhém | tai khu vuc c6 khodng san phan tan, nhé Ié da dwoc Bd

trweéng Bo NOong nghiép va Méi trwong khoanh dinh va cong bé

Thoi gian thyc hién:

- Thoi han tié’p nhdn va kiém tra hé so: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhdn ho so;
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- Thoi han tham dinh hé so va trinh phé duyét: 24 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwgc hé so dap vmg quy dinh
(trwong hop hé so can chinh sia, bé sung, thoi gian thdm dinh con lai sau khi nhdn dwoc hé sohoan thién cia té chic, ca
nhdn duoc tang thém 21 ngay lam viéc);

- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwoc ho trinh phé duyét;

- Thoi han tra két qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén dwoc két qud gidi quyét.

Cac buoc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Nguwoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

Bla: Tiép nhin
phi dia gi6i
(Truong hop thuc
hién tié}) nhan, tra
két qud gidi quyét
khong phu thudc
vao dia gioi hanh
chinh thi thuc hién
buoc nay (Budc
la) va chuyén dén
Bude 2 ké tiép,
khong thuc hién
Budc 1. Nop hé
s0).

- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thirc, dia diém tra két qud) va gui Gidy
tiép nhén va hen tra két qua cho t6 chire, ca nhan

- Nhap dir liéu thong tin hd so vao Hé théng

- Thyc hién sao chuyp, s6 hoa va luu trit hd so dién tir
- Trudong hop ho so khong hop 18 thi tra lai va yéu
cau bo sung, hoan thién hd so; truong hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so va néu rd 1y do tir chdi theo quy dinh cua
phap luat

- Chuyén ngay ho so dién tir vé phong Khoang san
thudc S& NNMT; chuyén hd so gidy dén co quan co
tham quyén chu tri gidi quyét qua dich vu buu chinh
theo quy dinh

- Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tam

- T6 chure, cd nhan

- Cong chtc, vién
chirc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Trong gio
hanh chinh

- MAu s6 01
- MAu s 04

- HO so
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Cac budc Pon vi/Nguwoi Thoi gian .
N Noi dung cong viéc ’ % gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hi¢én thue hién
Phuc vu hanh chinh cong ctia co quan c6 thAm quyén
de giam sat, don doc
. N - Mau s6 01
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so 2
o . L - Mau so 04
- Nhép dir li¢u thong tin ho so vao phan mém Ha
. . o i - HO so
- Quét scan, s0 hoa va luu trit ho so dién tir - C4 nhan. t6 chirc: .;
’ ’ - Phiéeu thu

- Cong chuc, vién

B1: Nop ho so . A A A 3 ez 1a: oa <a- | chite tai Trune tAm Trong gio Phiéu yéu cau bo
: T}'uor}g hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va yéu - g ‘ hanh chinh sung hoan thién Hd
cau bo sung hoan thién ho so Phuc vy hanh x '
chinh cong tinh 50 (Mau 56 02)
Truong hop tir chéi tiép nhan hd so: Lap Phiéu tir chi Phidy tir chéi & nhin
tiép nhén va giai quyét hd so va néu 16 I’ do tir chdi theo b so (M 55,0 3)p -
quy dinh ctia phép luat
Cong chtc, vién
- Chuyén hd so gidy, file dién tir tir Trung tim vé ;lllluc tal Trunght‘arill 01 naay Iz
, x . | phong Khoang san xir Iy ue  vuo han ngay 1am | Mau sé
B2: Chuyénva | P Ag N gk Y chinh cong tinh, viéc Milu 50 01
Phan céng xirly | - Trén phan mém chp x@Nhan vién - Mau s6 04
ho so buu chinh - Hb s0
Lanh dao phong chuyén moén phan cong chuyén vién xirly | Lanh  dao phong | 02 ngay lam
ho so trén Phiéu kiém soat/trén phan mém Khoang san viéc
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Cac buéde

thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

B3: Thue hién
xir 1y, tham dinh
ho so

- Kiém tra noi dung hd so

- Gui van ban lay y Kién cac co quan c6 lién quan
vé khu vuc dé nghi tra lai gidy phép khai thac
khoang san

- Kiém tra toa do, dién tich khu vuc dé nghi tra lai
gidy phép khai thac khoang san; thim dinh céc tai
lidu, ho so, tong hop ¥ Kién cia cac co quan lién
quan dén viéc tra lai gidy phép khai thac khoang
san

- Tién hanh kiém tra thuc dia

- Tong hop hé so, trinh Cha tich UBND tinh.
*Truong hop ho so khéng du diéu kién, So NNMT
thuc hién tha tuc tra lai hd so va théng bao rd Iy do
bang van ban

*Truong hop hd so can chinh stra, bé sung, So
NNMT théng bdo bang vin ban yéu cau t6 chuec,
ca nhan giai trinh, chinh sira hoic bd sung hoan
thién hd so. Truong hop hd so hop ¢, tiép tuc tién
hanh tham dinh ho so, thoi gian tham dinh con lai
sau khi nhan duoc hd so hoan thién cua to chirc, ca
nhan dugc tang thém 21 ngay lam viéc

Chuyén vién phong
Khoang san

20 ngay lam
Viéc

- Bién ban kiém tra
- Van ban téng hop,
tham muu dé xuat
- Du thao To trinh
- Dy thao Quyét dinh cho
phép tra lai gidy phép khai
thac khoang san
- Phiéu trinh
- Thér}g bao c‘hinh
sua, bQ sung ho so
(Mau so 07)
- Théng béo tra ho so
(Mau so 08)
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Cac buéde

thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

- Hoan thién hé so trinh phé duyét

- Lanh dao phong chuyén mén xem xét Ho so trinh

- Du thao To trinh

- Dy thao Quyét dinh
cho phép tra lai gidy

. At/ da 3 ; ay 12 hé khai hé
B4: XemA’ xét/de ||~ o dao S& NNMT Lanh, daf) phong | 02 ngay lam | p °p kna thac
xuat A N Khoang san vige khoang san
- Trén phan mém < 1. A
- Van ban téng hop,
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
- To trinh
: 4 - Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh 1anh dao - 2 At di
BS: Xem xet : Y | Lanh  dao  S&| 01 ngay lam |- Dv thdo Quyet dinh
trinh Lanh dao | UBND tinh ] cho phép tra lai giay
o A L NNMT viéc . o ,
So phé duyét | - Trén phan mém phép  khai  thac
khoang san
. . ) HO idy to gui
o | Van thu ky s6/ dong dau cua co quan vao ban dién 0.5 naav 1am 1ié0n ngaflaﬁugc glf 1
B6: Ky $0, phat | (/han gidy theo quy dinh va chuyén lai hd so cho | Vin thu S& ’ \?iéz <&/d6n 8 diu  oh gj[
hanh ho so'va | hhong chuyén mon dé chuyén hd so lién thong ‘ hanh 8 P
chuyén ho so lién an
thong Chuyén vién phong chuyén mon hoan chinh hé so, | Chuyén vién phong | 0,5 ngay 1am | H6 so, gidy to gui
thuc hién gtri lién thong Khoang san viéc lién thong
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Cac buoéc D) i oi Thoi gian .
N Noi dung cong viéc on V;/N.gum gm Keét qua thuc hién
thue hién thyre hi¢én thue hién
Tiép nhin, ludn chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh
BJ: Tlep nhan Trung tdm nhéan hd so lién thong, luan chuyén vé A 02 gio lam | - Ho so
ho so tai Trung | . _ . , V1, Trung tam o ,, .
Am Van phong UBND tinh xtr 1y ViEC - Phi€u chuyén
A A Lanh Phong N6 hi€p - Moi truc hén | Lanh Phon : A
B8: Phan cong an dao ONS NONE NERIEp = MOT truong p.; an dac.)A 9102 giolam |- HOso
it 1V hd so cong chuyén vién xtr 1y ho so trén Phiéu kiém | Nong nghiép - MOi vide hidy chvd
y soat/trén phan mém trudng ' - Phicu chuyen
- Hb so
- Dy thao Quyét dinh
Phong chuy&n mén tham muu xu 1y cho phép tra lai gidy
Phong Nong s . : .
B9: Tham muu, nehia C Mb 05 ngay lam | phép  khai  thac
xir 1y hd so S vise | khoang sin
- ‘ : —| truong
Truong hop ho so khong du di€u kién cap Giay Dy thao thong bdo
phép tham do khoang san thi tham muu dy thao néu 18 1y do hd so
van ban néu 5 1y do khong du diéu kién
- Lanh dao Phong Nong nghi¢p - Mdi truong Xem Du thao Quyét dinh
o ¢ L&t qud tham dinh ho Lanh dao Phong C 1 ’ a4 A
B10: Duyét va | Xct, ket qua tham dinh ho so. Néne nehio - Moi 04 gio lam | cho phép tra lai giay
trinh hé so | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh. tmﬁg HIeP viée phép  khai  thac
- Trén phan mém. khoang san
B11: Phé duyét | Lanh dao Vian phong UBND tinh phé duyét, trinh | Vian phong UBND | 02 gio lam | Du thiao Quyét dinh
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Cac buéde

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi

Thoi gian

Két qua thuc hién

thuc hién thwe hién thuc hién
ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tinh viéc cho phép tra lai gidy
phép  khai  thac
khodng san
Quyét dinh cho phép
tra lai gidy phép khai
B12: Xem xét : thac  khoang  san
p N _ Lanh BND O 12 ) , s
quyét dinh ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tiﬁﬁ dao UBN 03 %li(;c M phom I, nhom Il va
s - nhém III thudc thim
quyén cdp cta Chu
tich UBND tinh
- Phong Hanh chinh — T6 chitc vao sd vian ban,
déng déu, luu trit ho so
- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién ti/ Quyét dinh cho phép
ban gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu xir tra lai gidy phép khai
813; : Ph%t hanh 1y thuc %11¢n ,so ho4, luu kho theo quy dinh Phong Hanh chinh | 01 gio lam tha,c khoa%lg sar\l
ket qua gial | - Chuyén két qua cho Cong chire, vién chitc tai | - T4 chire vide nhom 1, nhom Il va

quyét

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két
qua cho c4 nhan, t6 chirc hoic dé chuyén cho cap xa
noi tiép nhan hod so hodc chuyén theo dich vu buu
chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua cho t6
chtrc, ca nhan

nhém III thudc tham
quyén cap cta Chu
tich UBND tinh
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Cac buéde

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi

Thoi gian

Két qua thuc hién

thue hién thye hién thue hién
Chuyén vién dugc phan cong tham muu xtr Iy hd . R £ . as £
< £ "4 ‘. . ‘ .._ | Phon NoOn . Ket i
B14: S0 hoa ket | so tiép nhan két qua gidi quyét TTHC ban dién .Ag Ag 02 gio lam N g1?1 Sluye
e X AR N nghi¢p - (Y [o] o TTHC duoc so hoa, Iuul
qua gidi quyet | tu/ban gidy va thyc hién s hod, luu kho theo quy . viée
: truong kho
dinh
- Tra két qua cho t6 chie, ca nhan sau khi to chire,
ca nhan ndp 1€ phi theo dinh .
P p qu’y ' - T6 chtc, ca nhan;
- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau phiu theo cong chic, vién
B15: Tra két | quy dinh chirc tai Trung tam | .. HO6 so; cac mdu phiéu,
s v e e e re . X £ A s . A rong gio | .
qua phi dia giéi | - Thu lai cdc mau phi€u, gidy to theo quy dinh (n€u | Phuc vu hanh chinh hanh chinh giay tO lién quan theo
ann cnin

c6), gui lai co quan chu tri giai quyét thii tuc hanh
chinh hodc luu trir theo quy dinh

- Moi t6 chtic, ¢4 nhan danh gia mirc do hai long

- K&t thtic ho so trén phan mém mdt ctra dién tir

cong tinh, cap xa
noi tiep nhan ho so
cua to chirc, ca nhan

quy dinh

17.2. Truong hop to chire, ¢4 nhan dé nghi tra lai gidy phép khai thac khoang san nhom 1V

- Thoi han kiém tra, ra soat va tham dinh hé so: 18 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhdn hé so;

- Thoi han xem xét, quyét dinh: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwroc ho so trinh phé duyét;

- Thoi han théng béo két qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn duwoc quyét dinh ciia Cha tich UBND tinh;

- Thoi han tra két qua: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dii vin ban, tai liéu chizng minh viéc thuec hién cdc nghia vu
tai chinh co lién quan.
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Cac budc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
. NOi dung cong viéc : % gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhdn yéu
. cau vé hinh thirc, dia diém tra két qud) va gii Gia
Bla: Tiep nhan | .; .. 1A 2 q ), %u Y
L " | tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan
phi dia giéi . L) :
. - Nhép dir liéu thong tin ho so vao HE thong
(Truong hop thuc _ . 3 :
hién tiép nhan, trd| - Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trir ho so dién tir L
két qua giai quyét| - Truong hop ho so khong hop 16 thi tra lai va yéu cau | - T0 chure, ca nhan;
khong phu thuéc b6 sung, hoan thién ho so; trudng hop tir chdi tiép | - Cong chire, vién - Mau s 01
vio dia gidi hanh| nhan ho so: Lap phicu tir chéi tiép nhan gidi quyét ho | chuc tai Trung tim | Trong gio | Mau sé 04
chinh thi thuc hién| so vanéu 13 1y do tir chéi theo quy dinh ciia phép luat | Phuc vy hanh | hanh chinh .
. . . . ; , ; b CANG oA <8 - HO so
bude  nay  (Buoc| - Chuyen ngay ho so dién tir vé phong Khodng sén thude S¢ chinh cong cap xa.
la) va chuyén dé’? NNMT; chuyén hd so gidy dén co quan c6 thdm quyén chi
Buoc 2 ké tiép,| tn giai quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh
fh O’:lg th ”CA h z,elz - Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé thong
Budc 1. Ngp ho thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tam
80). Phuc vu hanh chinh cong ctia co quan c6 tham quyén
dé giam sat, don ddc
. , ‘ Chan (R - Mau s6 01
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - Ca nhan, 10 N x 2
o o . NN chire Trong g10 | - Mau s6 04
B1: Nop ho so | - Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan mém . . N
) T s o - Cong chuc, vién | hanh chinh | - HO so
- Quét scan, s0 hoa va luu trit ho so dién tir ] : s
chic tai Trung - Phiéu thu
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

Truong hop hd so khong hop 18 thi tra lai va yéu
cau bo sung hoan thién hd so

tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién HO

so (Mau sb 02)
Truong hop tir chdi tiép nhan hd so: Lap Phiéu tir choi tiép Phidu i chii &0 nhin b
nhan va gidi quyét hd so va néu 15 1y do tir chéi theo quy dinh o (Mauséos)ep -
cia phap luat
o , | Cong chirc, vién
- Chuyén ho so gidy, file dién tir tir Trung tdm v€ | chic tai  Trung o
\ . s . ' . 0,5 ngay lam
. phong Khoéng san xir ly tdm Phuc vu hanh s M <6 01
B2: Chuyénva | pa phan mém chinh cong tinh, ‘ ?u S(,)
Phan cong xir ly cép <3 - M3u so 04
hé so - Ho so

Lanh dao phong chuyén mén phan cong chuyén
vién xir 1y hd so trén Phiéu kiém soat/trén phan

Lanh dao phong

0,5 ngay lam

N Khoang san viéc
mem
- Kiém tra, ra soat cac tai liéu, hd so va cac noi
dung c6 lién quan dén viéc tra lai gidy phép khai Bidn ban kidm tra
B3: Thue hién | thac khoang san nhom 1V Chuyén vién - N
N S .2 . , L A . 12 ngay lam | - Cong van lay y kién
xir ly, tham dinh | - Kiém tra tai thyc dia; gui van ban lay y kién co | phong  Khoang L R
A . RS N . \ VIEC co quan chuyén mon
ho so quan chuyén moén vé xay dung thudc Uyban nhan | san

dan cép tinh vé viéc tra lai gidy phép khai thac
khoang san nhom 1V

- MAu s6 07
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

- Hoan thanh viéc tham dinh cac tai li€u, ho so, thoi
gian tra lai va cac ndi dung khac c6 lién quan dén

- Dy thao To trinh
- Dy thao Quyét dinh

viéc tra lai gidy phép khai thac khoang san nhom IV 02 ngiy lam Ch(? phép tré_ Tai glé}y
. \ L ) o o vige phép  khai  thac
- 'I:rlnh ho so trd lai gidy phép khai thac khoang san khoéng san nhém IV
nhom IV %
- Phicu trinh
- Dy thao: T¢ trinh
- Dy thao Quyét dinh
_ .+ |- Lanh dao phong chuyén moén xem xét ho so trinh | . o Ch(,) phep tra_ lai slay
B4: Xem xét/dé | - . Lanh dao phong | 01 ngay lam | phép  khai  thac
. Lanh dao S6 NNMT ) . , ,
xuat i N Khoéang san viéc khoang san nhom IV
- Trén phan mém < 14 A
- Van ban tong hop,
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
- T trinh cap phép
: 2 - Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh lanh dao - : A di
I‘35. XG:‘m xet 1 y 1 Lanh  dao  S&| 01 ngay lam Du thao Quyej[ d1.r,1h
trinh Lanh dao | UBND tinh ] cho phép tra lai giay
2 A A x> NNMT viée ’ b sl
So phé duyét | - Trén phan mém phép  khai  théac

khoang san nhom IV

B6: Ky sb, phat

Van thu ky s&/ dong dau ctia co quan vao ban dién tivban

Van thu S&

0,5ngay lam

HO so, gidy t gui lién
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

hanh ho so' va | gidy theo quy dinh va chuyén lai ho so cho phong chuyén viéc thong duoc ky so/déng
chuyén ho so lién| mon dé chuyén ho so lién théng d4u phat hanh
thong Chuyen  vién
Chuyén vién phong chuyén mén hoan chinh hd so, \ y . 05ngaylam | HO so, gidy to g
e ten phong  Khoang o N
thuc hién guri lién thong <in viéc lién thong
Tiép nhén, ludn chuyén va xiv Iy ho so lién théng tai Viin phong UBND tinh
BJ: Tle,p nhan Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé A 01 gio lam | - Ho so
ho so tai Trung | . _ . , Y, Trung tam o ,, .
Am Vian phong UBND tinh xtr 1y vige - Phiéu chuyén
B8: Phan cong Lflnh dao Ijhon_gA Nor}g r}ghlsp - M?l truq?g p.hxan Leinh dao F’Ahong 01 givr lam | - Ho so
<& 19 hd so cong chuyén vién xir ly ho so trén Phiéu kiém | Nong nghiép - vide hidu chuvd
y soat/trén phan mém Moi trudong ' - Phicu chuyen
- Hb so
- Dy thao Quyét dinh
Phong chuyén mon tham muu xtr 1y cho phép tra lai gidy
Phong Nong s he Khai ha
B9: Tham muru, pia mai | 45 noay lam | phep al thac
xir 1y ho so ng ‘1¢p ) ol viée khoang san nhom IV
truong ‘

Truong hop hd so khong du diéu kién cip Gidy
phép tham do khoang san thi tham muu dy thao van
ban néu 1o 1y do

Du thao thong bao
néu rd 1y do hd so
khéng du diéu kién
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

- Lanh dao Phong Nong nghiép va Moi truong xem
xét, két qua tham dinh hd so

Lanh dao Nong

Dy thao Quyét dinh

B10: Duyét va nohia Mbi 04 gid 1am | cho phép tra lai gidy
trinh hé so | - Trinh Lanh dao Vian phong UBND tinh ) Ij‘fr c‘nip viéc phép  khai  thac
- Trén phan mém 8 khoang san nhom IV
Du thao Quyét dinh
B11: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | Van phong | 02 gio lam | cho phép tra lai gidy
ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh viée phép  khai  théac
khoang san nhom IV
. Quyét dinh cho phép
B12: Xem xét ‘
p 3 L . Lanh BND | 03 gio 1a A lai giay phép khai
quyéet dinh ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tiiﬁ dao U %fli(;c am gi,lcal glli}; ;)n;p S;i
50 nhom IV
- Phong Hanh chinh - T6 chiic vao s6 van ban, dong
déu, Iuu trir ho so.
- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tir/ ban Quyét dinh cho phép
B13: Phathanh | giay) cho chuyén vién tryc tiep tham muu Xt I | ppang Hanh | 01 gio lam | trd lai gidy phép khai
ket qua giai | thuc hi¢n s hod, luu kho theo quy dinh chinh - T4 chuc Viéc théc- khoang  san
quyet - Chuyén két qua cho Cong chirc, vién chic tai ' nhom 1V

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két
quéa cho ca nhan, t6 chirc hodc dé chuyén cho cap xa
noi tiép nhan hd so hodc chuyén theo dich vu buu
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua cho to chrrc,
ca nhén

- Chuyén vién duoc phan cong tham muu xir 1y ho so tiép

- Két qua giai quyét
TTHC dugc sd hoa,

B14: S6 hoa két | nhan két qua giai quyét TTHC ban dién tivban gidy va | " '0N9  NONG ) o tam | Tuu kho
qué gidi quyét | thuc hién s6 hod, luu kho theo quy dinh ?gl}lep - MO e |- Thong bio két qua
- Thong béo két qua gidi quyét hé so TTHC HHone giti quyét hd so
TTHC
- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan sau khi to chirc, ca
nhan nop 1€ phi theo quy dinh T6 chire, ca nhan;
- Ky xac nhan vi¢c nhan két qua trén mau phiéu theo | cong chuc, vién
B15: Tra két | quy dinh chirc tai Trung tam .. | HO so; cac mAu phiéu,
qué phi dia giéi | - Thu lai cAc mAu phiéu, gidy to theo quy dinh (néu Phuc vy hanh | Trong g0 gidy to lién quan theo

co), gii lai co quan chu tri giai quyét thu tuc hanh
chinh hoéc Iuu trit theo quy dinh
- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muc d hai long

- K&t thiic ho so trén phan mém mot ctra dién tir

chinh cong tinh,
cap xa noi tiép
nhan hd so cua t6
chirc, ca nhan

hanh chinh

quy dinh

18. Chuyén nhwong quyén khai thac khoang san

- Thoi han tié’p nhdn va kiém tra hé so: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhdn ho so;
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- Thoi han tham dinh hé so va trinh phé duyét: 24 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwgc hé so dap vmg quy dinh
(trirong hop hé so can chinh siza, bé sung, thei gian thdm dinh con lai sau khi nhdn diwoc hé so hodn thién cua té chie, ca
nhan dwoc tang thém 21 ngay lam viéc);,

- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwoc ho trinh phé duyét;

- Thoi han tra két qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhdn dwrge két qua gidi quyét.

Cac buoc Pon vi/Nguwoi Thoi gian ,
N Noi dung cong viéc ’ % gm Keét qua thyce hién
thye hién thwce hién thye hién
- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn yéu
. cau vé hinh thire, dia diém tra két qud) va gt Gia
Bla: Tiep nhan| .. .. 1A 2 q ) , %u Y
L * | tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan
phi dia giéi . L) :
. - Nhép dir liéu thong tin ho so vao HE thong
(Truong hop thuc _ ; . .
hién ti é;v whdn. tral - Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trit ho so dién tir
jét qua gidi quyér| - Truong hop ho so khdng hop 18 thi tra lai va yéu cAu | g e s nhan
khong phu thuéc| bd sung, hoan thién ho so; trudng hop tir chodi ti€p ) L -Mausé 01
e g A LA T N O N % 1.a | - Cong chuc, vién | T -
vao dia gidi hanh| nhan ho so: Lap phi€u tir choi ti€p nhan giai quyét ho e A rong gio Xz
PR . N .~ . . | chuctai Trung thm | . ] - Mau s6 04
chinh thi thuec hién| so vanéu o ly do tir choi theo quy dinh cua phép luat . hanh chinh .
P Phuc vy  hanh - Ho so

buoc nay (Budc
la) va chuyén dén
Bude 2 ké tiép,
khong thuc hién
Budc 1. Nop hé
s0).

- Chuyén ngay hd so dién tir vé phong Khoang san thude S&
NNMT; chuyén hd so gidy dén co quan c6 thdm quyén chi
tri giai quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh

- Pong thoi, chuyén théng tin vé ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh d&én Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng ciia co quan c¢6 tham quyén
dé giam sat, don doc

chinh cong cap xa
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Cac budc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
. Noi dung cong viéc : % gm Keét qua thyce hién
thue hién thye hién thue hién
I, N -Mau s6 01
- Hudng dan, kiém tra, ti€ép nhén ho so x 2
o . N - Mau s6 04
- Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan mém 7 N
, o o - C4 nhan, 1 - Ho so
- Quét scan, s0 hoa va luu trit ho so dién tir .;
chuc - Phieu thu

op hod - Cong chuc, vién Trong gio A A A 2
B1: Nop ho so . A n ALt et 1t A ’ Phi€éu yéu cau bo
Yy "l;ru’o?g hop h? SO .lfhon‘:g hop 1€ thi tra lai va yéu | ppc tai Trung | hanh chinh sung hoan thién Hb
cau bo sung hoan thién ho so tam Phuc vu hanh so (Mau s 02)
P ; — — chinh cong tinh
Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap Phiéu tir choi Phidu tir chéi tiéo nhan
tiép nhan va giai quyét hd so va néu 1o 1y do tir chéi theo s e;‘ (1\4% o (‘;31”) -
quy dinh ctia phép luat oS 150
Cong chtc, vién
- Chuyén hd so gidy, file dién tir tir Trung tdm vé cAhu’c tal Trl‘mg o
phong Khodng sén xir 1 tam Phuc vu hanh | 01 ngay lam o
B2: Chuyén va | _ Trén phin mém c}}inh cong ti?h, viéc - Mau s6 01
Phan cong xir 1y cap xa/Nhan vién - Mau sb 04
ho so buu chinh CH so
Lanh h¢ huyé 0 an ¢0 8 o
i C?ao ,p ?ng c 1A1yen Ton ghan c?ngAchuySn Lanh dao phong | 02 ngay Iam
vién xu ly ho so trén Phiéu kiém soat/trén phan , \ A
mem Khoang san viéc
B3: Thuc hién |- Kiém tra ndi dung ho so Chuyén vién | 20 ngay lam |- Bién ban kiém tra
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Cac buoéc Pon vi/Nguoi Thoi gian ,
. NOi dung cong viéc nk §“’ gm Keét qua thyce hién
thuc hién thye hién thue hién
xir Iy, tham dinh | - Gui van ban lay y kién cic co quan c6 lién quan | phong  Khoang viéce - Van ban tong hop,
hé so vé khu vuc dé nghi chuyén nhuong quyén khai thac | san tham muu dé xudt

khoang san - Dy thdo To trinh
- Kiém tra toa d0, dién tich khu vuc dé nghi gia han - Du thao Gidy phép
Giay phep khai thac khai thac khoang san
- Tién hanh kiém tra thyc dia (chuyén nhuong)
- Tong hop, tham dinh ho so - Phiéu trinh
- Truong hop hd so khong du diéu kién, S6 NNMT - Thong bao chinh
thuc hién thu tuc tra lai hd so va thdng bao ré ly do stra, b6 sung hd so
bang van ban (Mau s6 07)
- Trudong hop phai bd sung, chinh stra dé hoan thién - Thong bao tra ho
dé an hodc phai 1ap lai dé an tham do khoang san, so (Mau sb 08)
co quan tiép nhan ho so giri vin ban thong bao néu
ré ly do chua thong qua dé 4n hodc nhiing nodi dung
can bd sung, hoan thién dé 4n kém theo bién ban
hop Hoi dong thim dinh. Thoi gian thdm dinh con
lai sau khi nhan dugc ho so hoan thién cta to chur,
ca nhan tang thém 21 ngay
- Hoan thién hd so trinh phé duyét

B4: Xem xét/dé |- Lanh dao phong chuyén mon xem xét Ho so trinh | Linh dao phong | 03 ngay lam | - Dy thao To trinh

Xuat Lanh dao S6 NNMT Khoang san viéc

- Du thao Gidy phép
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Cac budc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
. Noi dung cong viéc nvl §“’ gm Keét qua thyce hién
thue hién thwe hién thue hién
- Trén phan mém khai thac khoang
san (chuyén
nhuong)

- Vin ban tong hop,
tham muu dé xuit

- Phiéu trinh
- T trinh
B5: Xem xét - Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh lanh dao | _ i T ° o ’
trinh Lanh dao | UBND tinh Lanh dgo 507 OLngayfam |- Dy thio Giay phép
A N . N NNMT viee khai thac khoang san
So phé duy€t | - Trén phan mém A
(chuyén nhuogng)
4 , . H/‘\ A t\ 9 e
Van thu ky s6/ dong dau ctia co quan vao ban di¢n 0.5 ngay 1am 1ié0n Sgl’éfla}éugc glf 1
B6: Ky s6, phat | tw/bin gidy theo quy dinh va chuyén lai hé so cho | Van thu S SR AP b
hanh hd so va | Phong chuyén mon dé chuyén ho so lién thong ' hanh 8 P
chuyén h so lién Chuve -
A ) A uyen vien N A .4 .
thong Chuyén vién phong chuyén moén hoan chinh ho so, hb: Khodn 0,5 ngay lam | HO so, giay to gui
thuc hién guri lién thong Sém g g viéc lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xi Iy ho so lién th

ong tai Vian phong UBND tinh

B7: Tiép nhin
hd so tai Trung

Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé

Trung tam

Vién phong UBND tinh xtr 1y

02 gio lam
viéc

- HO so

- Phiéu chuyén
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Cac buoéc 1)) i oi Thoi gian ,
. Noi dung cong viéc on V'”N.gu"" gm Keét qua thyce hién
thue hién thye hién thue hién
tam
B8: Phan cong Lflnh dao lfhon% Nor}g r}ghlsp - M?l truq’?g p.hxan Leinh dao F’Ahong 02 givr lam | - Hb so
it 1V hd so cong chuyén vién xtit ly ho so trén Phiéu kiém | Nong nghiép - vide hidy chvd
y soat/trén phan mém Moi trudong ‘ - Phicu chuyen
- Hb so
Phong chuyén mén tham muu xt ly - Du t}}ao Gl%y ph?p
Phe Huva khai thac khoang san
on cnuyen N 2
B9: Tham muru, . g 5 y 04 ngay lam | (chuyén nhugng)
xir Iy ho so mon Van phong viéc
Truong hop hd so khong dit didu kién cép Gidy | UBND tinh ' Du thao thong bdo
s 1 . s . néu 10 ly do ho so
phép tham do khodng san thi tham muu dy thdo van n 4 A 1 cA
N khong du diéu kién
ban néu 10 1y do Z X ]
cap Giay pheép
- Lanh dao Phong Nong nghi¢p - Moi truong Xxem . Du thao Gidy phép
o~ Lt k'(t 2 thxm dinh h‘A Lanh dao Phong iy qe o, , ,
B10: Duyét va | X¢t, ket qua tham dinh ho So Néne nehicp - 03 gio lam | khai th&dc khoang
trinh ho so - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh Méi%ruf (‘mgg P viéc san (chuyén
- Trén phan mém nhuong)
B11: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | Van phong | 02 gio lam Ehii tt};lz(; kcl}llszn p};ZE
hd so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh viéc g

(chuyén nhuong)
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thue hién

B12: Xem xét,
quyét dinh ho
SO

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh

Lanh dao UBND
tinh

04 gio lam
viéc

Gidy phép khai thac
khoang san (chuyén
nhuong) thudc thim
quyén cip cta Chu
tich UBND tinh

B13: Phat hanh
két qua giai
quyét

- Phong Hanh chinh - T6 chitc vao s6 vin ban, dong
du, luu trit ho so

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién i/ ban gidy)
cho chuyén vién truc tiép tham muu xir Iy thuc hién sb
ho4, luu kho theo quy dinh

- Chuyén két qua cho Cong chirc, vién chic tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két
quéa cho ca nhan, t6 chitc hodc dé chuyén cho cap xa
noi tiép nhan ho so hoic chuyén theo dich vu buu
chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua cho t6 chiic,
ca nhan

Phong Hanh
chinh - T4 chuec

01 gio lam
Viéc

Gidy phép khai thac
khoang san (chuyén
nhuong) thudc thim
quyén cap ctua Chu
tich UBND tinh

.,z | Chuyén vién dugc phan céng tham muu xir Iy hd so | Phong No6ng .. [Két qua giai quyét
: SO et | ., A ‘ . ) ~ | 02giol 2o
B14ﬁ Si(;ihoa l(éett ti€p nhan két qua giai quyét TTHC ban di¢én tu/ban | nghi¢p - MOl %ligc MM THC dugc sO hoa,
qua glat quy gidy va thyc hién sé hoa, Iuu kho theo quy dinh truong ‘ luu kho
B15: Tra két | - Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan sau khi to chuec, ¢ | TS chirc, c4 nhan; | Trong g0 Hd so; cic mau phiéu,
qua phi dia giéi | nhan nop 1¢ phi theo quy dinh cong chirc, vién | hanhchinh |gidy to lién quan theo




195

Cac budc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
. Noi dung cong viéc : % gm Keét qua thyce hién
thue hién thye hién thue hién
- Ky xac nhan viéc nhin két qua trén mau phiéu theo | chirc tai Trung tim quy dinh

quy dinh

- Thu lai cac miu phiéu, gidy to theo quy dinh (néu
cd), gt lai co quan chu tri giai quyét thu tuc hanh
chinh hodc luu trir theo quy dinh

- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muc d6 hai long

- K&t thiic ho so trén phan mém mot ctra dién tir

Phuc wvu hanh
chinh cong tinh,
cap xa noi tiép
nhén hd so cua to
chirc, ca nhan

19. Cap doi giay phép khai thiac khodng sin

19.1. Trudng hep to chire, ca nhan dé nghi cap doi gidy phép khai thac khoang san déi véi gidy phép khai théc
khoang san dwoc cap trwéc ngay 01/01/2026 va ndi dung gidy phép khai thac khoang san khong quy dinh dién tich

khu vec khai thac khoang san hoic mirc sau dwgc phép khai thac

- Thoi han tiép nhdn va kiém tra hé so: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhdn ho so;

- Thoi hgn tham dinh hé so va xem xét, quyér dinh: 12 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhdn dirgc hé so dap iing quy dinh
(trwong hop ldy y kién Thu firéng Chinh phut trieée khi quyér dinh viéc cdp doi giagy phép khai thac khoang san dat hiém thi
thoi gian ldy y kién khong tinh vao thoi han gidi quyét hé so);

- Thoi han tra két qua gidgi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn diroc két qud gidi quyét.

Cac buoc

thuce hién

Noi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thue hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thue hién

Bla: Tiép nhin

- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhdn yéu

- To chirc, ca nhan;

Trong gio

- MAu s6 01
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Cac budc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
o Noi dung cong viéc : % gm Keét qua thyce hién
thue hién thye hién thue hién
phi dia gi6i cau vé hinh thirc, dia diém trda két qud) va giri Gidy | - Cong chirc, vién | hanh chinh | - Mau s6 04
(Truong hop thuc tiép nhén va hen tra két qua cho t6 chire, c4 nhan chure tai Trung tdm - Hd so
hién tiép nhan, trd| - Nhap dir liéu théng tin hd so vao Hé théng Phyc  vu hanh
ket qua giai quyét| - Thyc hién sao chup, s hoa va luu trit hd so dién tir chinh cOng cap xa
khong phu 1huoc| 1. eno hop hd so khong hop 18 thi tra lai va yéu ciu
vao dia gioi hanh| . ; . A A 2 A A
i the thure hién bo sung, hoan th1¢n, ho so; trudng hop tu ch01,tlep
¢ , . "~| nhan ho so: Lap phi€u tir choi ti€p nhan gidi quyét ho
buoc nay (Budc N e : : 1A
. : .. | sovanéurd ly do tir choi theo quy dinh cua phap luat
la) va chuyén den , . . .
Buée 2 k6 tiép)|” Chuyén ngay ho so dién tr vé phong Khoang san
khong  thie  hién thudc S& NNMT; chuyén ho so gidy dén co quan co
Bude 1 Nép h 3 tham quyén chu tri giai quyét qua dich vu buu chinh
50). | theo quy dinh
- Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng ciia co quan c¢6 tham quyén
de giam sat, don doc
. , ‘ Chan (R - Méu s6 01
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so - Ca nhan, 16 . <
s Ly . NN chtc Trong gio | - Mau s6 04
B1: Nop ho so¢ | - Nhép dir liu thong tin ho so vao phan mém . . N
, 1. Y o - Cong chire, vién | hanh chinh | - HO so
- Quét scan, s0 hoa va luu trit ho so dién tir , . .
chic tai Trung - Phiéu thu
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thue hién

Truong hop hd so khong hop 18 thi tra lai va yéu

tam Phuc vu hanh

Phiéu yéu cau bo

N SO chinh cong tinh sung hoan thién Ho
cau bo sung hoan thién ho so so (Miu s6 02)'
Truong hop tir chéi tiép nhan ho so: Lap Phiéu tir chéi tiép Phidu tir chéi & nhan
nhan va giai quyét hd so va néu 16 1y do tir chéi theo quy \ 0O Aeb e
dinh ciia phép luat h6 so(Mau s6 03)
Cong chtrc, vién
- Chuyén ho so gidy, file dién tr tir Trung tdm vé cAhu:c tal Trl}ng o
phong Khodng sén xi 1y tdm Phuc vu hanh | 0,5 ngay lam
. A0 v < chinh cong tinh, viéc - Méu s6 01
B%’ CPyen V& | _ Trén phdn mém 4o x3/Nhan via -,
Phan cong xir ly cap xa/lNhan vien - Miu s6 04
hd so buu chinh D so
Linh qao,phi)ng chLAJyen Ton ghan cangAchuy(‘Aen Lanh dao phong | 0,5 ngay 1am
vién xir 1y ho so trén Phiéu ki€m soat/trén phan , \ A
mim Khoang san viéc
- Kiém tra ni dung ho so _ - Bién ban kl?m tra
B3: Thwc hién | _1y4) panh kiém tra thuc dia (néu cin thidt) Chuyen —  Vien | o sy lam |- Van ban tong hop,
xtr ly, tham dinh . . L 3 phong  Khoang . tham muu dé xuat
2 ) - Tong hop, tham dinh ho so Viee
ho so g hop, : san :

- Hoan thién hd so trinh phé duyét

- Dy thao To trinh
- Du thao Gidy phép
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thue hién

khai thac khoang san
(cap doi)
- Phiéu trinh

- Lanh dao phong chuyén mon xem xét ho so trinh

- Du thao To trinh

- Dy thao Gidy phép
khai thac khoang san

B4: XemA xét/de |~ o da0 S& NNMT LﬁnI{ daoq phong | 01 ngiy lam (Cép i)
xuat N Khoang san viéc o,
- Trén phan mém - Van ban tong hop,
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
- T trinh
B5: Xem xét |- Lanh dao S6 NNMT xem xét ky trinh lanh dgo | | o1 raav iz omm
trinh Lanh dgo | UBND tinh ot G0 S0 dLngaylam Du thao Giay phép
LA A o x NNMT vige khai thac khoang san
So phé duyét | - Trén phan mém (cip ddi)
. . X HO idy to gui
] Vian thu ky s6/ dong dau cua co quan vao ban dién 0.5 ngay 1am 1ié0n sgl’éfla}éugc glj 1
B6: Ky $0, phat | q/han gidy theo quy dinh va chuyén lai hd so cho | Vian thu S& ’ \?iéz <&/dén 5 iy ' h ;;
hanh ho so'va | yhong chuyén mon dé chuyén hd so lién thong ' hanh 8 P
chuyén ho so lién an
thong Chuyén vién phong chuyén mén hoan chinh hd so, | Chuyén vién phong | 0,5 ngay 1am | HO so, gidy to gui
thuc hién giri lién thong chuyén mon viéc lién thong




199

Cac budc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
o Noi dung cong viéc nvl §“’ gm Keét qua thyce hién
thue hién thye hién thue hién
Tiép nhén, ludn chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh
BJ: Tlep nhan Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé A 02 gio lam | - Ho so
ho so tai Trung | . _ . , V1, Trung tam o ,, .
Am Van phong UBND tinh xtr 1y ViEC - Phi€u chuyén
B8: Phan cong Lflnh dao lfhon% Nor}g r}ghlsp - M?l truq’?g p.hxan Leinh dao F’Ahong 02 givr lam | - Hb so
it 1V hd so cong chuyén vién xir ly ho so trén Phiéu kiém | Nong nghiép - vide hidy chvd
y soat/trén phan mém Moi trudong ‘ - Phicu chuyen
- Hb so
- Du thao Gidy
Phong chuyén mon tham muu xtr 1y phép khai thac
Phon N6n __ |khoang san (ca
B9: Tham muu, .Ag Ag. 03 ngay lam | ;x. J (cap
o nghiép - MO L doi)
xtr ly ho so . VIEC
truong

Truong hop hd so khong du diéu kién cip Gidy
phép tham do khodng san thi tham muu dy thdo van
ban néu 10 1y do

Dy thao thong bao
néu 18 1y do hd so
khong du diéu kién
cap Gidy phép

B10: Duyét va
trinh hd so

- Lanh dao Phong Nong nghiép va Moi truong xem
xét, két qua tham dinh ho so
- Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh

- Trén phan mém

Lanh dao Phong
Nong nghiép -
Moi truong

04 g1 lam
viéc

Dy thiao Giay phép
khai thac khoang san
(cap doi)
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thue hién

Dy thao Gidy phép

B11: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | Van phong | 02 gi¢ lam khﬁi tt‘éC khoang san
ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh Viéc (cap doi)
Gidy phép khai thac
B12: Xem xét, N .. .. |khoang san (cap doi)
quyét dinh hoé | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Eﬁﬁh dao UBND | 03 %z(éyclam thudc tham quyén cip
SO’ i cua Chu tich UBND
tinh
- Phong Hanh chinh - T6 chic vao sb van ban,
dong dau, luu trit ho so
- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tu/
ban gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu xir 1y Gidy phép khai thac
813; : Phazt hanh thuc h1¢}1 SO ’hoa, luru kho theo quy dinh Phong Hanh | 01 gios lam khoAang fan (Cag d(;l)
kétqua giai | - Chuyén két qua cho Céong chirc, vién chirc tai | chinh - T4 chirc vide thuoe tham. quyen cap
quyét Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh dé tra két ' cua Chu tich UBND
quéa cho ca nhan, t6 chirc hodc dé chuyén cho cap xa tinh
noi tiép nhan ho so hoic chuyén theo dich vu buu
chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua cho to chrrc,
ca nhan
B14: S6 hoa két | Chuyén vién duoc phan cong tham muu xtr Iy ho so | Phong Nong | 02 gio lam |Két qua giai quyét
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Cac buoéc Pon vi/Nguoi Thoi gian ,
o NOi dung cong viéc nk §“’ gm Keét qua thyce hién
thue hién thye hién thue hién
qua giai quyét | tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban dién to/ban | nghiép -  M0i viéc TTHC dugc so hoa,
gidy va thuc hién sd hod, luu kho theo quy dinh truong luu kho
- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan sau khi t6 chirc, ca
nhan nop 1€ phi theo quy dinh T6 chic, ¢4 nhan;
- Ky x4c nhan viéc nhén két qua trén miu phiéu theo | cong chirc, vién
B15: Tra két |quydinh chic tai Trung tm .. |HO so; cac mau
e v e e . % Ve : + |Phuc wvu hanh| Trong gio TR
qua phi dia gié¢i | - Thu lai cdic mau phiéu, giay to theo quy dinh (néu hinh b b . - phiéu, giay to lién
co), gii lai co quan chu tri giai quyét thu tuc hanh chinh - cong tinh, | hanh chinh quan theo quy dinh

chinh hodac luu trir theo quy dinh
- Moi t6 chtrc, ca nhan danh gia mic do hai 1ong

- K&t thtic ho so trén phan mém mdt ctra dién tir

cap xa noi ti€p
nhan ho so cua to
chirc, ca nhan

19.2. Trwong hep té chike, cd nhén dé nghj: (1) Cdp déi gidy phép khai thac khodng sdn déi véi gidy phép khai
thac khoang sdn dwec cdp trwde ngay 01 thdng 01 nam 2026 va néi dung gidy phép khai thac khoang sdn khéng quy
dinh tri¢ lwong hodc khéi lweng khoang sdn dwoc phép khai thac hodgc khéng quy dinh théi han khai théc; (2) Thuc
hién viéc cdp déi gidy phép khai thac khoang sdn két hep véi gia han, cdp lai hodc diéu chinh gidy phép khai thac
khoang sdn; (3) Cdp déi gidy phép khai thac khoang sdn déi véi gidy phép khai thac khoang sdn dwet cdp truwéc ngay 01
thang 01 nam 2026 va ngi dung gidy phép khai thac khoang sdn dong theéi thugc nhiéu trwong hep sau: khéng quy dinh
tri lwong hodgc khéi lweong khoang sdn dwec phép khai thic, khéong quy dinh théi han khai thdc, khéng quy dinh dién
tich khu vec khai thac khoang san hogc mic sau dwoc phép khai thac

- Thoi han tiép nhdn va kiém tra hé so: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhdn hé so;
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- Thoi han tham dinh hé so 24 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwoc hé so dap vmg quy dinh (trieong hop hé so can
chinh sira, bé sung, thoi gian thdm dinh con lai sau khi nhédn diwoc hé so hoan thién cua té chite, cd nhan dwoc ting thém

21 ngay lam viéc);
- Thoi han xem xét, quyér dinh: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwroc ho trinh phé duyét (treong hop ldy y kién Thi
tirong Chinh pha trieée khi quyér dinh viéc cdp dai gidy phép khai thac khoang sdn dat hiém thi thei gian lday y kién khéng

tinh vao thoi han gidi quyét hé so):
- Thoi han trd két qua gidgi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn diroc két qud gidi quyét.

Cac buoc

thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thue hién

Bla: Tiép nhéan
phi dia gioi
(Truong hop thuc
hién tié}) nhan, tra
két qud gidi quyét
khong phu thudc
vao dia gioi hanh
chinh thi thuc hién
buoc nay (Buoc
la) va chuyén dén
Bude 2 ké tié'p,
khong thuc hién
Buvc 1. Nop hé
S0).

- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thirc, dia diém trd két qud) va giri Gidy
tiép nhén va hen tra két qua cho t6 chire, ca nhan

- Nhap dir liéu thong tin hd so vao Hé théng

- Thyc hién sao chuyp, s6 hoa va luu trir hd so dién tir

- Truong hop ho so khong hop 18 thi tra lai va yéu cau
bd sung, hoan thién hd so; truong hop tir chdi tiép
nhan ho so: Lap phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho
so vanéu 10 ly do tir chdi theo quy dinh cta phép luat

- Chuyén ngay ho so dién tr vé phong Khoang san
thudc S& NNMT; chuyén hd so gidy dén co quan co
thim quyén chu tri giai quyét qua dich vu buu chinh
theo quy dinh

- Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé thong

- T6 chirc, ca nhan
- Cong chuc, vién
chtre tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong cap xa

Trong gio
hanh chinh

- Mau sb 01
- Mau sb 04

- HO so
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Cac budc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
. Noi dung cong viéc : % gm Keét qua thyce hién
thue hién thye hién thue hién
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh d&én Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng ciia co quan c¢6 tham quyén
de giam sat, don doc
. x .2 » s -Mau s6 01
- Huéng dan, kiém tra, ti€ép nhan ho so x 2
R, . N - Mau so 04
- Nhap dit li¢u thong tin ho so vao phan mém 7 .
, s A e - C4 nhan, t - Ho so
- Quét scan, s0 hoa va luu trit ho so dién tir .
chtrc - Phiéu thu

op ho - Cong chuc, vién Trong gio A A A %
B1: Nop ho so . A n AL e 1t x A ) Phiéu yéu cau bo
Op "I;ruzo?g hop h? SO .lfhonkg hop 1€ thi tra lai va yéu | .y tai Trung | hanh chinh sung hoan thién o
cau bo sung hoan thién ho so tam Phuc vu hanh so (Mu s6 02)
T - AR o o chinh cong tinh
ruong hop tir choi ti€p nhan ho so: Lap Phiéu tir choi tiép A g Ae A 1a
S ‘. Phi hy
nhan va gidi quyét hd so va néu 10 Iy do tir choi theo quy N u tu:;: 01; tiep nhan
dinh ciia phéip lut ho so(Mau s6 03)
Cong chtc, vién
.| Chuyén hd so gidy, file dién tir tir Trung tdm vé c}nrc tal Trl‘mg o Mau sé 01
B2: Chyén va phong Khoang san xt 1y tar,n Phyc vu hanh | 01 ngf";ly lam e~1u S(,)
Phan cong xir ly N chinh cong tinh, vige - Mau s6 04
N - Trén phan mém L LA A
ho so cap xa/Nhan vién CHD so
buu chinh
Lanh dao phong chuyén mén phan cong chuyén | Lanh dao phong | 02 ngay lam
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thue hién

vién xtr Iy ho so trén Phiéu kiém soat/trén phan | Khoang san viéc
mém
- Kiém tra noi dung ho so
- Gri van ban lay y kién cac co quan c6 lién quan
vé khu vuc dé nghi gia han gidy phép khai thac - Bién ban kiém tra
kho4 3 2
oang safl ‘ - Vin ban téng hop,
- Iiiém t’ra toa Fi(f),,dién tich khu vuc dé nghi gia han tham muu dé xuit
Gla}f phep kha} thac - Du thao To trinh
- Tién hanh kiém tra thuc dia Y .
A L . - Dy thao iay pheép
| - Tong hop, tham dinh ho so A B khai thac khoang san
'331 Tllll‘g’c hl?“h - Trudng hop hd so khong du diéu kign, So NNMT C:}Jye” < VIEN | 51 ngay 1am (cAp ddi)
xu yl:()?;‘: dinh | ;v hign thi tuc tra lai hd so va thong bao rd 1y do Eﬁ r‘;’”g oang vide |- Phiéu trinh

bﬁng van ban

- Trudong hop phai bo sung, chinh stra dé hoan thién dé 4n
hoic phai 14p lai d& an thim do khodng san, co quan tiép
nhan ho so giri vin ban théng béo néu 15 1y do chua thong
qua dé an hodc nhiing ndi dung can bo sung, hoan thién dé
an kém theo bién ban hop Hoi dong tham dinh. Thoi gian
tham dinh con lai sau khi nhan dugc hd so hoan thién cia
6 chirc, ca nhan tang thém 21 ngay 1am viée

- Hoan thién ho so trinh phé duyét

- Thong bao chinh
stra, b0 sung hd sof
(Mau s6 07)
- Thong béo tra hd so
(Mau s6 08)
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thue hién

B4: Xem xét/dé

- Lanh dao phong chuyén mon xem xét Ho so trinh
Lanh dao S6 NNMT

Lanh dao phong

03 ngay lam

- Dy thao To trinh

- Dy thao Gidy phép
khai thac khoang san
(cap doi)

xuat A N Khoang san viéc o
- Trén phan mém - Vén ban tong hop,
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
- To trinh
B5: Xem xét | - Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh lanh dao | ” . owmmh
trinh Lanh dgo | UBND tinh panh Qo 07 O1ngaylam |- Dy thio Giay phép
Sé phé duyé.t - Ttén ohin mém NNMT vige khai thac khoang san
' P (cAp ddi)
, i . H;‘\ + A t\ 5 .
Vian thu ky s6/ dong dau ctia co quan vao ban dién 0.5 naav lam 1ie?n Sgl’éfla}éugc gl? 1
B6: Ky s6, phat | ti/ban giy theo quy dinh va chuyén lai hd so cho | Van thu S DI o e
hanh hd so va | Phong chuyén mon dé chuyén ho so lién thong ‘ hanh & P
chuyén ho so lién Chuve —
A . 5 uyén Vién Ss ; 2 :
thong Chuyén vién phong chuyén mon hoan chinh ho so, hb: chuvén 0,5 ngay lam | HO so, giay to gir
thuc hién guri lién thong fnc‘)n g y viéc lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xi Iy ho so lién th

ong tai Van phong UBND tinh

B7: Tiép nhan

Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé

Trung tam

02 gio lam

- HO so
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thue hién

ho so tai Trung | Vin phong UBND tinh xir Iy viéc - Phiéu chuyén
tam
B8: Phan cong Lftnh dao lfhon% Nor}g r}ghlsp - M?l truq?g p.hxan Leinh dao F’Ahong 02 givr lam | - Hb so
4 1V h so cong chuyén vién xtir ly ho so trén Phiéu kiém | Nong nghiép - vide y .
Xy nos soat/trén phan mém MOoi trudong ‘ - Phicu chuyén
- Hb so
Phong chuyén mon tham muu xtr 1y K D_u th,éo Gléy ph(?p
ohe NG khai thac khoang san
n n T A 2 -
B9: Tham muru, O. Ag 0 Aq 03 ngay lam (cap doi)
xit 1§ hd so nghiep - Mot) = i D thio (homa ba
Truomg hop hd so khong dit didu kién cip Gidy | TUoOng v thdo thong bao
s 1 , s s . néu 10 ly do ho so
phép tham do khodng san thi tham muu dy thdo van n e A 1A
A a1y khong du diéu kién
ban néu 1o 1y do L ek ,
cap Giay phep
- Lanh dao Phong Nong nghiép va Mdi truong xem | . 7 y )
B10: Duyétva | Xét két qua tham dinh ho so Leinh dao ﬁhong 04 giér lam Er:I tl;]a,o S}Ia}/ ph?p
trinh hd so | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh Nong nghicp -1 = i al thac khoang san
o Moi truong (cap doi)
- Trén phan mém
B11l: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyé¢t, trinh | Van phong | 02 gio lam Eﬁ; i tt};g; E:sgn pZZE
ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh viéc g

(cAp dbi)
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thue hién

B12: Xem xét,
quyét dinh ho
SO

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh

Lanh dao UBND
tinh

03 gio lam
viéc

Gidy phép khai thac
khodng san (cép
dbi) thudc tham
quyén cip cta Chu
tich UBND tinh

- Phong Hanh chinh - T6 chiic vao s6 van ban,
dong dau, luu trir ho so

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién ti/
ban gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu xt Iy

Gidy phép khai thac

B13: Phat hanh | thyc hién s6 ho4, luu kho theo quy dinh . \ . khoang san (cap
£ . eas ., Phong Hanh | 01 gio lam s A ;
ket qua giai | . Chuyén két qua cho Coéng chirc, vién chuc tai chinh - T& chire vide dOI)‘ thuc  tham
quyét Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh dé tra két ‘ quyén cap cua Chu
qua cho ¢4 nhén, t6 chirc hodc dé chuyén cho cip x4 tich UBND tinh
noi tiép nhan ho so hoic chuyén theo dich vu buu
chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua cho t6 chiic,
ca nhan
£+ ..z | Chuyén vién duoc phan cong tham muu xir Iy hd so | Phong Nong 1 Két qua giai quyét
B14,: S,O, h o4 k;et tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban dién to/ban | nghiép -  M0i 02 gl.(j lam TTHC dugc sd hoa,
qua glal quyet gidy va thuc hién s6 hoa, luu kho theo quy dinh. truong viee luu kho
B15: Tra két | - Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan sau khi to chue, ca | T chtrc, c4 nhan; Trong gio | SO; Ccac mau
qua phi dia gi¢i | nhan ndp I¢ phi theo quy dinh cong chuc, vién| hanhchinh |phiéu, gidy to lién
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Cac budc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
. Noi dung cong viéc : % gm Keét qua thyce hién
thue hién thye hién thue hién
- Ky xac nhan viéc nhin két qua trén mau phiéu theo | chirc tai Trung tim quan theo quy dinh

quy dinh

- Thu lai cac miu phiéu, gidy to theo quy dinh (néu
cd), gt lai co quan chu tri gidi quyét thu tuc hanh
chinh hodc luu trir theo quy dinh

- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muc d6 hai long

- K&t thiic ho so trén phan mém mot ctra dién tir

Phuc wvu hanh
chinh cong tinh,
cap xa noi tiép
nhén hd so cua to
chirc, ca nhan

20. Cong nhan két qua thim do khoang sin
20.1. Truong hep té chire, ca nhian dé nghi cong nhan két qua thiam do khoang san nhom I ¢c6 quy mé phan tan,
nhé 1é; khoang san nhom Il

- Thoi han tiép nhdn va kiém tra hé so: 02 ngay lam viéc, ké tir khi nhdn ho so;

- Thoi han tham dinh hé so: 45 ngay, ké tir ngay nhédn dioc hé so dap vmg quy dinh (trieong hop hé so can chinh siza,
bé sung, thoi gian tham dinh con lgi sau khi nhén diroc hé sorhoan thién cia té chire, cd nhdn diroc ting thém 21 ngay lam viéc);

- Thoi han xem xét, quyét dinh: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhdn duwroc ho trinh phé duyét;

- Thoi han tra két qua: 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhdn duwoc két qua gidi quyét.

Cac buoéc Pon vi/Nouwoi Thoi gian .
Noi dung cong viéc i % gM Keét qua thyuc hién
thue hién thyre hién thue hién
Bla: Tiép nhan | - Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhdn yéu | - T4 chie, canhan | Trong gio | - Mau sb 01
phi dia gi6i cau vé hinh thuec, dia diém tra ket qua) va g Giay | _ Cong chitc, vién | hanh chinh |- Mau sé 04




209

Cac buéc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
. Noi dung cong viéc : % gm Keét qua thyce hién
thue hién thye hién thue hién
(Truong hop thuc tiép nhén va hen tra két qua cho t6 chire, c4 nhan chtrc tai Trung tim - Hb so
hi;é” tiép nhan, tr ‘,i - Nhap dir liéu thong tin hd so vao Hé théng Phuc  vu ) hanh
ketﬁ qua giar quy ft - Thyce hién sao chup, s6 hoa va luu trir hd so dién tir chinh cong cap xa
khong phu thuoc . , \
vao dia gidi hanh| Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va yéu cau
hinh thi thue hién bd sung, hoan thién hd so; truong hop tir chdi tiép
buée ndy (Bucc| ™han ho so: Lap phicu tir choi ticp nhan giai quyet ho
1a) va chuyén dén| S© vanéu rd 1y do tir chdi theo quy dinh ctia phép luét
Buc 2 ké tiép,| - Chuyén ngay ho so dién tir vé phong Khoang san
khong thuc hién| thudc S6 NNMT; chuyén hd so gidy dén co quan co
Buéc 1. Nop hél thAm quyén chu tri giai quyét qua dich vu buu chinh
s0). theo quy dinh
- Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh d&én Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong cuia co quan c6 tham quyén
de giam sat, don doc
. , : A R - Mau s6 01
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - C4 nhén, to .
A 1 T A A . 1A \ A A chirc . |-Mauso 04
B1: Noo ha - Nhap dit li¢u thong tin hd so vao phan mém Trong gio -
: Nop ho so . . . - Co ro via . ; - HO so
P - Quét scan, s6 hoa va luu trit ho so dién tir. C’ong C}_MC’ Ve hanh chinh .
chirc tai Trung - Phiéu thu

Truong hop hd so khong hop 18 thi tra lai va yéu

tam Phuc vu hanh

Phi€éu yéu cau bo
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Cac budc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
. Noi dung cong viéc nvl §“’ gm Keét qua thyce hién
thue hién thye hién thue hién
cau bo sung hoan thién ho so chinh cong tinh sung hoan thién Ho
so (Mau sb 02)
Truong hop tir choi tiép nhén hd so: Lap Phiéu t g o
soo g op T BHO) Heb IR 10 5 b T Phiéu tir chdi tiép nhan
choi ti€ép nhan va giai quyét ho so va néu 1o 1y do tur ho so (Mau s6 03)
chéi theo quy dinh ctia phap luat
Cong chtrc, vién
- Chuyén hd so giéy, file dién tir tor Trung tam vé cAhu:c tal Trlfng oo
\ . N tam Phuc vu hanh | 01 ngay lam
phong Khoang san xur ly hinh 6 tinh ,A My s6 01
. An va \ \ chinn con 1nh, viec - Mau so
B2: Chuyénva | Trén phan mém £ o /Nhg] " sz
Phén cong xir ly cap Xa/lNhan vien - Mau s6 04
hé so buu chinh HB s
Lanh h¢ huyé 6n phan co6 huyé N
in dﬁ‘o,p ?ng ¢ 1A1yen Ton pA an C?ngAC uyfn Lanh dao phong | 02 ngay lam
vién xtr Iy ho so trén Phiéu ki€m soat/trén phan , , n
N Khoang san viée
meém
- T6 chtre kiém tra thue dja - Bién ban kiém tra
_ N - Hc)’p HC)} ddng tham dinh bao cdo két qua tham do e B - Vin ban tdng hop,
|:°>3.’ Thl,;’c hl(:m khoang san C uyen vien \ tham muu dé xuat
Xt ‘Ysl:‘;am dinh | _ o hanh van bin thong béo két luan etia Chis tich Hoi déng | PNONG - Khoang | 35ngay 1 . oy 0
0 so san : .

cho 0 chirc, ci nhan dé chinh stra, bo sung va hoan thi¢n ho so
d& nghi cong nhan két qua tham do, kém theo bién ban hop
Hoi dong dén t6 chirc, ca nhan dé nghi cong nhan két qua thim

dong tham dinh
- Dy thao To trinh
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thue hién

do khoang san

- Van ban yéu cau to chirc, ¢4 nhan bd sung, hoan
thién ho so, trong d6 néu 0 ndi1 dung can bd sung,
hoan thi¢n, viéc yéu cau bod sung, hoan thi¢n hd so
chi thuc hién mot lan

- Hoan thién ho so, trinh UBND cép tinh quyét dinh
cong nhan bao cdo két qua tham do khoang san,
tham do bo sung khoang san

- Truong hop hd so khong du diéu kién, S6 NNMT
thuc hién thu tuc tra lai hd so va thdng bao rd 1y do
bang vin ban

- Trudng hop phai bo sung, chinh sira dé hoan thién,
co quan tiép nhan hd so giri van ban thong bio néu
13 1y do chua théng qua hodc nhitng ndi dung can
bd sung, hoan thién kém theo bién ban hop Hoi
dong tham dinh. Thoi gian chinh sitra, bo sung
khong tinh vao thoi han tham dinh ho so

- Hoan thién ho so trinh phé duyét

- Dy thao Quyét dinh
cong nhan bao cao két
qua tham do khoang
san, tham do bo sung
doi  véi  cac  loai
khoang san ran thudc
tham quyén cong nhan
cua UBND tinh

- Phiéu trinh

- Thong bao chinh
stra, b6 sung hd so
(Mau s6 07)

- Thong béao tra ho
so (Mau sb 08)

B4: Xem xét/dé
xua?’lt

- Lanh dao phong chuyén mon xem xét Ho so trinh
Lanh dao S6 NNMT

- Trén phan mém

Lanh dao phong
Khoang san

05 ngay

- Du thao To trinh
- Du thao Quyét

dinh cong nhan bao
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thue hién

cdo két qua tham do
khoang san, tham do
b6 sung do61 voi cac
loai khoang san ran.

- Vén ban tong hop,
tham muu dé xuat

- Phicu trinh

- TO trinh
- Dy thao Quyét

B5: Xem xét | - Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh lanh dao Liah  d 8¢ dinh coéng nhan bao
trinh Lanh dao | UBND tinh Nell\lllMT 59 03 ngay | cao két qua tham do
S& phé duyét | - Trén ph?m mém khoang san, tham do
bo sung d6i v6i cac
loai khoang san ran
14 , . H/‘\ A tx 9 e
Van thu ky so/ dong dau ctia co quan vao ban dién 10 89, gy 10 gw
) ek . . PO g \ X lién thong dugc ky
B6: Ky sb, phat tu/ban giay theo quy dinh va cl‘luyen_ lai ho so cho | Van thu S& 01 ngay vy déng déu phét
hz‘lnvh h(‘? sova | phong chuyén mon dé chuyén ho so lién thong hanh
chuyén ho so lién Chuve -
th(jng A  n \ A A \ ) A uyen vien N . . L.
Chuyén vién phong chuyén mon hoan chinh ho so, ohong Khoang 01 ngay HO6 so, giay to gui

thuc hién guri lién thong

San

lién thong
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Cac budc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
. Noi dung cong viéc nvl §“’ gm Keét qua thyce hién
thue hién thwe hién thue hién
Tiép nhén, ludn chuyén va xir Iy ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh
BJ: Tlep nhan Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé A 0,5ngay lam | - Ho so
ho so tai Trung | _ _ . , . Trung tam A ,, .
Am Van phong UBND tinh xtr 1y ViEC - Phi€u chuyén
B8: Phan cong Lftnh dao FA’hon_gA Norlg r}ghlsp - M?l truq’?g p.hxan Leinh dao ﬁhong 0.5 ngay lam | - Ho so
it 1V hd so cong chuyén vién xir ly ho so trén Phiéu kiém | Nong nghiép - viae hidy chvd
y soat/trén phan mém Moi trudong ‘ - Phicu chuyen
- Phiéu chuyén
- Hb so
- Du thao Quyét
Chuyén vién phong chuyén mon tham muu xtr 1y dinh cong nhan bao
Phon NG cdo két qua tham do
B9: Tham muru, .Ag Ag. 04 ngay lam | khoang san, tham do
v LA nghi¢p - MOl . 2 L e
xir ly ho so . viéc bd sung doi voi cac
truong . . S
loai khoang san ran
Dy thao thong bao
Truong hop Hd so khong du diéu kién thi tham néu 18 1y do hd so
muu du thao vin ban néu 6 1y do khong du diéu kién
cong nhan két qua
B10: Duyét va | - Lanh dao Phong Nong nghiép va Moéi trudng xem | Lanh dao Phong | 01 ngay lam | Dy thao Quyét dinh
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thue hién

trinh ho so

xét, két qua tham dinh ho so
- Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh

- Trén phan mém

Nong nghi¢p -
Moi trudong

viéc

cong nhan bao céo
két qua tham do
khodng san, tham do
bd sung dbi véi cac
loai khoang san

B11l: Phé duyét
hé so

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh
lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh

Van
UBND tinh

phong

01 ngay lam
Viéc

Du thao Quyét dinh
cong nhan bao cao
két qua tham do
khodng san, tham do
bo sung d6i v6i cac
loai khoang san

B12: Xem xét,
quyét dinh ho
SO’

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh

Lanh dao UBND
tinh

01 ngay lam
viéc

Quyét dinh cong nhan
béo cao két qua tham do
khoang san, tham do bd
sung d6i voi cac loai
khoang san rin thudc
thdm quyén cong nhan
ctia UBND tinh

B13: Phat hanh
két qua giai
quyét

- Phong Hanh chinh - T4 chite vao sé vin ban, dong
dau, luu trir ho so

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién ti/ ban
gidy) cho chuyén vién tryc tiép tham muu xir ly

Phong Hanh
chinh - T6 churc

0,5 ngay lam
viéc

Quyét dinh cong
nhan bdo cdo két
qua tham do khoang
san, thim do bd
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thue hién

thuc hién s6 hoa, luu kho theo quy dinh

- Chuyén két qua cho Cong chiic, vién chic tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két
qua cho cé nhén, t6 chirc hoidc dé chuyén cho cap xa
noi tiép nhin hé so hodc chuyén theo dich vu buu
chinh dén dia diém diang ky dé tra két qua cho to
churc, ca nhan.

sung do6i voi cac loai

khoang san ran
thuoc tham quyén
cong nhan cua
UBND tinh

., .« | Chuyén vién dugc phan cong tham muu xir Iy ho so | Phong Nong . Két qua giai quyét
B14: So hoa ket | _, A : . : ~ | 0,5 ngay lam 2o,
ui Si(:ii 0:; éett tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban dién ti/ban | nghi¢p - MOI Vgié)c/ TTHC dugc so6 hoa,
qua glat quy gidy va thuc hién sd hod, luu kho theo quy dinh truong ‘ luu kho
- Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan sau khi to chuc, ca
nhan nop 1¢ phi theo quy dinh T6 chire, ca nhan;
- Ky xac nhén viéc nhin két qua trén mau phiéu theo | cong chuc, vién
B15: Tra két | quy dinh chic tai Trung tm .. |HO so; cac mau
e v ae ere R ST S S . » |Phuc vy hanh| Trong gio TSN
qua phi dia giéi | - Thu lai cdc mau phiéu, gidy to theo quy dinh (néu hinh o - . ” phiu, gidy to lién
c6), giri lai co quan chu tri gidi quyét th tyc hanh | MMM COng A1 hanhchinh 1o o0 g o0 00y dinh

chinh hoéc Iuu trit theo quy dinh
- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muc do hai long

- Két thuc ho so trén phan mém mot ctra dién tu

cap xa noi tiép
nhan ho so cua to6
chtrc, ca nhan
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20.2. Truong hop té chire, ca nhan dé nghi cong nhan két qua thim do khoang san nhom 111 va viéc tham dinh,
trinh Cha tich UBND tinh xem xét cong nhan két qua thim doé khoang san ma khong phai thong qua Hoi dong tw

van ky thuat

- Thoi han tiép nhdn va kiém tra hé so: 02 ngay lam viéc, ké tir khi nhédn hé so;

- Thoi han tham dinh hé so: 24 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwoc hé so ddp iing quy dinh (trwong hop hé so can
chinh si#a, bé sung, thoi gian thdm dinh con lai sau khi nhdn dioc hé so hoan thién cia té chiic, cd nhdn dwoc tang thém 21

ngay lam viéc);

- Thoi han xem xét, quyér dinh: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn duwroc hé trinh phé duyét;

- Thoi han trd két qua: 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn diroc két qud gidi quyét.

Cac bude Noi dung cong viéc Don VifN.%ll’(‘)’i Thot gian Két qua thue hién
thue hién thye hi¢én thue hién
Bla: Tiép nhén |- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn yéu
phi dia giéi cau vé hinh thirc, dia diem tra ket qua) va gin Giay
(Truwong hop thuc tiép nhan va hen tra két qua cho to chuc, c4 nhan
hién tiép nhdn, tra| - Nhap dit ligu thong tin ho so vao H¢ thong L
ket qua giai quyét| - Thuyec hién sao chup, s6 hoa va luu trit hd so dién tir ) TOA churc, (,:a nhaAn - Miu sé 01
ki‘zo”ng P hu thl:l'dc - Truong hop hd so khong hop 16 thi tra lai va yéu cu | C’Zong. chize, VIRl Trong gio - Mau sé 04
do dja giot hanhl s g hoan thign hd so; truomg hop tir chéi tiép | oo O M B panh chiph |7 %
chinh thi thuc hién ’ j ’ § Phyc vu  hanh - H6 so

buoc nay (Budc
la) va chuyén dén
Buoe 2 ké tiép,
khong thuc hién
Buvc 1. Nop hé

nhan ho so: Lap phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho
so vanéu rd 1y do tir chdi theo quy dinh ctia phap luat

- Chuyén ngay ho so dién tir vé phong Khoang san thudc S
NNMT; chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham quyén chi ti
gidi quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh

chinh cong cap xa
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Cac budc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
. Noi dung cong viéc : % gm Keét qua thyce hién
thue hién thye hién thue hién
S0). - Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cua co quan c6 tham quyén
deé giam sat, don doc
.. L - Mau s6 01
- Hudng dan, ki€ém tra, ti€p nhan ho so 2
R, . N - Mau so6 04
- Nhép dir liéu thong tin ho so vao phan mém 7 N
, f o - C4 nhan, 1 - Ho so
- Quét scan, s0 hoa va luu trit ho so dién tir .;
chuc - Phiéu thu

- Cong chic, vién | Trong gio fppie oo cau bo
chuc tai Trung | hanh chinh sung hoan thién Hb
tdm Phyc vy hanh so (Mau s6 02)

B1: Nop ho so Truong hop hd so khong hop 18 thi tra lai va yéu

cau bo sung hoan thién ho so

oz : ~ ——— chinh cong tinh
Truong hop tir chdi ti€p nhéan ho so: Lap Phiéu tir choi tiép

A x eae L1 A oA 1o 1 1A Phiéu tir chéi tiép nha
nhén va giai quyét hd so va néu 10 ly do tir choi theo quy o Segé\u/[g 216') Oe; an
dinh ctia phap lut .
Cong chic, vién
B2: Chuyén va |- Chuyén hd so gidy, file dién tir tir Trung tdm vé f}mcphtal T}I;l‘mﬁ ol naay am | Mau s6 01
A \ T n m x 2
Phan céng xir ly | phong Khoang san xir Iy am P Vil hah Ay TaM | Mau s 04
N A L chinh cong tinh, viéc .
ho so - Trén phan mém - HO so

cap xa/Nhan vién
buu chinh
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thue hién

La&nh dao phong chuyén moén phan cong chuyén

: ; L1z .| Lanh d h¢ 02 ngay lam
vién xtir Iy ho so trén Phiéu kiém soat/trén phan an, acz phong g. Ay
N Khoang san viéc
mem
- Kiém tra tinh hop phép, hop 1& cua hé so - Bién ban kiém tra
- Ly y kién gop y cua cac chuyén gia vé cac noi - Van ban téng hop,
dung c6 lién quan trong bdo cdo két qua tham do tham muu d€ xuat
khoang san - Bién ban hop Hoi
- Tong hop hd so, tai liéu va trinh Cha tich UBND ddng tham dinh
tinh xem xét, cdng nhan két qua thim do khoang - Dy thao T& trinh
san 9 . . - Du thio Quyét
B3 Thue hién |~ Trong qua tri‘nh tham dinh ho so, tru’o"ng‘h_ap ho Chuyén vién o dinh cong nhan bao
xir 1y, thAm dinh | 5 khong du dieu Kién theo quy dinh hogac can chinh phong  Khoéng 20 ngﬁy lam céo két qua tham do
hdse | sua bo sung, viéc tham dinh ho so dwoc thuc hién | gz viée khoéng san, thim do

nhu sau:

- Truong hop hd so khong da diéu kién: S6 NNMT
tra lai hd so va théng bao rd 1y do bing vin ban

- Trudng hop hd so can chinh sira, bd sung: So
NNMT théng b&o bang vin ban yéu cau té chuc, cé
nhan giai trinh, chinh sira hodc bd sung hoan thién
hd so. Truong hop hd so hop 18, tiép tuc tién hanh
tham dinh hd so. Thoi gian tham dinh con lai sau

bd sung ddi véi cac
loai khoang san ran
thugc tham quyén
cong nhan cua
UBND tinh

- Phiéu trinh

- Thong bao chinh
sua, bo sung ho so
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Cac buoéc Pon vi/Nguoi Thoi gian ,
. NOi dung cong viéc nk §“’ gm Keét qua thyce hién
thue hién thye hién thue hién
khi nhan dwoc ho so hoan thién cua té6 chuc, ca (Mau s6 07)
nhan ting thém 21 ngay lam viéc - Théng bao trd hd
* Thoi gian té chite, cd nhdn dé nghi cdng nhdn két so (Mau s6 08)

qud thdam do chinh sita, bé sung, hoan thién bao céo
thiam do khodng san t6i da khéng qud 24 ngay lam
viéc, ké tr ngay nhdn dwoc thong béo ciua S¢
NNMT, triz trwong hop té chirc, ca nhan phdi bo
sung khéi liwong céng tac tham do theo yéu cau cua
So NNMT

B4: Xem xét/dé

- Lanh dao phong chuyén mén xem xét Ho so trinh
Lanh dao S6 NNMT

Lanh dao phong

1,5 ngay lam

- Du thao To trinh

- Dy thao Quyét
dinh cong nhan bao
céo két qua tham do
khodng san, tham do

xuat o Khoéng sén viée bo sung doi vdi cac
- Trén phan mém loai khoang san ran
- Vin ban tong hop,
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
B5: Xem xét | - Lanh dao S6 NNMT xem xét ky trinh 1anh dao | Lanh dao S¢& | 1,0 ngay lam | - To trinh
UBND tinh NNMT viéc

trinh Lanh dao

- Du thao Quyét
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Cac budc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
. Noi dung cong viéc nvl §“’ gm Keét qua thyce hién
thue hién thye hién thue hién
S¢' phé duyét | - Trén phan mém dinh cong nhan bao

céo két qua tham do
khodng san, tham do
bd sung dbi véi cac
loai khoang san ran

Hb so, gidy to gir
0,5 ngay lam | lién thong dugc ky

viée s6/dong dau phat
hanh

Vin thu ky s6/ dong dau cta co quan vao ban dién
B6: Ky s6, phat | twban gidy theo quy dinh va chuyén lai hd so cho | Van thu S&
hanh hd so va | phong chuyén mon dé chuyén ho so lién thong

chuyén ho so lién

5 . 5 Chuyén vién s ; 2 .
thong Chuyén vién phong chuyén mén hoan chinh ho so, \ y . 0,5ngay lam | HO so, giay to gui
A i ten T phong  Khoang n A
thuc hién guri lién thong <in viéc lién thong

Tiép nhén, ludn chuyén va xit Iy ho so lién théng tai Viin phong UBND tinh

0,5 ngay lam | - H6 so
viée - Phiéu chuyén

B7: Tiépnhanhd | Trung tdm nhan hd so lién thong, luan chuyén vé

sotai Trungtim | Van phong UBND tinh xir Iy Trung tam

Lanh dao Phong Nong nghi¢p - Moi truong phén | Lanh dao Phong
cong chuyén vién xtr 1y hd so trén Phiéu kiém | Nong nghiép -
soat/trén phan mém Moi truong

0,5 ngay lam | - HO so
viéc - Phiéu chuyén

B8: Phan cong
xir Iy ho so

BY: :rh,am;mu’u’ Phong chuy&n mén tham muu xur 1y Phopg NO”?_ 04 nggAy lam | - Ho so )
xtr ly ho so nghi€¢p - MOi vige - Du thao Quyeét
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thue hién

Truong hop HO so khong du diéu kién thi tham
muu du thao van ban néu rd 1y do

truong

dinh cong nhan béo
céo két qua tham do
khodng san, tham do
bd sung dbi véi cac
loai khoang san ran

Dy thao thong bao
néu 16 1y do hd so
khong du diéu kién
cong nhan két qua

B10: Duyét va

- Lanh dao Phong Nong nghiép va Moi truong xem
xét, két qua tham dinh hd so

Lanh dao Phong
Nong nghi¢p -

0,5 ngay lam

Du thao Quyét dinh
cong nhan bao cdo
két qua tham do

trinh ho so - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh e viéc khoang san, tham do
. . MOo1 truong 2 o,
- Trén phan mém b0 sung do1 voi cac
loai khodng san
Du thao Quyét dinh
cong nhan bao cao
B11: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | Van phong | 0,5 ngay lam | két qua thim do
ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh Viéc khodng san, tham do

b6 sung do61 voi cac
loai khoang san
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thue hién

B12: Xem xét,
quyét dinh ho
SO

Lanh d¢ao UBND tinh xem xét, quyét dinh

Lanh dao UBND
tinh

0,5 ngay lam
viéc

Quyét dinh céng nhén|
bao céo két qua thim
do khoang san, tham
do bd sung d6i voi cac
loai khoang san ran
thugc tham quyén
cong nhan cua UBND
tinh

B13: Phat hanh
két qua giai
quyét

- Phong Hanh chinh - T4 chirc vao sé vin ban, dong
dAu, Iwu trit ho so

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién t/ ban
gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu xir 1y
thuc hién sb hoa, luu kho theo quy dinh

- Chuyén két qua cho Cong chiic, vién chic tai Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két qua cho ca nhan, to
chirc hodc dé chuyén cho cép x3 noi tiép nhan hd so hodc
chuyén theo dich vu buu chinh dén dia diém diing ky dé tra két
qué cho t chiic, ca nhan

Phong Hanh
chinh - T4 chuc

0,5 ngay lam
viéc

Quyét dinh cong
nhan bdo cao két
qua tham do khoang
san, thim do bo
sung ddi véi cac loai
khoang san  ran
thugc tham quyén
cong  nhan
UBND tinh

cua

B14: S6 hoa két
qua giai quyét

Chuyén vién duoc phan cong tham muu xtr 1y hd so
tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban dién tir/ban
gidy va thyc hién s6 hoa, luu kho theo quy dinh.

Phong Nong
nghi¢gp - MOi
truong

0,5 ngay lam
viéc

Két qua giai quyét
TTHC duoc sb hoa,
luu kho
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Cac buoéc Pon vi/Nguoi Thoi gian ,
. NOi dung cong viéc nk §“’ gm Keét qua thyce hién
thue hién thye hién thue hién
- Tra két qua cho t6 chiic, ¢4 nhan sau khi to chire, ca
nhan ndp 1€ phi theo quy dinh T6 chire, c4 nhan;
- Ky x4c nhan viéc nhén két qua trén miu phiéu theo | cong chirc, vién
B15: Tra két | quy dinh chirc tai Trung tm .. |HO6 so; cac mau
. v e s . x A A : + |Phuc vu hanh| Trong gio T
qua phi dia gié¢i | - Thu lai cac mau phiéu, giay to theo quy dinh (néu hich o - . ” phiéu, giay to lién
co), gii lai co quan chu tri giai quyét thu tuc hanh chinh - cong tnh, | hanh chinh quan theo quy dinh

chinh hodc luu trir theo quy dinh
- Moi t6 chire, ca nhan danh gia mirc d6 hai long

- K&t thiic ho so trén phan mém mot ctra dién tir

cap xa noi ti€p
nhan ho so cua to
chirc, ca nhan

20.3. Truong hop té chire, ca nhan dé nghi cong nhan két qua thim do khoang san nhom 111 va viéc tham dinh,
trinh Chii tich UBND tinh xem xét cong nhan két qua thiim do khosng sin ma phai thong qua Hoi dong twr van k¥ thuét
- Thoi han tiép nhdn va kiém tra hé so: 02 ngay lam viéc, ké tir khi nhdn hé so;

- Thoi han tham dinh hé so: 31 ngay, ké tir ngay nhédn dicoc hé so dap vmg quy dinh (trieong hop hé so can chinh sia,
bé sung, thoi gian tham dinh con lgi sau khi nhédn diroc hé sorhoan thién cia té chire, cd nhdn diroc ting thém 21 ngay lam viéc);

- Thoi han xem xét, quyét dinh: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn duwroc ho trinh phé duyét;

- Thoi han trd két qua: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn duwoc két qud gidi quyét.

Cac buoc

thue hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/Nguoi
thuwe hién

Thoi gian

thwe hi€én

Két qua thyc hién

Bla: Tiép nhin

- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn yéu

- T6 chirc, ca nhan

Trong gio

- MAu s 01
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Cac budc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
o Noi dung cong viéc : % gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
phi dia gi6i cau vé hinh thirc, dia diém trda két qud) va giri Gidy | - Cong chirc, vién | hanh chinh | - Mau s6 04
(Truong hop thuc tiép nhén va hen tra két qua cho t6 chire, c4 nhan chure tai Trung tdm - Hd so
hién tiép nhan, trd| - Nhap dir liéu théng tin hd so vao Hé théng Phyc  vu hanh
ket qua giai quyét| - Thyc hién sao chup, s hoa va luu trit hd so dién tir chinh cOng cap xa
khong phu 1huoc| 1. eno hop hd so khong hop 18 thi tra lai va yéu ciu
vao dia gioi hanh| . ; . A A 2 A A
i the thure hién bo sung, hoan th1¢n, ho so; trudng hop tu ch01,tlep
¢ , . "~| nhan ho so: Lap phi€u tir choi ti€p nhan gidi quyét ho
buoc nay (Budc N e : : 1A
. : .. | sovanéurd ly do tir choi theo quy dinh cua phap luat
la) va chuyén den , . . .
Buée 2 k6 tiép)|” Chuyén ngay ho so dién tr vé phong Khoang san
khong  thie  hién thudc S& NNMT; chuyén ho so gidy dén co quan co
Bude 1 Nép h 3 tham quyén chu tri giai quyét qua dich vu buu chinh
50). | theo quy dinh
- Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng ciia co quan c¢6 tham quyén
de giam sat, don doc
. , ‘ Chan (R - Méu s6 01
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so - Ca nhan, 16 . <
s Ly . NN chtc Trong gio | - Mau s6 04
B1: Nop ho so¢ | - Nhép dir liu thong tin ho so vao phan mém . . N
, 1. Y o - Cong chire, vién | hanh chinh | - HO so
- Quét scan, s0 hoa va luu trit ho so dién tir , . .
chic tai Trung - Phiéu thu
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

Truong hop hd so khong hop 18 thi tra lai va yéu
cau bo sung hoan thién hd so

tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién HO

so (Méu s 02)
Truong hop tir chdi tiép nhan hd so: Lap Phiéu tir y ok ;
Coong op W SHO) Hep PR 10 80 b T e Phiéu tx ché tiép nhan hd
choi tiép nhan va giai quyét ho so va néu 10 1y do tu x £
Z. : , A so(Mauso03)
choi theo quy dinh cua phap luat
Cong chtrc, vién
- Chuyén ho so giéy, file dién tr tor Trung tadm vé cPu:c ta Trl‘mg oo
\ . s tam Phuc vu hanh | 01 ngay lam
phong Khoang san xur ly ) N ) O x oz
o Trén ohin ma chinh cong tinh, vige - Mau s6 01
B2: Phan‘ cong | - 1feh phan mem cap x3/Nhéan vién - Mau sb 04
xtr ly ho so buu chinh A
- HO so
Lanh d hong chuyén mon phan cong chuyén s
faAn 7ao,p gng Ay £ p ) gA y; Lanh dao phong | 01 ngay lam
vién xir 1y ho so trén Phiéu ki€m soat/trén phan , \ n
N Khoang san vigce
mém
- T6 chue kiém tra ho so - Bién ban kiém tra
B3: Thuc hién |- Ly y kién gop y cta cac chuyén gia vé cac noi | Chuyén vién - Vin ban tong hop,
xir Iy, thAm dinh | dung c6 lién quan trong béo céo két qua tham do | phong  Khoang | 26ngay | tham muu dé xuat
hé so khoang san san

- T6 chirc kiém tra thuc dia (trudng hop can thiét)

- Bién ban hop Hoi
ddng tham dinh
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

- Hop Hoi dong tham dinh béo cao két qua tham do

khoang san
- Ban hanh vin ban thong bao két luan ctia Chu tich
Ho1 déng cho to6 chirc, ca4 nhan dé chinh stra, bd
sung va hoan thién ho so dé nghi cong nhan két qua
thim do, kém theo bién ban hop Hoi dong dén to
chtrc, ca nhan dé nghi cong nhan két qua tham do
khoang san
- Van ban yéu cau to chirc, c4 nhan bo sung, hoan
thién ho so, trong d6 néu rd ndi dung can bd sung,
hoan thi¢n, viéc yéu cau bd sung, hoan thi¢n hd so
chi thuc hién mot lan
- Hoan thién ho so, trinh UBND cap tinh cong nhan
két qua tham do khoang san
- Truong hop hd so khong du diéu kién, S6 NNMT
thuc hién thu tuc tra lai ho so va thdng bao ré ly do
bang vin ban
- Truong hop phai bo sung, chinh sira dé hoan thién,
co quan tiép nhan ho so giii vin ban thong bao néu
13 1y do chua thong qua hodc nhimng nodi dung can
bo sung, hoan thién kém theo bién ban hop Hoi
dong tham dinh. Thoi gian chinh sira, bo sung

- Du thao T¢ trinh

- Du thao Quyét dinh
cong nhan bao cao
két qua tham do
khodng san, tham do
bod sung khoang san

thuoc tham quyén
cong nhan  cua
UBND tinh

- Phiéu trinh

- Thong bao chinh
stra, bo sung hd so
(Mau s6 07)
- Thong béo tra hd so
(Mau s6 08)
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Cac buoéc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
o NOi dung cong viéc nk §“’ gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
khong tinh vao thoi han tham dinh hé so
- Hoan thién hd so trinh phé duyét
- Du thao To trinh
- Dy théao Quyét dinh
. cong nhan bio céo
. | - Lanh dao phong chuyén moén xem xét HoO so trinh 4 2 5 ‘
B4: Xem xét/d | =\ 4 rxnr Lanh dao phong| o . Eﬂlt qua thir? ;19
xuit AR Khodéng san gay hoang san, tham 1o
- Trén phan mém bo sung khoang san
thuoc tham quyén
cong  nhan  cua
UBND tinh
- To trinh
- Du thao Quyét dinh
cong nhan bao cao
: 4 - Lanh dao S6& NNMT xem xét ky trinh lanh dao 4 2 5 :
I:%S. X(Em xet a y 1 Lanh  dao  So ‘ két qua tham do
trinh Lanh dao | UBND tinh NNMT 1,5ngay | khoang san, thim do
S6¢ phé duyét | - Trén phan mém b6 sung khoang san
thuoc tham quyén
cong nhan  cua
UBND tinh
B6: Ky sb, phat | Vin thu ky s&/ dong diu ciia co quan vao ban dién | Van thu S¢ 05ngay | HO so, gidy to gui
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

hanh ho so va

ti/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai ho so cho

lién thong duoc ky

Truong hop hd so khong du didu kién cip Gidy
phép tham do khoang san thi tham muu dy thao van
ban néu 1o 1y do

chuyén hd so lién| phong chuyén mén dé chuyén ho so lién thong s6/dong dau  phat
thong hanh
Chuyén vién phong chuyén mén hoan chinh hé so, | Chuyén vién phong 01 nod Ho so, gidy to gui
thuc hién gui lién thong Khoang san g8y lién thong
Tiép nhén, ludn chuyén va xiv Iy ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh
BJ: Tle,p nhan Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé A 0,5ngay lam | - Ho so
ho so tai Trung | _ _ . , . Trung tam A ,, .
Am Vian phong UBND tinh xtr 1y vige - Phiéu chuyén
B8: Phan cong Lflnh dao Ijhon_gA Nor}g r}ghlsp - M?l truq?g p.hxan Leinh dao F’Ahong 0.5 ngay Iam | - Ho so
<& 19 hd so cong chuyén vién xir ly ho so trén Phiéu kiém | Nong nghiép - vide hidu chuvd
y soat/trén phan mém MOoi truong ' - Phicu chuyen
- Phiéu chuyén
- Hb
Phong chuyén mon tham muu xur ly © 59 ,
Phong Nong .~ Du thdo Van ban chap
B9: Tham muu, A ~ | 4,5 ngay lam ;
Y nghi¢p - MOI A thuan
xu ly ho so . vigce
truong

Dy thao thong bao
néu rd 1y do hd so
khéng du diéu kién
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Cac buéc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
o NOi dung cong viéc nk §“’ gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
Du thao Quyét dinh
- Lanh dao Phong Nong nghiép - Moi truong xem | . cér}g nlzém bé‘o cdo }(ét
B10: Duyét va xét, két qua tham dinh ho so Lanh daohPhong 01 ngay lam qua tham do lfhoang
' ° . A A _ ) ) hv \ A
trinh hé so | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh Nong  nghiep viec  pan tham do bo sung
) . Moi truong khodng san thudc tham
- Trén phan mém quyén coéng nhan cuia
UBND tinh
Dy thao Quyét dinh
cong nhan bao cao
két qua tham do
B11: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | Van phong | 01 ngay lam | khoang san, tham do
ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh viéc bo sung khoang san
thudc tham quyén
cong nhan  cua
UBND tinh
Quyét dinh cong nhan
. bao cao két qua tham
B12: Xem xét
. 3 o Lanh BND | 0,5 ngay lam do khoang san, tham dc¢
quyét dinh ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh qan dao U 05 g?y a d? oang s . am (,10
<o tinh viec b6 sung khodng san
thudc thim quyén cong
nhan cua UBND tinh
B13: Phat hanh | - Phong Hanh chinh - T6 chic vao sb van ban, | Phong Hanh | 0,5 ngay lam Quyét dinh cong nhan
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

két qua giai | dong dau, luu trit ho so chinh - T6 churc viéce bao céo két qua tham|
quyéet - Chuyén két qua gidi quyét TTHC (ban dién ti/ ban gidy) cho do khoang san, tham do
chuyén vién tryc tiép tham muu x 1y thyc hign s6 hod, luu bo sung khodng san
kho theo quy dinh thudc tham quyén cong
- Chuyén két qua cho Cdng churc, vién chuc tai Trung tm nhan cua UBND tinh
Phuc vy hanh chinh cdng tinh dé tra két qua cho ca nhan, td
chic hodc dé chuyén cho cép x3 noi tiép nhan hd so hodc
chuyén theo dich vu buu chinh dén dia diém ding ky dé tra két
qué cho t chiic, ci nhan
. .. | Chuyén vién dugc phan cong tham muu xir Iy ho so | Phong Nong . Két qua giai quyét
. S8 hoa két | ! 1 AUOC ph f . , ~ | 0,5ngay lam L1
B14é Si(;ihoa l:;t ti€p nhan két qua giai quyét TTHC ban dién tu/ban | nghiép - MOl \?iéz:/ TTHC duoc s6 hoa, luu
qua glat quy gidy va thuc hién sd hoa, luu kho theo quy dinh truong ' kho
- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan sau khi to chirc, ca
nhan ndp 1€ phi theo quy dinh T chirc, ca nhan;
- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo | cong chic, vién
B15: Tra két | quy dinh - | l‘ffl""c tal Tmnghfilmh Trone oiq HO s0; céc mdu phidu,
qua phi dia giéi | - Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh (néu uc - vdha 88 gidy to lién quan theo

co), gui lai co quan chu tri giai quyét thi tuc hanh
chinh hogc luu trlr theo quy dinh
- Moi t6 chtrc, ¢4 nhan danh gia mirc do hai long

- K&t thtic ho so trén phan mém mdt ctra dién tir

chinh cong tinh,
cap xa noi tiép
nhan ho so cla to
chtrc, ca nhan

hanh chinh

quy dinh
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21. Phé duyét dé an déng cira mé khoang san

Thoi gian thuc hién:

- Thoi han tiép nhdn va kiém tra hé so: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhdn ho so,

- Thoi han tham dinh hé so va trinh phé duyét: 50 ngay, ké tir ngdy nhdn dwoc ho so ddp iing quy dinh (truong hop

phdi bé sung, chinh siva hé so, thoi gian gidi quyét cé thé kéo dai thém téi da 21 ngay);

- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 08 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhdn dwoc ho trinh phé duyét;

- Thoi han tra két qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwge két qua giai quyét.

Cac buéce

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thue hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

Bla: Tiép nhén
phi dia gidi
(Truong hop thuc
hién tié}) nhan, tra
két qud gidi quyét
khong phu thuoc
vao dia gioi hanh
chinh thi thuc hién
buoc nay (Buoc
la) va chuyén dén
Buée 2 ké tié'p,
khong thuc hién
Buéc 1. Nop hé
s0).

- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thirc, dia diém trd két qud) va giri Gidy
tiép nhan va hen tra két qua cho to chuc, c4 nhan

- Nhap dir liéu thong tin hd so vao Hé théng

- Thyec hién sao chyp, s6 hoa va luu trit ho so dién tir

- Truong hop hd so khéng hop 18 thi tra lai va yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so; trudng hop tir chdi tiép
nhan ho so: Lap phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho
so vanéu rd 1y do tir chdi theo quy dinh ctia phap luat

- Chuyén ngay ho so dién tr vé& phong Khoang san
thuoc S6 NNMT; chuyén ho so gidy dén co quan cé
tham quyén chu tri gidi quyét qua dich vu buu chinh
theo quy dinh

- Dong thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Hé thong

- T6 chirc, ca nhan
- Cong chuc, vién
chtre tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong cap xa

Trong gio
hanh chinh

- MAu s6 01
- MAu s 04

- HO so
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Cac budc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
. Noi dung cong viéc : % gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh d&én Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng ciia co quan c¢6 tham quyén
de giam sat, don doc
. x .2 » s -Mau s6 01
- Huéng dan, kiém tra, ti€ép nhan ho so x 2
R, . N - Mau so 04
- Nhap dit li¢u thong tin ho so vao phan mém N
, Co A - C& nhan, t6 - Ho so
- Quét scan, s0 hoa va luu trit ho so dién tir ’ .
chtrc - Phiéu thu
A 1A - Cong chec, vién | Trong gio Phié A Au bd
B1: Nop ho so \ A A AL e Tt N A > 1eu yéu cau bo
op "I;ruzo?g hop h? SO .lfhonkg hop 1€ thi tra lai va yéu | .y tai Trung | hanh chinh sung hoan thién Ho
cau bo sung hoan thién ho so tam Phuc vu hanh so (Miu s 02)
n 1 tido ohan he "y chinh cong tinh
Truo tr choi tig an ho so: Lap Phiéu tu 4 o,
iy S Pl e i A Phiu tir chdi tiép nhn
choi tiép nhan va giai quyét ho so va néu 1o 1y do tir A x  z
Z. . \ 1A ho6 so (Mau s6 03)
choi theo quy dinh cua phap luat
Cong chtc, vién
. - Chuyén ho so gidy, file dién tir tir Trung tim vé c}nrc htal T}I;l‘mﬁ 01 naay Iz My s& 01
B2: Chuyén va | ,hane Khoang san xit 1y tar,n P uc vu han ngiy am au 50
Phan céng xir Iy N chinh cong tinh, viéc - Mau s6 04
N - Trén phan mém A N AT A <A .
ho so cap x3/Nhan vién “H so
buu chinh
Lanh dao phong chuyén mén phan cong chuyén | Lanh dao phong | 02 ngay lam
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

vién xtr Iy ho so trén Phiéu kiém soat/trén phan | Khoang san viéc
mém
- Kiém tra hd so, ndi dung dé an dong cira mo
khodng sdn - Bién ban kiém tra
- T6 chire kiém tlrra tai thl:IC d1,a - Vin ban Féng, hop,
- Gui van ban lay y kién dén cac co quan co lién tham muu dé xuat
quan vé d€ an dong ctra mo khoang san - Bién ban hop Hoi
- Tong hop ¥ kién gop ¥, trinh Chu tich hoi dong dé dong tham dinh
t6 chirc phién hop ctia Hoi dong tham dinh dé an - Du thao T& trinh
dong ctra mo khoang san o .
_ n g & . i . UV - - Du thdo Quyét dinh
B3: Thuc hién | . T§ chice phién hop cua hoi ddng thdm dinh dé an | C uyen vien phé duyét dé 4n dong
xw ly,]f:‘“:z:;'l dinh | dong cira mo khoang san S:r?ng Khoang 40 ngay ctra mo khoang san

- Ban hanh van ban thong bao ndi dung két luan cta
Chu tich hoi dong tham dinh dé 4an dong ctra mo
khoang san cho to chirc, ca nhan dé chinh stra, bo
sung va hoan thién ho so dé nghi phé duyét dé an
dong ctra mo khoang san

- Hoan thién ho so, trinh UBND cép tinh quyét dinh
phé duyét dé an dong cira mo khoang san

- Truong hop hd so khong du diéu kién, S6 NNMT
thuc hién thu tuc tra lai ho so va thong bao rd ly do

- Phiéu trinh
- Thong bao chinh
stra, bd sung hd so
(Mau s6 07)
- Thong béo tra hd so
(Mau s6 08)
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

bang vin ban

- Trudng hop phai bo sung, chinh stra dé hoan thién
dé an hodc phai 1ap lai dé an tham do khoang san,
co quan tiép nhan hd so giri van ban thong bio néu
16 1y do chua thong qua dé an hodc nhiing ndi dung
can bo sung, hoan thién dé an kém theo bién ban
hop Hoi dong tham dinh. Thoi gian tham dinh con
lai sau khi nhan dugc hd so hoan thién cta to chir,
ca nhan tang thém 21 ngay

- Hoan thién hd so trinh phé duyét

B4: Xem xét/dé

- Lanh dao phong chuyén mon xem xét ho so trinh

Lanh dao phong

- Du thao To trinh
- Dy thao Quyét dinh
phé duyét dé an dong

uit Lanh dao‘S(’)’ I\‘TNMT Khodng san 05 ngay ctra mo khoé{lg san
- Trén phan mém - Vin ban t‘()ng,hqp,
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
B5: Xem xé6t |- Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh lanh dao | 7 - To trinh o
trinh Lanh dao | UBND tinh Lanh —dao 86| o ngay | [211 théf’ Q:l},’ét d}nh
Sé phé duyét | - Trén phin mém NNMT phé duyét de 4n déng

ctra mo khoédng san
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

Van thu ky s6/ dong dau ctua co quan vao ban dién

Hd so, gidy to gui
lién thong duogc ky

B6: Ky s‘(‘), phat tu/Pan giay AtheoAquy;dmh \;a clguyerile_u hAo so cho | Van thu S¢ 01 ngay sb/déng  ddu  phat
hz‘lnqh h‘? sova | phong chuyén mon dé chuyén ho so lién thong hanh
chuyén ho so lién Chuve —
A Ao . A 3 n vién 3 iy :
thong Chuyén vién phong chuyén moén hoan chinh ho so, Hye 1° . Ho so, giay to gui
o peen 1 phong  Khoang 01 ngay N
thuc hién gtri lién thong <in lién thong
Tiép nhén, ludn chuyén va xiv Iy ho so lién théng tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhan
hé so tai Trung
tam

Trung tdm nhdn hd so lién thong, luan chuyén vé
Van phong UBND tinh xtr 1y

Trung tdm

0,5 ngay lam
viéc

- HO so

- Phiéu chuyén

B8: Phan cong

Lanh dao Phong Nong nghiép - Mo6i truong phén
cong chuyén vién xtr Iy hd so trén Phiéu kiém

Lanh dao Phong
Nong nghi¢p -

0,5 ngay lam

- HO so

xir 1y ho so soat/trén phan mém MOi truong vice - Phicu chuyén
- Phiéu chuyén
. R - Hb so
B9: Tham muru, | Phong chuyén mon tham muu xi 1Y Egﬁf‘e% "o | 05 ngay lam | - Dy thio Quyét dinh
xir 1y ho so tmdﬁg viéc phé duyét dé an dong

Truong hop hd so khong du diéu kién cip Gidy

cura mo khoang san

Du thao thong bao
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

phép tham do khoang san thi tham muu du thao van
ban néu 1o 1y do

néu 18 1y do ho so
khong du diéu kién
cap Gidy phép

- Lanh dao Phong Nong nghiép va Moi truong xem

Lanh dao Phong

Dy thao Quyét dinh

B10: Duyét va | X€t, két qua tham dinh ho so A hia 01 ngay lam he duvet d an dé
trinh hé so | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh Nong nghicp -} = Ci. | phe duyet dc an dong
o Moi truong ctra mo khoang san
- Trén phan mém
B11: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | Van phong | 01 ngay lam D}g% Ellllla(i%t?igy:r: ;;Eh
hd so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh vide phe cuyer ¢e an dong
ctra mo khoang san
Quyét dinh phé duyét
B12: Xem xét . .| d& 4an dong cia mo
p N L. Lanh BND | 01 ngay lam
quyét dinh hé | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tiiﬁ dao UBND | 0 3;1 a khoadng san thudc
SO ' tham quyén cua Chu
tich UBND tinh
- Phong Hanh chinh - T6 chirc vao sb vin ban, dong Quyét dinh phé duyét
B13: Phat hanh | dau, luu trit ho so . : . . |d& an dong ctra mo
I s . . _ Phong Hanh | 0,5 ngay lam ] - .
két qua giai | - Chuyen ket qua giai quyet TTHC (ban dién t/ ban | o0’ 74 g vide khoang  san  thugc
quyét gidy) cho chuyén vién tryc tiép tham muu xi ly ' thdm quyén cua Chu
thuc hién sb hod, luu kho theo quy dinh tich UBND tinh
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

- Chuyén két qua cho Cong chirc, vién chic tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két
qua cho ca nhan, t6 chiic hodc dé chuyén cho cap xa
noi tiép nhan hd so hodc chuyén theo dich vu buu
chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua cho to chrrc,
ca nhan

BL4: S8 o K | st TTHC ban dien tban ngiigy Moy 0510 am | 8 o s
qua glal quyet | ;<0 a thuc hién sb hod, luu kho theo quy dinh truong viee luu kho
- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan sau khi to chirc, ca
nhan nop 1€ phi theo quy dinh T6 chire, ca nhan;
- Ky xac nhan vi¢c nhan két qua trén mau phiéu theo | cong chuc, vién
B15: Tra két | quy dinh chirc tai Trung t‘ém .. | HO so; cac mAu phiéu,
qué phi dia giéi | - Thu lai caic mau phiéu, gidy to theo quy dinh (néu Phyc vy hanh | Trong gio gidy to lién quan theo

co), gii lai co quan chu tri giai quyét thu tuc hanh
chinh hodc luu trit theo quy dinh
- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muc do hai long

- K&t thtic ho so trén phan mém mdt ctra dién tir

chinh cong tinh,
cap xa noi tiép
nhan hd so cua to
chirc, ca nhan

hanh chinh

quy dinh

22. Piéu chinh ndi dung dé an déng cira mé khoang san di dwoc phé duyét

- Thoi han tié’p nhdn va kiém tra hé so: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhdn ho so
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- Thoi han tham dinh hé so va trinh phé duyét: 50 ngay, ké tir ngdy nhdn dwoc hé so ddp ing quy dinh (trwong hop
phdi b6 sung, chinh sira ho so, thoi gian gidi quyét cé thé kéo dai thém toi da 25 ngay);

- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhdn dwoc hé trinh phé duyét;

- Thoi han tra két qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwge két qua giai quyét.

Cac buéce

Don vi/Nguoi

Thoti gian

Noi dung cong viéc > Két qua thue hién
thuc hién ' & COng Vit thye hién thue hién 1 T
- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thirc, dia diém trd két qud) va giri Gidy
Bla: Tiép nhan | tiép nhan va hen tra két qua cho to chirc, c4 nhan
phi dia gi6i - Nhap dir liéu thong tin hd so vao Hé thong
(T ru’dng hop thuc| - Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trir hd so dién tir
hign tiép nhan, Ird) _y15n0 hop hd so khong hop 18 thi tra lai va yéu cu | - T4 chie. 4 nhin
ket qua giai quyét| . x \ A T A N O ’
G . thid bd sung, hoan thién ho so; truong hop tur choi ti€p | Cone chie. vidn .
wong phu TUOC| an 1§ so: Lap phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho | oo T10e VA T .. |~Mauso 01
vao dia gioi hanh so va néu 1 1y do tir chéi theo quy dinh ctia phép luat chiic tai Trung tam AL Mau s6 04
chinh thi thuc hién . Y . o ZI L 7 |Phuc  vu hanh| hanh chinh N
- Chuyén ngay ho so dién tor vé phong Khoang san - H6 so

buoc nay (Budc
la) va chuyén dén
Buée 2 ké tié'p,
khong thuc hién
Buvc 1. Nop hé
s0).

thudc S& NNMT; chuyén hd so gidy dén co quan co
thim quyén chu tr giai quyét qua dich vu buu chinh
theo quy dinh

- Pong thoi, chuyén théng tin vé ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh d&én Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng ciia co quan c¢6 tham quyén
dé giam sat, don doc

chinh cong cap xa




239

cac blffrc Noi dung cong viéc bon V:”N.%“’m Thot gian Két qua thyuc hién
thue hién thye hién thue hién
. , ‘ - Mau s6 01
- Hudng dan, kiém tra, ti€ép nhén ho so My b 04
. L s - Mau so
- Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan mém -
. . - C4 A A - HO so
- Quét scan, s0 hoa va luu trit ho so dién tir Ca nhan, 10 .;
chuc - Phiéu thu
op ho - Cong chuc, vién Trong gio A A A 2
B1: Nop ho so . A n ALt et 1t A ’ Phiéu yéu cau bod
Yy "I:ru’o?g hop ho so khon‘g hop 1€ thi tra lai va yéu | ppc tai Trung| hanh chinh no hodn thien Ha
cau bo sung hoan thién ho so am Ph hanh SUng B oa z ¢ ©
' tam Phyc vu han so (Mau so 02)
P - - chinh cong tinh
Truong hop tir choi ti€p nhan ho so: Lap Phiéu tu Phidu ir chdi tidp nhan
Ao 2k A A o A1 A A~ \ U
choi tiép nhan va giai quyét ho so va néu 1o 1y do tir ho so (Miu s6 0 31; :
chéi theo quy dinh ctia phap luat
Cong chirc, vién
- Chuyén hd so gidy, file dién tr tir Trung tdm vé cAhu:c tat Trl‘mg o 5z
phong Khoang san xir Iy tdm Phuc vu hanh | 01 ngay lam | - Mau s6 01
B2: Chuyén va | _ Trén phin mém c},ﬁnh cong tinh, viéc - M3u sb 04
Phan cong xir Iy cap xa/Nhan vién
Lanh dao phong chuyén mén phan cd huyé N Xz
il €ao pAONE Cauyen Won phan cons S anh dao phong | 02 ngay lam | - Mau s6 01
vién xuir Iy ho so trén Phi€u ki€m soat/trén phan , \ A 2
mém Khoang san viéc - Mau so 04
B3: Thuc hién |- Kiém tra ho so, ndi dung dé an dong cira mo | Chuyén vien| 40ngay |- Bién ban kiém tra
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

xir Iy, thAm dinh
ho so

khoang san dé nghi diéu chinh

- T6 chtre kiém tra thue dja

- Gui van ban lay y kién dén cac co quan c6 lién
quan v€ ndi dung di€u chinh dé an dong ctra méd
khodng san

- Tong hop ¥ kién gop ¥, trinh Chu tich hoi dong dé
t6 chtc phién hop ctia Hoi déng tham dinh dé an
dong ctra mo khoang san

- T6 chtrc phién hop cua hoi dong tham dinh dé an
dong ctra mo khoang san

- Ban hanh van ban thong bao ndi dung két luan cta
Chu tich hoi dong tham dinh dé 4n dong ctra mo
khoang san cho to chirc, ca nhan dé chinh sira, bo
sung va hoan thién ho so dé nghi phé duyét dé an
dong ctra mo khoang san

- Hoan thién ho so trinh

- Truong hop hd so khong du diéu kién, S6 NNMT
thue hién thu tuc tra lai hd so va thong bao rd Iy do
bang van ban

- Trudng hop phai b sung, chinh sira dé hoan thién
dé an hodc phai lap lai dé an tham do khoang san,

phong  Khoéang

San

- Vin ban tong hop,
tham muu dé xut

- Bién ban hop Hoi
ddng tham dinh

- Dy thao To trinh

- Dy thao Quyét dinh
phé duyét diéu chinh
dé an dong cira mo
khoang san

- Phiéu trinh

- Thong béao chinh
stra, bd sung hd so
(Mau s6 07)

- Thong béo tra hd so
(Mau sb 08)
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

co quan tiép nhan ho so guri van ban thong bio néu
13 1y do chwa thong qua dé an hodc nhitng ndi dung
can bd sung, hoan thién dé an kém theo bién ban
hop Hoi dong thim dinh. Thoi gian tham dinh con
lai sau khi nhan duoc hd so hoan thién cua té chuc,
ca nhan dugc tang thém 21 ngay lam viéc

- Hoan thién hd so trinh phé duyét

B4: Xem xét/dé

- Lanh dao phong chuyén mén xem xét Ho so trinh

Lanh dao phong

- Du thao To trinh

- Dy thao Quyét dinh
phé duyét diéu chinh
dé an dong cira mo

, Lanh dao S6 NNMT ) i 05 ngay , \ - .
xuat A L s Khoang san khoang san - Van ban
- Trén phan mém téng hop, tham muu
dé xuat
- Phiéu trinh
- To trinh
B5: Xem xét | - Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh lanh dao - Du thao Quyét dinh
- - , Lanh dao S¢ . : . :
trinh Lanh dao | UBND tinh NNMT 03ngay | phé duyét didu chinh
Sé phé duyét | - Trén phan mém dé an dong cira mo
khodng san
B6: Ky s6, phat | Van thu ky s6/ dong dau ctia co quan vio ban dién tivban | Van thur So 0lngay |HO so, gidy to gii lién
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

hanh ho so va
chuyén hd so lién
thong

gidy theo quy dinh va chuyén lai ho so cho phong chuyén
moén dé chuyén ho so lién thong

théng dugc ky s6/dong
dau phat hanh

Chuyén vién phong chuyén mén hoan chinh ho so,
thuc hién gtri lién thong

Chuyén Vién
phong  Khoang
san

01 ngay

Ho so, gidy to gui
lién thong

Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy hd so lién thong tai Vian phong UBND tinh

B7: Tiép nhan

N . Trung tim nhan ho so lién thong, luan chuyén vé A 02 gio lam |- Ho so
ho so tai Trung | _ _ . , . Trung tam A » X
tam Van phong UBND tinh xur ly vige - Phi€u chuyén
B8: Phan cong Lflnh dao Ijhon_gA Nor}g r}ghlsp - M?l truq?g p.hxan Leinh dao F’Ahong 02 giv lam | - Hb so
4 1V h so cong chuyén vién xti Iy ho so trén Phiéu kiém | Nong nghiép - ac » .
Xwly nos soat/trén phan mém MOi truong VIS - Phi€u chuyén
- Hb so
- Dy thao Quyét dinh
Phong chuyén moén tham muu xur 1y - NG phé duyét diéu chinh
on on T A , ) )
B9: Tham muu, i hiég ] Mégi 05 ngay lam dé an dong cua méd
xir Iy ho so & . P viéc khoang san
truong

Truong hop hd so khong du diéu kién cip Gidy
phép tham do khoang san thi tham muu dy thao van
ban néu 1o 1y do

Du thao thong bao
néu rd 1y do hd so
khéng du diéu kién
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

B10: Duyét va

- Lanh dao Phong Nong nghiép va Moi truong xem
xét, két qua tham dinh hd so

Lanh dao Phong

04 gio lam

Dy thao Quyét dinh
phé duyét diéu chinh

trinh ho so0 | - Trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh Kinh té nganh viéc dé an déng clra mo
- Trén phan mém khoang san
Dy thao Quyét dinh
B11: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | Van phong | 02 gio lam | phé duyét diéu chinh
ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh viée dé an dong ctra mo
khoang san
Quyét dinh phé duyét
B12: Xem xét, . . diéu chinh dé an dong
p 5 s Lanh BND | 03 gio la
quyéet dinh ho | Lanh dao UBND tinh xem xé&t, quyét dinh tiiﬁ dao U %fli(;c M cra mo khodng san
SO ' thudc tham quyén cua
Chu tich UBND tinh
- Phong Hanh chinh - T6 chtic vao sb van ban,
dong dau, Iuu trit ho so Lo . A
rodn ke oud i P o Quyét dinh phé duyét
B13: Phat hanh | - Chuyén ket qua giai quyct TTHC  (ban dién tw/ ban | \ ... | didu chinh 2 4n déng
£, . ... | gidy)cho chuyén vién tryc tiép tham muu xir Iy thyc hién | Phong Hanh | 01giolam | | . . ,
két qua giai i _ ] 2o, A cra mo khoang san
s0 hod, luu kho theo quy dinh chinh - T6 chire viéc

quyét

- Chuyén két qua cho Cong chirc, vién chic tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két
quéa cho ca nhan, t6 chitc hodc dé chuyén cho cap xa

thudc tham quyén cua
Chu tich UBND tinh
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

noi tiép nhan hd so hodc chuyén theo dich vu buu
chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua cho t6 chur,
canhan

. .. | Chuyén vién dugc phan cong tham muu xir Iy ho so | Phong Nong s Két qua giai quyét
: So hoa ket | A . . : ~ | 02giol .
B14ﬁ Si(;ihoa lzt ti€p nhan két qua giai quyét TTHC ban dién tu/ban | nghiép - MOl %flizc M TTHC dugc sO hoa,
qua grarquyet | +idy va thyc hién sb hoa, luu kho theo quy dinh truong ; luru kho
- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan sau khi t6 chirc, ca
nhan nop 1¢ phi theo quy dinh T6 chire, ca nhan;
- Ky xac nhén viéc nhin két qua trén miu phiéu theo | cong chuc, vién
B15: Tra két | quy dinh chirc tai Trung ‘Eam .. | Ho so; cac mAu phiéu,
qua phi dia giéi | - Thu lai cic mau phiéu, gidy to theo quy dinh (néu Phyc vy hanh| Trong gio gidy to lién quan theo
chinh cong tinh, | hanh chinh

c6), gii lai co quan chu tri giai quyét thii tuc hanh
chinh hodc luu trir theo quy dinh

- Moi t6 chtrc, ¢4 nhan danh gid mirc do hai long

- K&t thtic ho so trén phan mém mdt ctra dién tir

cap x4 noi tiép
nhan ho so cua to6
chirc, ca nhan

quy dinh

23. Chép thuin phwong 4n déng cira mé khosng sin

- Thoi han tié}? nhén va kiém tra hé so: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhdn ho so;

- Thoi han tham dinh Wo so va trinh phé duyét: 16 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhdn dwoc ho so ddp img quy dinh o
(trwong hop ho so can chinh sira, bé sung, thoi gian thdm dinh con lai sau khi nhédn diwroc hé so hoan thién cua to chirc, ca
nhan dwoc tang thém 08 ngay lam viéc);,




245

- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhdn dwoc hé trinh phé duyét;

- Thoi han tra két qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwoc két qua gidi quyét.

Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

Bla: Tiép nhéin
phi dia giéi
(Truong hop thuc
hién tié}) nhan, tra
két qud gidi quyét
khong phu thudc
vao dia gioi hanh
chinh thi thuc hién
buoc nay (Budc
la) va chuyén dén
Bude 2 ké tiép,
khong thuc hién
Budc 1. Nop hé
S0).

- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua) va gii Gidy
tiép nhén va hen tra két qua cho t6 chire, ca nhan

- Nhap dir liéu thong tin hd so vao Hé thong

- Thyce hién sao chup, s6 hoa va luu trir hd so dién tir

- Truong hop ho so khong hop 18 thi tra lai va yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so; trudng hop tir chdi tiép
nhan ho so: Lap phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho
so vanéu 10 ly do tir chdi theo quy dinh cta phép luat

- Chuyén ngay ho so dién tir vé phong Khoang san
thudc S& NNMT; chuyén hd so gidy dén co quan co
thim quyén chu tr giai quyét qua dich vu buu chinh
theo quy dinh

- Pong thoi, chuyén théng tin vé ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cua co quan c6 tham quyén
de giam sat, don doc

- T6 chirc, ca nhan
- Cong chuc, vién
chtrc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong cap xa

Trong gio
hanh chinh

- MAu s6 01
- MAu s 04

- HO so

B1: Nop ho so

- Hudng dan, ki€ém tra, ti€p nhan ho so

- Ca nhan, to

Trong gio

- MAu s 01
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Cac budc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
. Noi dung cong viéc : % gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
- Nhap dit liéu thong tin ho so vao phan mém chuc; hanh chinh | - Mau s6 04
- Queét scan, s6 hoa va luu trit hd so dién tu - Cong chuc, vién - Ho so
chuc tai Trung - Phiéu thu
tam Phuc vu hanh - - -
) : o eAnG Phié & au  bo
Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va yéu chinh cong tinh et y‘eu C.Eiu ?
A 1A N LA 1A sung hoan thién HO
cau bo sung hoan thién ho so 2
so (Mau s6 02)
Truong hop tir choi tiép nhan hd so: Lap Phiéu tur y o
iy S Pl v S A Phiéu tir chéi tiép nhan
choi tiép nhéan va giai quyét ho so va néu 1o 1y do tir A X z
Z- : \ 1A ho6 so (Mau s6 03)
choi theo quy dinh cta phap luat
Cong chtc, vién
- Chuyén ho so gidy, file dién tr tir Trung tdm vé cAhu’c tat Trl‘mg o
. , N tam Phuc vu hanh | 01 ngay lam
phong Khoang san xur ly hinh céne tinh - My 56 01
. An va \ \ chinh cong tinh, VI1EC - Mau so
B2: Chuyénva | Trén phan mém £ /NhAg " sz
Phén cong xir ly cap xa/INhan Vien - Mau so 04
ho so buu chinh CH so
L.?aAnh CTao ’phi)ng Chl;lyén T@n ghﬁn C(,A)ngAchuyén Lanh dao phong | 02 ngay Iam
vién xu ly ho so trén Phiéu kiém soat/trén phan , , A
N Khoang san viée
mém
B3: Thuec hién |- Kiém tra hd so, ndi dung phuong an dong ctra mo Chuyén vien | 13 ngay 1am | - Bién ban kiém tra
xir 1y, tham dinh | khodng san d€ nghi di€u chinh phong  Khoang viéc - Van ban téng hop,
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

ho so

- T6 chuc kiém tra thue dia

- Giri van ban 1y y kién dén cac co quan co lién
quan vé dé nghi diéu chinh ndi dung phuong an
dong ctra mo khoang san

- Hoan thién ho so trinh

- Truong hop hd so khong du diéu kién, S6 NNMT
thuc hién thi tuc tra lai ho so va théng béo rd Iy do
bang vin ban

- Trudng hop phai bd sung, chinh sira dé hoan thién
dé an hodc phai 1ap lai dé an tham do khoang san,
co quan tiép nhan ho so giri vin ban thong bao néu
rd ly do chua thong qua dé an hodc nhiing ndi dung
can bd sung, hoan thién dé an kém theo bién ban
hop Hoi dong thim dinh. Thoi gian thdm dinh con
lai sau khi nhan dugc hd so hoan thién cua to chic,
ca nhan tang thém 10 ngay

- Hoan thién hd so trinh phé duyét

san

tham muu dé xuat

- Du thao To trinh

- Du thao Vin ban chip
thudn phuong an doéng
cua mo khodng san

- Phiéu trinh

- Thér}g bao qhinh
sua, b(? sung ho so
(Mau s6 07)

- Théng béo tra ho so
(Mau s6 08)

B4: Xem xét/dé
xué"lt

- Lanh dao phong chuyén mon xem xét Ho so trinh
Lanh dao S6 NNMT

- Trén phan mém

Lanh dao phong
Khoang san

01 ngay lam
viéc

- Dy thao To trinh

- Dy thao Van ban
chdp thuan phuong

an dong cia mod
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

khoang san

- Vin ban tong hop,
tham muu dé xut

- Phiéu trinh

- To trinh

: 4 - Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh lanh dao - 2 3 2
‘B5. X?m xét 1 y | Lanh  dao  So| 01 ngay lam Du: thao Van ban
trinh Lanh dao | UBND tinh L chap thuin phuon
N A . . NNMT viéc b an-p g
So phé duyét | - Trén phan mém an dong cua mo
khodng san
Vin thu ky s6/ dong dau cta co quan vao ban dién . | Ho so, gidy t gui lién
e o X 1A s : 0,5ngay lam | _ X
B6: Ky sb, phat tu/ban giay theo quy dinh va chuyén lai ho so cho | Van thu S& vide thong dugc ky so/dong
hanh h so'va | phong chuyén mon dé chuyén ho so lién thong - dau phat hanh
chuyén ho so lién . Chuvén vién . ,
A Chuyén vién phong chuyén moén hoan chinh ho so, \ y . 0,5ngay lam | HO so, giay to gt
thong hong  Khoén
thuc hién guri lién thong Eén g g viéc lién thong
Tiép nhdn, ludn chuyén va xiv Iy ho so lién théng tai Viin phong UBND tinh
Bj: Tlep nhan Trung tim nhan ho so lién théng, luan chuyén vé A 02 gio lam | - Ho so
ho so tai Trung | _ . . , . 1 Trung tam A » X
Am Van phong UBND tinh xtr ly viee - Phiéu chuyén
B8: Phan cbng | Lanh dao Phong Nong nghi¢p - Moi truong phén | Lanh dao Phong | 02 gio lam |- Ho so
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Cac buoéc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
. NOi dung cong viéc nk §“’ gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
xitly ho so | cong chuyén vién xa 1y ho so trén Phiéu kiém | Nong nghiép - viéce - Phiéu chuyén
soat/trén phan mém Moi trudong
- Phiéu chuyén
- Ho so
Phong chuyén mon tham muu xtr 1y ) - Dy thao Van ban
Phon NoOn N hap thuan ph
B9: Tham muru, .Ag Ag 05 ngay lam C °P , uatt p “"n%
S, nghi¢p - MOI L an doéng cua mod
xur ly ho so . VIEC , -
truong khoang san
Truong hop hd so khong du diéu kién cap Gidy Dy thao thong bdéo
phép tham do khodng san thi tham muu dy thdo van néu 18 1y do hd so
ban néu rd 1y do khong du diéu kién
- Lanh dao Phong Nong nghi¢p - Moi truong Xem N - Du thio Vin ban
, £ 0 1 A . P La on . '
B10: Duyét va | Xét, ket qua tham dinh h6 so N%rlll dano hie ? 04 gio lam | chap thudn phuong
trinh hd so | - Trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh Méi%ruf (‘)'ngg P viéc an déng clra mo
- Trén phan mém khoang san
Dy thao Van ban
B11: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | Van phong | 02 gid lam |chip thuan phuong
ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh viéc an dong cua mo
khodng san
B12: Xem xét, | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND | 03 gid lam | Van ban chdp thuan
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

quyét dinh ho tinh viéc phuong an déng cua
SO mo khoang san thude
tham quyén ciia Chu
tich UBND tinh
- Phong Hanh chinh - T6 chitc vao sé vin ban, dong
dau, luu trit ho so
- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tii/ ban
gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu xir 1y Vin ban chip thuin
Bl?; X Pha}t hanh thuc h16_:7n sO ’hoa, luu kho theo quy dinh Phong Hanh | 01 gior 1am ph}rong ’an df)ng CLAYa
ket qua glal | - Chuyén két qua cho Coéng chirc, vién chirc tai | chinn - T8 chire vide mo khoang san thugc
quyet Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh dé tra két ' tham quyén cua Chu
quéa cho ca nhan, t6 chirc hodc dé chuyén cho cip x3 tich UBND tinh
noi tiép nhan hd so hodc chuyén theo dich vu buu
chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua cho to chrrc,
ca nhan
. .. | Chuyén vién duoc phan cong tham muu xir 1y ho so | Phong Nong s Két qua giai quyét
: So hoa ket | A ; . : ~ | 02giol e
B14ﬁ Si(;ihoa l(éett tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban dién ti/ban | nghi¢p - MOI 0 %/li(gc MM rTHC dugc s6 hoa,
qua gt quyet 1 5i4y va thuc hién sé hod, luu kho theo quy dinh truong - luu kho
B15: Tra két | - Tra két qua cho t6 chiic, ca nhan sau khi t6 chirc, ¢4 | Té chire, ci nhan: Trong git Ho6 so; cac mau phiéu,
qua phi dia giéi | nhan nop 1€ phi theo quy dinh cong chirc, vién gidy to lién quan theo

- Ky xac nhan vi¢c nhan két qua trén mau phiéu theo

chtre tai Trung tam

hanh chinh

quy dinh
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Cac buoéc 1)) i oi Thoi gian .
Noi dung cong viéc on V-”N,gu"" gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
quy dinh Phuc wvu hanh

- Thu lai cac miu phiéu, gidy to theo quy dinh (néu
c6), gii lai co quan chu tri giai quyét thu tuc hanh
chinh hodc luu trt theo quy dinh

- Moi t6 chtrc, ¢4 nhan danh gia mirc do hai long

- Két thuc ho so trén phan mém mot ctra dién tur

chinh cong tinh,
cap xa noi tiép
nhén hd so cua to
chtrc, ca nhan.

24. Quyét dinh dong cira mé khoang san

24.1. Truong hep ban hanh quyét dinh déng cira mé khoang san sau khi té chiic, ca nhan hoan thanh cac hang
muc va khéi lwgng cong viéc theo dé an déng cira mé khoang sian dwec phé duyét hoic phwong 4n déng cira mé
khoang san da dwoc chap thuan

- Thoi han tiép nhdn va kiém tra hé so: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhdn ho so;

- Thoi han tham dinh hé so: 40 ngay, ké tir ngay nhdn diwrot hé so ddp img quy dinh (truong hop hé so can chinh sia, bo
sung, thoi gian tham dinh con lgi sau khi nhdn diroc hé sorhoan thién cia té chite, cd nhan dwoc ting thém 12 ngay lam viéc);

- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dioc hé trinh phé duyét;

- Thoi han tra két qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn duoc két qud gidi quyét.

Cac buoc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thue hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thuc hién

Bla: Tiép nhin
phi dia gioi

- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhdn yéu
cdu vé hinh thirc, dia diém tra két qua) va gui Giay

- T6 chirc, ca nhan

- Cong churc, vién

Trong gio
hanh chinh

- MAu s6 01
- MAu s 04
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Cac budc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
. NOi dung cong viéc : % gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
(Truong hop thuc tiép nhén va hen tra két qua cho t6 chire, c4 nhan chtrc tai Trung tim - Hb so
hi;é” tiép nhan, tr ‘,i - Nhap dir liéu thong tin hd so vao Hé théng Phyc  wvu ) hanh
ketﬁ qua gt quy ft - Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trit hd so dién tir chinh cOng cap xa
khong phu thuoc . , \
vao dia gidi hanh| Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va yéu cau
chinh thi thure hicn PO sung, hoan thién ho so; truong hop tir chéi tiep
buée ndy (Bucc| ™han ho so: Lap phicu tir choi ticp nhan giai quyet ho
1a) va chuyén dén| S© va néu 1 1y do tir chdi theo quy dinh ciia phap luat
Buc 2 ké tiép,| - Chuyén ngay ho so dién tir vé phong Khoang san
khong thuc hién| thudc S6 NNMT; chuyén hd so gidy dén co quan co
Buéc 1. Nop hél thAm quyén chu tri giai quyét qua dich vu buu chinh
s0). theo quy dinh
- Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh d&én Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong cuia co quan c6 tham quyén
de giam sat, don doc
. , : A R - Mau s6 01
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so - Cé4 nhén, to0 L
A e AL A . 1A \ A A chirc . |-Mauso 04
B1: Noo ha - Nhap dit li¢u thong tin hd so vao phan mém Trong gio -
: Nop ho so . . . el ro via . ; - HO so
P - Quét scan, s0 hoa va luu trit ho so dién tir C’ong C}_MC’ VIE | hanh chinh .
chirc tai Trung - Phiéu thu

Truong hop hd so khong hop 18 thi tra lai va yéu

tam Phuc vu hanh

Phiéu yéu cau bd
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

cau bo sung hoan thién ho so

Truong hop tir chéi tiép nhan ho so: Lap Phiéu tur
chéi tiép nhan va giai quyét ho so va néu rd 1y do tir

chinh cong tinh

sung hoan thién Ho
so (Mau sb 02)

Phiéu tir chdi tiép nhan

;. . ho au s6 03
choi theo quy dinh ctia phap luat 050 (Mau 0 03)
Cong chtrc, vién
- Chuyén hd so gidy, file dién ttr tir Trung tAm vé cAhu:c tal Trl‘mg o
phong Khodng sén xi 1y tam Phuc vu hanh | 01 ngay lam
B2: Chuyén va Trén ohin mé chinh cong tinh, viéc - MAu 6 01
- Trén phan mém £ A ALA in _,
Phan céng xit Iy P cap xa/Nhan vién - MAu s6 04
hd so buu chinh CHD so
Linh (%ao’ph?ng Chl;lyel’l p}on ghan c?ngAchuyEA:n Lanh dao phong | 02 ngay lam
vién xtr Iy ho so trén Phiéu ki€m soat/trén phan , , n
mém Khoang san viée
- Kiém tra hd so d& nghi ban hanh quyét dinh déng - Van ban tong hop,
ctra mo khodng san tham muu dé xuat
B3: Thwce hi¢n | - Liy y kién bang vin ban co quan chuyén mon va | Chuyén vién - Bién ban kiém tra
xur ly, tham dinh | ¢co quan khac c6 lién quan vé két qua thuc hi¢n phbng Khoéng 35 ngay ﬂl’l.,‘['C dia, nghlém thu
ho so déng cira mé khoang san hoic phuong an dong cira | san két qua thyc hign dé

mo khoang san

- T6 chie kiém tra thyc dia, nghiém thu két qua

an
- Dy thao To trinh
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

thuc hién dé an dong cira mo khoang san, phuong an
dong cira mo khoang san; Truong hop khong c6 khéi
luong ngoai thyc dia thi khong t6 chic kiém tra

- Hoan thién ho so trinh

- Trudng hop hd so khong du diéu kién, S& NNMT
thuc hién thu tuc tra lai hd so va thong bao ré ly do
bang vin ban

- Truong hop phai bo sung, chinh stra dé hoan thién
dé 4n hoac phai lap lai dé an tham do khoang san,
co quan tiép nhan hd so giri van ban thong bio néu
13 1y do chua théng qua dé 4n hoic nhitng ndi dung
can bd sung, hoan thién dé an kém theo bién ban
hop Hoi déng tham dinh. Thoi gian thim dinh con
lai sau khi nhan duoc hé so hoan thién cua té chuc,
ca nhan dugc tang thém 12 ngay lam viéc

- Du thao Quyét dinh
dong ctra md khoang
san (dong ctra mot
phan dién tich khu
vuc khai thac khoang
san)

- Phiéu trinh

- Thong bao chinh
stra, bo sung hd so
(Mau s6 07)

- Thong bao tra hd so
(Mau s6 08)

B4: Xem xét/dé
xué"lt

- Lanh dao phong chuyén mon xem xét Ho so trinh
Lanh dao S6 NNMT

- Trén phan mém

Lanh dao phong
Khoang san

03 ngay

- Du thao To trinh

- Dy thao Quyét dinh
dong ctra mé khoang
san (dong ctra mot
phan dién tich khu
vuc khai thac khodng
san)
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

- Vin ban tong hop,
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh

- To trinh;
- Dy thao Quyét dinh

B5: Xem xét | - Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh lanh dao Linh  dao  S& dong ctra mo khoang
trinh Lanh dao | UBND tinh NNMT Olngay |san (dong ctia mot
S6 phé duyét | - Trén phin mém phan dién tich khu
vuc khai thac khoang
san)
, ] . H;‘\ + A t\ 9 .
Van thu ky s6/ dong dau cia co quan vao ban dién . ? SO’A gldy 10 gu”l
) g . . PO g , . lién thong dugc ky
B6: Ky sb, phat tu/ban giay theo quy dinh va chuyén lai ho so cho | Van thu S& 0,5 ngay S/déne  dAu  phat
hanh hd so va | Phong chuyén moén dé chuyén ho so lién thong hanh 8 P
chuyén ho so lién hve "
o _ 3 n vién ) 2 :
thong Chuyén vién phong chuyén moén hoan chinh ho so, Chgjzle Khoéﬁ 0.5 naa HO so, gidy tO gui
thuc hién guri lién thong Eén g g 0 G2y lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xiv Iy ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh

B7: Tiép nhan ho
so' tai Trung tam

Trung tdm nhan hod so lién thong, luan chuyén vé
Van phong UBND tinh xtr ly

Trung tdm

02 gio lam
viéc

- HO so

- Phiéu chuyén
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Cac budc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
. Noi dung cong viéc nvl §“’ gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
A A Lanh dao Phong N6 hi¢p - Moi truongphén | | . 1 A
B8: Phan cong AT Cah A0S 0{1g flg 1¢p AOI r”.f?ngp. ;| Lanh dao Phong| 02 giolam |- HOso
it 1V hd so cong chuyén vién xur ly ho so trén Phiéu ki€ém Kinh t& noanh vide hidy chuvd
y soat/trén phan mém & ‘ - Phicu chuyen
- Phiéu chuyén
- Hb so
- Dy thao Quyét dinh
Phong chuyén mon tham muu xur ly . déng cira mo khoang
] Phong chuyén s s Ae A
B9: Tham muu, . . . 05 ngay lam | san (d6ng clra mot phan
b v A moén Van phong . A L, .
xtr ly ho so , Viéc dién tich khu vuc khai
UBND tinh . .,
thac khoang san)
Truong hop hd so khong du diéu kién cap Gidy Dy thao thong bao
phép tham do khodng san thi tham muu dy thdo van néu rd 1y do hd so
ban néu rd 1y do khong du diéu kién
- Lanh dao Phong Nong nghi¢p - Moi truong xem | i Du théf’ Q‘{yét dmh
B10: Duyét va | X€t, két qua tham dinh ho so Lanh dao hPhong 04 gidr lam don%d cra mo khOE{lg
. X . N 5 . , Nong nghiép - o san (dong ctra mot phan
trinh ho so T”A nh La;nh df_lo Vién phong UBND tinh Mbi triromg vigce dién tich khu vuc khai
- Trén phan mém théc khodng san)
B11l: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyé¢t, trinh | Van phong | 02 gio lam Du: thaf) Ql{yel‘[{hd}nh
ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh viéc déng ctra mo6 khodng

san (dong cira mot phan
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

dién tich khu vuc khai
thac khoang san)

B12: Xem xét,
quyét dinh ho
SO

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh

Lanh dao UBND
tinh

03 gio lam
viéc

Quyét dinh déng cira mod
khodng san (dong cua
mét phan dién tich khu
vuc khai thac khoang san)
thudc thim quyén cla
Chu tich UBND tinh

B13: Phat hanh
két qua giai
quyét

- Phong Hanh chinh - T4 chitc vao sé vin ban, dong
dAu, lwu trit ho so

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tir/ ban
gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu xir Iy
thuc hién sb hod, luu kho theo quy dinh

- Chuyén két qua cho Cong chiic, vién chic tai Trung tim
Phuc vy hanh chinh cdng tinh d tra két qua cho ca nhan, to
chirc hodc dé chuyén cho cép x3 noi tiép nhan hd so hodc
chuyén theo dich vu buu chinh dén dia diém ding ky dé tra két
qué cho to chirc, A nhan

Phong Hanh
chinh - T6 churc

01 gio lam
viéc

Quyét dinh déng cira
mo khoang san (dong
cira mdt phan dién
tich khu wvuc khai
thac  khoang san)
thudc tham quyén cua
Chu tich UBND tinh

B14: S6 hoa két
qua giai quyét

Chuyén vién duoc phan cong tham muu xtr Iy ho so
tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban dién tir/ban
gidy va thuc hién sd hod, luu kho theo quy dinh

Phong
nghiép -
truong

Nong
Moi

02 gio lam
viéc

Két qua giai quyét
TTHC duoc sd hoa,
luu kho
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Cac budc Pon vi/Nguoi Thoi gian

thue hién Két qua thuce hi¢én

NOi dung cong viéc

thuce hién thuwe hién

- Tra két qua cho t6 chiic, ¢4 nhan sau khi to chire, ca
nhan nop 1¢ phi theo quy dinh T6 chirc, c4 nhan;

- K¥ xac nhan vi¢c nhan két qua trén mau phiéu theo | €ONg chire, vién

B15: Tra két | quy dinh X ’ ’ , 1(:)1;11’0 tal Trunght‘ilmh Trone oid Ho6 so; cic mau phiéu,
qua phi dia giéi | - Thu lai cac mau phiéu, giay to theo quy dinh (néu ue Vi ha &8 gidy to lién quan theo

¢6), gii lai co quan chit tri giai quyét thi tyc hanh | SR cong tinh, | hanhchinh 1 o 4

chinh hodc luu trir theo quy dinh
- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muc d hai long

- K&t thiic ho so trén phan mém mot ctra dién tir

cap xa noi ti€p
nhan ho so cua to
chire, ca nhan

24.2. Truwong hop ban hanh quyét dinh déng cira mé khoang san doi voi giay phép khai thac khoang san, giay
phép khai thac tan thu khoang san cham dit hiéu lwe nhung chuwa tién hanh hoat dong khai thac khoang san

- Thoi han tiép nhdn va kiém tra hé so: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhdn ho so;

- Thoi han thdam dinh hé so va xem xét, quyér dinh: 24 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhédn diroc hé so dap iing quy dinh;
- Thoi han trd két qua: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn duwoc két qud gidi quyét.

Cac buoc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Nguoi
thue hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thuc hién

Bla: Tiép nhén
phi dia gioi
(Truong hop thuc

- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhdn yéu
cdu vé hinh thirc, dia diém tra ket qua) va gui Giay
tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

- T6 chire, ca nhan
- Cong chuc, vién
chtre tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

-M3u sb 01
- MAu sb 04
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Cac budc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
. NOi dung cong viéc : % gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
hién tiép nhdn, | - Nhap dir liéu thong tin ho so vao Hé thong Phuc vu hanh - Ho so
ra {‘ét qua gidi | - Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trit hd so dién tir chinh cong cap xa
quyet khong phi| 1. s hop hd so khong hop 18 thi trd lai va yéu cu
thuoc vao dia|, z \ i 1A \ \ L. X
i hamh chink bd sung, hoan thi€n hd so; truong hop tir choi tiép
gz?z ani ¢ z'nA nhan ho so: Lap phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho
thi  thuc hién A~ e . , 1A
L | sovanéu o ly do tir choi theo quy dinh cua phép luat
buoc nay (Buoc , . , .
la) va chuyén | Chuyén ngay ho so dién tir vé phong Khoéang san thudc
dén Buce 2 ké|SONNMT; chuyén hé so gidy dén co quan c6 thdm quyén
tiép, khong thuc | St gidi quyet qua dich vy buu chinh theo quy dinh
hién Bwéc 1. |- Déng thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé théng
Nép ho so). thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong ciia co quan ¢6 tham quyén
deé giam sat, don doc
Huéng din, kidm tra, tiép nhan h3 ~Maus0 01
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so ; A 2 x
) g~ > ) . Ij ‘ N . - Ca nhan, t0 - Mau s6 04
- Nhap dit li¢u thong tin hd so vao phan mém chirc Ha
. . : - HO so
5 - Quét scan, so hda va luu trit ho so dién tir - Co e vie Trong gio ,
Bl:Nophdso | 2 ' Cong chire, vién |- 1TORE S19 ) o il i
chitc tai Trung | hanh chinh
; : tam Phuc vy hanh Phiéu yéu cau bo
Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va yé T o N
8 op S hop HYE T chinh cong tinh sung hoan thién HO

cau bo sung hoan thién ho so

so (Méu s 02)
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

Truong hop tir chéi tiép nhan hd so: Lap Phiéu tur
chéi tiép nhan va giai quyét hd so va néu rd 1y do tir

Phiéu tir chéi tiép nhan

;. . ho au sb 03
choi theo quy dinh cua phap luat 050 (Mau 50 03)
Cong chtrc, vién
- Chuyén ho so giay, file dién tir tir Trung tdm vé chirc tai Trl‘mg o
\ . s tam Phuc vu hanh | 01 ngay lam
phong Khoang san xur ly hinh eone tinh ,A My s 01
. An va \ \ chinh con 1nh, viec - Mau so
BZA' Chuyénva | Trén phan mém L. = /NhAg A L
Phéan cong xir ly cap Xa/lNhan vien - Mau s6 04
hd so buu chinh A so
Linh (%ao,phgng Chl;lyel’l Ton ghan c?ngAchuyi:n Lanh dao phong | 01 ngay lam
vién xir 1y ho so trén Phiéu ki€m soat/trén phan . \ A
N Khoang san viéc
mém
- Van ban téng hop,
B3: Thuec hién Chuyén ViEn | oo am tham muru d€ xuat
xir 1y, thAm dinh | Kiém tra thim dinh ho so phong  Khoang gié{ - Du thao Quyét dinh
ho so san ‘ dong ctramo khoang san
- Phiéu trinh
| - Lanh dao phong chuyén mon xem xét Ho so trinh | _ . v I3 - Dy thao To trinh
B4: Xemﬂ xét/de Lanh dao S& NNMT Lanh’ dacz phong | 01 ngﬁy am | Dy thio Quyét dinh
xuat Khoang san viéc ' '

- Trén phan mém

dong ctra mé khoang
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

san
- Vin ban tong hop,
tham muu dé xuat

- Phiéu trinh
B5: Xem xét - Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh lanh dao | _ . oo - TO trinh
) N , Lianh dao S¢& | 02 ngay lam .
trinh Lanh dao | UBND tinh NNMT vide - Du thao Quyet dinh
S6 phé duyét | - Trén phdn mém ' déng ciramo khoang séan
Vin thu ky s6/ dong ddu cua co quan vao ban dién N Ho so, gidy to giii lién
. sa ek : . 2 1s 1A 9 , 01 ngay lam . S,
B6: Ky sb, phat ti/ban giday theo quy dinh va chuyén lai ho so cho | Van thu S& vide thong duoc ky sd/dong
hanh hd so va | Phong chuyén moén dé chuyén ho so lién thong ' dau phat hanh
Chllyén hé SO lién . Chu én Vlén . ;
thong Chuyén vién phong chuyén mén hoan chinh ho so, A y , 01 ngay lam | HO so, gidy to gui
A i ten T phong  Khoang . NN
thuc hién guri lién thong <in viéc lién thong
Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh
I?;?: Tlep nhan Trung tim nhan ho so lién théng, luan chuyén vé A 02 gio lam | - Hb so
ho so tai Trung | _ _ . , . Trung tam o _, .
¢ é m Van phong UBND tinh xtr 1y viée - Phiéu chuyén
N Lanh Ph¢ 0 hiép - MOI truc han | . . 1 A
B8: Phan cong Aa nh dgo o Onng NOI}g r}g IS P ? ru(?’?g p. ;a Linh dao Phong| 02 gid lam |- HO so
Y cong chuyén vién xu ly ho so trén Phiéu kiém | . =~ . . o . ,
xur ly ho so Kinh t€ nganh viéc - Phiéu chuyén

soat/trén phan mém
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

Phong chuyén mon tham muu xtr 1y

- Hd so
- Dy thao Quyét dinh

Phon huvén o dong cira mo khoan
B9: Tham muru, AO J . ¢ U}/e 07 ngay lam | _, 8 8
s .2 moén Van phong L san
xur ly ho so - - - — UBND tinh vigce
Truong hop hd so khong du diéu kién cap Gidy n Dy thao théng bao
phép tham do khodng san thi tham muu dy thdo van néu rd 1y do hd so
ban néu 15 1y do khong du diéu kién
- Lanh dao Phong Nong nghi€p - Moéi truong xem | e
B10: Duyét va | Xét, két qua tham dinh ho so ;i?lh dano hipe N9 04 gi 1am | Dy thao Quyét dinh dong
trinh hd so | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh e NEweP viéc | ciramoKkhodng sin
N \ Mo1 truong
- Trén phan mém
B11l: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyé¢t, trinh | Van phong | 02 gio 1am | Dy thao Quyét dinh dong
hd so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh viée clra mo khodng sin
i . Quyét dinh dong ctra
BlZ.A’Xe.m XeE’ . , , I Lanh dao UBND | 03 gio lam | mo khoang san thudc
quyét dinh ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh , A 2 X, ,
o tinh viéc tham quyén cua Chu
> tich UBND tinh
B]l.§ :tPhE:}t hanh ;1;?01?1,?1 I;'rgn}?écsh;nh - T chirc vao so van ban, dong Phong Hanh | 01 gios lam Qlolyet d}nh dfmg Ctm
e quaﬂ giai > luu trir | , chinh - T4 chirc vide mc; khoan;g SaI} thuQ?
quyet - Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tu/ tham quyén cua Chu
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

ban gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu xir 1y
thuc hién s hoa, luu kho theo quy dinh

- Chuyén két qua cho Cong chirc, vién chic tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két
qua cho ¢ nhén, t6 chtic hodc dé chuyén cho cap xa
noi tiép nhin hé so hodc chuyén theo dich vu buu
chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua cho to
churc, ca nhan

tich UBND tinh

B14: S6 hoa két
qua giai quyét

Chuyén vién duoc phan cong tham muu xt Iy ho so
tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban dién tir/ban
giéy va thuc hién sb hoa, luu kho theo quy dinh

Phong No6ng
nghi¢p - MOi
truong

02 gio lam
viéc

Két qua giai quyét
TTHC dugc sd hoa,
Iuu kho

B15: Tra két
qua phi dia gioi

- Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan sau khi to chuc, ca
nhan ndp 1€ phi theo quy dinh

- K¥ x4c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo
quy dinh

- Thu lai cic mau phiéu, gidy to theo quy dinh (néu
co), g lai co quan chu tri giai quyét thii tuc hanh
chinh hodc luu trir theo quy dinh

- Moi t6 chtic, cd nhan danh gid mac do hai long

- Két thuc ho so trén phan mém mot ctra dién tu

T6 chire, ca nhan;
cong chic, vién
chtre tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh,
cap xd noi tiép
nhéan hd so cua to
chtrc, ca nhan

Trong gio
hanh chinh

HO so; cac mau phiéu,
gidy to lién quan theo
quy dinh.
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25. Quyét toan tién cAp quyén khai thac khoing sin

* Poi Vi cdc trieong hop: (1) Quyét todn theo dinh Ky 5 nam mét lan; (2) Quyét toan khi gia han, diéu chinh, cdp lai
glay phép khai thac khoang san, khai thac tgn thu khoang san, glay Xac nhdn ddng ky thu hoi khoang sdan, van ban chap
thudn, cho phép khai théc, thu hai khoang san; chuyén nhwrong quyén khai thac khoang sdn, khai thac tdn thu khoang san;
(3) Quyét todn khi déng cira mé; gidy Xac nhdn dang ky thu hoi khoang sdn, van ban chap thudn, cho phép khai théc, thu
hoi khoang san hét hiéu luc; gidy phép khai thac khoang sdn, khai thac tdn thu khoang sdn hét hiéu lyc nhung khéng phdi
dong cira mé theo quy dinh tai diém a khodn 4 Piéu 82 Ludt Dja chat va khoang san:

Thai han quyét toan tién cip quyén khai thac khoang san 12 90 ngay, ké tir ngay nhan du hd so dé nghi quyét toan tién
cap quyén khai thac khoang san hop 1é (truong hop phai bd sung, hoan thién hd so thi thoi gian to chic, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so khong tinh vao thoi gian quyét toan tién cap quyén khai thac khoang san).

* Péi Vi trieong hop quyét toan tien cap quyen khai thac khoang sdn, tién tring ddu gia quyén khai thac khoang san
lan dau theo quy dinh tai diém b khodn 9 Piéu 111 cua Ludt Pia chat va khoang san:

Thai han quyét toan tién cap quyén khai thac khoang san trudc ngay 31 thang 12 nim 2026.

Cac budec .. R ” Pon vi/Nguoi Thoi gian
NOi dung cong viéc :

o Két qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién A He A

Bla: Tiép nhén |- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn yéu
phi dia gi6i cau vé hinh thirc, dia diém trd két qud) va giri Gidy

y ; \ - T6 chite, c4 nhan
(deng hop thuc ti€p nhan va hen tra két qua cho t6 chiic, ca nhan

. ~ ’ - Cong chuc, vién -M3Au sb 01
hién tiép nhdn, trd| - Nhap dit liéu thong tin hd so vao Hé thong chirc tai Trung tim | Trong giod
két qua gidi Wyet - Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trir ho so dién tir Phuc vu hanh| hanh chinh
ki‘zong' phiz/t, | thl‘t,Oc - Trudng hop hd so khong hop 18 thi tra lai va yéu cau | chinh cong cp xa
vao dia gioi hanh bd sung, hoan thién hd so; truong hop tir chéi tiép

Chinh thi thic hien| |+ b8 sor Lap phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd
buoc nay (Budc

- Mau sb 04

- HO so
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Cac budc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
. Noi dung cong viéc : % gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
la) va chuyén dén| so vanéurd Iy do tir choi theo quy dinh ctia phap luat
Budc 2 ke tiép,| . Chuyén ngay hd so dién tir vé phong Khoang san
khong  thyc  hien| thyge S NNMT; chuyén hd so gidy dén co quan co
Budc 1. NOp ho| thim quyén chu tri giai quyét qua dich vu buu chinh
50). theo quy dinh
- Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cua co quan cé tham quyén
deé giam sat, don doc
. s - MAu s6 01
- Huéng dan, kiém tra, ti€p nhan ho so 2
o . N - Mau s6 04
- Nhép dir li¢u thong tin ho so vao phan mém 7 N
: 21 s o 1 A A - C4 nhan, to0 - Ho so
- Quét scan, s0 hoa va luu trit ho so dién tur y
chtrc - Phicu thu

.  NAn hA . - Cong chuc, vién Trong gio Phié A du bé
B1: Nop ho s0" | Truong hop h so khong hop 1¢ thi trd lai vA Yu | chie tai Trung | hanh chinh | qune hosn thiss Bo
Au bd sung hoan thién ho so A o ha g poat "
cau bo sung hoan thié tam Phuc vu hanh so (Mau s6 02)
— - - — chinh cong tinh
Truong hop tr chol ticp nhdn ho so Lap Phicu tr chol Phiéu tir chéi tiép nhan
tiép nhén va giai quyét ho so va néu 10 1y do tir choi theo A x A
L, A ho so (Mau s6 03)
quy dinh ctia phép luat
B2: Chuyén va |- Chuyén hd so gidy, file dién tr tr Trung tAm vé& | Cong chitc, vién| Olngdy |-Mau 56 01
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Cac budc b i/Nguoi Thoi gian .
Noi dung cong viéc onvi §“’ gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
Phan cong xir ly | phong Khoang san xur ly chuc tai Trung - Mau s6 04
ho so - Trén phan mém tam Phuc vy - Hd so

hanh chinh cong
tinh, cap xa/Nhan
vién buu chinh

Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén

Lanh dao phong

vién xtr 1y hd so trén Phicu kiém soat/trén phan o 02 nga
N Y P Khoang san gay
meém
- Xem xét, kiém tra tinh dy di caa ho so
- Truong hop phdi bo sung, hoan thién ho so dé s
NS TOP PRTL 00 JUnS, JoaR THER 10 29 - Biio cfo thim dinh
nghi quyét toan ti€n cap quyén khai thac khoang
san, S& NNMT c6 vin ban yéu ciu td chie, ca nhan - Dy thao Théng bao
bd sung, hoan thién, trong d6 néu 1d nodi dung can quyct toan tien cap
N A ) A ‘Ac van cau hd ) A n quyén khai théc
B3: Thuc hién b}? f“ﬁ% ho? t}:nenl.l.}/lec Ayeilf CE}F b‘o s1111ng, 1?0 M| Chuyén vién khodng san
xir 1y, tham dinh thien f)so (i It 1{:(: 1@ H,lot an, rlfon% 013 050 phong  Khoang 78 ngay A ) )
hd so sau hoan thi¢n khong dap img theo yéu cau bo sung, sén - Thong béao chinh

hoan thién 1an dau thi c6 thé dé nghi b6 sung, hoan
thién lai, nhung khong phat sinh ndi dung yéu cau
mai. Thot gian t6 churc, c4 nhan b sung, hoan thién
h6 so khong tinh vao thoi gian quyét toan tién cap
quyén khai thac khoang san theo quy dinh

- Truong hop sau khi bd sung, hoan thién lai ma ho so dé

stra, bd sung hd so
(Mau s6 07)
- Thong bao tra hd so
(Mau s6 08)
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Cac buoc Pon vi/Newoi Thoi gian .
. NOi dung cong viéc nk §“’ gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
nghi quyét toan tién cap quyén khai thac khoang san van
khong dap tmg yéu cau theo quy dinh, S6 NNMT dimg
quyét todn va tra lai ho so dé nghi quyét toan tién cap
quyén khai thac khoang san. T6 chic, ca nhan thudc
trudng hop ndy dugc quyén ndp lai hd so nhung s& duoc
tinh 13 hd so ndp méi
- Hoan thién hd so trinh phé duyét
- Du thao Thong bao
_ 5 | - Lanh dao phong chuyén mo6n xem xét Hb so trinh sk he quyét toan tién cap
B4: Xe“it"et/ € | | 3nh dao S6 NNMT Eﬂ ' dao phong |5 sy |quyén  khai  thac
xXua < oang san . .
- Trén phan mém 8 khoang san
- Phiéu trinh
1‘35: Xe:m xet - Lanh dao S6 NNMT xem xét ky phé duyét Lanh dao Sé . TElongAbao quzfet toaq
trinh Lanh dao a1 ohin ma NNMT i 02 ngay |tién cap quyén khai
S6 phé duyét |~ Tren phan mem thac khodng san
oo - Van thu ky s/ dong dau cia co quan vao ban dién
]‘36’ Phit ha}nh ti/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai hd so cho hong b <
va chuyen ho so phong chuyén mén dé chuyén ho so lién thong 5 i . T‘A ongA’ a0 quzlet toag
cho Trung tam; Van thu S¢ 01 ngay tién cap quyén khai

s6 hoa két qua
giai quyét

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tir, ban gidy)
cho chuyén vién true tiép tham muru xtr ly thuc hién $0 hoa,
luu kho theo quy dinh

thac khoang san.
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Cac bworc

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

- Chuyén két qua cho Cong chirc, vién chic tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két
qua cho ca nhan, t6 chiic hodc dé chuyén cho cap xa
noi tiép nhan hd so hodc chuyén theo dich vu buu
chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua cho to chrrc,
ca nhan

Chuyén vién duoc phan cong tham muu xtr 1y hd so | Chuyén vién Két qua giai quyét
tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban dién ti/ban | phong  Khoang 0l ngay | TTHC duoc sd hoa,
gidy va thuc hién s6 ho, luu kho theo quy dinh. san luu kho
- gfa keit qluAa cﬁlot }tlo chuec, ;a r;lhan sau khi t6 chure, ca T& chirc, c& nhan:
fhan nop i¢ pii theo quy }n N ) cong chuc, vién
- Ky xdc nhan viéc nhan két qua trén mau phicu theo | chyg tai Trung tam
: Tra két qua | quy dinh Phuc vu hanh _ Hb so; chc mau phié
B7: Tra két qua uc vu ha Trong gio HoO so; cac mau phicu,

phi dia gi¢i

- Thu lai cic mau phiéu, gidy to theo quy dinh (néu
co), gii lai co quan chu tri giai quyét thi tuc hanh
chinh hodc luu trit theo quy dinh

- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muc do hai long

- K&t thtic ho so trén phan mém mdt ctra dién tir

chinh cbng tinh,
cap xa noi tiép
nhan hd so cua to
chuc, ca nhan

hanh chinh

gidy to lién quan theo
quy dinh

26. B6 sung khéi lwong cong tac thim do khi gidy phép thim do khoang san da hét thoi han

Thoi han gidi quyét: 12 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhdn hé so.
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Cac buoéc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
. NOi dung cong viéc : % gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhdn yéu
, cau vé hinh thirc, dia diém tra két qud) va gii Gidy
Bla: Tiép nhén | tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chiic, ca nhin
phi dia gi6i - Nhap dir liéu thong tin hd so vao Hé théng
(75 ':” 0’”? h opA th wc - Thyce hién sao chuyp, s6 hoa va luu trir hd so dién tir
hién tiép nhdn, tra Trume hop hd so khone hoo 16 fh 12 lai vi véu o3 P
két qua gidi quyét l-)‘ ruong hc.’l? 0;2 h(lng .QP ? thi Ea al‘va I}l’?u C.EA}U - T6 chtrc, ca nhan
khong phu_thuge| > S 10 T 10 S TEE 9P T P | - Cong chic, vitn - Miu s 01
vio dia gidi hanh nhar} h(z so: L,ap pl}leu ‘Euz chor tiép @an glal q’uyetAho chiic tai Trung tam | Trong gid M <6 04
chinh thi thie hién so va nqeu 10 1y fio tir choi th‘eo quy dinh cta phap luat Phuc  wvu ’ hanh | hanh chinh :
buse nay  (Bude| - Chuyénngay ho sodién tir vé phong Khodng sin thude S6 | chinh cong cap xa - Ho so
la) va chuyén dén| NNMT; chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham quyén chi
Bue 2 ké tidp,| i gidi quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh
khong thuc  hién| - Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé thng
Buwée 1. Ngp hé| thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh dén Trung tim
s0). Phuyc vy hanh chinh céng cua co quan cé tham quyén
deé giam sat, don doc
. , ‘ . ohas A - Mau s6 01
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhén ho so - Ca nhan, 10 o 2
s o . N chirc Trong gio | - Mau so6 04
B1: Nop ho so | - Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan mém . . N
) T s o - Cong chuc, vién | hanh chinh | - HO so
- Quét scan, s0 hoa va luu trit ho so dién tir ] : s
chirc tai Trung - Phiéu thu
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

Truong hop hd so khong hop 18 thi tra lai va yéu
cau bo sung hoan thién hd so

tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién HO

so (Mau sb 02)
Tnﬂrong thAtu’ c‘:ho.lv .tlep r:har; ho s‘0’. Pap~Plrneu tu: Phiéu tir chéi iép nhan hd
choi tiép nhan va giai quyeét ho so va néu 10 1y do tur x %
Z. : , o so(Mauso03)
choi theo quy dinh cua phap luat
o ’ _ | Cong chtrc, vién chirc
- Chuyén ho so gidy, file dién tur tr Trung tdm V€ | tai Trung tim Phuc 04 oidy |2
phong Khoang san xtr 1y vu hanh chinh cong gl.(j am Miu 6 01
. An va \ \ . Z A viec - Mau so
BZA‘ Chuyénva | 1.4, phan mém tinh, cdp x&@Nhan ~ 2
Phan cong xir ly vién buu chinh - Mau so6 04
ho so -~ . o oha e - Ho so
Lin (%ao,phgng Chl;lyel’l Ton ghan c?ngAc uyi:n Lanh dao phong| 04 gio 1am
vién xir 1y ho so trén Phiéu ki€m soat/trén phan , \ A
N Khoang san viéc
meém
B3: Thuec hién Chuyén VIEN | o o | Phiéu trinh
xir 1y, tham dinh Tham dinh, tham muu vin ban chip thuan phong Khoang 3@; - Dy thaoVin ban
ho so san ' chép thuan
5 | - Lanh dao phong chuyén mon xem xét H6 so trinh Linh d he 01 naav 1am | Phiéu trinh
Bd: Xem x€/de | [ 5nh dao S6 NNMT o prong | BRI B Dy thao Van ban
xuat Khoang san viéc '

- Trén phan mém

chép thuan
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

B5: Xem xét - Lanh dao S6& NNMT xem xét ky trinh 1anh dao | _ i R
- ~ . Lanh dao S¢&| 01 ngay lam .
trinh L&nh dao | UBND tinh ] Vin ban chap thuan
. A X . NNMT viéc :
So phé duyét | - Trén phan mém
14 r . H)\ '/’\ 1 9 .
Van thu ky s6/ dong dau ctia co quan vao ban dién . . ? SO”A glay 10 gu:}
o ik : . P 3 . 04 gio lam |lién thong dugc ky
B6: KV sé. phat | tu/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai h6 so cho | Van thu S¢ n P P :
- WY 30, p \ A A A 2 1A A A viéc so/dong dau  phat
hanh hd so va | Phong chuyén moén d€ chuyén ho so lién thong hanh
chuyén hd so lién Chuve —
A " . \ A A uyen vien ey 1s A A .
thong Chuyén vién phong chuyén moén hoan chinh ho so, A y . 04 gio lam | HO so, giay to gui
e phong  Khoang o N
thuc hién gtri lién thong <in viéc lién thong
Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién théong tai Viin phong UBND tinh
BJ: Tle.p nhan Trung tim nhan ho so lién thong, luan chuyén vé . 04 gio lam | - H6 so.
ho so tai Trung Vin phone UBND tinh xit I< Trung tam n - 2
tam an phong tinh xu ly Viee - Phiéu chuyeén.
B8: Phan cong Lfmh dao lfhon_gA Nor}g r}gh1?p - an tmg?g p.hxan Leinh dao F’Ahong 04 givr lam | - H so
< 19 hd so cong chuyén vién xu ly ho so trén Phiéu kiém | Nong nghiép - vide hidu chuvd
y soat/trén phan mém Moi trudong ' - Phicu chuyen
Phon Non . s |-HOso
B9: Tham muru, . A A —p .Ag 9. 02 ngay lam
1A Phong chuyén moén tham muu xu ly nghi¢p - MOl o - Du thio Vin ban
xur ly ho so . viee P,
truong chap thuan
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

Truong hop hd so khong du diéu kién cip Gidy
phép tham do khoang san thi tham muu dy thao van

Du thao thong bao
néu rd 1y do hd so

ban néu 14 1y do khong du diéu kién
B10: Duvat vi - Lanh dao Phong Nong nghi€p - Moi trudng Xem | Lanh dao Phong 0.5 naay |
: Duy€tva | ot 1ét qua tham dinh hd so Noéng nghigp - | > "9 | by thao Thong béo
trinh ho so . N . . . viec
- Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh Mo1 truong
B11: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | Van phong | 0,5ngay lam | Dy thao Van ban
ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh viéc chéap thuan
Vin ban chip thuin
B12: Xem xét, . . | b6 sung khbi luong
quyét dinh hé | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Eﬁﬁh dao UBND | 0.5 rlg?cl lam cong tac tham do
SO ' thudc thim quyén cua
Chu tich UBND tinh
- Phong Hanh chinh - T4 chitc vao sé vin ban, dong
dau, luu trir ho so Vin ban chip thuin
Bl?; : Phalt hanh - Chgyenketqua glfll quyéet TTHC (ban dién tu’/A banA glay’) cho Phong Hanh | 02 gior 1am b? sung kh01v 1uqng
két qua gidi | chuyén vién tryc ti€p tham muu xir 1y thuc hién s6 hod, luu chinh - Té chire vide cong tac tham do

quyét

kho theo quy dinh
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tAm va cac
don vi ¢6 lién quan

thudc tham quyén cua
Chu tich UBND tinh
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Cac buoéc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
. NOi dung cong viéc nk §“’ gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
. .. | Chuyén vién dugc phan cong tham muu xir 1y hd so | Phong Nong . Két qua giai quyét
: So hoa ket | A ‘ . : ~ | 02 gio lam 2.,
Bl:ﬁ Si(;ihoz lg::t tiép nhan két qua gidi quyét TTHC ban dién ti/ban | nghi¢p - MOl %liféyc TTHC dugc s6 hoa, luu
qua Sarquyet | +idy va thyc hién sb hoa, luu kho theo quy dinh trudng - kho
- Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan sau khi to chuc, ca
nhan nop 1¢ phi theo quy dinh T6 chire, ca nhan;
- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén miu phiéu theo | cong chirc, vién
B15: Tra két | quy dinh chirc tai Trung ‘Eam .. |Hb so; cac méiu phiéu,
qué phi dia giéi | - Thu lai cac miu phiéu, gidy to theo quy dinh (néu Phyc vy hanh | Trong gio gidy to lién quan theo
chinh cong tinh, | hanh chinh

c6), gii lai co quan chu tri giai quyét thu tuc hanh
chinh hoac Iuu trir theo quy dinh
- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muc do hai long

- K&t thiic ho so trén phan mém mot ctra dién tir

cap x4 noi tiép
nhan ho so cua to
chtrc, ca nhan

quy dinh

27. Chap thuén thim do, khai thac khoang san tai khu vuac cAm hoat dong khoang san, khu vuc tam thoi cam
hoat dgng khoang san

- Thoi han tiép nhdn, tham dinh hé so: 32 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dirgc hé so dé nghi cia té chirc, ca nhan;

- Thoi han xem xét, quyét dinh: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhdn dwoc ho so trinh phé duyét;

- Thoi han tra két qua: 02 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhdn duwoc két qua gidi quyét.

Cac buoc

thuce hién

Noi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thue hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién
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Cac budc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
. NOi dung cong viéc : % gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhdn yéu
. cau vé hinh thirc, dia diém tra két qud) va gii Gia
Bla: Tiep nhan | .; .. 1A 2 q ), %u Y
L " | tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan
phi dia giéi . L) :
. - Nhép dir liéu thong tin ho so vao HE thong

(Truong hop thuc _ . 3 :
hién ti é}) nhén, |~ Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trit ho so dién tir
tra két qua gidi | - Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va yéu cau 7
quyét khong phu | b0 sung, hoan thién hd so; trudng hop tir chdi tiep | - TO chire, ca nhan .
thuéc vao dia | nhan ho so: Lap phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd | - Cong chire, vién Trong gid - Mau so 01
gidi hanh chinh | so vanéurd ly do tur chdi theo quy dinh cta phép ludt | chirc tai Trung tAm hanh chinh | - Mau s6 04
thi  thic  hién | - Chuyén ngay ho so dién tr vé phong Khoang san | Phuc  vu  hanh - Ho so
budc nay (BU’O:’C thudc S& NNMT; chuyén hd so gidy dén co quan co | chinh cong cap xa
1 C{) va chuyén, thim quyén chu tr giai quyét qua dich vu buu chinh
déen Buoc 2 ké | theo quy dinh
f ef? , kh on% thyec | _ Pong thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Hé thong
h lf” AB woe 1. thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh d&én Trung tim
Nop hé so). Phuc vu hanh chinh céng ciia co quan c¢6 tham quyén

deé giam sat, don doc

- Huéng dén, kiém tra, tiép nhan ho so . C4 nhan, Trong gid | Mau s6 01, 04

B1: Nop ho so | - Nhap dit lidu thong tin hé so vao phan mém chtrc hanh chinh | Hb so
. . anh chin _,
- Quét scan, s0 hoa va luu trit ho so dién tir - Cong chuc, vién - Phiéu thu
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

Truong hop hd so khong hop 18 thi tra lai va yéu
cau bo sung hoan thién hd so

Truong hop tir chéi tiép nhan: Lap Phiéu tir chdi
tiép nhan va giai quyét hd so va néu rd 1y do tir chdi
theo quy dinh cua phap luat

chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Phiéu yéu cau bb
sung hoan thién Ho
so (Méu s 02)

Phiéu tir chéi tiép
nhan hd so (Mau s
03)

- Chuyén ho so gidy, file dién tr tir Trung tdm vé

Cong chtrc, vién
chic tai Trung

phong Khosng sén xit I tam Phuc vu hanh | 0,5 ngay lam
o A NN chinh cong tinh, viéc - MAu s6 01
B2: Phan‘ cong | - Trén phan mém cap x3/Nhéan vién - Mau sb 04
xtr ly ho so buu chinh H so
Lanh dao ph¢ huyén mon phan cong chuyén s
faAn 7ao,p gng ¢ ?yen £ p ) gA y; Lanh dao phong | 01 ngay lam
vién xir 1y ho so trén Phiéu ki€m soat/trén phan Khodne sin vide
mém 8 ‘
- Qﬁ’i lréy ¥ kién bang van ban vé murc ,d(f) anh hudéng - Van ban gui lay ¥
B3: Thye hign | 351 07 twomg bio & ta khu vue cim hoat dng | chuyen yign |- il
xir Iy, thAm dinh oa}ng soan, . I,JA vucitam E ol cam ) oatv Qn‘(‘” phong  Khoéng g. Ay - Vin ban tong hop hd
hd so khoang san va viéc chap thuan cho phép tham do . Viee o

khoang san & khu vuc khu vuc cAm hoat dong
khoang san, khu vuc tam thoi cAm hoat dong

- Dy thao To trinh
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

khodng san
- Téong hop hd so theo quy dinh, trinh co quan nha
nuéc c6 tham quyén Xem xét, chap thuan

- Dy thao Van ban
chap thuan

- Lanh dao phong chuyén mén xem xét Ho so trinh

- Dy thao To trinh

B4: Xem’ xét/de |y~ o dao S& NNMT LﬁnI{ daoq phong | 02 ngiy lam - Dy thio Vn bén chéin
xuat L Khoang san viéc '
- Trén phan mém thuan
B5: Xem xét - Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh lanh dao | _ " | 01 naav 12 -To“mnl; o .
trinh Linh dao | UBND tinh klal\fllMT dao S0 Olngaylam Dy thaoVan ban chap
Sé phé duyét | - Trén phan mém viee tl}uan khai thac khoang
san
Van thur ky s/ dong d@uaﬁacgqmnvéobéndi@ntﬂr/bén giég 0.5 ngay lam HO so, gidy to gui lién
B6: Ky sb, phat theo quy dinh va chuyén lai ho so cho phong chuyén mén dé | Van thu S& ’ vide thong dugc ky so/dong
hanh hd so'va | chuyénhd solién thong - dau phat hanh
chuyén ho so lién . huvéen vién . )
thén Chuyén vién phong chuyén moén hoan chinh ho so, c u ye ,e 01 ngay lam | HO so, giay to gui
9 a2 phong  Khoang . o
thuc hién guri lién thong <in viéc lién thong
Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhan
hd so tai Trung
tam

Trung tdm nhan hod so lién thong, luan chuyén vé
Van phong UBND tinh xtr ly

Trung tdm

0,5 ngay lam
viéc

- HO so

- Phiéu chuyén
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Cac buoéc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
. NOi dung cong viéc nk §“’ gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
B8: Phan cong Lflnh dao lfhonng Nor}g r}ghl‘?p - ME)I tmq’?g p.hxan Latnh dao PAhong 0.5 ngay lam | - H so
<@ 19 hd so cong chuyén vién xur Iy ho so trén Phiéu kiém | Nong nghiép - vide hidy chuvd
y soat/trén phan mém Moi trudong ' - Phicu chuyen
- Hb so
Phong chuyén mon tham muu xtr 1y - Du thdo Vin ban
Phong Nong s % A
B9: Tham muru, o = | 3,5 ngay lam chap thuan
ir Iy hd so : e i | e - MO e
Xwly hos Truong hop ho so khong du diéu kién cap Gidy | truong - Dy thao thong bao
phép tham do khodng san thi tham muu dy thdo van néu rd 1y do hd so
ban néu 15 1y do khong du diéu kién
- Lanh dao Phong Nong nghiép va Moi truong xem )
, X o A . A L~ h P C n \ \
B10: Duyétva | Xét, két qua tham dinh hé so Na(‘)‘; dano o 91 01ngay lam | Dy thio Van ban
trinh ho so - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh Ng . SHEP viée chép thuan
. . Mo1 truong
- Trén phan mém
B11: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyé¢t, trinh | Van phong | 0,5 ngay 1am | Dy thao Vin ban chip
ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh viéc thuan
Vin ban chip thuin
B12: Xem xét, . sv 1am | Khai thac khoang san
p N L ae Lanh dao UBND | 0,5 ngay lam .
quyét dinh hé | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tiiﬁ a0 \?ié?:/ tai khu vuc cam hoat
SO ' dong khoang san, khu

cam

vuc tam thoi
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

hoat dong khoang san
thudc thAm quyén cua
Chu tich UBND tinh

B13: Phat hanh
két qua giai
quyét

- Phong Hanh chinh - T6 chiic vao s6 van ban,
dong dau, luu trir ho so

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién ti/
ban gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu xtr 1y
thuc hién s6 hoa, luu kho theo quy dinh

- Chuyén két qua cho Cong chirc, vién chic tai
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh dé tra két
qua cho ca nhén, t6 chiic hodc dé chuyén cho cap xa
noi tiép nhan hd so hodc chuyén theo dich vu buu
chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua cho to chrrc,
ca nhan

Phong Hanh
chinh - T4 chuc

02 gio lam
viéc

Vin ban chip thuin
khai thac khoang san
tai khu vuc cam hoat
dong khoang san, khu
vuc tam thoi cim
hoat dong khoang san
thudc tham quyén cua
Chu tich UBND tinh

B14: S6 hoa két
qua giai quyét

Chuyén vién duoc phan cong tham muu xt Iy hd so
tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban dién tir/ban
gidy va thyc hién s6 hoa, luu kho theo quy dinh

Phong Nong
nghi¢p - MOi
truong

02 gio lam
viéc

Két qua giai quyét
TTHC duoc sb hoa, luu
kho

B15: Tra két
qua phi dia gioi

- Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan sau khi t6 chirc, ca
nhan nop 1€ phi theo quy dinh

- Ky x4c nhén viéc nhan két qua trén mau phiéu theo
quy dinh

T6 chire, ca nhan;
cong chic, vién
chure tai Trung tam
Phuc wvu hanh

Trong gio
hanh chinh

HO so; cac mau phiéu,
gidy to lién quan theo
quy dinh.
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

- Thu lai cic mau phiéu, gidy to theo quy dinh (néu
c6), gii lai co quan chu tri giai quyét thu tuc hanh
chinh hoac Iuu trir theo quy dinh

- Moi t6 chirc, ca nhan danh gid muc d hai long

- K&t thiic ho so trén phan mém mot ctra dién tir

chinh cong tinh,
cap xd noi tiép
nhéan ho so cua to
chirc, ca nhan

28. Cap gidy phép khai thac tin thu khodng sin
- Thoi hgn tiép nhdn va kiém tra hé so: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhdn ho so;

- Thoi han tham dinh hé so: 16 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dioc hé so dap vmg quy dinh (trieong hop hé so can
chinh siza, bé sung, thoi gian tham dinh con lgi sau khi nhdn dwoc hé so hodn thién cua té chire, cd nhdn dwoc tang thém 08

ngay lam vigec);

- Thoi han xem xét, quyér dinh: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn diroc ho trinh phé duyét;

- Thoi han tra két qua: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwoc két qua gidi

Cac buoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/Nguoi
thue hién

Thoi gian

thue hién

Két qua thyc hién

Bla: Tiép nhin
phi dia gioi

(Truong hop thuc
hién tié}) nhan, tra
két qud gidi quyét

- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thirc, dia diém trd két qud) va giri Gidy
tiép nhan va hen tra két qua cho to chic, c4 nhan

- Nhap dir liéu thong tin hd so vao Hé théng

- Thue hién sao chup, s6 hoéa va luu trit ho so dién tir

- T6 chirc, ca nhan
- Cong chuc, vién
churc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong cap xa

Trong gio
hanh chinh

- Mau sb 01
- MAu s 04

- HO so
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

khong phu thugc
vao dija gioi hanh
chinh thi thuc hién
buoc nay (Budc
la) va chuyén dén
Buoe 2 ké tiép,
khong thuc hién
Buvc 1. Nop hé
S0).

- Truong hop ho so khéng hop 18 thi tra lai va yéu cau
bd sung, hoan thién hd so; truong hop tir chdi tiép
nhan ho so: Lap phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
s0 vanéu rd 1y do tir chdi theo quy dinh ctia phap luat

- Chuyén ngay ho so dién tr vé phong Khoang san
thudc S6 NNMT; chuyén hé so gidy dén co quan co
tham quyén chu tri giai quyét qua dich vu buu chinh
theo quy dinh

- Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong ciia co quan c¢6 tham quyén
dé giam sat, don doc

B1: Nop hd so

- Huong dan, kiém tra, tiép nhén hd so
- Nhép dir liéu thong tin hd so vao phin mém

- Quét scan, s0 hoa va luu trit ho so dién tir

Truong hop hd so khong hop 18 thi tra lai va yéu
cau bo sung hoan thién ho so

Truong hop tir chéi tiép nhan hd so: Lap Phiéu tir
choi tiép nhan va giai quyét ho so va néu 1o ly do tir

- C4 nhan, 0
chuc

- Cong chuc, vién
chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Trong gid
hanh chinh

- Méu s6 01
- Miu s6 04
- Hb so

- Phiéu thu

Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién Ho
so (Méu s 02)

Phiéu tir chéi tiép nhan
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Cac buéce DPon vi/Nguoi Thoi gian ,
N NOi dung cong viéc nk §“’ gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
chéi theo quy dinh ctia phap luat ho so (Mau s6 03)
Cong chuc, vién
- Chuyén ho so gidy, file dién tr tir Trung tdm vé cAhu:c tal Trl‘mg o
. . s tam Phuc vu hanh | 01 ngay lam
phong Khoang san xtr 1y hinh o3 Gl N Mau sb 01
. An va \ \ chinh con 1nh, viec - Mau so
BZA' Clluyen V4 | Trén phin mém - /NhAg ié XA
Phan cong xir ly cap xa/Nhan vien - Mau s6 04
ho so buu chinh HA so
Linh d?ao ,ph(;)ng Chlj.yén T@n ghﬁn c?)ngAchuy(‘:?n Lanh dao phong | 02 ngay lam
vién xir 1y ho so trén Phiéu ki€m soat/trén phan . \ A
N Khoang san vige
mém
- Kiém tra noi dung hé so - Van béﬂ\ téng hop,
- Gri van ban ldy y kién cac co quan co lién quan tham muu 4é )qcuat
vé khu vuc dé nghi cap gidy phép khai thac tan thu - Bién ban kiém tra
khodng san - Bién ban hop Hdi
B3: Thuc hién |- Hoan thanh viéc kiém tra toa dd, dién tich khu vuc | Chuyén vién ... dong (n€u co)
N S A Y , A , , \ . 12 ngay lam
xtr ly, tham dinh | d€ nghi cap giay phép khai thac tan thu khoang san | phong Khoang vide - Dy thao To trinh
ho so san ‘

- Tham dinh céc tai liéu, hd so, tong hop ¥ kién cta
cac co quan lién quan dén viéc cap gidy phép khai
thac tan thu khoang san

- Tién hanh kiém tra thyc dia

- Trong trudng hop can thiét, co quan quan 1y nha

- Dy thao Gidy phép
khai thac tan thul
khoang san

- Phiéu trinh

- Thong béao chinh
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

nudc co6 tham quyén thanh lap Hoi dong tu van ky
thuat gém mot sb6 thanh vién 13 dai dién co quan
quan 1y nha nudc o lién quan va mot sé chuyén gia
c¢6 chuyén mon vé khai thac khoéng san dé tham
dinh hd so trudc khi trinh UBND tinh quyét dinh
viéc cap gidy phép khai thac tan thu khoang san

- Tong hop hd so trinh

- Trudng hop hd so khong du diéu kién, S& NNMT
thuc hién thi tuc tra lai ho so va thong bao rd Iy do
bang vin ban

- Truong hop phai bo sung, chinh stra dé hoan thién
dé an hodc phai 1ap lai dé an tham do khoang san,
co quan tiép nhan ho so giri vin ban thong bao néu
13 1y do chuwa thong qua dé an hodc nhitng ndi dung
can bd sung, hoan thién dé 4an kém theo bién ban
hop Hoi dong tham dinh. Thoi gian tham dinh con
lai sau khi nhan duoc ho so hoan thién cua té chuc,
ca nhan duogc tang thém 08 ngay lam viéc

- Hoan thién ho so trinh phé duyét

stra, bd sung ho so
(Mau s6 07)
- Thong béo tra hd so
(Mau s6 08)

B4: Xem xét/dé
xué"lt

- Lanh dao phong chuyén mon xem xét hd so trinh
Lanh dao S6 NNMT

Lanh dao phong
Khoang san

02 ngay lam
viéc

- Du thao To trinh

- Dy thao Gidy phép
khai thac tan thu
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

- Trén phan mém

khoadng san

- Vin ban tong hop,
tham muu dé xut

- Phiéu trinh
- To trinh
B5: Xem xét - Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh 1anh dao | _ " | 01 naav 12 ot ) . )
trinh Lanh dao | UBND tinh Lanh ~dgo 8¢/ O1ngaylam |- Dy thio Gidy phép
o LA A i NNMT vige khai thac tan thu
So phé duy€t | - Trén phan mém . ,
khoang san
’ , . H)\ 4 \ 5 .
Van thu ky s6/ dong dau cia co quan vao ban dién < s . ? SO,’A glay 10 gu:}
Y . . PRI S , 0,5 ngay lam |lién thong dugc ky
B6: KV sé. phat | tu/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai h6 so cho | Van thu S¢ n P P :
- Y S0, P \ Ao A R 212 A A viéc so/dong dau phat
hanh hd so va | Phong chuyén moén d€ chuyén ho so lién thong hanh
chuyén ho so lién Chuve —
A . A uyen vien N \ A X N o .
thong Chuyén vién phong chuyén mén hoan chinh ho so, | _, . y .1 0,5ngay lam | Ho so, giay to gin
A iten T phong  Khoang A A A
thuc hién guri lién thong <in viéc lién thong
Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién théng tai Viin phong UBND tinh
Bj: Tle.p nhan Trung tim nhan ho so lién théng, luan chuyén vé A 02 gio lam | - Ho so
ho so tai Trung | _ . . , . 1 Trung tam A ,, .
Vién phong UBND tinh xtr 1y viéc - Phiéu chuyén

tam

B8: Phan cong

Lanh dao Phong Nong nghi¢p - Moi truong phén

Lanh dao Phong

02 gio lam

- HO so




284

Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

xitly ho so | cong chuyén vién xa 1y ho so trén Phiéu kiém | Nong nghiép - viéce - Phiéu chuyén
soat/trén phan mém Moi trudong
- Hb so
Phong chuyén mon tham muu xur 1y i D}'I thao Gidy phép
ohe NG khai thac tan thu
n n T . )
B9: Tham muu, ong g | o5 ngay lam | khoang san
xir 1y ho so nehicp - Mol vige Dy thio théng ba
Truomg hop hd so khéng di didu kién chp Gidy | (TUONg v thao thong bao
s 1 . A . néu ro ly do ho so
phép tham do khodng san thi tham muu dy thdo van n i A 1A
A a1y khong du diéu kién
ban néu 10 1y do JE ,
cap Giay phép
- Lanh dao Phong Nong nghi€p - Moéi truong xem | . 9 L ,
B10: Duyét va xét, két qua tham dinh ho so Lainh diaohﬁhong 04 gidr 1am Er:r _ thar(]), Gla}’ phep
trinh ho so - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh N(il?g n sHep - viéc al, t a}c tan  thu
. . Moi truong khoang san
- Trén phan mém
: Du thao Gia '
B11: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | Van phong | 03 gio lam kl?a . h?l?écGlgn pl:ﬁp
ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh viéc , , : “
khoang san
B12: Xem xét, N : , . Lanh dao UBND | 02 gid lam | Gidy phép khai thac
< A Lanh BND tinh t t dinh ’ .
quyét dinh ho so anh dao UBND tinh xem xét, quyét din tinh viéc tan thu khoang san
B13: Phat hanh | - Phong Hanh chinh - Té chic vao sé van ban, dong | Phong Hanh | 01 gio lam | Gidy phép khai théac
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

két qua giai
quyét

dau, luu trit ho so

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tir/ ban gidy)
cho chuyén vién true ﬁép tham muru xtt ly thue hién s0 hoa,
luu kho theo quy dinh

- Chuyén két qua cho Cong chirc, vién chic tai Trung tim
Phuc vy hanh chinh cdng tinh dé tra két qua cho ca nhan, td
chic hodc dé chuyén cho cép x3 noi tiép nhan hd so hoidc
chuyén theo dich vu buu chinh dén dia diém ding ky dé tra két
qué cho t chiic, ci nhin

chinh - T6 chtrc

viéc

tan thu khodng san

B14: S6 hoa két
qua giai quyét

Chuyén vién duoc phan cong tham muu xtr 1y hd so
tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban dién ti/ban
gidy va thuc hién s6 hoa, luu kho theo quy dinh

Phong Nong nghi¢p -
Moi truong

02 gir lam vige

Két qua giai quyét TTHC
duoe sd hod, luu kho

B15: Tra két
qua phi dia gioi

- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan sau khi to chirc, ca
nhan ndp 1€ phi theo quy dinh

- K¥ x4c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo
quy dinh

- Thu lai cac miu phiéu, gidy to theo quy dinh (néu
cO), gt lai co quan chu tri giai quyét thu tuc hanh
chinh hogc luu trlr theo quy dinh

- Moi t6 chtrc, ¢4 nhan danh gia mirc do hai long

- K&t thtic ho so trén phan mém mdt ctra dién tir

T chirc, ca nhan;
cong chuc, vién
chtrc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh,
cap xa noi tiép
nhan ho so cla to
chtrc, ca nhan

Trong gio
hanh chinh

Hb so; cac mau phiéu,
gidy to lién quan theo
quy dinh
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29. Gia han gidy phép khai thac tin thu khoang sin

- Thoi han tiép nhdn va kiém tra hé so: 03 ngay 1am viéc, ké tir khi nhdn ho so;

- Thoi han tham dinh hé so: 08 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn diwoc hé so dap vmg quy dinh (trieong hop hé so can
chinh sira, bé sung, thoi gian tham dinh con lgi sau khi nhdn diroc hé so hodn thién cua té chike, cd nhéin dwoc tang thém 05

ngay lam viec);

- Thoi han xem xét, quyér dinh: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn diroc ho trinh phé duyét;

- Thoi han trd két qua: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn duoc két qud gidi quyét.

Cac buoc

thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

Bla: Tiép nhén
phi dia gidi
(Truong hop thuc
hién tié}) nhan, tra
két qud gidi quyét
khong phu thudc
vao dia gioi hanh
chinh thi thuc hién
buoc nay (Budc
la) va chuyén dén
Bude 2 ké tiép,
khong thuc hién
Buvc 1. Nop hé
s0).

- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thirc, dia diém trd két qud) va giri Gidy
tiép nhén va hen tra két qua cho t6 chire, ca nhan

- Nhap dir liéu thong tin hd so vao Hé théng

- Thyc hién sao chuyp, s6 hoa va luu trir hd so dién tir

- Truong hop ho so khéng hop 18 thi tra lai va yéu cau
bd sung, hoan thién hd so; truong hop tir chéi tiép
nhan ho so: Lap phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho
so vanéu 10 ly do tir chdi theo quy dinh cta phép luat

- Chuyén ngay hé so dién tir vé phong Khoang san thudc
S NNMT;, chuyén hd so gidy dén co quan c6 thim quyén
chu tri gidi quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh

- Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tam

- T6 chirc, ca nhan
- Cong chuc, vién
chtre tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong cap xa

Trong gio
hanh chinh

-Maiu sb 01
- Mau sb 04

- HO so
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Cac budc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
. NOi dung cong viéc : % gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
Phuc vu hanh chinh cong cta co quan c6 tham quyén
de giam sat, don doc
. N - Mau s6 01
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so 2
o . L - Mau so6 04
- Nhép dir li¢u thong tin ho so vao phan mém 7 N
, o A s - C4 nhan, 1 - Ho so
- Quét scan, s0 hoa va luu trit ho so dién tir ) .
chuc - Phiéu thu

on hod - Cong chuc, vién Trong gio Phié A Au b
B1: Nop ho so \ A A ALt end 1t on A ’ i1éu yéu cau bo
Yy ’l;ru’o?g hop hc‘) SO .lfhong hop 1€ thi tra lai va yéu | .ppc tai Trung | hanh chinh sung hoan thién Hb
cau bo sung hoan thién ho so tam Phuc vu hanh so (Mau s 02)
— - - —— chinh cong tinh
Truong hop tir chdi tiép nhan ho so: Lap Phiéu tir choi tiép Phiéu tir chéi tiép nha
nhan va giai quyét hd so va néu 15 1y do tir chi theo quy ho so (M s 03e)p '
dinh ctia phap luat
Cong chic, vién
- Chuyén hé so gidy, file dién tir tir Trung tdm vé f}lu’CPhtal T}Zl‘mﬁ 01 nodv |
, x - | phong Khoang san xir Iy am FAuC vy han Ngay 1am |\ rau sé
B2: Chuyén va | P Ag N g‘A Y chinh cong tinh, viéc Milu 50 01
Phan cdng xir Iy | - Trén phan mém chp x@/Nhan vién - Mau s6 04
ho so buu chinh - Hb so
Lénh dao phong chuyén mon phan cong chuyén vién xir Iy ho | Linh  dao phong | 02 ngay 1am
so trén Phiéu kiém soat/rén phan mém Khoang san viéc
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

B3: Thue hién
xir 1y, tham dinh
ho so

- Kiém tra noi dung ho so

- Gri van ban ldy y kién cac co quan co lién quan
vé khu vuc dé nghi gia han gidy phép khai thac tan
thu khoang san

- Hoan thanh viéc kiém tra toa do, dién tich khu vuc
dé nghi cip gidy phép khai thac tan thu khoang san;

- Tham dinh cac tai liéu, hod so, tong hop ¥ kién cua
cac co quan lién quan dén viéc cap gidy phép khai
thac tan thu khoang san

- Tién hanh kiém tra thuc dia

- Trong truong hop can thiét, co quan quan 1y nha
nuéc c¢6 tham quyén thanh 1ap Hoi dong tu van ki
thuat gém mot sd thanh vién 13 dai dién co quan
quan 1y nha nudc ¢6 lién quan va mot sé chuyén gia
c¢6 chuyén mon vé khai thac khodng san dé tham
dinh ho so trudc khi trinh UBND cép tinh quyét
dinh viéc cip gidy phép khai thac tan thu khoang
san

- Truong hop hd so khong du diéu kién, S6 NNMT
thuc hién thu tuc tra lai ho so va thong bao rd ly do
bang van ban

Chuyén Vién
phong  Khoéang
san

05 ngay lam
Viéc

- Van ban téng hop,
tham muu dé xuat
- Bién ban kiém tra
g Bién’ ban hop HOoi
dong (n€u co)
- Du thao To trinh
- Dy thao Gidy phép
khai thac tan thul
khodng san (gia han)
- Phiéu trinh
- Thér}g bao c‘hinh
sua, bQ sung ho so
(Mau so 07)
- Théng béo tra hd so
(Mau so 08)
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

- Trudng hop phai bo sung, chinh sira dé hoan thién
dé an hodc phai lap lai dé an tham do khoang san,
co quan tiép nhan ho so giri vin ban thong bao néu
1d 1y do chuwa thong qua dé an hodc nhing ndi dung
can bd sung, hoan thién dé 4n kém theo bién ban
hop Hoi dong thim dinh. Thoi gian tham dinh con
lai sau khi nhan duogc hd so hoan thién cua to chuc,
ca nhan tang thém 05 ngay lam vi¢c

- Hoan thién hd so trinh phé duyét

- Dy thao To trinh
- Dy thao Gidy phép

5 | - Lanh dao phong chuyén mon xem xét H6 so trinh | . v I khai thac tan thu
B4: Xem’ xet/de Lanh dao S6 NNMT LanI{ daq phong | 01 ngiy am khoang san (gia han)
xuat A NN Khoang san viéc o
- Trén phan mém - Van ban tong hop,
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
B5: Xem xét - Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh lanh dao | b | 01 naav I - 1o tr1nqh y ,
trinh Lanh dao | UBND tinh Lanh dao S0 |0 ngay fam | - Dg thdo Gl&}y phép
U N NNMT vige khai thic tan thu
So phé duyét | - Trén phan mém. , \ .
khoang san (gia han)
B6: Ky sb, phat | Van thu ky s6/ déng diu ciia co quan vao ban dién | Van thu S¢ 0,5 ngay lam | Ho so, gidy to gii lién
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

hanh ho so'va | to/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai ho so cho viéc thong duoc ky so/dong
chuyén hd so lién| phong chuyén mén dé chuyén ho so lién thong déu phat hanh
thong Chuyen  vién
Chuyén vién phong chuyén mén hoan chinh hd so, \ y . 0,5 ngay lam | H6 so, gidy to gui
e ten phong  Khoang o N
thuc hién guri lién thong <in viéc lién thong
Tiép nhén, ludn chuyén va xiv Iy ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh
BJ: Tle,p nhan Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé A 02 gio lam | - Ho so
ho so tai Trung | . _ . , Y, Trung tam o ,, .
Am Vian phong UBND tinh xtr 1y vige - Phiéu chuyén
B8: Phan cong Lflnh dao Ijhon_gA Nor}g r}ghlsp - M?l truq?g p.h;an Leinh dao F’Ahong 02 givr lam | - Ho so
<& 19 hd so cong chuyén vién xit ly ho so trén Phiéu kiém | Nong nghiép - vide hidu chuvd
y soat/trén phan mém Moi trudong ' - Phicu chuyen
- Hb so
Phong chuyén mon tham muu xu 1y i D}'I thao Gidy phép
Phe NG khai thac tan thu
on on T . ) .
B9: Tham muu, nghié?) - M égi 03 ngay lam | khoang san (gia han)
xir Iy ho so tru‘(‘yl:lg vige Dy thao thong bao

Truong hop hd so khong du diéu kién cap Gidy
phép tham do khoang san thi tham muu du thao van
ban néu 1o 1y do

néu 18 1y do hd so
khong du diéu kién
cap Gidy phép
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

B10: Duyét va

- Lanh dao Phong Néng nghiép va Méi truong Xem
xét, két qua tham dinh hd so

Lanh dao Phong

04 gio lam

Dy thao Gidy phép

A . 0 hiép - . khai tha an th
trinh hé so | - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh Nong  nghiep vide al thac tan fhu
. . Moi truong khodng san (gia han)
- Trén phan mém
B11: Phé duyét | Lanh dao Vin phong UBND tinh phé duyét, trinh | Van phong | 02 girlam | D thao Gidy phep
A ) ~ , . £ 4 , o khai thac tan thu
ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh viéc , , .
khoang san (gia han)
B12: Xem xét, . .. .. | Gidy phép khai thac
p 5 <o Lanh BND 1
quyét dinh hé | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh tiﬁﬁ dao UBN 03 %li(gc am tan thu khoang san
SO i (gia han)
- Phong Hanh chinh - T4 chirc vao sé vin ban, dong
dAu, lwu trit ho so
- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién ti/
ban gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu xir 1y
813; X Phaft hanh thuc hl@}’l sO ’hoa, luu kho theo quy dinh Phong Hanh | 01 gios lam (:nay phép kl,lal thrjlc
ket qua gidi | . Chuyén két qua cho Céng chirc, vién chuc tai chinh - T4 chire viée tan thu khoang san

quyét

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két
qua cho ca nhan, t6 chtrc hodc dé chuyén cho cap xi
noi tiép nhan hd so hodc chuyén theo dich vu buu
chinh dén dia diém ding ky dé tra két qua cho to
churc, ca nhan

(gia han)
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Cac buoéc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
. NOi dung cong viéc nk §“’ gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
. .. | Chuyén vién dugc phan cong tham muu xir 1y hd so | Phong Nong . Két qua giai quyét
: So hoa ket | S g : . : ~ | 02 1 .
Bl:ﬁ Si(;ihoz lg::t tiép nhan két qua gidi quyét TTHC ban dién ti/ban | nghi¢p - MOl %liféyc M TTHC duoc so hod, luu
qua Sarquyet | +idy va thyc hién sb hoa, luu kho theo quy dinh trudng - kho
- Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan sau khi to chuc, ca
nhan nop 1¢ phi theo quy dinh T6 chire, ca nhan;
- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén miu phiéu theo | cong chirc, vién
B15: Tra két | quy dinh chirc tai Trung ‘Eam .. |Hb so; cac méiu phiéu,
qué phi dia giéi | - Thu lai cac miu phiéu, gidy to theo quy dinh (néu Phyc vy hanh | Trong gio gidy to lién quan theo
chinh cong tinh, | hanh chinh

c6), gii lai co quan chu tri giai quyét thii tuc hanh
chinh hodc luu trir theo quy dinh

- Moi t6 chtrc, ¢ nhan danh gia mirc do hai long

- K&t thiic ho so trén phan mém mot ctra dién tir

cap x4 noi tiép
nhan ho so cua to
chure, ca nhan

quy dinh

30. Piéu chinh gidy phép thai thac tin thu khoang san

30.1. Truong hop to chirc, ca nhan dé nghi diéu chinh mot trong cac ndi dung: diéu chinh khéi lwrong khoang
san; ting hodc giam cong suit khai thic; thay doi tén to chirc, cA nhéan; tra lai mét phan dién tich khai thac; mot
phén dién tich bi cong b6 1a khu vwe cAm hoat dong khoang sin hoic khu vue tam thoi cAm hoat dong khodng sin;
bo sung khai thac khoang sin di kém

- Thoi han tié}) nhén va kiém tra ho so: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhdn ho so;
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- Thoi han tham dinh hé so va trinh phé duyét: 08 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwgc hé so dap vmg quy dinh
(trirong hop hé so can chinh siza, bé sung, thei gian thdm dinh con lai sau khi nhdn diwoc hé so hodn thién cua té chie, ca
nhan dwoc tang thém 05 ngay lam viéc);

- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhdan dwoc hé trinh phé duyét;

- Thoi han tra két qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén dwoc két qud gidi quyét.

Cac buoc Pon vi/Nguwoi Thoi gian ,
N Noi dung cong viéc ’ % gM Két qua thuc hién
thye hién thue hién thye hién
- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn yéu
Bla: Tiép nhan cdu vé hinh thirc, dza diém tra /fé't qud) va gii Gidy
phi dia gi6i tiép nhan va hen tra két qu‘él cho t6 chire, ’cé nhan
(Trwong hop thue| Nhap dit liéu thong tin ho so vao HE thong
hién tiép nhdn, trd| - Thuc hién sao chup, so hoa va luu trir ho so dién tir i
két qud gidi quyét| - Truong hop hd so khong hop 18 thi tra lai va yéu chu | - 10 U ¢4 nh?‘n
khong phu  thudc| bd sung, hoan thién hd so; trudng hop tir chdi tiép | - Cong. chue, vién | -Mausb 01
vdo dia gi6i hanh| nhan hd so: Lap phiéu tir chi tiép nhan giai quyét hd | chuce tai Trung tam Trong gio | - Mau s6 04
chinh thi thye hién| so vanéu 13 1y do tir chéi theo quy dinh ctia phép lugt | Phuc v hanh | hanh chinh H so

buoc nay (Budc
la) va chuyén dén
Bude 2 ké tiép,
khong thuc hién
Buvc 1. Nop hé
s0).

- Chuyén ngay ho so dién tr vé phong Khoang san
thudc S& NNMT; chuyén hd so gidy dén co quan co
thAm quyén chu tr giai quyét qua dich vu buu chinh
theo quy dinh

- Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh d&én Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng ciia co quan c¢6 tham quyén

chinh cong cap xa
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Cac budc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
. Noi dung cong viéc : % gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
dé giam sat, don doc
) x .2 » s -Mau s6 01
- Hudng dan, ki€ém tra, ti€p nhan ho so 2
R, . N - Mau so6 04
- Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan mém 7 N
, S S - Ca nhan, t6 - Ho so
- Quét scan, s0 hoa va luu trit ho so dién tir .
chirc - Phiéu thu

op ho - Cong chuc, vién Trong gio A A A 2
B1: Nop ho so \ A A At ez 1t x A ’ Phiéu yéu cau bod
op ];ru’o?g hop h? SO .lfhonkg hop 1€ thi tra lai va yéu | .hpc tai Trung | hanh chinh sung hoan thién Hd
cau b6 sung hoan thién ho so tam Phuc vu hanh so (Mu s6 02)
o ; - — chinh c6ng tinh
Truong hop tir choi tiép nhan ho so: Lap Phiéu tir choi Phidu tir chdi tiéo nhan
tiép nhan va gidi quyét hd so v néu 16 1y do tir chéi theo s e;‘ (Mg o o%) -
quy dinh ctia phép luat S 150
Cong chic, vién
- Chuyén ho so gidy, file dién tir tir Trung tdm vé c}w:c tal Trl‘mg .
phong Khoéng san xi I tam Phuc vu hanh | 01 ngay lam o
B2: Chuyén va Trén ohin mé chinh cong tinh, viéc - Mau so 01
- Trén phan mém A amA e .,
Phan céng xir 1y P cap xa/Nhan vién - Mau sb 04
ho so buu chinh CH so
Lanh h¢ huyé on phan coé huyé N
anh dgo phong chuyen mon phin cong chuyen fy - 4.0 sheng | 02 ngay lam
vién xu ly ho so trén Phiéu kiém soat/trén phan , \ A
) Khoang san viéc

mém
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

B3: Thuc hién
xir 1y, thim dinh
ho so

- Kiém tra noi dung ho so

- Gri van ban ldy y kién cac co quan c6 lién quan
vé khu vyc dé nghi gia han gidy phép khai thac tan
thu khoang san

- Hoan thanh viéc kiém tra toa do, dién tich khu vuc
dé nghi cip gidy phép khai thac tan thu khoang san

- Tham dinh cac tai liéu, hod so, tong hop ¥ kién cua
cac co quan lién quan dén viéc cap gidy phép khai
thac tan thu khoang san

- Tién hanh kiém tra thuc dia

- Trong truong hop can thiét, co quan quan 1y nha nudc
c6 tham quyén thanh 1ap Hoi dong tu van k¥ thuat gom
mot s6 thanh vién 13 dai dién co quan quan ly nha nudc
c6 lién quan va mot sé chuyén gia c6 chuyén mon vé
khai thac khoang san dé thdm dinh hd so trude khi trinh
UBND tinh quyét dinh viéc diéu chinh gidy phép khai
théc tan thu khoang san

- Tong hop ho so trinh

- Truong hop hd so khong du diéu kién, S6 NNMT
thuc hién thu tuc tra lai ho so va théng bao ré ly do
bang vin ban

Chuyén vién
phong  Khoang
san

05 ngay lam
Viéc

- Vin ban tong hop,
tham muu dé xuat

- Bién béan kiém tra

- Bién ban hop Hdi
dong (néu co)

- Dy thao To trinh

- Dy thao Quyét dinh
diéu chinh ndi dung
gidy phép khai thac tan
thu khodng san

- Phiéu trinh

- Thong béo chinh stra,
bd sung hd so (Mau sd
07)

- Thong béo tra ho so
(Mau s6 08)
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi

thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

- Trudng hop phai bo sung, chinh sira dé hoan thién
dé an hodc phai lap lai dé an tham do khoang san,
co quan tiép nhan ho so giri vin ban thong bao néu
1d 1y do chuwa thong qua dé an hodc nhing ndi dung
can bd sung, hoan thién dé 4n kém theo bién ban
hop Hoi dong thim dinh. Thoi gian tham dinh con
lai sau khi nhan dugc hd so hoan thién cua to chic,
ca nhan tang thém 05 ngay

- Hoan thién hd so trinh phé duyét

- Lanh dao phong chuyén mén xem xét hd so trinh

- Du thao To trinh

- Dy thao Quyét dinh
diéu chinh ndi dung

B4: Xem’ xét/de |y~ o dao S& NNMT Lanh dao phong| 01 nggy lam gAlay phép ’kha17 thac
xuat R N N Khoang san viéc tan thu khoang san
- Trén phan mém < 12 A
- Van ban tong hop,
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
B5: Xem xét |- Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh 13nh dao | _ 7 o To trinh ,
trinh Lanh dao | UBND tinh klal\lll&T dao  So| 01ngaylam | py thao Quyét dinh
S6 phé duyét | - Trén phdn mém vige diéu chinh ndi dung

gidy phép khai théac
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

tan thu khodng san

B6: Ky so, phat

Vin thu ky s6/ dong dau cta co quan vao ban dién
ti/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai hd so cho

Van thu So

0,5 ngay lam

HO so, gidy to gii lién
thong duoc ky sd/dong

hanh ho so'va | shano chuyén mon dé chuyén hd so lién thong viee d4u phét hanh
chuyén ho so lién : - —— - — - -
thong Chuyén vién phong chuyén moén hoan chinh ho so, | Chuyén vién phong | 0,5 ngay lam Hf) so, gidy to gui
thuc hién guri lién thong Khoang san viéc lién thong
Tiép nhén, ludn chuyén va xiv Iy ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh
B7: Tiép nhi L L s . 5
X le,p nhan Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé A 02 gid lam | - HO so
ho so tai Trung | __ . , . Trung tam A ,, .
¢ é m Vian phong UBND tinh xtr 1y viéc - Phi¢u chuyén
A Lanh Phong N6 hiép - Méi truc hén | Lanh Phon : A
B8: Phan cong an dao 1ons ong ngiizp Of tuong p.; an dao A 9| 02 gio lam |- HO so
<@ 19 hd so cong chuyén vién xir ly ho so trén Phiéu kiém | Nong nghiép - e y .
y soat/trén phan mém Moi trudong Vis - Phicu chuyén
- Ho so
Phong chuyén mdn tham muu xtr 1y Chije” vien o Dy Ihao Quyct dmh dicn
B9: Tham muru, Phong No6ng | 03 ngay lam | chinh ndi dung giay phép
xir Iy ho so nghiép - Moi viée khai thac tan thu khoang sin
truong

Truong hop hd so khong du didu kién cap Gidy
phép tham do khoang san thi tham muu du thao van

Dy thao thong bao
néu ro ly do ho so
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

ban néu 6 ly do

khong du diéu kién

- Lanh dao Phong Nong nghi¢p - Moi truong Xxem

Lanh dao Phong

Dy thao Quyét dinh

B10‘: Du);\gt va | et két qué thdm dinh hd so Nong nghiép - 04 gl.(A) lam dfu chlPh not dur}g
trinh ho so . . 5 . ) e viéc gidy phép khai thac
- Trinh Lanh dao Vian phong UBND tinh Mot truong A o
tan thu khoang san
Du thao Quyét dinh
B11l: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyé¢t, trinh | Van phong | 02 gio 1am | diéu chinh nodi dung
ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh viée gidy phép khai thac
tan thu khoang san
, Quyét dinh  diéu
B12: Xem xét - <
; X L, Lanh BND 0 13 hinh ndi i3
quyét dinh hé | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh oan dao UBN 03 gl.‘f am ¢ 1’n n(‘).l d}mgA glay
’ tinh vige phép khai thac tan thu
SO’ . )
khodng san
- Phong Hanh chinh - T6 chitc vao s6 vin ban, dong
dau, luu trit hd so
B13: Phat hanh | ~ Chuyen ket qua giai quyét TTHC (ban dién ti ban gidy) Quyét dinh  dicu
ké'.t ud oizi | cho chuyén vién truc tiép tham muu x Iy thyc hién sé hog, | Phong  Hanh | 01 gi¢ lam | chinh ndi dung giay
qquy étg luu kho theo quy dinh chinh - To chuc Viéc phép khai thac tan thu
- Chuyén két qua cho Cong chiic, vién chic tai Trung tAm khoéng san

Phuc vu hanh chinh cdng tinh d tra két qua cho ca nhan, td
chirc hodc dé chuyén cho cép xa noi tiép nhan hd so hodc
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

chuyén theo dich vu buu chinh dén dia diém ding ky dé tra két
qué cho t6 chic, ca nhan

BL4: S8 o K | et TTHC b i cban mghigy - Moy 0280 lam | 8 o
qua glai quyet gidy va thuc hién sd hoa, luu kho theo quy dinh truong viee luu kho
- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan sau khi t6 chirc, ca
nhan nop 1€ phi theo quy dinh T6 chtc, ¢4 nhan;
- Ky xac nhan vi¢c nhan két qua trén mau phiéu theo | cong chuc, vién
B15: Tra két | quy dinh chirc tai Trung t‘ém .. HO so; cac mdu phiéu,
qua phi dia giéi | - Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh (néu Phyc vy hanh | Trong gio gidy to lién quan theo

co), gii lai co quan chu tri giai quyét thu tuc hanh
chinh hoac Iuu trir theo quy dinh
- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muc do hai long

- K&t thtic ho so trén phan mém mdt ctra dién tir

chinh cong tinh,
cap xa noi tiép
nhén hd so cua to
chirc, ca nhan

hanh chinh

quy dinh

30.2. Trudng hop to chirc, ca nhin dé nghi diéu chinh thay doi tén to chirc, c4 nhan

- Thoi han tham dinh hé so va quyét dinh phé duyét: 07 ngay lam viée, ké tir ngdy nhdn dwoc hé so ddp vmg quy dinh;

- Thoi han tra két qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwgce két qua giai quyét.
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Cac budc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
. NOi dung cong viéc : % gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thirc, dia diém tra két qud) va gii Gidy
Bla: Tiép nhan | tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chirc, ci nhan
phi dia gi6i - Nhap dir liéu thong tin hd so vao Hé théng
(7 ’””’0"”3 hop thuc| - Thyc hién sao chup, s6 hda va luu trir hd so dién tir
Zien tlef) nhan trgz - Truong hop ho so khong hop 18 thi tra lai va yéu cau 7
kzt” qua ilm tqhuy “ b6 sung, hoan thién hd so; truong hop tir chdi tiép | - TO chirc, ca nhén o
ong P O nhan hd so: Lap phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd | - Cong chirc, vién | .. | ~Mauso 01
vdo dia gidi hanh SN L 1o e . rong gio x A
, . .. | sovanéu 10 ly do tir chdi theo quy dinh cua phap ludt | chic tai Trung tAm . . - Mau s6 04
chinh thi thuc hién . N L ) 7 : A hanh chinh N
biGe nay (Bude| " Chuyén ngay ho so dién tir vé phong Khoang san | Phuc — vu ) hanh - HO so
1a) va chuyén dén thudc S6 NNMT; chuyén ho so gidy dén co quan c6 | chinh cong cap xa
Bue 2 ke tiép thim quyén chu tr giai quyét qua dich vu buu chinh
khong thuc hién the(? quy dinh w o ’
Budc 1. Ngp hé| - Dong thoi, chuyén thong tin v€ ho so trén HE thong
50). thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cua co quan c6 tham quyén
deé giam sat, don doc
- Huéng dén, kiém tra, tiép nhan ho so - C4 nhian. tb | -Mauséo1
A A A ~ 1A A . A \ A A 1 ’ Trong gIG X A
: Nop ho so | - Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan mém chuc . ; - Mau so
B1: Nop h Nhép dir li¢u thong tin h ph h hanh chinh M 04
. 5 ann cnin \
- Quét scan, s0 hoa va luu trit ho so dién tir - Cong chuc, vién - HO so
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Cac budc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
. Noi dung cong viéc nvl §“’ gm Keét qua thuc hién
thue hién thwe hién thue hién
chuc tai Trung - Phiéu thu

Truong hop hd so khong hop 18 thi tra lai va yéu
cau bo sung hoan thién hd so

Truong hop tir chéi tiép nhan ho so: Lap Phiéu tur
chéi tiép nhan va giai quyét ho so va néu rd 1y do tir

tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién Ho
so (Mau s6 02)

Phiu tr chdi tiép

;. . nhan ho au s6 03
choi theo quy dinh ctua phap luat Anho so (Mau 50 03)
Cong chtc, vién
- Chuyén hd so gidy, file dién tr tir Trung tdm vé chic ta1 Trung .
\ , N tam Phuc vu hanh | 02 gi¢ lam
phong Khoang san xur ly ) N ) o x
B2: Chuyén va Trén ohin mé chinh cong tinh, viéc - Mau so 01
- Trén phan mém £ AL A in -,
Phan céng xir Iy P cap xa/Nhan vién - MAu s6 04
hd so buu chinh CHD so
Lanh hong chuyén mon phan cong chuyén s
in qao,p ? gc Elye .;O ga C? gAC uy(E Lanh dao phong | 0,5 ngay lam
vién xu ly ho so trén Phiéu kiém soat/trén phan , , A
mém Khoang san viée
A - - Du thao To trinh
B3: Thue hién - Kiém tra néi dune ho Chuyén Vién W I3 u thao Otm}
xir 1y, tham dinh R phong  Khoéng 03ngay lam |. py thao Quyét dinh
h("i SO ’ - Tél’lg hO’p ho so trinh sin Vi1ee dléu chinh né1 dung

gidy phép khai thac tan|
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

thu khoang san

- Phiéu trinh

- Thér}g bao c‘hinh
sua, bQ sung ho so
(Mau so 07)

- Théng béo tra ho so
(Mau so 08)

B4: Xem xét/dé

- Lanh dao phong chuyén mén xem xét Ho so trinh

Lanh dao S6 NNMT

Lanh dao phong

02 gio 1am

- Du thao To trinh

- Dy thao Quyét dinh
diéu chinh noi dung
gidy phép khai thac

xuat ) NN Khoéang san viée tan thu khoang san
- Trén phan mém < 14 R
- Van ban téng hop,
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
- To trinh
: 4 - Lanh dao S6& NNMT xem xét ky trinh lanh dao - A At di
I‘35. XG:'m xet i y 1 1anh  dao  S&| 04 gior lam Du thao Quyfet dinh
trinh Lanh dao | UBND tinh NNMT vide diéu chinh ndi dung
S6 phé duyét | - Trén phdn mém ' gidy phép khai thac

tan thu khoang san
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

Van thu ky s6/ dong dau ctua co quan vao ban dién

HO6 so, giay to gui

2 . L 02 gio 13 lién thong d ky
B6: KV sé. phat | tu/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai h6 so cho | Van thu S¢ gl.(f am P 9 P Hoe y
- Y S0, P \ A A AR 2L A 1A A VIEC so/dong dau  phat
hanh hd so va | Phong chuyén moén d€ chuyén ho so lién thong hanh
chuyén hé so lién Chuve —
A : 3 uyéen Vién : 3 iy :
thong Chuyén vién phong chuyén moén hoan chinh ho so, | _ . y . 02 gio lam |HO so, giay to gui
i en phong  Khoang n N
thuc hién gtri lién thong <in viéc lién thong
Tiép nhén, ludn chuyén va xiv Iy ho so lién théng tai Viin phong UBND tinh
BJ: Tlep nhan Trung tdm nhan hoé so lién thong, luan chuyén vé A 02 gio lam | - H6 so
ho so tai Trung | _ . . , 1 Trung tam A - .
¢ é m Vién phong UBND tinh xtr 1y ViEC - Phiéu chuyén
A A Lanh Phong NG hi€p - Moi truc hén | Lanh Phon s A
B8: Phan cong ? nh dao n On% Or}g r}g lf'p ?1 m(.)’?g p.; ?in dao n g 02 gio lam | - HO so
<@ 19 hd so cong chuyén vién xu 1y ho so trén Phiéu kiém | Nong nghi¢p - vide y .
y soat/trén phan mém Moi trudong ‘ - Phicu chuyén
- Ho so
. R Du thao Quyét dinh
. A A - Phong Nong L A , N
B9: Tham muru, | Phong chuyén mén tham muu xu ly nohia Mbi 02 ngay lam | diéu chinh ndi dung
xir 1y hd so t ri @I;E viée gidy phép khai thic

Truong hop hd so khong du didu kién cap Gidy

tan thu khoang san

Dy thao thong bao
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

phép tham do khoang san thi tham muu du thao van
ban néu 1o 1y do

néu 18 1y do ho so
khong du diéu kién
diéu chinh

- Lanh dao Phong Nong nghiép va Moi truong Xxem

Lanh dao Phong

Du thao Quyét dinh

Bl({: Du);ét va xét, két qua thadm dinh hd so Nong nghiép - 02 gl.(‘j lam dfu chi,nh ncf)i. dur}g
trinh ho so . . 5 . ) e viéc giay phép khai thac
- Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh Mot truong A S
tan thu khoang san
Du thao Quyét dinh
B11l: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyé¢t, trinh | Van phong | 02 gio lam |diéu chinh noi dung
ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh viée gidy phép khai thac
tan thu khoang san
, Quyét dinh  diéu
B12: Xem xét ‘
: X « L Lanh BND | 04 gio 1a i O i3
quyet dinh ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh qan dao U gl.(j lam Chl,n h ot d}mgA o
o tinh viec phép khai théc tan thu
khoang san
- Phong Hanh chinh - T4 chitc vao sé vin ban, dong
du, lwu trit ho so & i ié
B13: Phat hanh o | <o : L |Quwet dinh ditu
két qua giai | Chuyén két qua giai quyet TTHC (ban dién t/ ban giay) | Phong q Hanh | 02 gio lam | chinh ndi dung giay
quyét cho chuyén vién truc tiép tham muu xtr Iy thuc hién s hoa, | chinh - T6 chic vige phép khai thac tan thu
luu kho theo quy dinh khoang san

- Chuyén két qua cho Cong chirc, vién chic tai
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két
quéa cho ca nhan, t6 chirc hodc dé chuyén cho cap xa
noi tiép nhan hd so hodc chuyén theo dich vu buu
chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua cho to chrrc,
ca nhan

<., | Chuyén vién duoc phan cong tham muu xt Iy hd so | Phong No6ng o Két qua giai quyét
B14: So hoa k .z A . . ) ~ | 02giol o
o Si‘;i 03 é,it tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban dién ti/ban | nghiép -  Moi %li‘efc MM I TTHC duge s6 hod,
qua S1aTquyet | oi4y va thuc hién s6 hod, luu kho theo quy dinh. | truong - lru kho
- Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan sau khi to chuc, ca
nhan ndp 1€ phi theo quy dinh T6 chirc, ca nhan;
- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén miu phiéu theo | cong chirc, vién
B15: Tra két | quy dinh chirc tai Trung t‘am .. HO so; cac médu phiéu,
qué phi dia giéi | - Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh (néu Phyc vy hanh | Trong gio gidy to lién quan theo
chinh cong tinh, | hanh chinh

co), g lai co quan chu tri giai quyét thii tyc hanh
chinh hodc luu trir theo quy dinh

- Moi t0 chtic, cd nhan danh gid mac do hai long

- K&t thtic ho so trén phan mém mdt ctra dién tir

cap xa noi tiép
nhan ho so cua to
chure, ca nhan

quy dinh

31. Tra lai gidy phép thai thac tin thu khodng sin

- Thoi han tié’p nhdn va kiém tra hé so: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhdn ho so;
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- Thoi han thdam dinh o so va trinh phé duyét:08 ngay lam viée, ké tir ngay nhdn dwoc hé so ddp vmg quy dinh
(trirong hop hé so can chinh siza, bé sung, thei gian thdm dinh con lai sau khi nhdn diwoc hé so hodn thién cua té chire, ca
nhan dwoc tang thém 05 ngay lam viéc);

- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhdan dwoc hé trinh phé duyét;

- Thoi han tra két qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhédn dwoc két qud gidi quyét.

Cac buoc Pon vi/Nguwoi Thoi gian ,
N Noi dung cong viéc ’ % gm Két qua thuc hién
thye hién thwce hién thye hién
- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn yéu
. cau vé hinh thire, dia diém tra két qud) va gt Gia
Bla: Tiep nhan| .. .. 1A 2 q ) , %u Y
L * | tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan
phi dia giéi . L) :
. - Nhép dir liéu thong tin ho so vao HE thong
(Truong hop thuc _ ; . .
hién ti é;v whdn. tral - Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trit ho so dién tir
jét qua gidi quyér| - Truong hop ho so khdng hop 18 thi tra lai va yéu cAu | g e s nhan
khong phu thuéc| bd sung, hoan thién ho so; trudng hop tir chodi ti€p ) L -Mausé 01
e g A LA T N O N % 1.a | - Cong chuc, vién | T -
vao dia gidi hanh| nhan ho so: Lap phi€u tir choi ti€p nhan giai quyét ho e A rong gio Xz
PR . N .~ . . | chuctai Trung thm | . ] - Mau s6 04
chinh thi thuec hién| so vanéu o ly do tir choi theo quy dinh cua phép luat . hanh chinh .
P Phuc vy  hanh - Ho so

buoc nay (Budc
la) va chuyén dén
Bude 2 ké tiép,
khong thuc hién
Budc 1. Nop hé
s0).

- Chuyén ngay hd so dién tir vé phong Khoang san thude S&
NNMT; chuyén hd so gidy dén co quan c6 thdm quyén chi
tri giai quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh

- Pong thoi, chuyén théng tin vé ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh d&én Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng ciia co quan c¢6 tham quyén
dé giam sat, don doc

chinh cong cap xa
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Cac budc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
. Noi dung cong viéc : % gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
I, N -Mau s6 01
- Hudng dan, kiém tra, ti€ép nhén ho so x 2
o . N - Mau s6 04
- Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan mém 7 N
, o o - C4 nhan, 1 - Ho so
- Quét scan, s6 hoa va luu trir ho so dién tu ) -
chuc - Phieu thu

A A - Céng chirc, vién | Trong gio Phidu véu ciu bé
B1: Nop ho so \ A A ALt end 1t on A ’ ieu yéu cau bo
Yy "l;ru’o?g hop h? SO .lfhon‘:g hop 1€ thi tra lai va yéu | ppc tai Trung| hanh chinh sung hoan thién H®
cau bo sung hoan thién ho so tam Phuc vu hanh so (Miu s6 02)
2 N . chinh cong tinh
Truong hop tir choi ti€p nhan ho so: Lap Phiéu tu Phidu i chéi tid
chéi tiép nhan va giai quyét hd so va néu 16 1y do tir i b o (Min 4 03)p
chéi theo quy dinh ctia phap luat ‘
Cong chtc, vién
- Chuyén hd so gidy, file dién tr tir Trung tdm vé cAhu:c tat Trl‘mg o
phong Khodng sén xir 1 tam Phuc vu hanh | 01 ngay lam
B2: Chuyén va | Trén ph'?m em c},ﬁnh cong tinh, viéc - Mau s 01
Phan céng xir ly cap xa/Nhan vién - Mau s6 04
ho so buu chinh CH so
Lanh h¢ huyé on phan coé huyé N
i qao,p ?ng ¢ 1A1yen Ton pA an C?ngAC uyfn Lanh dao phong | 02 ngay lam
vién xtr Iy ho so trén Phiéu ki€m soat/trén phan , , L
mém Khoang san viéc
B3: Thuc hién | - Kiém tra ndi dung ho so Chuyén vién | 05ngay lam |- Vin ban téng hop,




308

Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

xir Iy, thAm dinh
ho so

- Gri van ban lay y kién cac co quan c6 lién quan
v€ khu vuc dé€ nghi tra lai gidy phép khai thac tan
thu khoang san

- Hoan thanh viée kiém tra toa do, dién tich khu vire dé nghi tra
lai giay phép khai thac tan thu khoang san

- Tham dinh céc tai liéu, ho so, tong hop ¥ kién cia
cac co quan lién quan dén viéc tra lai gidy phép khai
thac tan thu khoang san

- Tién hanh kiém tra thuc dja

- Trong truong hop can thiét, co quan quan 1y nha
nuéc c¢6 tham quyén thanh 1ap Hoi dong tu van ki
thuat gom mot s6 thanh vién 1a dai dién co quan
quan 1y nha nudc co lién quan va mot sd chuyén gia
c¢6 chuyén mon vé khai thac khodng san dé tham
dinh ho so truéc khi trinh UBND tinh quyét dinh
viéc tra lai gidy phép khai thac tan thu khoang san

- Tong hop ho so trinh

- Truong hop hd so khéng du diu kién, S6 NNMT
thue hién thu tuc tra lai hd so va thong bao rd Iy do
bang vin ban

- Trudng hop phai bo sung, chinh sira dé hoan thién
dé an hodc phai lap lai dé an tham do khoang san,

phong  Khoang

San

viéc

tham muu dé xuat

- Bién ban kiém tra

g Bién, ban hop HOoi
dong (néu co)

- Du thao To trinh

- Dy thao Quyét dir}h
cho phép tra lai gidy
phép khai thac tan thu
khoang san

- Phiéu trinh
- Thf)r}g béo chinl{ stra, b
sung ho so (Mau s6 07)
- Th()n,g bao tra hd so
(Mau s6 08)
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

co quan tiép nhan ho so guri van ban thong bio néu
13 1y do chwa thong qua dé an hodc nhitng ndi dung
can bo sung, hoan thién dé an kém theo bién ban
hop Hoi dong tham dinh. Thoi gian thdm dinh con
lai sau khi nhan dugc hd so hoan thién cta td chur,
ca nhan tang thém 05 ngay lam viéc

- Hoan thién hd so trinh phé duyét

- Lanh dao phong chuyén mon xem xét ho so trinh

- Du thao To trinh

- Dy thao Quyét dinh
cho phép tra lai gidy

B4: Xem xét/de | | x 1 400 S NNMT Lanh dao phong | 01 ngay lam pher) kha[ thac tan thu
xuat s Khoang san vige khoang san
- Trén phan mém 5 12 LA
- Van ban tong hop,
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
- TO trinh
: 4 - Lanh dao S6& NNMT xem xét ky trinh lanh dao - 2 At di
I:%S. X(Em xet UBND ﬁr'lh y 1 Lanh  dao  So| 01ngay lam Du th:ao Qquyej[ dl.l;lh
trn;h Lflnh (:IAao A " NNMT viée Ch(? phep tra’ lai giay
So phé duyét | - Trén phan mém phép khai thac tan thu
khoang san
B6: Ky sb, phat | Van thu ky s6/ déng du ciia co quan vao ban dién | Van thu So 0,5ngay lam | Ho so, gidy to gii lién
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

hanh ho so'va | to/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai ho so cho vige théng dugc ky s6/dong
chuyén hd so lién| phong chuyén mén dé chuyén ho so lién thong dau phat hanh
thong Chuyen  vién
Chuyén vién phong chuyén mén hoan chinh hd so, \ y - | 05ngaylam |HO so, gidy to gui
e ten phong chuyén o N
thuc hién guri lién thong A viée lién thong
mon
Tiép nhén, ludn chuyén va xiv Iy ho so lién théng tai Viin phong UBND tinh
BJ: Tle,p nhan Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé A 02 gio lam | - Ho so
ho so tai Trung | . _ . , Y, Trung tam A .; .
Am Vian phong UBND tinh xtr 1y vige - Phiéu chuyén
B8: Phan cong Lflnh dao FA’hon_gA Nor}g r}ghlfp - M?l truq?g p.hxan Leinh dao F’Ahong 02 givr lam | - Ho so
<& 19 hd so cong chuyén vién xir ly ho so trén Phiéu kiém | Nong nghiép - vide hidu chuvd
y soat/trén phan mém Moi trudong ' - Phicu chuyen
- Phiéu chuyén
- Ho so
Phong chuyén mén tham muu xir 1y Phong Nong | - Du thao Quyét dinh
B9: Tham muu, ngh]ép - Moi 03 ngay lam cho phép tra lai glﬁ_y
xir Iy ho so o viéc phép khai thic tan thu
truong i )
khodng san

Truong hop hd so khong du didu kién cap Gidy
phép tham do khoang san thi tham muu du thao van

Dy thao thong bao
néu ro ly do ho so
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

ban néu ro 1y do

khong du diéu kién

B10: Duyét va

- Lanh dao Phong Nong nghi¢p - Moi truong xem
xét, két qua tham dinh ho so

Lanh dao Phong
Nong nghiép -

04 gi¢ lam

Du thao Quyét dinh
cho phép tra lai gidy

trinh ho so - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh e viéc phép khai théc tan thu
. . Mao1 truong j .
- Trén phan mém khoang san
Dy thao Quyét dinh
B11l: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyé¢t, trinh | Van phong | 02 gio lam | cho phép tra lai gia
! , phep glay
ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh viéc phép khai théc tan thu
khodng san
B12: Xem Xét, N ... | Quyét dinh cho phép tra
p X e Lanh Y :
quyét dinh hé | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh oan dao UBND | 03 gl.(j lam lai gidy phép khai thac tan
SO’ tinh viee thu khoang san
- Phong Hanh chinh - T4 chitc vao sé vin ban, dong
du, lwu trit ho so
B13: Phat hanh |~ Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tir/ ban Quyét diph cho phép
ké'-t qua gidi gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu xir ly | Phong q Hanh | 01 gio lam | trd lai gidy phép khai
thue hién s hoa, luu kho theo quy dinh chinh - T6 chire Viéc thac tan thu khoang

quyét

- Chuyén két qua cho Cong chirc, vién chic tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két
quéa cho ca nhan, t6 chitc hodc dé chuyén cho cap xa

san
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

noi tiép nhan hd so hodc chuyén theo dich vu buu
chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua cho t6 chur,
canhan

BL4: 86 o kit | Guybt TTHC ban ditn caan gy - hor| 280 6m e bt
qua glal quyet | ;<0 3 thuc hién sb hod, luu kho theo quy dinh truong VIEC kho
- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan sau khi t6 chirc, ca
nhan nop 1¢ phi theo quy dinh T6 chire, ca nhan;
- Ky xac nhan vi¢c nhan két qua trén mau phiéu theo | cong churc, vién
B15: Tra két | quy dinh chirc tai Trung t‘ém .. |Hb so; cac méu phiéu,
qué phi dia giéi | - Thu lai cac miu phiéu, gidy to theo quy dinh (néu Phyc vy hanh | Trong gio gidy to lién quan theo

c6), gii lai co quan chu tri giai quyét thu tuc hanh
chinh hoac Iuu trir theo quy dinh

- Moi t6 chtrc, ¢4 nhan danh gid mirc do hai long

- K&t thtic ho so trén phan mém mdt ctra dién tir

chinh cong tinh,
cap xd noi tiép
nhan hd so cua t6
chirc, ca nhan

hanh chinh

quy dinh

32. Chuyén nhweng quyén khai thac tin thu khoang san

- Thoi han tié}? nhén va kiém tra hé so: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhdn ho so;

- Thoi han tham dinh hé so va trinh phé duyét: 08 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhdn dwoc hé so ddp img quy dinh
(trwong hop ho so can chinh sira, bé sung, thoi gian thdm dinh con lai sau khi nhédn diwroc hé so hoan thién cua to chirc, ca
nhan dwoc tang thém 05 ngay lam viégc);,
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- Thoi han xem xét, quyét dinh phé duyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhdan dwoc hé trinh phé duyét;

- Thoi han tra két qua gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dwoc két qua gidi quyét.

Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

Bla: Tiép nhén
phi dia gioi
(Truong hop thuc
hién tié}) nhan, tra
két qud gidi quyét
khong phu thudc
vao dia gioi hanh
chinh thi thuc hién
buoc nay (Budc
la) va chuyén dén
Bude 2 ké tiép,
khong thuc hién
Buvc 1. Nop ho
S0).

- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thirc, dia diém trd két qud) va giri Gidy
tiép nhén va hen tra két qua cho t6 chire, ca nhan

- Nhap dir liéu thong tin hd so vao Hé thong

- Thyce hién sao chup, s6 hoa va luu trir hd so dién tir

- Truong hop ho so khong hop 18 thi tra lai va yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so; trudng hop tir chdi tiép
nhan ho so: Lap phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho
so vanéu 10 ly do tir chdi theo quy dinh cta phép luat

- Chuyén ngay ho so dién tir vé phong Khoang san thudc
S NNMT; chuyén hd so gidy dén co quan c6 thim quyén
chu tri gidi quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh

- Pong thoi, chuyén théng tin vé ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cua co quan c6 tham quyén
deé giam sat, don doc

- T6 chtic, ¢4 nhan
- Cong chuc, vién
chtrc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong cap xa

Trong gio
hanh chinh

- MAu s6 01
- MAu s 04

- HO so

B1: Nop ho so

- Hudng dan, ki€ém tra, ti€p nhan ho so

- Nhép dit liéu thong tin hd so vao phan mém

- Ca nhan, to
chirc

Trong gio
hanh chinh

-M3iu sb 01
- MAu sb 04
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Cac buoéc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
. NOi dung cong viéc : % gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
- Quét scan, s6 hoa va luu trit hd so dién tir - Cong chuc, vién - Hb so
chiic tai Trung - Phiéu thu
tam Phuc vu hanh "y WY
3 : FL AL G 4 Phi¢ S a 0
Trudng hop hd so khong hop 1¢ thi tra lai va yéu | chinh cong tinh e yen cat b9

cau bo sung hoan thién ho so

Truong hop tir chéi tiép nhan hé so: Lap Phiéu tir
chéi tiép nhan va giai quyét hd so va néu rd 1y do tir
chéi theo quy dinh cta phép luat

sung hoan thién Ho
so (Méu s 02)

Phiéu tir chéi tiép
nhan hd so (Mau s
03)

- Chuyén ho so gidy, file dién tir tir Trung tdm vé

Cong chtrc, vién
chic tai Trung

phong Khoang san xtr 1y timnhphu? Vi I;ar?hh 01 ngiy lam Mu s 01
. An v N chinh cong tinh, viéc - Mau so
B2: Chuyénva | _ Trén phan mém % 5/Nh“g =" sz
Phan cong xir ly cap xa/lNhan vien - Mau s6 04
hé so buu chinh M <o
L.?aAnh (Tao,phi)ng Chlj.yén T@n ghén c?)ngAchuyci:n Lanh dao phong | 02 ngay lam
vién xir 1y ho so trén Phiéu ki€m soat/trén phan , \ A
N Khoéang san viéc
meém
B3: Thuc hién | - Kiém tra ndi dung ho so Chuyén vién .. |- Van ban tong hop,
A S , . iy : he Khoa 05ngay lam 4y muu @8 xuét
xu ly, tham dinh | . Gyri van ban iy ¥ kién cac co quan co lién quan | PNONG oang vide q
ho so san ' - Bién ban kiém tra

vé khu vuc dé nghi chuyén nhugng quyén khai thac
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

tan thu khodng san

- Hoan thanh viéc kiém tra toa do, dién tich khu vuc
dé nghi chuyén nhuong quyén khai thic tin thu
khoang san

- Tham dinh cac tai liéu, hod so, tong hop ¥ kién cua
cac co quan lién quan dén viéc chuyén nhuong
quyén khai thac tan thu khoang san

- Tién hanh kiém tra thuc dia

- Trong truong hop can thiét, co quan quan 1y nha nudc ¢6
tham quyén thanh 1ap Hoi dong tu van ky thudt gom mot
s thanh vién 14 dai dién co quan quan 1y nha nudc c6 lién
quan va mdt sO chuyén gia c6 chuyén mon ve khai thac
khoang san dé tham dinh hd so trudc khi trinh UBND tinh
quyét dinh viéc chdp thuin chuyén nhuong quyén khai
thac tan thu khoang san

- Tong hop ho so trinh

- Truong hop hd so khong du diéu kién, S6 NNMT
thuc hién thu tuc tra lai ho so va théng bao ré ly do
bang vin ban

- Trudng hop phai bo sung, chinh sira dé hoan thién
dé an hodc phai 1ap lai dé an tham do khoang san,
co quan ti€p nhan hd so guri van ban thong bao néu

- Bién ban hop Hdi
ddng (néu cb)

- Du thao To trinh

- Dy thao Gidy phép
khai thac tan thul
khoang san (chuyén
nhuong)

- Phiéu trinh

- Thong bao chinh
stra, bo sung hd so
(Mau s6 07)

- Thong béo tra hd so
(Mau s6 08)
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi

thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

rd 1y do chuwa thong qua dé an hodc nhing ndi dung
can bd sung, hoan thién dé an kém theo bién ban
hop Hoi dong tham dinh. Thoi gian tham dinh con
lai sau khi nhan dugc hd so hoan thién cta td chuec,
ca nhan tang thém 05 ngay

- Hoan thién hd so trinh phé duyét

- Lanh dao phong chuyén mon xem xét Ho so trinh

- Du thao To trinh
- Dy thao Gidy phép
khai thac tan thu

B4: Xem’ xét/de Lanh dao S& NNMT Lanh dao phong | 01 ng.ay lam | khoang san (chuyén
xuat N Khoang san viéce nhuong)
- Trén phan mém < 14 R
- Van ban téng hop,
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
- To trinh
: 2 - Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh 1anh dao - 2 A :
I‘35. X(i,‘m xet i y 1 Lanh  dao  S&| 01 ngay lam Dg thao Giay phép
trinh Lanh dao | UBND tinh NNMT vide khai thac tan thu
S¢ phé duyét | - Trén phan mém ' khoang san (chuyén
nhuong)
B6: Ky s6, phat | Van thu ky s6/ déng dau ciia co quan vao ban dién Vin thu S& 0,5ngay lam | H6 so, gidy to gui
hanh hé so'va | to/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai hd so cho viéc lién thong duoc ky
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

chuyén ho so lién

phong chuyén mén dé chuyén ho so lién thong

so/dong dau  phat

théng hanh
A . N . ) A Chuyén vién N N .
Chuyén vién phong chuyén mén hoan chinh ho so, \ . 0,5ngay lam | HO so, giay to gui
e ten phong  Khoang o N
thuc hién guri lién thong <in viéc lién thong
Tiép nhén, ludn chuyén va xiv Iy ho so lién théng tai Vin phong UBND tinh
BJ: Tle,p nhan Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé A 02 gio lam | - Ho so
ho so tai Trung | . _ . , Y, Trung tam o ,, .
Am Vian phong UBND tinh xtr 1y vige - Phiéu chuyén
B8: Phan cong Lflnh dao Ijhon_gA Nor}g r}ghlsp - M?l truq?g p.hxan Leinh dao F’Ahong 02 givr lam | - Ho so
<& 19 hd so cong chuyén vién xir ly ho so trén Phiéu kiém | Nong nghiép - vide hidu chuvd
y soat/trén phan mém MOoi truong ' - Phicu chuyen
- Phiéu chuyén
- Ho so
Phong chuyén mén tham muu xu ly Phon Nén o - Dy thao Gidy phép
B9: Tham muu, nghié?g - M()gi 03 ngay lam | khai thac tan thu
xir Iy ho so o viéc khoang san (chuyén
truong

Truong hop hd so khong du didu kién cap Gidy
phép tham do khoang san thi tham muu du thao van

nhuong)

Dy thao thong bao
néu ro ly do ho so
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

ban néu ro 1y do

khong du diéu kién

B10: Duyét va

- Lanh dao Phong Nong nghiép va Moi truong xem
xét, két qua tham dinh ho so

Lanh dao Phong
Nong nghiép -

04 gi¢ lam

Dy thiao Gidy phép
khai thac tan thu

trinh ho so - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh e viéc khoang san (chuyén
. . Mao1 truong
- Trén phan mém nhuong)
Dy thao Gidy phép
B11l: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyé¢t, trinh | Van phong | 02 gid lam |khai thac tan thu
ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh viéc khoang san (chuyén
nhuong)
B12: Xem xét, N e Gidy phép khai thac
quyét dinh hé | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Eﬁﬁh dao UBND | 03 %zzclam tan thu khodng san
SO ' (chuyén nhuong)
- Phong Hanh chinh - T4 chitc vao sé vin ban, dong
du, lwu trit ho so
813; X Phaft hanh - ChuyenAket 'cAlua giai 2uyet TTHC (b7an,d1¢n tut/ Aban£g1a3i) Phong Hanh | 01 gios lam (:nay phép kl,lal thrjlc
két qua giai | cho chuyén vién tryc ti€p tham muu xur Iy thuc hién s6 hod, | | . 2, n tan thu khoang san
; ] chinh - To chtrc viéc i
quyét luu kho theo quy dinh (chuyén nhuong)
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tAm va cac
don vi ¢6 lién quan
B14: S6 hoa két | Chuyén vién duoc phan cong tham muu xt 1y hd so | Phong Nong | 02giolam |Két qua giai quyét
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Cac buge NOi dung cong viéc Don VyN.%“’m Thoi gian Két qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
qua giai quyét tiép nhan két qua giéi quyét TTHC ban dién ti/ban | nghiép -  M0i viéc TTHC duoc sd hoa,
gidy va thyc hi¢n s6 hoa, luu kho theo quy dinh truong luu kho
- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan sau khi to chirc, ca
nhan nop 1€ phi theo quy dinh T6 chic, ¢4 nhan;
- Ky x4c nhan viéc nhén két qua trén miu phiéu theo | cong chirc, vién
B15: Tra két | quy dinh chirc tai Trung t‘ém .. | HO so; cac mAu phiéu,
qua phi dia gi6éi | - Thu lai cac mau phiéu, giéy to theo quy dinh (néu Phyc vy hanh | Trong gio giéy to lien quan theo

co), gii lai co quan chu tri giai quyét thu tuc hanh
chinh hodac luu trir theo quy dinh

- Moi t6 chtrc, ¢4 nhan danh gia mirc d6 hai long

- K&t thtic ho so trén phan mém mdt ctra dién tir

chinh cong tinh,
cap xa noi tiép
nhan hd so cua t6
chirc, ca nhan

hanh chinh

quy dinh

33. X4c nhan diing ky thu hoi khoang sin

33.1. T6 chirc, ¢4 nhan dé nghi cip gidy xac nhan ding ky thu hdi khoang san trong cac trwong hep quy dinh
tai cac diém a, b, ¢ va d khoan 1 Piéu 75 caa Luat Pia chat va khoang san

- Thoi hgn tiép nhdn va kiém tra hé so: 01 ngay lam viéc, ké tir khi nhdn hé so;

- Thoi han tham dinh hé so: 31 ngay lam viéc, ké tir ngay ¢ phiéu tiép nhdn hé so (Trieong hop hé so phdi bé sung,
hoan thién thi thoi gian té chize, cd nhdn ding ky thu héi khoang san hoan thién hé so khdng tinh vao thoi gian tham dinh);
- Thoi han xem xét, quyét dinh: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhdn dwoc ho so trinh phé duyét;

- Thoi han trd két qua: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dioc két qud gidi quyét.
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Cac budc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
Noi dung cong viéc : % 5 Keét qua thuc hién
thue hién ‘ i thye hién thue hién T
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhdn yéu
. cau vé hinh thirc, dia diém tra két qud) va gl Gia
Bla: Tiep nhan | .; .. s 1A 2 q ), %u Y
L " | tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan
phi dia giéi . L) :
. - Nhép dir liéu thong tin ho so vao HE thong
(Truong hop thuc _ . 3 :
hién ti él’? nhén, |~ Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trit ho so dién tir
tra két qua gidi | - Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va yéu cau 7
quyét khong phu b6 sung, hoan thién hd so; truong hop tir chdi tiép | - TO chirc, ca nhéan .
thuéc vao dia | nhan ho so: Lap phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho | - Cong chtic, vién Trong gid - Mau so6 01
gidi hanh chinh | so vanéurd ly do tur chdi theo quy dinh cta phép ludt | chirc tai Trung tAm hanh chinh | - Mau s6 04
thi  thic  hién | - Chuyén ngay ho so dién tr vé phong Khoang san | Phuc  vu  hanh - Ho so
budc nay (BU’O:’C thuoc S& NNMT; chuyén hd so gidy dén co quan c6 | chinh cdng cap xa
1 C{) va chuyén, thim quyén chu tr giai quyét qua dich vu buu chinh
déen Buoc 2 ké | theo quy dinh
f eﬁv , kh on(g'r thyec | _ Pong thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Hé thong
h lf” AB woe 1. thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh d&én Trung tim
Nop hé so). Phuc vu hanh chinh céng ciia co quan c¢6 tham quyén
deé giam sat, don doc
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hé so - Cénhén,  chitc Trong giv | Mau s6 01, 04
B1: Nop ho so | - Nhap dir liéu, thong tin ho so V‘é,O phan mém - Céng chtre, vién hanh chinh | Ho ’sor
- Quét scan, s0 hoa va luu trit ho so dién tir chuc tai Trung - Phiéu thu
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Cac buoéc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
NOi dung cong viéc nk §“’ 5 Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
tam Phuc vu hanh Phidu vé Au bd

\ \ A At ez Tt s A el yéu cau bo
Tmopg hop ho so khon‘g hop 1€ thi tra lai va yéu | .hinh cong tinh sung hoan thién Ho
cau bo sung hoan thién ho so so (Mau s6 02)'
Trudng hop tir chéi tiép nhan hd so: Lap Phiéu tir chéi tiép Phiéu tr chdi tiép
nhn va giai quyét hd so va néu 13 1y do tir chdi theo quy nhan hd so (Mau sb
dinh cua phap luat 03)

Cong chtrc, vién
- Chuyén ho so gidy, file dién tr tir Trung tdm vé cPu:c tal Trl‘mg o
phong Khosng sén xit I tam Phuc vu hanh | 0,5 ngay lam
B2: Chuyén va A NN chinh cong tinh, viéc - Mau s6 01
- Trén phan mém X A a L,
Phan cong xir ly P cap xa/Nhan vién - MAu s 04
hd so buu chinh D so
Linh (%ao ,ph(‘A)ng chlAlyen Ton ghan c?ngAchuyi:n Lanh dao phong | 0,5 ngay lam
vién xir 1y ho so trén Phiéu ki€m soat/trén phan , \ A
mim Khoang san viéc
Kiém tra toa do, dién tich khu vuc dé nghi thu hoi O4ngaylam o\ e
B3: Thue hién khoang san va kiém tra tai thuc dia Chuyén vién viée
xit Iy, thim dinh | - Hoan thanh viéc thim dinh vé khdi luong khoéng | Phong  Khoang o5 noay [am |, BAO €d0 thdm dinh
ho so san thu hoi, phuong phap thu hoi, ké hoach thu hoi | san ng;i am tién cp quyén

- X4c dinh tién cAp quyén khai thac khodng san ' - Vin ban lay y kién
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

- Trudong hop thu héi khoang san nhém I, nhém 11
trong dién tich thuc hién du an dau tu khai thac
khoang san (nam ngoai dién tich khu vyc khai thac)
thudc thAm quyén cap gidy phép khai thac khoang
san cia BO NNMT, UBND tinh ldy ¥ kién Bo
NNMT. Thoi gian lay y kién khong tinh vao thoi
gian tham dinh ho so

- Hoan chinh va trinh ho so

- Truong hop hod so phai bo sung, hoan thién, co
quan tiép nhan ho so ¢6 van ban dé nghi to chirc, ca
nhan dang ky thu hoi khoang san bo sung, hoan
thién. Thoi gian to chirc, ca nhan dang ky thu hoi
khoang san hoan thién hd so khong tinh vao thoi
gian thim dinh

B6 Nong nghi¢p va
Mobi truong

- Du thao To trinh

- Du thao Ban xac
nhan ding ky thu hoi
khoang san

- Phiéu trinh

- Thong bdo chinh
stra, bd sung hd so
(Mau s6 07)

B4: Xem xét/dé
Xuat

- Lanh dao phong chuyén mén xem xét hd so trinh
Lanh dao S6 NNMT

- Trén phan mém

Lanh dao phong
Khoang san

03 ngay lam
viéc

- Du thao To trinh

- Du thdo Ban Xé‘lC
nhan dang ky thu hoi
khoang san

- Van ban t‘éng,hgp,
tham muu dé xuat

- Phiéu trinh
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Cac buoéc 1)) i oi Thoi gian .
Noi dung cong viéc on V'”N.gu"" 5 Keét qua thuc hién
thue hién thye hi¢n thuc hi¢n
B5: Xem xét | - Lanh dao S6 NNMT xem xét ky trinh 1anh dao | _ 7 o To trinh
trinh Linh dao | UBND tinh Lanh dao So | 02ngaylam |- Dy thao Ban xac
S¢ phé duyét | - Trén phin mém NNMT viée | nhan dang ky thu hdi
) khodng san

H6 so, giay to g

- th k ’ A J A 5 \ 5 * A . . .
Van thu ky s6/ dong dau ctua co quan vao ban dién 0.5 ngay Iam | lien thong duge ky

B6: Ky sb, phat ti/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai hd so cho | Van thu S&

i \ R A 2R 'Y . R viéc sé/dc’)ng dau phat
hill{h h‘? sova | phong chuyén mon dé chuyén ho so lién thong hanh
chuyén ho so lién Chuve —
A . A uyen vien N A A .
thong Chuyén vién phong chuyén mon hoan chinh hoé so, hC)r}l/ Khodn 0,5ngay lam | H6 so, giay to gui
thuc hién gtri lién thong Séln g g viéc lién thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xiv Iy ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhan
hé so tai Trung
tam

Trung tdm nhén hod so lién thong, luan chuyén vé
Vién phong UBND tinh xtr 1y

0,5 ngay lam | - Ho so

Trung tam A v %
ViEC - Phiéu chuyén

Lanh dao Phong Nong nghiép - M6i truong phéan | Lanh dao Phong
cong chuyén vién xtr 1y hd so trén Phiéu kiém | Nong nghiép -
soat/trén phan mém Mbi truong

0,5 ngay lam | - HO so
viée - Phiéu chuyén

B8: Phan cong
xir Iy ho so

: > ong | 4,5 ngay 1am | - H
B9 T h'a ni e Phong chuyén mon tham muu xtr 1y Pho.nAg NO”Ag_ > g?y : Hoso
xur ly ho so nghi¢p - MOl Viee - Du thado Ban xac
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

Truong hop hd so khéng du diéu kién cap Gidy
phép tham do khoang san thi tham muu du thao van

truong

nhan dang ky thu hoi
khoang san

Du thao théng bao
néu rd 1y do hd so

ban néu 15 1y do khong du diéu kién
- Lanh dao Phong Nong nghi€p - Moéi truong xem | . 7 7 )
B10: Duyét va | X¢ét, ket qua tham dinh ho so Lanh daohﬁhong 0,5 ngay lam | 2% thao - Ban xdc
trinh ho so - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh N(Tg n sHep - vige nhar} dang ky thu hoi
o Moi truong khoang san
- Trén phan mém
A A ~ - . , n a s - . N Du thao Ban xac
B11: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | Van phong | 0,5 ngay lam nhin dine k¢ thu i
hd so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh vidc an dang ky
khoang san
, Ban x4c nhan dang
B12: Xem xét Ao
] N - Lanh BND | 0,5 ngay lam | ky thu hoi khoa 3
quyét dinh ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh qan dao UBND | 0.5 g.?y a Y tA Y ?1 oa?g sa}n
so.’ tinh viéc thudc tham quyén ctua
Chu tich UBND tinh
B13- Phat hanh |~ f’hong Hfilnhkchlnh - T6 chure vao s6 van ban, dong \ ‘ o Btan xa(i. nhar} dal}g
Két qui gidi dau, luu trir ho so Phong Hanh | 0,5 ngay lam | ky thu hoi khoang san
quyét - Chuyén két qué gidi quyét TTHC (ban dién tv ban gidy) chinh - T6 chirc viéc thudc tham quyén cua
Chu tich UBND tinh

cho chuyén vién truc ﬁép tham muu xtr ly thuc hién s6 hod,
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

luu kho theo quy dinh

- Chuyén két qua cho Céng chirc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két
quéa cho ca nhan, t6 chirc hodc dé chuyén cho cap xa
noi tiép nhan hd so hodc chuyén theo dich vu buu
chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua cho to chirc,
ca nhan

., .« | Chuyén vién dugc phan cong tham muu xir Iy ho so | Phong Nong .. | Két qua giai quyét
B14: So hoa ket | _, AN : . ) ~ | 0,5 ngay lam 2o,
wi Si(:ii 0:: éett tiep nhan két qua giai quyét TTHC ban dién tu/ban | nghiécp - MO Vgié)c/ TTHC dugc sd hoa,
qua glat quy gidy va thuc hién sd hod, luu kho theo quy dinh truong ‘ luu kho
- Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan sau khi to chuc, ca
nhan nop 1¢ phi theo quy dinh T6 chire, ca nhan;
- Ky xac nhén viéc nhin két qua trén mau phiéu theo | cong chuc, vién
B15: Tra két | quydinh chrc tai Trung ‘Eam .. | HO so; cac mAu phiéu,
qué phi dia giéi | - Thu lai caic miu phiéu, gidy to theo quy dinh (néu Phyc vy hanh | Trong gio gidy to lién quan theo
chinh cong tinh, | hanh chinh

co), g lai co quan chu tri giai quyét thii tuc hanh
chinh hoéc Iuu trit theo quy dinh

- Moi t0 chtic, cd nhan danh gid mac do hai long

- Két thuc ho so trén phan mém mot ctra dién tu

cap xa noi tiép
nhan ho so cua to
chtrc, ca nhan

quy dinh
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33.2. Truong hep chii diu tw, nha diu tw hoiic nha thiu thi cong dé nghi sir dung khoang san doi dw da dwoc
tap két tai bai thai, bai chira ndm trén dia ban tir 02 don vi hanh chinh cap xa tré 1én dé phuc vu cho cac cong trinh,
dw 4n quy dinh tai cic diém a, b, ¢, d va d khoan 1a Piéu 55 caa Luat Pja chat va khoang san

- Thoi han tiép nhdn, tham dinh hé so va xem xét, quyér dinh: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dweoc vin bdan dé
nghi cua cha dau tw, nha dau tw hodc nha thau thi cong;

- Thoi han trd két qua: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn duoc két qud gidi quyét.

Cac buéc

thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/Nguoi
thwe hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

Bla: Tiép nhan
phi dia gioi

(Truong hop thuc
hién tiép nhdn,
tra két qua gidi
quyét khong phu

thuoc vao dia
gioi hanh chinh
thi  thuc hién

budc nay (Buoc
la) va chuyén
dén Budc 2 ké
tiép, khéng thuc

hién Buwdc 1.
Nép ho so).

- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thirc, dia diém trd két qud) va giri Gidy
tiép nhén va hen tra két qua cho t6 chire, ca nhan

- Nhap dir liéu thong tin hd so vao Hé théng

- Thyec hién sao chyp, s6 hoa va luu trit ho so dién tir

- Truong hop ho so khéng hop 18 thi tra lai va yéu cau
b6 sung, hoan thién hd so; trudng hop tir chdi tiép
nhan ho so: Lap phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho
so vanéu 10 ly do tir chdi theo quy dinh cta phép luat

- Chuyén ngay ho so dién tr vé phong Khoang san
thudc S& NNMT; chuyén hd so gidy dén co quan co
tham quyén chu tri giai quyét qua dich vu buu chinh
theo quy dinh

- Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tdm

- T6 chirc, ca nhan
- Cong chuc, vién
chtrc tai Trung tim
Phuc wvu hanh
chinh cong cap xa

Trong gio
hanh chinh

- Mau sb 01
- Mau sb 04

- HO so
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Cac budc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
. Noi dung cong viéc : % gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
Phuc vu hanh chinh cong cta co quan c6 tham quyén
de giam sat, don doc
. N - MAu s6 01
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so My sb 04
. < s - Mau so
- Nhép dir li¢u thong tin ho so vao phan mém 7 N
, o e - C4 nhan, 1 - Ho so
- Quét scan, s0 hoa va luu trit ho so dién tir .
chuc - Phiéu thu
A 1A - Cong chirc, vién | Trong gio Phiéu véu cau bd
B1: Nop ho so \ A A N et Tat x A ’ 1€u yéu cau bo sung
Op ’ljru’o?g hop ho so khon‘g hop 1€ thi tra lai va yéu | .ppc tai Trung | hanhchinh | poan thien o so (Miu
cau bo sung hoan thién ho so tam Phuc vu hanh s 02) ‘
— - — chinh cong tinh
Truong hop tur chdi ti€ép nhan hd so: Lap Phicu tu Phidu tir chéi tiép nhan
chéi tiép nhan va giai quyét hd so va néu rd 1y do tir A x 2z b mi
It . , 1A ho so (Mau so0 03)
choi theo quy dinh ctua phap luat
Cong chic, vién
- Chuyén hd so gidy, file dién tr tir Trung tdm vé f}lu’CPhtal T}Zl‘mﬁ 0.5 Ny I3
, x - | phong Khoang san xir Iy am Thuc vy hanh | Uo NGAY 1am | ) o4
B2: Chuyénva | P Ag N g‘A Y chinh céng tinh, viée Milu 50 01
Phan céng xir ly | - Trén phan mém chp x@/Nhan vién - Mau s6 04
ho so buu chinh - Hb so
Lanh dao phong chuyén mén phan cong chuyén viénxtr Iy hd | Lanh dao phong | 0,5 ngay 1am
so trén Phiéu kiém soat/rén phan mém Khoang san viéc
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

- Kiém tra toa d0, dién tich khu vyc dé nghi thu hoi
khoang san

- Bién ban kiém tra
- Du thao To trinh

B3: Thye hién | - 16 chire kiém tra thyc dia Ch‘u yen V,ién 0> ngiy lam - Du thao Ban xac nhan
xirly, tham dinh | Hoan chinh va trinh hd so phong - Khoang viee ing kv thu hoi khoa '
hd so sén dqang y thu hoi khoang
san
- Phiéu trinh
- Du thao To trinh
- Du thao Ban xac
. | - Lanh dao phong chuyén mon xem xét ho so trinh | : " 0.5 nody I3 nhan ding ky thu hoi
Bd4: Xem x€U/d€ | | 11 dao S6 NNMT Lanh dao phong | 0.5ngay lam |40 can
xuat N Khoang san vige .
- Trén phan mém - Van ban tong hop,
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
B5: Xem xét - Lanh dao S6 NNMT xem xét ky trinh 1anh dao | _ hod | 0.5 naay Iz - 1o tI'lIlhq q ’
trinh Lanh dao | UBND tinh Lan a0 500, ngfi\y am - Pu :[hao ,Ban xac
U N NNMT vige nhan ding ky thu hoi
So phé duy€t | - Trén phan mém .,
khoang san
B6: Ky so phat | Van thu ky s6/ doéng diu cua co quan vao ban dién N HO so, giéy to gui lién
. na o P . 7 0,5 ngay lam | K
hanh ho so va | ti/ban giay theo quy dinh va chuyén lai h6 so cho | Van thu S& vide thong dugc ky s6/dong

chuyén ho so lién

phong chuyén mon dé chuyén ho so lién thong

dau phat hanh




329

Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

thong

Chuyén vién phong chuyén mén hoan chinh hd so,
thuc hién guri lién thong

Vién
Khoang

Chuyén
phong

san

0,5 ngay lam
viéc

Hb so, gidy to giri lién
thong

Tiép nhdn, ludn chuyén va xi Iy ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B7: Tiép nhan

X ) Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé A 02 gio lam | - Ho so
ho so tai Trung | _,_ . , . Trung tam o y .
tam Vian phong UBND tinh xtr 1y viée - Phiéu chuyén
B8: Phan cong L;anh dao I?hongA Nor}g r}ghlsp - M?l tru(.)’?g p.hxan Leinh dao ﬁhong 02 givr lam | - H so
< 19 hd so cong chuyén vién xit ly ho so trén Phiéu kiém | Nong nghi€p - vide hidu chuvd
y soat/trén phan mém Moi trudong ‘ - Phicu chuyen
- Phiéu chuyén
- Hb so
Phong chuyén mon tham muu xtr 1y - Du thio Ban xic
Phong Nong s NS , x.
B9: Tham muru, A ~. | 03 ngay lam | nhan dang ky thu hoi
I nghi¢p - MOl . , .
xtr ly ho so . viéc khoang san
truong
Truong hop hd so khong du diéu kién cap Giady Dy thao thong bao néu
phép tham do khoang san thi tham muu du thao van 6 1y do hd so khong
ban néu rd 1y do du diéu kién
B10: Duyét va | - Lanh dao Phong Nong nghi€p - Moi truong Xem | Lanh dao Phong| 02 giolam | Dy thdo Ban x4c nhan
trinh hd so | xét, két qua tham dinh ho so Nong nghiép - viée ding ky thu hoi
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Cac buoéc 1)) i oi Thoi gian .
. Noi dung cong viéc on V-”N.gu"" gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
- Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh Moi truong khoang san
- Trén phan mém
B11: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | Van phong | 02 gid lam dD;; thaokE,Ban ;;C nlllf’g
ho so lanh dao UBND tinh xem x&t, quyét dinh UBND tinh viéc g y
khoang san
. Ban xac nhan dang ky
B12: Xem xét : Xe 14
] N - Lanh BND 0 13 hu hoi khoa 3
quyét dinh hé | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh oan dao UBN 03 gl.(j am )\t uA ol 2 oanig Se,m
s0: tinh vige thudc tham quyén cua

Chu tich UBND tinh

B13: Phat hanh
két qua giai
quyét

- Phong Hanh chinh - T6 chitc vao s6 vin ban, dong
dau, luu trit hé so

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién t/ ban
gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu xir Iy
thuc hién sb hoa, luu kho theo quy dinh

- Chuyén két qua cho Cong chirc, vién chic tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két
qua cho c4 nhan, t6 chic hodc dé chuyén cho cip x
noi tiép nhan ho so hoic chuyén theo dich vu buu
chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua cho to chirc,
ca nhén

Phong Hanh
chinh - T6 churc

03 gio lam
viéc

Bén xac nhan dang ky
thu hoéi khoang san
thudc thim quyén cua
Chu tich UBND tinh

B14: S6 hoa két

Chuyén vién duoc phan cong tham muu xt 1y hd so

Phong No6ng

02 gio lam

Két qua giai quyét
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Cac buge NOi dung cong viéc Don VyN.gu’m Thoi gian Két qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
qua giai quyét tiép nhan két qua giéi quyét TTHC ban dién ti/ban | nghiép -  M0i viéc TTHC dugc s6 hoa,
gidy va thyc hi¢n s6 hoa, luu kho theo quy dinh truong luu kho
- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan sau khi t6 chirc, ca
nhan nop 1€ phi theo quy dinh T6 chic, ¢4 nhan;
- Ky x4c nhan viéc nhén két qua trén miu phiéu theo | cong chirc, vién
B15: Tra két | quy dinh chirc tai Trung t‘ém .. | HO so; cac mau phiéu,
qua phi dia gi6éi | - Thu lai cac mau phiéu, giéy to theo quy dinh (néu Phyc vy hanh | Trong gio giéy to lién quan theo

c6), gii lai co quan chu tri giai quyét thi tuc hanh
chinh hodac luu trir theo quy dinh

- Moi t6 chtic, ¢4 nhan danh gia mirc do hai long

- K&t thtic ho so trén phan mém mdt ctra dién tir

chinh cong tinh,
cap xa noi tiép
nhan hd so cua t6
chirc, ca nhan

hanh chinh

quy dinh

33.3. Thudc mét trong cac truong hop sau: (1) Td chire, ca nhan (di dwoc cap giay phép khai thac khoang san
truée ngay 16 thang 01 nim 2026) dé nghi sir dung khoang san la khoi lweng tai nguyén nam trong ranh giéi khu vuc
dwoc phép khai thac ma bit budc phai khai dao, béc xGic méi thi cong dwoc cong trinh khai thac mé; (2) Té chiic, ca
nhén dé nghi sir dung khodng san da khai thac, thu hdi trong pham vi ranh giéi, dién tich khu vec thuc hién dw an
diu tw khai thac khoang san theo gidy phép khai thac khoang sin va dang dwoc lwu giir hodc tap két tai cac kho
chira, b3i chira quy dinh tai khoan 9 Piéu 4 cia Luat sé 147/2025/QH15

- Thoi han tiép nhdn va tham dinh hé so: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhdn dieoc vin bdn dé nghi ciia to chiic, c& nhan;

- Thoi han xem xét, quyér dinh: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn diwroc ho trinh phé duyét;

- Thoi han tra két qua: 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn duwoc két qua gidi quyét.
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Cac budc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
. NOi dung cong viéc : % gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thirc, dia diém tra két qud) va gii Gidy
Bla: Tiép nhan | tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chirc, ci nhan
phi dia gi6i - Nhap dir liéu thong tin hd so vao Hé théng
(Trwong hop thuc| - Thyc hién sao chup, sb héa va luu trir h so dién tir
hz;_en tlef) nhan trgz - Truong hop ho so khéng hop 18 thi tra lai va yéu cau | _ Té chirc. c4 nhan
ket qua giai quyét| . x \ A T A N Oy ’
) | b6 sung, hoan thién hd so; trudong hop tir choi ti€p . f o n o
khong phu thuoc| , .~ ,x A NN S N <, x| - Cong chuc, vién - Mau so 01
e a7 nhan ho so: Lap phiéu tir choi tiép nhan gidi quyét ho . . T \
vao dia gioi hanh so va néu rd 1y do tir chdi theo quy dinh cia phap luat chire tai Trung tim RAMEE Mau s6 04
chinh thi thuc hién , Y . . d y ) PHap Phuc  vu hanh | hanh chinh N
buée nay (Bude| Chuyén ngay ho so Ctlén tu Ve ghbng Khoang san | .hinh cong cAp xa - HO so
1a) va chuyén dén thuoc S6 NNMT; chuyén ho so gidy dén co quan co
Bue 2 ke tiép thim quyén chu tr giai quyét qua dich vu buu chinh
khong thuc hién the(? quy dinh w o ’
Budc 1. Ngp hé| - Dong thoi, chuyén thong tin v€ ho so trén HE thong
50). thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cua co quan c6 tham quyén
deé giam sat, don doc
- Huéng dén, kiém tra, tiép nhan ho so - C4 nhian. tb . |-Maus6 01, 04
A A A A a : ’ Trong gio ;
B1: Nop ho so | - Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan mém chtrc hanh chinh | H6 so
. . anh chin _,
- Quét scan, s0 hoa va luu trit ho so dién tir - Cong chuc, vién - Phiéu thu
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

Truong hop hd so khong hop 18 thi tra lai va yéu
cau bo sung hoan thién hd so

Trudng hop tir chéi tiép nhan hd so: Lap Phiéu tir chéi tiép
nhn va giai quyét hd so va néu 13 1y do tir chdi theo quy

chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Phiéu yéu cau bo sung
hoan thién Ho so (Mau
s6 02)

Phiéu tir chdi tiép nhan

. hé so (Mau s6
dinh ctia phap lut 0 so (Mau so0 03)
Cong chtrc, vién
- Chuyén ho so gidy, file dién tr tir Trung tdm vé cPu:c tal Trl‘mg o
. .| phong Khodng san xir Iy tdm Phyc vy hanh | 0,5 ngay lam | My s6 01
B2: Chuyén va R chinh céng tinh, viée a0
Phan céng xir ly | - Trén phan mém chp x@/Nhan vién - MAu s6 04
ho so buu chinh - Hb so

Lanh dao phong chuyén mén phan cong chuyén vién xir Iy ho

Lanh dao phong

0,5 ngay lam

so trén Phiéu kiém soat/rén phan mém Khoang san viéc
- Kiém tra toa do, dién tich khu vuc dé nghi thu hoi .z
. , - Bién ban kiém tra
khoadng san - -
: ié 2 e LR . 2 T - Dy thao To tri
B3: Thuc hién |15 chic xem xét, kiém tra thuc dia (trong truong C:\uyen ‘h VI 03 ngay lam | " 370 Oq e
xtr ly, lglal:: dinh | op can thiét) pv ong oang vide darllju mmaOhBaEh xac nhan
0s L2 ) san sne ky Hi khodne s
- Xéc dinh tién cap quyén khai thac khoang san glfy 1 HOLEHOANE sdn
- Phiéu trinh

- Hoan chinh va trinh ho so
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

B4: Xem xét/dé

- Lanh dao phong chuyén mon xem xét Ho so trinh
Lanh dao S6 NNMT

Lanh dao phong

01 ngay lam

- Dy thao To trinh

- Du thdo Ban xac nhén|
dang ky thu hoi khoang
san

xuat A N Khoang san viéc o
- Trén phan mém - Van ban tong hop,
tham muu dé xuat
- Phiéu trinh
- To trinh
B5: Xem xét | - Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh lanh dao | _ ” - o
trinh Linh dao | UBND tinh Lanh dao S¢| 01 ngaAy am |- Dy thao Ban XE}C
A N R N N NNMT viee nhan dang ky thu hoi
So phé duyét | - Trén phan mém . .
khodng san
o | Van thu ky s0/ dong dau cia co quan vao ban dién 0.5 nadv 1am Hb so, gidy to giri lién
56‘3 Ky so, th‘t t/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai hd so cho | Vin thu So ’ \?iéz thong duoc ky sd/dong
hanh ho so'va | 5hong chuyén mon dé chuyén hd so lién thong - dAu phat hanh
chuyén ho so lién - —— - — - -
thong Chuyén vién phong chuyén moén hoan chinh ho so, | Chuyén vién phong | 0,5 ngay lam | HO so, giay to gui lién
thuc hién gui lién thong Khoéang san viéce thong
Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh
Bj: Tle.p nhan Trung tim nhan ho so lién théng, luan chuyén vé A 02 gio lam | - Ho so
ho so tai Trung | _ . . , 1 Trung tam A = .
Van phong UBND tinh xtr ly VIEC - Phiéu chuyén

tam
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Cac buoéc 1)) i oi Thoi gian .
. Noi dung cong viéc on V-”N.gu"" gm Keét qua thuc hién
thue hién thwe hién thue hién
B8: Phan cong Lflnh dao lfhonng Nor}g r}ghl‘?p - ME)I tmq’?g p.hxan Latnh dao PAhong 02 gio lam | - H so
it 1V hd so cong chuyén vién xur Iy ho so trén Phiéu kiém | Nong nghiép - vide hidy chuvd
y soat/trén phan mém Moi trudong ‘ - Phicu chuyen
- Phiéu chuyén
- Hb so
Phong chuyén mon tham muu xu ly - Du thiao Ban xac
Phong Nong S A ax , A
B9: Tham muu, o ~. | 02 ngay lam | nhan dang ky thu hoi
o nghi¢p - MOl L , .
xir ly ho so . vige khoang san
truong
Truong hop ho so khong du diéu kién cap Gidy Du thao thong bdo néu
phép tham do khoang san thi tham muu dy thao van & 1y do hd so khong
ban néu 16 1y do du diéu kién
- Lanh dao Phong Nong nghi€p - Moéi truong xem | . 7 o )
B10: Duyét va xét, két qua tham dinh hd so Lalnh daohﬁhong 04 gics lam ([i)}r thaok],Ban )}clac n}}lin
trinh ho so - Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh Ncir}g n sHep - viéc ang, y thu — hot
. . Moi truong khoang san
- Trén phan mém
: Dy thao Ban xac nha
B11: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | Van phong | 02 gio lam d;; aok, an ‘[)1(121110 nhz?i
ho so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh Viéc g y
khoang san
Blzi, Xe.m XeE’ Linh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Ijanh dao UBND | 02 gl.(f lam | Ban xa;c. nhdn ,dang lfy
quyét dinh ho tinh viée thu hoi khoang sin




336

Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

SO’

thudc thim quyén cua
Chu tich UBND tinh

B13: Phat hanh
két qua giai

- Phong Hanh chinh - T6 chitc vao s6 vin ban, dong
dau, luu trit hd so

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién t/ ban gidy)
cho chuyén vién truc tiép tham muu xr Iy thuc hién s6 hoa,
luu kho theo quy dinh

- Chuyén két qua cho Cong chirc, vién chic tai

Phong Hanh

chinh - T6 chtrc

02 gio lam
Viéc

Ban xé&c nhan dang ky
thu hoi khoang san
thudc thAm quyén cua

quyet Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tinh dé tra két Chit tich UBND tinth
qua cho cé nhan, t6 chuc hodc dé chuyén cho cap xa
noi tiép nhan hd so hodc chuyén theo dich vu buu
chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua cho to chrrc,
ca nhan
B14: S& hod Kkét (;Puyéri Vié? du’c,fc phén cé?g tham mlqru Xl;li ly %16 §0 Ph(‘).nAg N(“)nAg_ 02 i lam Két qua giai . quy@;t
e z. | tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban dién ti/ban | nghiép - MOl o TTHC dugc so hoa,
qua glal quyet gidy va thuc hién s6 hoa, luu kho theo quy dinh. truong viee luu kho
- Tra két qué cho t6 chiic, ca nhan sau khi t6 chirc, ¢4 | T4 chitc, ca nhan;
B15: Tra két | nhan nop 1é phi theo quy dinh cong chirc, vién Trong gidr Hc“,) s0; cac mau phiéu,
qua phi dia giéi | _ Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mAu phiéu theo | chuc tai Trung tim hanh chinh gidy to lién quan theo

quy dinh

- Thu lai cic miu phiéu, gidy to theo quy dinh (néu

Phuc wvu hanh
chinh cong tinh,

quy dinh.
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

co), gii lai co quan chu tri giai quyét thu tuc hanh
chinh hoac luu trit theo quy dinh

- Moi t6 chtrc, ca nhan danh gia mirc do hai long

- K&t thiic ho so trén phan mém mot ctra dién tir

cap xa noi tiep
nhan ho so cua to
chtrc, ca nhan.

34. Chap thuin khio sit, danh gia thong tin chung ddi v6i khoiang sin nhom IV tai khu vwe khong dau gia
quyén khai thac khoang san

Thoi gian gidi quyét: 09 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhdn hé so (khong tinh thei gian té chizc, ca nhan hoan thién
hé so trong trirong hop co quan tiép nhdn hé so cé vin ban dé nghi té chitc, c& nhan bé sung, hoan thién ho so).

Cac budéce

DPon vi/Nguoi

Thoi gian

Néi dung cong viée 2 Két qua thyc hién
thuc hién ' & COng Vit thye hién thue hién 1 T
Bla: Tiép nhén | - Huong dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhdn yéu
phi dia giéi cau vé hinh thirc, dia diém trd két qud) va giri Gidy )
(Truong hop thuc tiép nhan va hen tra két qua cho td chic, c4 nhan - T6 chure, ca nhan;
hién tiép nhan, | - Nhap dit liéu thong tin hd so vao Hé théng - Cong chir, vien . | -Mauséol
-y L. . . e tai A rong gio 4
tra {cet qua giat | - Thyc hién sao chup, s6 héa va luu trit ho so dién tir chirc tai Trung ‘Eam . 8 g - Mau so 04
quyét khong phu . N R ... . |Phuc wvu hanh| hanh chinh .
| - Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va yéu cau - HO so

thuoc vao dia
gioi hanh chinh
thi  thuc hién
buoc nay (Buodc

b6 sung, hoan thién ho so; trudng hop tir chdi tiép
nhan ho so: Lap phiéu tir chdi tiép nhan gidi quyét ho
s0 vanéu rd 1y do tir chdi theo quy dinh cua phap luat

chinh cong cap xa.
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Cac budc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
. NOi dung cong viéc : % gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
la) va chuyén |- Chuyén ngay hd so dién tir vé phong Khoang san
dén Budc 2 ké|thudc S6 NNMT; chuyén ho so gidy dén co quan co
tiép, khéng thuwc | tham quyén chu tri giai quyét qua dich vu buu chinh
hién Buwdc 1. | theo quy dinh
Nop ho s0). - Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong ciia co quan c¢6 tham quyén
deé giam sat, don doc
L D - MAu s6 01
- Hudng dan, ki€ém tra, ti€p nhan ho so 2
o . N - Mau so6 04
- Nhap dit li¢u thong tin ho so vao phan mém 7 \
, L ik - C& nhan, td - Ho so
- Quét scan, sO hoa va luu trit ho so dién tur >
chirc - Phiéu thu

B1: Nop ho so

Truong hop hd so khong hop 18 thi tra lai va yéu
cau bo sung hoan thién ho so

Truong hop tir chéi tiép nhan ho so: Lap Phiéu tur

- Cong chuc, vién
chic tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Trong gio
hanh chinh

Phiéu yéu cau bo sung
hoan thién Hb so (Mau
s6 02)

N ST O Phiéu tir chdi tiép nhan hd
choi tiép nhén va gidi quyét ho so va néu 10 1y do tur so (MausS 03)
choi theo quy dinh cta phap luat
B2: Chuyén va |- Chuyén hd so giéy, file dién ti tor Trung tam vé Cong chirc, vién | 04 gio lam Mau s6 01
phong Khoang san xtr 1y chic tai viéc

Phan cong xir ly

Trung
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Cac buoéc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
. NOi dung cong viéc : % gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
ho so - Trén phén mém tam Phuc vu hanh - MAu s6 04
chinh céng cip - Hd so

xa/Nhan vién buu
chinh

Lénh dao phong chuyén mon phéan cong chuyén vién xtr Iy ho
so trén Phiéu kiém soat/rén phan mém

Lanh dao phong
Khoang san

04 gio lam
viéc

- Kiém tra toa d6, dién tich khu vuc dé nghi khao sat, danh gia
vakiém tra tai thuc dia (néu can)

- Trudng hop can thiét, giri vin ban lay y kién cac co quan
co lién quan vé khu vuc cam hoat dong khoang san, khu

- Bién ban kiém tra
- Du thao Van ban
chap thuan khédo sat,

: ié L Lo huvén vién oo danh gia thong tin
?3 , Thl':c hl‘:m vuc tam thoi cam hoat dong khoang san do1 voi khu vuc ¢ \uye , © 05 ngay lam g;. . s .
xtr ly, tham dinh 4 nohi khio sét. danh oi4 phong  Khoang ,A chung d61 vo1 khoang
hé so ¢ nght khao sdt, ] gl i | san Vive san nhom IV
- Hoan thanh tham d1.nh chap j[huan hoac’ 'kho.ng chap - Phiéu trinh
thuan khdo sat, danh gia thong tin chung d61 véi khoang he o 13 ha
san nhom IV. Trong truong hop khong chép thuan thi j Tx On{?’ bo tra ho so
phéi tr 101 bing van ban va néu 1 1y do (Mau s6 08)
- Dy thao Van ban chip
| - Lanh dao phong chuyén mdn xem xét hd so trinh | ) e 1 v I3 thuan khao sat, danh gia
B4: Xeni xeét/de Lﬁnh daO S(v), NNMT Lan ) da(z pnong O nga,'\y am théng t]n Chung dél Vé‘i
xuat Khoang san vigc

- Trén phan mém

khoang san nhom IV
- Phiéu trinh
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

Vin ban chap thuin

tr'?jl; ;fgr;‘hxg;o - Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh Lanh dao S&| 01 ngay Iam | khao sat, d4nh gid thong
Sé phé duygt |~ 1rén phan mém NNMT viée tin chung d6i véi
) khoang san nhom IV
- Van thu vao sO vin ban, déng dawky sd ban S
gidy/ban dién tir, phat hanh, Iuu hd so theo quy dinh Van ban chap thuan
1% . ; : 1 kha at, danh  gia
- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tu, ban | _ _ , 04 gio lam fl 0 dan glf.l
- Phat hanh % A en A . ., | Van thu S& n thong tin chung doi
B6: P at ha gidy) cho chuyén vién tryc tiépm tham muu xi 1y vige v6i khodne sin nhém
va chuyén ho so' | thyc hién sb hod, luu kho theo quy dinh Y, &
Ch,,\o Trung am; | Chuyén két qua cho cong chtrc tai Trung tim
s0 hoa két qua - - :
gidi quyét Chuyén Viér,l duoc phan cépg tham muu xtr 1y ho so | Chuyén Vién 04 gi lam Két qua giai ’ quyeét
tiép nhan két qua giai quyct TTHC ban dién ti/ban | phong  Khoang vide TTHC dugc s6 hoa,
giéy va thuc hién sb hod, luu kho theo quy dinh san i Iuu kho
- Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan sau khi t6 chire, ¢4 Tf’ chure, ,Cé nh'fifl;
nhan ndp 1€ phi theo quy dinh cong  chte, vién
e Tra két qua . T S iy chtrc tai Trung tim X -
B7: Tra két qua | - Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo Phuc vu hinh| Trong gid Ho6 so; cac mau phiéu,

phi dia gid¢i

quy dinh

- Thu lai cac miu phiéu, gidy to theo quy dinh (néu
c6), gii lai co quan chu tri giai quyét thu tuc hanh
chinh hoéc luu trit theo quy dinh

chinh cong tinh,
cap xd noi tiép
nhan ho so cla to
chtrc, ca nhan

hanh chinh

gidy to lién quan theo
quy dinh
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

- Moi t6 chtic, ¢ nhan danh gid mac do hai long

- Két thuc ho so trén phan mém mot ctra dién tur

35. X4c nhan két qua khao sat, danh gia thong tin chung d6i véi khoang san nhém IV

- Thoi han tham dinh h6 so: 08 ngay lam viée, ké tir ngay nhdan i ho so,

- Thoi han xem xét, quyét dinh va trd két qud gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir khi hoan thanh néi dung tham dinh hé so.

Cac buoc

thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/Nguoi
thue hién

Thoi gian

thuc hién

Két qua thuc hién

Bla: Tiép nhén
phi dia gioi

(Truong hop thuc
hién tié}) nhan, tra
két qud gidi quyét
khong phu thuoc
vao dia gioi hanh
chinh thi thuc hién
buoc nay (Budc
la) va chuyén dén
Buée 2 ké tié}),
khong thuc hién
Buéc 1. Nop hé

- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thirc, dia diém trd két qud) va giri Gidy
tiép nhén va hen tra két qua cho t6 chire, ca nhan

- Nhap dir liéu thong tin hd so vao Hé thong

- Thyec hién sao chup, s6 hoa va luu trit hd so dién tir

- Truong hop hd so khéng hop 18 thi tra lai va yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so; trudng hop tir chdi tiép
nhan ho so: Lap phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho
so vanéu rd 1y do tir chdi theo quy dinh ctia phap luat

- Chuyén ngay hd so dién tr vé phong Khoang san
thudc S& NNMT; chuyén hd so gidy dén co quan co
tham quyén chu tri gidi quyét qua dich vu buu chinh

- T6 chirc, c4 nhan
- Cong chuc, vién
chtrc tai Trung tim
Phuc wvu hanh
chinh cong cap xa

Trong gio
hanh chinh

-Maiu sb 01
- Mau sb 04

- HO so




342

Cac budc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
. Noi dung cong viéc : % gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
S0). theo quy dinh
- Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cua co quan cé tham quyén
de giam sat, don doc
. x .2 » s -Mau s6 01
- Huéng dan, kiém tra, ti€ép nhan ho so x 2
Ly . NN - Mau so 04
- Nhép dir li¢u thong tin ho so vao phan mém 7 N
, IS oA - C4 nhan, tb - Ho so
- Quét scan, s0 hoa va luu trit ho so dién tur >
chtrc - Phiéu thu
A 1A - Cong chec, vién | Trong gio hié A A A
B1: Ngp ho so | ... A A At en Tt ox A ’ Phiéu yéu cau bo
: ruong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va yéu - . : 1 . o N
cau bd Z(‘iungphoém thién hég soqp . . Y7 |chie tai Trung | hanh chinh sung hoan thién Ho
g - tam Phuc vu hanh so (MAu 6 02)
P— - — chinh cong tinh > P
Truong hop tir choi ti€p nhan ho so: Lap Phiéu tu Phiéu tor choi tiép
chéi tiép nhan va giai quyét hd so va néu rd 1y do tir nhan ho so (Mau sb
chéi theo quy dinh cta phap luét 03)
o ’ | Cong chue, vién o
B2: Chuyén va |- Chuyén ho so gléy, file dién tuor tur Trung tam v€ | chirc  tai Trung 0.5 Ny |2 - Méu s6 01
R R Vv \ . ) " 17 N ) . , o Ngay lam x
Phan céng xir Iy | phong Khoang san xtr Iy tam Phuc vu hanh \?ié?:/ - Mau s6 04
ho so - Trén phén mém Cf,linh cong tinh, ) -Hb so
cap xa
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Cac budc Pon vi/Nguoi Thoi gian .
. NOi dung cong viéc : % gm Keét qua thuc hién
thue hién thye hién thue hién
Linh dqao’ph?ng chlAlyen Ton ghan c?ngAchuyc‘A:n Lanh dao phong | 0,5 ngay lam | - Mau s 01
vién xu 1y ho so trén Phi€u kiém soat/trén phan , , A 5z
N Khoang san viée - Mau so 04
meém
- Kiém tra, ra soat ho so, thAim dinh cac ndi dung
ctia bao céo két qua khao sat, danh gia thong tin
chung d6i véi khoang san nhom IV Dut thito Van b
N g g - Du thao Van ban xac
- Truong hop can thiét, S6 NNMT co thé lay ¥ kién hhan két qua khdo sat
chuyén gia, co quan c6 lién quan ddi v6i cac ndi dung déﬁh gid  thong tir;
cta bao cao két qua khao sat, danh gia thong tin chung chung déi véi khodng
d6i v6i khoang san nhom IV (thoi gian lay y kién khong <an nhom IV
tinh vao thoi gian tham dinh ho so) ppid
) o o o ) A A - Phiéu trin
?3-’ Th‘.:c hl‘:m -Trudng hop phai bo sung, hoan thién ndi dung bao Ch\uyen VIEN | 6 ngay 1am Théne bio chinh
xir ly, t!lam dinh | 30 két qua khao sat, danh gia thong tin chung déi phong  Khoang vide i ong bao ¢l
ho so san y sua, bd sung ho so

v6i khoang san nhom IV, c6 van ban yéu cau to
chirc, ca nhan bo sung, hoan thién, trong d6 néu rd
nodi dung can b sung, hoan thi¢n. Viéc yéu cau bd
sung, hoan thi¢n chi thuc hi¢n mdt lan. Truong hop
bao céo két qua khao sat, danh gia thong tin chung
d6i v6i khoang san nhom IV sau hoan thién khong
dap tmg theo yéu cau bd sung, hoan thién 1an dau
thi co thé dé nghi bo sung, hoan thién lai, nhung
khdng phat sinh ndi dung yéu cau méi

(Mau s6 07)
- Thong béo tra hd so
(MAu s6 08)
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi

thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

- Truong hop sau khi bo sung, hoan thién lai ma bao
céo két qua khao sat, danh gia thong tin chung d6i
v6i khoang san nhém IV van khong dap ung yéu
cau theo quy dinh, ding thim dinh va tra lai ho so
dé nghi x4c nhan két qua khao sat, danh gia thong
tin chung ddi véi khoang san nhom IV. T6 chuc, ca
nhan thudc truong hop ndy duoc quyén ndp lai hd
so nhung s& duoc tinh 14 hd so ndp méi

B4: Xem xét/dé

- Lanh dao phong chuyén mén xem xét hd so trinh
Lanh dao S6 NNMT

Lanh dao phong

01 ngay lam

- Dy thao Van ban xéc
nhin két qua khio sit,
danh gia thdng tin chung

xuat N Khoang san viéc doi véi khoang sén nhom
- Trén phan mém \Vz
- Phiéu trinh
Van ban xac nhan
B5: XeM Xt | | anh dao So NNMT xem xét ky trinh Lanh dao Sor| O1ngay lam | K&t qua Khdo sat,
trinh Lanh dao 1 ohdn ma NNMT i vide danh gia thong tin
S& phé duyét | Trén phan mem ' chung d6i véi khoang
san nhom IV
- Vin thu vao sb van ban, dong dauwky sb ban Vin thu Sé 04 g1 lam Va}l b;hr{ xac Phan ke}:
gidy/ban dién ttr, phat hanh, luu hd so theo quy dinh viéc qud khao sat, dan

gid thong tin chung
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Cac buéde

thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

Két qua thuc hién

B6: Phat hanh
va chuyén hd so
cho Trung tam,;

s0 hoa két qua

giai quyét

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tir, ban
gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu xir ly
thuc hién sb hoa, luu kho theo quy dinh

- Chuyén két qua cho Cong chirc, vién chic tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két
qua cho ¢4 nhan, t6 chic hodc dé chuyén cho cap xa
noi tiép nhin hé so hodc chuyén theo dich vu buu
chinh dén dia diém diang ky dé tra két qua cho to
churc, ca nhan

d6i véi khoang san
nhom IV

Chuyén vién duoc phan cong tham muu xt 1y hd so | Chuyén vién 04 it 1am Két qua giai quyét
tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban dién ti/ban | phong  Khoéng 8 TTHC duogc s6 hoa,
- A \ ‘A A , . , V1EC
gidy va thuc hién s6 hod, luu kho theo quy dinh san ' luu kho
- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan sau khi to chirc, ca
nhan ndp 1€ phi theo quy dinh T6 chire, ca nhan;
- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén miu phiéu theo | cong chirc, vién
- Tra két qua | quy dinh chure tai Trung tdm A o X
B7: Tra ket qua Phuc vu hanh| Trong gid Ho6 so; cac mau phiéu,

phi dia gid¢i

- Thu lai cic mau phiéu, gidy to theo quy dinh (néu
co), gii lai co quan chu tri giai quyét thu tuc hanh
chinh hodc luu trit theo quy dinh

- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muc d6 hai long

- Két thuc ho so trén phan mém mot ctra dién tu

chinh cong tinh,
cap xa noi tiép
nhan hd so cua to
chtrc, ca nhan

hanh chinh

gidy to lién quan theo
quy dinh
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36. Giao ndp thong tin, dir liéu dia chat, khoang san
* Truong hop giao nop bao céo, dit liéu dia chét, khoang san:10 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan dugc hd so giao nop hop Ié.

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cbng viéc

Pon vi/Nguwoi
thuc hién

Thei gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Bla: Tiép nhén
phi dia gioi

(Truong hop thuc
hién tié}) nhan,
tra két qua gidi
quyét khong phu
thuoc vao dia
gioi hanh chinh
thi  thuc hién
buoc nay (Buodc
la) va chuyén
dén Budc 2 ké
tiép, khéng thuc
hién Buwdc 1.
Nop hé so).

- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua) va gii Gidy
tiép nhén va hen tra két qua cho t6 chire, ca nhan

- Nhap dir liéu thong tin hd so vao Hé thong

- Thyce hién sao chup, s6 hoa va luu trir hd so dién tir

- Truong hop ho so khong hop 18 thi tra lai va yéu cau
b6 sung, hoan thién hd so; trudng hop tir chdi tiép
nhan ho so: Lap phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho
so vanéu 10 ly do tir chdi theo quy dinh cta phép luat

- Chuyén ngay ho so dién tir vé phong Khoang san
thudc S& NNMT; chuyén hd so gidy dén co quan co
thAm quyén chu tr giai quyét qua dich vu buu chinh
theo quy dinh

- Pong thoi, chuyén théng tin vé ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cua co quan c6 tham quyén
de giam sat, don doc

- T6 chirc, ca nhan
- Cong chuc, vién
chtrc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong cap xa

Trong gio
hanh chinh

- MAu s6 01
- MAu s 04

- HO so

B1: Nép ho so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so

- C4& nhan, to

Trong gio

- MAu s 01
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cbng viéc

Pon vi/Nguwoi
thuc hién

Thei gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Nhap dit liéu thdng tin ho so vao phan mém
- Quét scan, sb hda va luu trit hd so dién tir

Truong hop hd so khong hop 18 thi tra lai va yéu
cau bo sung hoan thién ho so

Truong hop tir chéi tiép nhan ho so: Lap Phiéu tur
chéi tiép nhan va giai quyét ho so va néu rd 1y do tir
chéi theo quy dinh cua phap luat

chuc

- Cong chuc, vién
chac tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cbng tinh

hanh chinh

- MAu s6 04
- Hb so
- Phiéu thu

Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién Hb
so (Mau sb 02)

Phiéu tir choi tiép
nhan ho so (Mau sb
03)

- Chuyén ho so giay, file dién tir tir Trung tam vé

Cong chuc, vién
chuc tai Trung

phong Khoang san xu Iy t?lmnhphuf v }tl"thh 0.5 ngay lam MEu <& 01
. A N . . chni con mn, VicC - au SO
B2: Chuyénva | _1ran phin mém ; 5/Nh§ " .
Phan cong xir ly cap xa/lNhan vien - Mau s6 04
ho so buu chinh CH so
Lﬁnh qao,ph?ng chLAJyen Ton !o;han ccljngAchuy?n Lanh dao phong | 0,5 ngay lam
vién xu ly ho so trén Phieu kiém soat/trén phan , ] .
N Khoang san Viéc
mém
B3: Thuc hi¢n |- Kiém tra tinh dau du, hop 1€ cua céc dir liéu giao | Chuyén vién | 06 ngay lam |- Dy thao Gidy xéc
xir ly, thaAm dinh | Nop; hinh thirc, quy cach loai dir ligu giao nop phong  Khoéng vige nhan giao bo c4o, tai
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Cac buoc _ R _ 1)) i i Thoi gian . _
. Noi dung cbng viéc on V-”N.?‘"" g.A Két qua thuc hién
thuc hién thuc hign thuc hién
hé so - Truong hop dit liéu giao ndp dat yéu cau theo quy | san liéu dia chat, khoang
dinh, thi xem xét, quyét dinh cap gidy xéac nhan giao san
nop cho t6 chuc, ca nhan _ Bién ban kiém tra
- Truong hop dit liéu giao ndp chua dat yéu cau theo quy hd so
dinh, lap Bién ban kiem tra (trong Bién ban kiém tra pha _ Théng bao chinh
néu rd cac yéu cau sira chixa, hoan thién) stra, bd sung hd so
(Mau sb 07)
. | - Lanh dao phong chuyén mén xem xét Ho so trinh | _ " - Dr‘]{ thao Giay xacC
B4: Xem’ xét/de Lanh dao S6 NNMT Lanh, dao phong | 01 ng_ay am n an glao bgo cao,,tal
xXuat . L Khoang san Viéc liéu dia chat, khoang
- Trén phan mém ,
san
B5: Xem xét | - Lanh dao S6 NNMT xem xét ky trinh 1anh dao | _ i I3 Gidy xac nhan giao
trinh Lanh dao | UBND tinh kﬁl\lﬂ dao S0\ O1ngaylam |psy” a0, tai lieu dia
n ~ \ \ Vviec £ . ,
S& phé duyét | - Trén phan mém : chat, khoang san
- Van thu ky sd/ dong dau ciia co quan vao ban dién
B6: Phat hanh | ta/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai hd so cho
va Chuyén hd sor | phong chuyén mén dé chuyén ho so lién thong 0.5 ngay lam Giéy xac nhan giao
cho Trung tam; | - Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tir, ban gidy) | Véan thu So " viec bao cao, tai ligu dia

so hoa két qua
giai quyét

cho chuy@n vién truc tiép tham muu xt Iy thuc hién s hoa,
luu kho theo quy dinh

- Chuyén két qua cho Cong chirc, vién chic tai

chat, khoang san
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cbng viéc

Pon vi/Nguwoi
thuc hién

Thei gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két
quéa cho ca nhan, t6 chirc hodc dé chuyén cho cap xa
noi tiép nhan hd so hodc chuyén theo dich vu buu
chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua cho to chrrc,
ca nhan

Chuyén vién duoc phan cong tham muu xir Iy hd so | Chuyén Vién 0.5 naav [am Két qua giai quyét
tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban dién ti/ban | phong  Khoang | \?ié)é TTHC dugc sé hoa,
gidy va thuc hién sé ho, luu kho theo quy dinh san ‘ Iuru kho
- Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan sau khi to chuc, ca
nhan ndp 1€ phi theo quy dinh T6 chirc, ca nhan;
- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén miu phiéu theo | cong chirc, vién

B7: Tra két qua | quy dinh chuc tai Trung t‘am .. HO so; cac médu phiéu,

phi dia gi¢i - Thu lai cic mau phiéu, giéy to theo quy dinh (néu Phyc vy hanh | Trong gio giéy to lién quan theo
: chinh cong tinh, | hanh chinh

co), g lai co quan chu tri giai quyét thii tuc hanh
chinh hodc luu trir theo quy dinh

- Moi t6 chtic, ¢ nhan danh gid mac d hai long

- K&t thtic ho so trén phan mém mdt ctra dién tir

cap xa noi tiép
nhan ho so cua to
chtrc, ca nhan

quy dinh

* Trirong hop giao ngp mdu vdt dia chat, khodng san, mau vdt bao tang: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan da mau

vat hop I¢€.
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cbng viéc

Pon vi/Nguwoi
thuc hién

Thei gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Bla: Tiép nhén
phi dia gioi
(Truong hop thuc
hién tié'p nhan, tra
két qua gidi quyét
khong phu thuoc
vao dia gioi hanh
chinh thi thuc hién
buoc nay (Buoc
la) va chuyén dén
Buéc 2 ké tiép,
khong thuc hién
Buée 1. Nop hé
s0).

- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thirc, dia diém tra két qud) va gui Gidy
tiép nhén va hen tra két qua cho to chure, ¢4 nhan

- Nhép dit liéu thong tin ho so vao Hé théng

- Thyc hién sao chup, sO héa va luu trit ho so dién tir

- Truong hop ho so khong hop 1é thi tra lai va yéu
cau bo sung, hoan thién ho so; truong hop tir chdi
tiep nhan ho so: Lap phi€u tr choi tiép nhan giai
quyét hd so va néu rd 1y do tir chdi theo quy dinh cua
phép luat

- Chuyén ngay ho so dién tir vé phong Khoang san
thuoc S6 NNMT; chuyén hd so gidy dén co quan co
tham quyén chu tri giai quyét qua dich vu buu chinh
theo quy dinh

- Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé thong
thong tin gidi quyet thu tuc hanh chinh dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cta co quan c6 tham quyén
de gidm sat, don doc

- T6 chirc, ca nhan
- Cong chuc, vién
chtrc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong cap xa

Trong gio
hanh chinh

- MAu s6 01
- MAu s 04

- HO so

B1: Nop ho so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so
- Nhép dit liéu thdng tin ho so vao phan mém
- Quét scan, s6 hda va luu trix hd so dién to

- C4& nhan, to
churc
- Céng chuc, vién

Trong gio
hanh chinh

- MAu s 01, 04
- Ho so
- Phiéu thu




351

Cac buoc ] R ] Pon vi/Nouwoi Theti gian , .
. Noi dung cbng viéc NVl .%“"" g.A Két qua thuc hién
thuc hién thuc hign thuc hién
, . .. |chac tai Trung Phiéu yéu ciau bd
”l;rul;w?g hc_rphh(? SO’hEhO:]lg hop € thi tra lai va yéu | iam Phuc vu hanh sung hoan thien Hb
cau bo sung hoan thién ho so chinh cong tinh so (Mau sé 02)
Truong hop tir chdi tiép nhan ho so: Lap Phiéu tur Phiéu tr chéi tiép
chéi tiép nhan va giai quyét hd so va néu 1 1y do nhan ho so (Mau sb
tir chdi theo quy dinh cua phép luat 03)
Cong chtrc, vién
- Chuyén h so gidy, file dién tir tir Trung tam vé | CMIC hta' T:}”ﬁ -
phong Khoang san xu ly tz?qrp E L.lff vu t”anh 0.5 ngaA\y am Miu sé 01
. X N chinh cong tinh, viéc - Mau so
B2: Chuyénva | _1ran phan mém % 5/Nh9 ia x 2
Phan cong xir ly cap xa/lNhan vien - Mau s6 04
hd so buu chinh D so
Lanh dao phong chuyén mén phén coéng chuyén . N
an ,a ,p N J Ay iy p ) gA y‘A Lanh dao phong | 0,5 ngay lam
vién xir ly ho so trén Phiéu kiém soat/trén phan ) \ .
N Khoang san Viéc
mém
- Tiép nhén, ra soat, kiém tra miu vat dia chat, - Dy thao Giay Xf‘c
; : : : A : A nhan giao nOp mau
B3: Thuc hign xir i{hoang S};’cln, bzo gam sodINIIQ’ICng, quy }Cllilchzl Chfl'[ Chuyén vién 02 nei I o g op
Iy, thim dinh hs | Uong theo danh mueda duge phe  duyel- | 500 Khoang gay o
o - Truong hop mau vat dia chat, mau vat bao tang san viec - Bién ban kiém tra

giao ndp dat yéu cau theo quy dinh, don vi luu gitt
mau vat cua dia phuong cap Gidy xac nhan nop

mau vat
- Théng bao chinh
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Cac blTO,C Noi dung cbng viéc bon V-”N%“"’" Tho g!an Két qua thuc hién
thuc hién thuc hign thuc hién
mau vat dia chat, khoang san, miu vét bao ting sta, bo sung ho so
- Trudng hop mau vat dja chat, miu vat bao tang (Mau s 07)
giao nop khong dat yéu cau theo quy dinh tai Piéu
9, Piéu 11 Thong tu sd 34/2025/TT-BNNMT ngay
02 thang 7 nam 2025 cua B§ trudng BO Nong
nghiép va Mbi trudng, don vi luu gilt miu vat cia
dia phuong gt théng bao cho t6 chirc, ca nhan
giao ndp mau vat
.| - Lanh dao phong chuy&n mon xem xét H6 so trinh | . . . |Du thao Gidy xéc
B4: Xem’ xét/de Lanh dao S6 NNMT LanI{ dao phong | 0,5 ngay lam nhan giao nép miu
xuat Khoang san Viéc

- Trén phan mém

vat

B5: Xem xét trinh

- Lanh dao S& NNMT xem xét ky trinh lanh dao

Linh dao Sé phé | UBND tinh Lanh dao So |05 ng_aAly lam GAlay ):ac Anhan giao
A . . N NNMT ViéC ndp mau vat
duyét - Trén phan mém
- Vin thu ky s6/ déng dau cia co quan vao ban
B6: Phat hanh va | dién tir/ban gidy theo quy dinh va chuyén lai hd so
chuyén ho so cho | cho phong chuyén mon dé chuyén hd so lién thong 0.5 naay | Gidy xac nhan giao
. £ e . . , g \ Sngaylam | .~ x .
Trung tam; sé | - Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tir, ban | Van thu So \?Iez nop mau vt

hoa két qua giai
quyét

gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu xir Iy thuc hién
s6 hod, Iuu kho theo quy dinh

- Chuyén két qua cho Cong chirc, vién chuc tai
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Cac bwoérc _ R _ Pon vi/Nouwoi Thot gian . _
. Noi dung cbng viéc NVl .%“"" g.A Két qua thuc hién
thuc hién thuc hign thuc hién
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh dé tra két
qué cho ca nhan, t6 chirc hodc dé chuyén cho cip x4
not tiép nhan hd so hoic chuyén theo dich vu buu
chinh dén dia diém diang ky dé tra két qua cho t6
chirc, ca nhan
huyén vié han cong th 1 ly ho A . , o ,
¢ u_yA’en Vl(in dquc p7 an ,C.OHg t; am mutt Xu y.AO Chuyén Vién N Két qua gial quyét
so tiep nhan ket qua giai quyét TTHC ban dién . , 0,5 ngay lam 2oL
s A D phong  Khoang . TTHC dugc so hoa,
ta/ban giay va thuc hién so ho, luu kho theo quy | Viéc
. san luu kho
dinh
- Tra két qua cho to churc, ca nhan sau khi to chic,
ca nhan ndp I¢ phi theo quy dinh T6 chtc, ¢4 nhan;
- Ky x4c nhén viéc nhan két qua trén mAu phiéu theo | cong chirc, vién
B7: Tra két qua | quy dinh chirc tai Trung tm .. HO6 so; c&c méu phiéu,
phi dia gi6i - Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh (néu Phyc vy hanh | Trong gio gidy to lién quan theo
chinh cong tinh, | hanh chinh

c6), gui lai co quan chu tri giai quyét tha tuc hanh
chinh hodc luu trit theo quy dinh
- Mi to chirc, ca nhan danh gia muc do hai long

- Két thic ho so trén phan mém mdt cira dién tir

cap xa noi ti€p
nhan ho so cua to
chirc, ca nhan

guy dinh
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I1. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UY BAN NHAN DAN CAC XA, PHUONG, PAC KHU (02 TTHC)

1. X4c nhan ding ky thu hdi khoang san
1.1. Truwong hep to chire, ¢4 nhan dé nghi cap gidy xac nhan ding ky thu hdi khoang san trong cac truong hop
quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 75 cia Luat Pia chat va khoang san

Thai han giai quyét: 44 ngay lam viéc

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cbng viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Thoti gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Bla: Tiép nhan
phi dia giéi
(Truong hop thuc
hién tiép nhdn, tra
ket qua gidi quyét
khong phu thuoc
vdo dia gidi hanh
chinh thi thuc hién
buoc nay (Buoc
1a) va chuyén dén
Buoc 2 ké tiép,
khéng thuc hién
Buoc 1. Ngp héo
S0)

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thuc, dia diém tra ket qua) va g Gidy
tiép nhan va hen tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan

- Nhép dir liéu thong tin hd so vao Hé thng

- Thyec hién sao chup, s6 hoa va luu trit hd so dién tir

- Trudng hop hé so khong hop 18 thi tra lai va yéu cau
bd sung, hoan thi¢n ho so; truong hop tir choi tiép
nhan h so: Lap phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
so vanéu rd 1y do tir chdi theo quy dinh ctia phap luat
- Chuyén ngay hd so dién tir vé phong Khoang san
thuoc S& NNMT; chuyén ho so gidy dén co quan co
tham quyén chu tri giai quyét qua dich vu buu chinh
theo quy dinh

- Bdng thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tam

- T6 chtic, & nhan
- Cong chirc, vién
chac tai  Trung
tdm Phuc vu hanh
chinh cbng tinh

Trong gio
hanh chinh

- Mau s 01
- Mau sb 04

- HO so
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cbng viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Phuc vu hanh chinh c6ng ctia co quan c6 thAm quyén
de giam sat, don doc

B1: Nop ho so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so
- Nhap dit liéu thdng tin hd so vao phan mém
- Thuc hién sé héa va luu trit hd so dién tir

Truong hop ho so khong hop 18 thi tra lai va yéu
cau bo sung hoan thién ho so

Truong hop tir chéi tiép nhan ho so: Lap Phiéu tur
chéi tiép nhan va giai quyét hd so va néu rd ly do
tir chdi theo quy dinh cua phép luat

Té chuc, ¢4 nhan;
cong chuc tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong cap xa

Trong gio
hanh chinh

- MA3u s6 01
- MAau s 04

- HO so

Phiéu hudéng dan,
hoan thién hd so
(MAau s6 2)

Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hod so
(Mau s 3)

B2: Chuyén

Chuyén hd so gidy, dién tor dén lanh dao Kinh
té/Kinh té, Ha tang va D6 thi cap xa dé phan cong

Cong chuc tai
Trung tam Phuc

01 ngay lam

hé so it IV vu hanh chinh viéc - M3u s6 01
4 cong tinh, cip xa - M3u sé 04
. . L . 3 .| La C N - Hé
B3: Phan cong | Lanh dao phong Kinh t&/Kinh té, Ha tang va Do thi I:EE 'ié%}?(irﬁ)f:] o?ég 01 ngay lam 059
xw ly ho so phan cong cong churc chuyén mén xur ly Ha ting va Do thi Viéc
B4: X ly, tham | Kiém tra toa d9, di¢n tich khu vuc d¢ nghi thu hoi | Cong chuc chuyén | 05 ngay lam _ Bitn ban kiém tra

dinh ho so

khoang san va kiém tra tai thuc dia

mon cip xa

Viéc
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Cac budc N R . Pon vi/ nguoi Theai gian p .
. No§i dung cong viéc . . Ket qua thuc hién
thuc hién thuc hién thuc hién
- Tham dinh vé khéi lwgng khoang san thu hoi,
phuong phap thu hoi, ké hoach thu hdi va xac dinh 7
tién cap quyén khai thac khoang san - B4o céo tham dinh
% \ A 5= A Y [N _ A \

Tru’c_y?g th ho; SO ph’al ?0 Sl;mg,khoan.thllen, co 25 ngay 1am Ho so kem theo ‘
quan tiep nhan ho so cé van ban d¢ nghi to6 chuc, viéc - Thong bao yéu cau
c4 nhan dang ky thu hoi khoang san b sung, hoan ' chinh stra, hoan thién
thién. Thoi gian to chirc, c4 nhan dang ky thu hoi hé so (Mau s6 07)
khoang san hoan thién ho so khéng tinh vao thoi
gian tham dinh
- Hoan chinh va trinh hé so cho co quan quan ly .| -Duthao Totrinh

N N 02 ngay lam Y e g A
nha nudc c6 tham quyen cap giay xac nhan dang viec - Dyr thao Ban xac nhan
ky thu hdi khoang san ' - Hb so kém theo

. | - Lanh dao ph(‘)ng Kinh té/Klnh té, Ha t?mg va PO | Lanh dao ph(‘)ng N
. At/da _ S C N : Ay 13 - hao To trinh
BS: XemAE(et/ de thi xem xét ho so trinh Lanh dao UBND cap xa Kinh té/Kinh té, 03 ngﬁy lam | -Duthao Tot
L : : Vi - 20 Ban xac nha
xua - Trén phan mém Ha tang va Do thi ¥ Du: thio Ban xéc nhan
- Ho so kemtheo

, Ban xac nhan dang ky thu
B6: Ky duyét hé | - Lanh dao UBND cap xa xem xét ky trinh Lanh dao UBND | 05 ngay lam | hdi khodng san  thudc
SO - Trén phin mém cap xa viéc thim quyén caa Chu tich

UBND x4
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cbng viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B7: Phat hanh
va chuyén hd so
cho Trung tam;

s0 hoa két qua

giai quyét

- Van thu vao sd van ban, dong dau/ky sbé ban
gidy/ban dién tir, phat hanh, luu hd so theo quy
dinh

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién ti,
ban gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu xir
1y thyce hién s6 hoa, luu kho theo quy dinh

Vin thu cap xa

01 ngay lam

Ban x&c nhan dang
ky thu hdi khoang san

B8: Tra két qua
phi dia gioi

- Chuyén két qua cho Cong chirc, vién chic tai viéc thu@c.thﬁm quyen Ncﬁa

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két Chu tich UBND xa

qué cho c4 nhén, to chirc hodc dé chuyén cho cip xa

noi tiép nhan hod so hodc chuyén theo dich vu buu

chinh dén dia diém ding ky dé tra két qua cho 6

chirc, ca nhan

Chuyén vién dugc phan cong tham muu xir Iy ho so tiép | . A . 1o | Két qua giai quyet

2 e 2 . y Cong chac chuyén | 01 ngay lam .

nhéin két qua gidi quyét TTHC bén dién tivbén gidy va thuc m()ng o e 3i g(’: TTHC duge sé hod,

hién s6 hoé, luu kho theo quy dinh “p : lwu kho

- Tra két qua cho t6 churc, c4 nhan sau khi to chire, ca TA@ chirc, ’Cé nhén;

nhan ndp 1€ phi theo quy dinh Cﬁng chuc, vién Ha (e AU ohid
A RN SRy chac tai Trung | Trong aio 0 s0; CaCc mau phieu,

- Ky Xéc nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo am Phuc vu hanh \ g 9 gidy to lién quan theo

quy dinh C hanh chinh

- Thu lai cdc mAu phiéu, gidy to theo quy dinh (néu
c6), gt lai co quan chi tri giai quyét tht tuc hanh

chinh cbng tinh,
cap xa noi tiep
nhan ho so cua to

quy dinh




358

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cbng viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua thuc hién

chinh hodc Iuu trit theo quy dinh
- Moi t6 chtre, c4 nhan danh gia mirc do hai long

- Két thic ho so trén phan mém mat ctra dién tir

chtic, ca nhan

1.2. Trwong hep chii diu tw, nha dau tu hoiic nha thiu thi cong dé nghi sir dung khoang sin déi dw di dwoc
tap két tai bai thai, bai chwa tré 1én dé phuc vu cho cac céng trinh, dw an quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d va d khoan
1a Piéu 55 ciia Luat Pia chat va khoang san

Thoi han giai quyét: 13 ngay 1am viéc

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ nguoi
thwc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Bla: Tiép nhan
phi dia giéi

(Truong hop thuc
hién tiép nhan, tra
két qua gidi quyét
khéng phy thugc
vao dia gioi hanh
chinh thi thyc hién
buoc nay (Buoc
1a) va chuyén dén

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thite, dia diém tra két qua) va gui Gidy
tiép nhan va hen tra két qua cho to chuc, ca nhan

- Nhap dir liéu thong tin hd so vao Hé théng

- Thuc hién sao chyp, s6 hoa va luu trix hd so dién tir
- Truong hop hd so khong hop 16 thi tra lai va yéu
cau bo sung, hoan thién ho so; truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so va néu rd 1y do tir chdi theo quy dinh cua
phap luat

- T6 chtic, & nhan
- Cong chuc, vién
chac tai Trung
tdm Phuc vu hanh
chinh cbng tinh

Trong gio
hanh chinh

- MAiu sé 01
- M3u s 04

- Ho so




359

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cbng viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Theoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Buéc 2 ké tiép,
khdng thuc hién
Buoc 1. Ngp ho
S0)

- Chuyén ngay ho so dién tir vé Phong Kinh té&/Kinh
té, Ha tang va D6 thi thuoc UBND cép x&; chuyén
ho so gidy dén co quan c6 tham quyén chu tri giai
quyét qua dich vy buu chinh theo quy dinh

- Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh dén Trung
tdm Phuc vy hanh chinh céng cia co quan c6 thim
quyén dé giam sét, don dbc

B1: Nop ho so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so
- Nhap di liéu thdng tin ho so vao phan mém
- Thyc hién sé hda va luu trit hd so dién tir

Truong hop ho so khong hop 16 thi tra lai va yéu
cau bo sung hoan thién hd so

Truong hop tir chdi tiép nhan ho so: Lap Phiéu tir
chéi tiép nhan va giai quyét hd so va néu rd ly do
tir chdi theo quy dinh cua phép luat

T6 chic, ca nhan;
cong chuc ftai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong cap xa

Trong gio
hanh chinh

- Mau s 01
- Mau sb 04

- HO so

Phiéu huéng dén,
hoan thién hd so
(MAu s6 2)

Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hod
so (Mau so6 3)

B2: Chuyén
hod so

Chuyén hd so giay, dién tar dén lanh dao Phong
Kinh té/Kinh té, Ha tang va D6 thi thugc UBND
cap xa dé phan céng xir ly

Cong chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cdng cap xa

0,5 ngay lam
Viéc

- MA3u sé 01
- Mau sb 04

- Ho so
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Cac buoc ) R ) Pon vi/ nguoi Thai gian , ]
. Noi dung cbng viéc . . Keét qua thuc hién
thuc hién thuc hién thuc hién
B3: Phan cong | Lanh dao phong Kinh té&/Kinh té, Ha tang va Do Ilfll;lﬁ ?A@}OK”F]JEO?AQ 0,5 ngay lam H3
xir Iy ho so thi phan cdng cong chirc chuyén mén xir ly N © C n © Viéc 050
Ha tang va Do thi
Kiém tra toa do, dién tich khu vuc @& nghi thu hoi 02 ngay lam Bitn ban kidm fra
khoang san va kiém tra tai thuc dia viéc ¢
- Tham dinh vé khéi luong khoang san thu hoi,
phuong phap thu héi, ké hoach thu hoi va xac dinh - Béo céo tham dinh
tién cap quyén khai thac khoang san b so kém theo.
- Truong hop hd so phai bo sung, hoan thién, co 04 naav 12 A b A
o . 'y Y 5 : ngay lam | - 3
B4: Xir ly, tham | quan ti€p nhan ho so c6 van ban de nghi to chuc, CongA ) Ch‘fc \%é)é ch;mons?iabaﬁogﬁuth?;
dinh hb so c4 nhan dang ky thu hdi khodng san bo sung, hoan cljuyen mon cap ' o (M*l’Jsé 07) ¢
thien. Thai gian té chiic, ca nhan dang ky thu hdi | X@ OSOTVE
khoang san hoan thién ho so khéng tinh vao thoi
gian tham dinh
- Hoan chinh va trinh hd so cho co quan quan ly 01 naav [am - Dy thao To trinh
nha nudc ¢ tham quyén cip gidy xac nhan diang 3& - Dy thao Ban x4c nhan
ky thu hoi khoang san ' - Hd so kém theo
BS: X ct/dd - Lanh dao pl‘l(‘)ng Kinh té/Kinh té, Ha tﬁqg va Do | Lanh dao phong 02 naay I - Duthao To trinh
' ;::‘ntxe € | thi xem xét hd so trinh Lanh dao UBND cépxd | Kinh t&/Kinh té, n\?{aé{ AM | _ Dirthao Ban xéc nhan
- Trén phan mém Ha tang va Do thi ' - Ho so kém theo
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Cac buéc . R . Pon vi/ nguoi Thai gian p N
. Noi dung cbng viéc . . Keét qua thuc hién
thuc hién thuc hién thuc hién
, Ban x&c nhan dang ky
B6: Ky duyét hd | - Lanh dao UBND cap xa xem xét ky trinh Lanh dao UBND | 01 ngay lam | thu hdi khodng san thuc
SO - Trén phan mém cap xa viéc tham quyén ciia Chii tich
UBND xa
- Vin thu vao s van ban, dong dawky sb ban gidy/ban
dién tir, phat hanh, Iuu ho so theo quy dinh
- Chuyén két qué giai quyét TTHC (ban dién tir, ban gidy)
cho chuyén vién truc tiép tham muu xtr 1y thuc hién sb Ban xac nhan dang
hoa, luu kh inh N y 6i khoa
04, u’uv ottrleo quy di ] o 01 ngay 1am k}/ thu h?l khoa;ng
- Chuyén két qua cho Céng chirc, vién chuc tai | Yan thu cap xa viéc san  thugc th?m
B7: Phat hanh | Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két ‘ quyen cua Chu tich
va chuyén h so qué cho ¢4 nhan, to chiic hodc dé chuyén cho cap x4 UBND xa
cho Trung tam; noi tiép nhéan hd so hodc chuyén theo dich vu buu
s6 hoa két qua | chinh dén dia diém dang ky dé tra ket qua cho to
gidi quyét churc, ca nhan
huyén vié han cong th r1y ho | . : L.y
¢ u};en Vl?n duiqc pq an ,C.OHg £ am mu X}I ywo Ccong chuc s Két qua gidi quyét
so tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban dién n A 2 01 ngay lam L,
e A NS chuyén mén cap ) TTHC duoc so hoa,
ti/ban giay va thuc hién s6 hod, Iuu kho theo quy Vige

dinh

xa

luu kho
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cbng viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Theoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B8: Tra két qua
phi dia gioi

- Tré két qua cho t6 chire, ca nhan sau khi to chir,
ca nhan ndp I¢ phi theo quy dinh

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo
quy dinh

- Thu lai cac mAu phiéu, gidy to theo quy dinh (néu
c6), gui lai co quan chu tri giai quyét tha tuc hanh
chinh hodc luu trit theo quy dinh

- Mi to chirc, ca nhan danh gia muc do hai long

- Két thic ho so trén phan mém mdt ctra dién tir

T6 chic, ca nhan;
cong chac, vién
chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh,
cap xa noi tiép
nhan ho so cua to
chirc, ca nhan

Trong gio
hanh chinh

H6 so; cac mau
phiéu, gidy to lién
quan theo quy dinh

2. Quyét toan tién cap quyen khai thac khoang san
Thai han giai quyét: Trong thoi han 90 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop Ié.

Cac buoc
thwc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ nguoi
thwc hién

Thoi gian
thwc hién

Két qua thuc hién

Budc 1a. Tiép
nhan phi dia gié1
(Truong hop thuc
hién tiép nhdn, tra
két qua gidi quyét
khoéng phu thugc

- Hudng dan, kiém tra, tié:p nhan hé so (ghi nhdn yéu
chu vé hinh thuzc, d_ia, diem tra kg% qud) va gui Giay
tiep nhan va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

- Nhap dir liéu théng tin hd so vao Hé théng

- Thyc hién sao chup, s6 hda va luu trit hd so dién tir
- Truong hop hd so khdng hop 16 thi tra lai va yéu

- T6 chtc, & nhan
- Cong chuc, vién
chuc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

Trong gio
hanh chinh

- Mau s6 01
- M3u s 04

- Ho so
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Cac buéc . R n Pon vi/ nguoi Thati gian p n
. Noi dung cdng viéc . . Keét qua thuc hién
thuc hién thuc hién thuc hién
vao dia gigi hanh | cau bo sung, hoan thién ho so; trudng hop tir choi
chinh thi thuc hién | tiép nhan hd so: Lap phiéu tir chdi tiép nhan giai
buée nay (Buoc | quyét ho so va néu rd ly do tir chdi theo quy dinh cua
1a) va chuyén dén | phap luat
Bugt 2ketiep, | - Chuyén ngay hd so dién tir vé Phong Kinh té/Kinh
khong thuc hien | ¢ Ha ting va D6 thi thugc UBND cép x&; chuyén
Buot1.Ngpho | hg so gidy dén co quan c6 thim quyén chu tri giai
50) quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh
- Bong thoi, chuyén thdng tin vé ho so trén Hé thong
thdng tin giai quyét thi tuc hanh chinh dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh ¢ng cta co quan c6 tham quyén
dé giam sat, don doc
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so - Mau s6 01
- Nhap di liéu thdng tin ho so vao phan mém - Mau s6 04
o Truong hop ho so chua dly da thénh phan thi khong tiép | ©ONG  chie  tal o g Phiéu hudng dén,
B1: NOp ho s0" | nhan hd so va néu 18 1 do khong tiép nhan trong phiéu yéu Ilrlun?]ar:?]m cPhT;lﬁ hanh chinh | hoan thién hé so

cau b sung, hoan thién ho so theo quy dinh

Truong hop tir chdi tiép nhan hd so: Lap Phiéu tur
chéi tiép nhan va giai quyét ho so va néu 1 1y do
tir chdi theo quy dinh cua phép luat

cong cap xa

(MAu s6 02)

Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho
so (Mau s6 03)
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Cac buéc . . n Pon vi/ nguoi Theoi gian p n
. Noi dung cdng viéc . . Keét qua thuc hién
thuc hién thuc hién thuc hién
Cong chuc tai
B2: Chuyén | Chuyén hd so gidy, dién tir dén lanh dao phong | Trung tdm Phuc :
A : A LA on 2R NMAR RA "I . ; 01 ngay Xz
ho so Kinh té cap xa dé phan cong xu ly vu hanh chinh - Mau so 01
cong cap xa - Miu sb 04
A . . TP s . |Lanh hon - Ho
B3: Phan cong | Lanh dao phong Kinh té/Kinh te, Ha tang va o6 | . dao p ong X 050
xir Iy ho so thi phén cong cong chac chuyén mon xur ly Kinh te/Kinh 1€, Ha 02 ngay
Iy ho 1p g cong y y thng va D6 thi
- B4o c4o tham dinh
Tham dinh hd so quyét toan tién cip quyén khai - Du ﬁlwao_k'l'h?ng bao
thac khoang san Quyet toah ich Gp quyen
g khai théc khodng sin
- Ho so kém theo
3 . \ 5= R \ = A A A . ’\n h ,
B4: Xir I, thim Tru’?ng ho’p.ﬁ)halibo surlg, hoap thllcn hO,SO d? nghi | CO 9 ¢ ‘fC \
dinh h so quyet toan tien cap quyen kha|‘ thac khoang san, co | chuyén mon cap 75 ngay
) quan quyét toan tién cap quyen khai thac khoang | xa ‘
san ¢6 van ban yéu cau té chuc, ca nhan bé sung, Thong béo yeu cau
hoan thién, trong d6 néu rd ndi dung can bd sung, chinh siza, hoan thién ho
hoan thién. Viéc yéu cau b sung, hoan thién hé so so (mau s6 07)
chi thuc hién mét lan. Truong hop hé so sau hoan
thién khong dap tng theo yéu cau b sung, hoan
thién lan dau thi cd thé dé nghi bo sung, hoan thién
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Cac buéc . . n Pon vi/ nguoi Theoi gian p n
. Noi dung cdng viéc . . Keét qua thuc hién
thuc hién thuc hién thuc hién
lai, nhung khong phat sinh ndi dung yéu cau méi.
Thoi gian to chutc, ¢ nhan bo sung, hoan thién hd
so khdng tinh vao thoi gian quyét toan tién cap
quyén khai thac khoang san theo quy dinh
Truong hop sau khi bo sung, hoan thién lai ma ho so dé
nghi quyét todn tién cap quyén khai thac khoang san
van khong dap tng yéu cau theo quy dinh, co quan
quyét toan tién cap quyén khai thac khoang san dumng Théng bao tra ho so
quyét toan va tra lai ho so dé nghi quyét todn tién cap (mau s6 08)
quyén khai thac khoang san. To chuc, ca nhan thudc
truong hop ndy duoc quyén ndp lai hd so nhung s&
duoc tinh 14 hd so nop mai
. | - Lanh dao phong Kinh t&/Kinh té, Ha ting va D6 | Lanh dao phong -Bo Caoqmamcfmh ,
BS: XemAE(et/ de thi xem xét Ho so trinh Lanh dao UBND cip x4 Kinh té/Kinh té, 04 ngay ) Du’ 1hao.‘Thc’)ng bao
Xua . NN A S NA s quyét todn tien cap quyen
- Ha tang va D6 thi
Trén phan mém a lang . Khai théc khodng sin
: Ky duyét ho : , L Lanh BND ‘ Thong b3 é
B6: Ky duyét ho Lanh dao UBND cap xa xem xét, quyet dinh ? R ~dao Y 06 ngay ,O gk bilo qukyet
SO cap x4 toan tién cap quyén
- Vin thu vao sb vin ban, dong dauw/ky sb ban gidy/ban R . £
dién tir, phat hanh, luu hd so theo quy dinh Van thu cAp x4 01ngay | 110ng bao quyet

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tu,

toan tién cap quyén
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Cac buoc
thuc hién

B7: Phat hanh
va chuyén hd so
cho Trung tam,;

s0 hoa két qua

giai quyét

B8: Tra két qua
phi dia gioi

_ . n Pon vi/ nguoi Theoi gian o n
Noi dung cdng viéc . . Keét qua thuc hién
thuc hién thuc hién
ban gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu xir
1y thuc hién s6 hod, Iwu kho theo quy dinh
- Chuyén két qua cho Céng chirc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két
qué cho ¢4 nhan, to chiic hogdc dé chuyén cho cap x4
noi tiép nhan hd so hodc chuyén theo dich vu buu
chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua cho to
chirc, ca nhan
Chuyén vién duoc phan cong tham muu xi 1y hd so | Cong chuc Két qua giai quyét
tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban dién tivban gidy | chuyén mén cap 0l1ngdy [TTHC dugc sé hoa,
va thyc hién s6 hod, Iuu kho theo quy dinh Xa luu kho
- Tra két qua cho 6 chtrc, c4 nhan sau khi to chuec,
ca nhan ndp 1¢ phi theo quy dinh T6 chic, c& nhan;
- Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo cong Ch}’l’c’ vién
quy dinh chac tai  Trung 48 sor cac mAu ohié
- Thu lai cac mAu phiéu, gidy to theo quy dinh (néu tam Phyc vy hanh | Trong gio ig S(:éy ci?gn q?JL;np theel:)’
; y ' chinh cong tinh, | hanh chinh glay

co), giri lai co quan chu tri giai quyét thii tuc hanh
chinh hodc luu trir theo quy dinh

- Moi t6 chtic, ¢4 nhan danh gid mrc d6 hai long

- Két thuc ho so trén phan mém mot ctra dién tu

cap x4 noi tiép
nhan ho so cua to
chirc, ca nhan

quy dinh
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